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Circ. N. 47/Alunni
Circ. N. 67/Docenti
Circ. N. 39/ATA
Aii genitori tutti
Ai docenti tutti
Al personale ATA
Al DSGA
A tutti gli interessati
Al sito web e al registro elettronico

Oggetto: modalita comunicazioni e richiesta colloquio al Dirigente Scolastico

In considerazione dell’emergenza Covid, delle crescenti incombenze e misure a tutela della salute
ad essa collegate, della titolarita presso altro istituto, nonché delle continue richieste in molti casi
afferenti ad alcuni specifici reparti organizzativi, si dispone con effetto immediato quanto segue:

- il personale docente ed ATA per questioni di carattere amministrativo-contabili, per
informazioni inerenti il proprio status di dipendente o il proprio orario, per usufruire di
permessi, ferie, visite specialistiche, congedi, si rivolgeranno esclusivamente agli uffici
preposti (es. ufficio personale, DSGA, collaboratori del DS, referenti di Plesso, funzioni
strumentali). Qualora si verifichino circostanze che oggettivamente e non solo per
percezione personale rivestano carattere d’urgenza, le SS.LL. segnaleranno e relazioneranno
ai medesimi uffici I’eccezionalita dell’evento, attendendo un eventuale riscontro da parte del
dirigente.

- | genitori, il personale e tutti gli interessati per comunicare con il dirigente e/o per richiedere
un colloquio invieranno una mail all’indirizzo tvic838006@istruzione.it dettagliando il motivo
della richiesta e utilizzeranno il modulo allegato. Il dirigente potra a seconda dei casi e
compatibilmente con gli impegni istituzionali, nonché con 1’evolversi della situazione
epidemiologica:

e fissare un colloquio in presenza,

e fissare un colloquio in videoconferenza,

e fissare un colloquio telefonico,

e chiedere all’interessato di relazionare per iscritto,
e delegare un suo collaboratore.

In qualsiasi momento, qualora dovessero verificarsi impedimenti dovuti all’emergenza Covid,
anche un colloquio gia fissato potra essere sospeso, posticipato o annullato.

Non saranno piu prese in considerazione richieste 0 comunicazioni prevenute ad altri indirizzi di
posta elettronica o con altre modalita.

L’inosservanza di tali disposizioni e 1’eventuale reiterazione di comportamenti contrari da parte del
personale potra essere ritenuta rilevante anche sotto il profilo disciplinare.



mailto:segreteria@icspresiano.it
mailto:tvic838006@istruzione.it
mailto:tvic838006@pec.istruzione.it
mailto:tvic838006@istruzione.it

TVIC838006 - CIRCOLARI - 0000078 - 17/11/2020 - A/01 - U

Si confida nella fattiva collaborazione di tutti per fronteggiare il momento drammatico in cui si
trovano ad operare le Istituzioni scolastiche.
Si dia massima diffusione.

In allegato:
- modulo richiesta di colloquio al dirigente scolastico

Spresiano, 17/11/2020

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Daniela Bilgini
Firma autografa omessa ex art. 3 DIlgs 39/1993



