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Prot. N.: vedi segnatura Sernaglia d.B., data: vedi segnatura 

 

           Ai Docenti in elenco  

           Al sito d’Istituto 

All’Albo dell’Istituto 

Amministrazione Trasparente   

                  

Oggetto: CONFERIMENTO DI INCARICO. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTO il D.P.R. 275/1999;  

VISTO il D.Lgs. 165/2001, art. 25;  

VISTO il CCNL 2019/2021 

VISTO l’art. 1 comma 83 della legge 107/2015; 

VISTO l'art. 78 del CCNL 2019/2021; 

VISTO il CCNL Comparto Scuola del 29.11.2007, e in particolare l’art. 88 comma 2 lettera d;  

VISTO il verbale del Collegio Docenti del 02/09/2026;  

VISTO il funzionigramma dell’Istituto per l’a.s 2026/2027;  

CONSIDERATE le esigenze e la complessità organizzativa dell’Istituto; 

ACCERTATA la disponibilità dei docente interessati avanzata tramite singola istanza;  

VALUTATE ED ACCERTATE le esperienze e i requisiti professionali della docente  

 

CONFERISCE 

ai sottoelencati docenti l’incarico di Coordinatore di classe come indicato nella tabella di seguito 

riportata.   

Scuola secondaria SERNAGLIA 

 

CLASSE  COORDINATORE  

1 A SMS Granzotto Cinzia  

2 A SMS Marcon Lina  

3 A SMS Pignanelli Francesco  

1 B SMS Collodel Samuel  

2 B SMS Bergo Sara Manuela  

3 B SMS Trevisiol Francesca  

1 C SMS Reale Maurizio  

2 C SMS Paset Marta   

3 C SMS Balliana Ivana  

2 D SMS Biz Teresa  

3 D SMS Mariani Anna  

 

Scuola secondaria MORIAGO 

 

CLASSE  COORDINATORE  

1 A SMM Zatti Lucia  

2 A SMM Tonon Eleonora  

3 A SMM Piol Roberta  
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I compiti connessi all’espletamento dell’incarico sono i seguenti: 

 

● Presiedere le sedute del Consiglio di Classe, su delega del Dirigente Scolastico; 
● Coordinare l’attività del CdC secondo l’O.d.G. fissato, moderando e facilitando gli interventi 

dei colleghi, sviluppando in modo chiaro gli argomenti affrontati e favorendo la decisionalità 

collegiale. 

● Mantenere una comunicazione continua con il Dirigente e i suoi collaboratori e informarlo 

periodicamente sugli avvenimenti più significativi della classe facendo presente eventuali 

problemi emersi; 

● Stabilire e mantenere relazioni efficaci con le famiglie e con gli studenti, oltre che con i 

componenti del CdC. Essere il punto di riferimento circa tutti i problemi specifici del 

Consiglio di Classe 

• Verificare la corretta verbalizzazione di ciascuna seduta da parte del segretario. 

● Predisporre la programmazione di classe insieme con i colleghi, tenendo in considerazione 

tutti gli elementi significativi in merito alle scelte formative e organizzando la pianificazione 

di tutte le attività previste per l’anno scolastico, compresi i progetti e le attività 

extracurriculari.  

● Coordinare la compilazione del PDP e del PEI da parte dei docenti del Consiglio di classe, 

raccordandosi con la funzione strumentale dei BES e DSA. 

● Convocare i genitori per la stesura del PDP e controllare che tutta la documentazione sia 

correttamente compilata riferendo al C.d.C. dei colloqui avuti con la famiglia riportando 

eventuali problematiche non note.  

• Consegnare i documenti scolastici entro i termini indicati; 

● Favorire, coordinare e monitorare il regolare svolgimento della Programmazione di classe; 

● Tenere sistematici contatti con i colleghi del consiglio di classe ai fini di una gestione 

coordinata di proposte, iniziative, interventi per l’inclusione, interventi per il successo 

formativo, attribuzione crediti, buone prassi, situazioni problematiche, valutazioni. 

● Gestire la puntuale informazione a studenti e famiglie di ogni iniziativa in programma; 

● Controllare settimanalmente la frequenza scolastica degli studenti, segnalando in 

vicepresidenza o Presidenza eventuali ritardi ripetuti e o assenze non giustificate; 

● Verificare che il limite delle assenze del 25% non sia superato e, nel caso di assenze non 

giustificate avvisare la famiglia 

• Controllare l’andamento delle note disciplinari o didattiche nel registro di classe, e segnalare 

situazioni particolari al Dirigente anche ai fini dell’adozione dei provvedimenti disciplinari 

previsti dal Regolamento di disciplina;  

• Consultarsi con il D.S. e/o con la Vicepresidenza per situazioni particolari; 

• Coordinare l’attività della Scuola a domicilio o in Ospedale in caso di necessità; 

● Richiedere la convocazione di Consigli straordinari per interventi di natura didattica e 

disciplinare; 

 

Il compenso spettante per l’espletamento del suddetto incarico è definito nel contratto integrativo 

di istituto 2026/2027 
 

              Il Dirigente Scolastico 

                                                                                   Prof. Salvatore Panetta 
(Documento informatico firmato digitalmente ai 

        sensi del D.lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate) 
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Ministero dell'Istruzione e 
del Merito

  Elenco firmatari
Salvatore Panetta

Firma di Salvatore Panetta

Firma

#PNTSVT60M18G288M_Firma di Salvatore Panetta_TL#

#PNTSVT60M18G288M_Firma di Salvatore Panetta_BR#

Ivana Balliana

Firma di Ivana Balliana

Firma

#BLLVNI69B64L407K_Firma di Ivana Balliana_TL#

#BLLVNI69B64L407K_Firma di Ivana Balliana_BR#

Sara Manuela Bergo

Firma di Sara Manuela Bergo

Firma

#BRGSMN78R54F205V_Firma di Sara Manuela Bergo_TL#

#BRGSMN78R54F205V_Firma di Sara Manuela Bergo_BR#

Teresa Biz

Firma di Teresa Biz

Firma

#BZITRS98A71M089M_Firma di Teresa Biz_TL#

#BZITRS98A71M089M_Firma di Teresa Biz_BR#

Samuel Collodel

Firma di Samuel Collodel

Firma

#CLLSML74R15C957Z_Firma di Samuel Collodel_TL#

#CLLSML74R15C957Z_Firma di Samuel Collodel_BR#



Cinzia Granzotto

Firma di Cinzia Granzotto

Firma

#GRNCNZ93A47C957I_Firma di Cinzia Granzotto_TL#

#GRNCNZ93A47C957I_Firma di Cinzia Granzotto_BR#

Lina Marcon

Firma di Lina Marcon

Firma

#MRCLNI67E71C957G_Firma di Lina Marcon_TL#

#MRCLNI67E71C957G_Firma di Lina Marcon_BR#

Anna Mariani

Firma di Anna Mariani

Firma

#MRNNNA80R70M089J_Firma di Anna Mariani_TL#

#MRNNNA80R70M089J_Firma di Anna Mariani_BR#

Francesco Pignanelli

Firma di Francesco Pignanelli

Firma

#PGNFNC92P06H919R_Firma di Francesco Pignanelli_TL#

#PGNFNC92P06H919R_Firma di Francesco Pignanelli_BR#

Roberta Piol

Firma di Roberta Piol

Firma

#PLIRRT75B41G645L_Firma di Roberta Piol_TL#

#PLIRRT75B41G645L_Firma di Roberta Piol_BR#

Marta Paset

Firma di Marta Paset

Firma

#PSTMRT95R61C957D_Firma di Marta Paset_TL#

#PSTMRT95R61C957D_Firma di Marta Paset_BR#



Maurizio Reale

Firma di Maurizio Reale

Firma

#RLEMRZ83E21L219O_Firma di Maurizio Reale_TL#

#RLEMRZ83E21L219O_Firma di Maurizio Reale_BR#

Eleonora Tonon

Firma di Eleonora Tonon

Firma

#TNNLNR97A69C957O_Firma di Eleonora Tonon_TL#

#TNNLNR97A69C957O_Firma di Eleonora Tonon_BR#

Francesca Trevisiol

Firma di Francesca Trevisiol

Firma

#TRVFNC77P56F443K_Firma di Francesca Trevisiol_TL#

#TRVFNC77P56F443K_Firma di Francesca Trevisiol_BR#

Lucia Zatti

Firma di Lucia Zatti

Firma

#ZTTLCU70T51C957R_Firma di Lucia Zatti_TL#

#ZTTLCU70T51C957R_Firma di Lucia Zatti_BR#
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