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Col San Martino, 9.03.2021
Al Personale ATA

e Scuola Secondaria I grado
e Primaria
¢ Infanzia

OGGETTO: Procedura per comunicazione assenze.

Si comunica a tutto il personale docente che le richieste di permesso breve e di cambio
d’orario vanno sempre presentate con l|‘apposito modello di richiesta, reperibile dal sito
dell'Istituto ed inviate per posta elettronica alla segreteria; inoltre devono essere
tempestivamente segnalate alle colleghe.

Le ore di permesso andranno recuperate in base alle esigenze della scuola.

Per tutte le altre assenze (malattia, permessi motivi pers./fam., maternita,
ecc.):

Per le altre richieste 5 giorni prima dell’'evento.

Quanto sopra per consentire nei tempi dovuti la gestione corretta del seguito
amministrativo di competenza.

Distinti saluti.

La Dirigente Scolastica
Salvatrice Faraci

Firmato digitaimente dal Dirigente Scolastico Dott.ssa SALVATRICE FARACI
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