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PROGETTO: Realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali di
atelier creativi e per le competenze chiave nell'ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale
(PNSD)

All’Albo on-line
Al Sito web dell'Istituto

Agli Atti
CUP: D39D16003210001

AVVISO DI SELEZIONE INTERNA PER N.1 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n.165 recante "Norme generali sull’'ordinamento del
lavoro alle dipendenze dell’ Amministrazioni Pubbliche”;

Visto il D.M. 1 febbraio 2001 n.44 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione
amministrativa-contabile delle Istituzioni scolastiche;

VISTO il DPR 275/99 concernente norme in materia di Autonomia delle Istituzioni Scolastiche;
VISTO che il MIUR - Dipartimento per la Programmazione delle risorse umane, finanziarie e
strumentali, ha emanato I'Avviso prot. n.5403 del 16/03/2016, avente per oggetto la realizzazione,
da parte delle Istituzioni Scolastiche ed educative statali del primo ciclo di istruzione, di atelier creativi
e per le competenze chiave nell'ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD);

VISTO che I'Istituto ha inoltrato IYistanza di partecipazione su apposita piattaforma, corredata dalla
propria proposta progettuale;

VISTO che I'Istituto & utilmente collocato nella graduatoria formulata dalla Commissione di
valutazione ed approvata con decreto del Direttore della Direzione generale per interventi in materia
di edilizia scolastica, per |la gestione dei fondi strutturali per l'istruzione e per Iinnovazione digitale
in data 27 gennaio 2017, n.68;

VISTO che, con nota prot. n.2357 del 01/03/2017, it MIUR ha chiesto all’Istituto di trasmettere la
pertinente documentazione amministrativa e la richiesta, sottoscritta dal Dirigente Scolastico, di
erogazione dell’acconto del finanziamento a carico del Ministero dell'Istruzione, dell’Universita e della
Ricerca;

VISTA la comunicazione del Miur prot. n.20598 del 14/06/2017 di ammissione al finanziamento;
VISTA la necessitd di nominare un assistente amministrativo per l'espletamento delle procedure
inerenti le fasi di realizzazione del progetto indicato in premessa, richiedenti specifiche competenze
e conoscenze in campo informatico;

EMANA

Il presente bando per la selezione e il reclutamento di n.1 assistente amministrativo per ia
realizzazione del progetto di cui sopra.

L'assistente amministrativo avra il seguente compito:
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PROGETTO: Realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali di
atelier creativi e per le competenze chiave nell’ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale
(PNSD)

+  Supporto amministrativo alla predisposizione e attuazione degli atti per la realizzazione del
Progetto

MODALITA’ DI SELEZIONE

1l Dirigente Scolastico procedera alla selezione dei candidati mediante 'esame delle domande
pervenute e sulla base della seguente tabella di valutazione dei titoli posseduti e delle esperienze

maturate:
Diploma scuola secondaria di II grado 5 punti
Attestato di qualifica triennale 3 punti
Titoli specifici comprovanti competenze informatiche 1 punto per ogni titolo
(max 6 punti)
Per ogni anno di servizio nella qualifica richiesta 1 punto per anno
(max 20 punti )
5 punti

Conoscenze e utilizzo MEPA

ATTRIBUZIONE DELL'INCARICO

La valutazione delle domande sara effettuata dal Dirigente Scolastico che provvedera a
comparare i curricula secondo i criteri definiti per redigere la graduatoria provvisoria che verra
pubblicizzata mediante affissione all’albo dell'Istituto.

L'incarico sara conferito anche in presenza di una sola istanza debitamente documentata e
rispondente alle esigenze progettuali ed ai requisiti di partecipazione sopra indicati.

La durata delVincarico sara determinata dai tempi di attuazione del progetto.

COMPENSI

L'aspirante assistente amministrativo sara reclutato sulla base delle competenze previste e sara
retribuito secondo la tabella del CCNL e comunque fino ad un massimo di € 300,00
(trecento/00)omnicomprensive degli oneri a carico dello stato e delle ritenute previdenziali ed
erariali e sard commisurata all‘attivitd effettivamente svolta.

Il pagamento delle spettanze verra corrisposto al termine delle prestazioni, previa presentazione
della necessaria documentazione (fogli firma, ecc..) e comunque dopo aver ricevuto il
finanziamento da parte del MIUR.
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MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE

Gli interessati dovranno far pervenire la domanda di partecipazione alla selezione, redatta
secondo | moduli allegati al presente bando, e corredata di curriculum vitae stilato nel formato
europeo, entro e non oltre il 16/08/2017. La richiesta dovra pervenire in busta chiusa
all'Ufficio  protocollo  dell'Istituto o via email allindirizzo di posta elettronica
tvic85700G@istruzione,it.

Ai sensi del D.LGS 196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso |'istituto
per le finalita strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno
essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a
controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica
dell’aspirante. L'interessato gode dei diritti di cui al citato D.Lgs 196/2003.

Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’albo digitale il
02/08/2017.

Allegati:
Modello di domanda di partecipazione (All.1)
Scheda di valutazione titoli (All.2)
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PROGETTO: Realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali di atelier creativi
e per le competenze chiave nel’ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD)

CUP: D39D16003210001

AL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dell’Istituto Comprensivo Statale
Via Stadion. 3

31052 MASERADA SUL PIAVE

DOMANDA di candidatura

Oggetto: Richiesta di partecipazione alla procedura di selezione per incarico interno.

Assistente amministrativo nell'ambito del progetto: Realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali
di atelier creativi e per le competenze chiave nellambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD)

Il/1a sottoscritto/a

nato/a il
residente a in via n.
cap. Telefono fisso cell. e-mail

Codice fiscale
titolo di studio posseduto
conseguito presso
In servizio presso

avendo preso visione dell’avviso relativo alla selezione di incaricati interni per 1’incarico di assistente

amministrativo per il PROGETTO: Realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali di

atelier creativi e per le competenze chiave nell’ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale {PNSD)
CHIEDE

alla S.V. di partecipare alla selezione

Il /la sottoscritta dichiara la propria disponibilita a svolgere |'incarico senza riserva in accordo con il
progettista e con il DSGA.

Si allega alla presente curriculum vitae in formato europeo e griglia di autovalutazione.
Si autorizza il trattamento dei dati ai sensi e per gli effetti della legge 196/2003.

Data Firma
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PROGETTO: Realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali di atelier creativi e perle
competenze chiave nell’ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD)

CUP: D39D 16003210001

TABELLA di VALUTAZIONE TITOL{ culturali ¢ professionali per Ia selezione di incarico | autovalutazione | Valutazione
interno come Assistente amministrativo candidato Commissiene

nell'ambito del progette Realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed
educative statali di atelier creativi e per le competenze chiave nell’ambito del Piano
Nazionale Scuola Digitale (PNSI)

Descrizione Criteri Punti
Diploma scuola secondaria di Il grado 5 punti

a} max 5
IAttestato di qualifica triennale 3 punti
Titoli specifici comprovanti competenze .

c) informatiche 1 punto a titolo max 6

i i izio nell ifi

d) F.’er_ognl anno di servizio nella gualifica 1 punto per anno max 20
richiesta
Conoscenze e utilizzo MEPA

e) 5 puntl max 5

TOTALE
Data Firma
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