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Alle sezioni di: 
Pubblicità Legale – Albo on-line  e 
Amministrazione Trasparente 
del sito internet dell’istituzione scolastica 
www.icpontedipiave.edu.it 
 
Alle Istituzioni scolastiche della provincia di 
Treviso 

 

 
Oggetto: Avviso pubblico per l’individuazione di docente/Esperto esterno all’Istituzione 

Scolastica per l’attuazione del Progetto PTOF “NUOVA CERTIFICAZIONE ECDL FULL 
STANDARD” a.s. 2020/2021 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO   il Piano triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) relativo all’a.s. 2020/2021  
  approvato il 23 dicembre 2020; 
VISTE    le delibere del collegio docenti e del Consiglio di Istituto di questa Istituzione  
  Scolastica che hanno approvato il ptof e il progetto ICDL in particolare 
CONSIDERATO  che presso l’Istituto potrebbe non esserci personale dotato  

delle specifiche professionalità richieste; 
VISTO   il Decreto Interministeriale n. 129/2018 del 16/11/2018 e in particolare l’art. 

43 contenente le norme relative al conferimento dei contratti di 
prestazione d’opera per l’ampliamento dell’Offerta Formativa; 

VISTO   il D.lgs 165/2001, modificato dal D.lgs 75/2017 di attuazione della Legge   
  n.124/2015 sulla riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche;  

e sulla possibilità di conferire incarichi esterni per 
esigenze cui non può far fronte con personale in servizio; 

CONSIDERATO  che si rende necessario procedere all’individuazione dei contraenti 
cui conferire contratto di prestazione d’opera per l’ampliamento 
dell’Offerta Formativa; 

 
RENDE NOTO  

 
il seguente avviso di selezione per l’individuazione di docenti/esperti esterni per la NUOVA  
CERTIFICAZIONE ECDL FULL STANDARD E CORSI DI INFORMATICA 
 
1 Tipologia esperto  
 
n. 1 formatore ed esaminatore ECDL  
 
2 tipologia corsi 
 
 MODULO: 

 
Online Essentials 
Google documenti 
 
3 Durata corsi e compenso 
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per un totale di 30 h, rivolto agli alunni delle classi 1^-2^ della scuola secondaria di 1° grado di 
questo Istituto da tenersi in modalità online ( a distanza). 
Il compenso orario al lordo degli oneri c/Stato  per l’attività di docenza è pari a € 35,00 cad 
onnicomprensivo. 
 
4 Modalità di partecipazione alla selezione 
 
Gli interessati, dovranno comunicare la propria disponibilità mediante la compilazione dei seguenti moduli 
allegati:  
Schema di domanda (Allegato 1)  
tabella di valutazione Allegato 2 
dichiarazione cause di incompatibilità e inconferibilità allegato 3 
 
 e del Curriculum in formato europeo del docente, specificando se docenti in servizio presso altre 
Istituzioni scolastiche o se estranei all’amministrazione e riportando i dati anagrafici generali, con allegato 
il curriculum vitae, che dovrà contenere i seguenti dati minimi: 
 
- titoli specifici di studio posseduti in riferimento alle competenze professionali; 
- titoli culturali e ogni altra competenza utile agli effetti dell’incarico oggetto di selezione; 
- esperienze maturate in ambito scolastico. 
 
5 Modalità e Termini di presentazione della domanda 
 
L’interessato dovrà essere iscritto nell’elenco nazionale dei formatori Ecdl full standard certificati 
da AICA. 
La domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta semplice, sottoscritta e indirizzata al 
Dirigente Scolastico, dovrà pervenire, in busta chiusa, entro le ore 13:00 del 29/01/2021 presso la 
Segreteria di questo Istituto Comprensivo Statale,  mediante consegna a mano, al seguente indirizzo: 
 
 Via N. Tommaseo, 4 Ponte di Piave o tramite e-mail pec all’indirizzo: tvic861007@pec.istruzione.it. 
 
Sul plico contenente la domanda dovrà essere indicato il mittente e la dicitura Nuova Certificazione 
ECDL Full Standard.  Non saranno prese in considerazione domande incomplete degli allegati 
parte integrante del bando e/o pervenute successivamente alla data di scadenza. 
L’Istituto comprensivo Statale di Ponte di Piave non assume alcuna responsabilità per la dispersione di 
comunicazione dipendente da inesattezze nell’indicazione del recapito da parte del concorrente oppure 
da mancata o tardiva comunicazione di cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per 
eventuali disguidi imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore. 
La domanda deve essere tempestiva, integra, non condizionata, completa e conforme, corredata da 
dichiarazione di possesso dei requisiti per la partecipazione alla gara con fotocopia di un documento di 
identità in corso di validità del dichiarante. 
La selezione delle domande terrà conto del titolo di studio, dell’eventuale iscrizione ad Albi professionali, 
di ulteriori titoli di specializzazione, di esperienze lavorative presso altri Istituti, della valutazione di 
esperienze lavorative precedenti presso il nostro Istituto. 
Il presente bando è riservato a persone fisiche e non ad enti, associazioni o altre persone giuridiche. 
 
6 Criteri per la selezione 
La valutazione della domanda sarà effettuata dalla Commissione all’uopo costituita, composta dal 
D.S.G.A., da un assistente amm.va, da un docente competente sulle nuove tecnologie.  
Per la valutazione dei candidati si fa esplicito riferimento ai seguenti criteri: 
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7 Tabella di valutazione 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE AI FINI DELLA COMPARAZIONE DEI CURRICULA 
 

 Tabella di valutazione Punteggio 

1 
TITOLO ACCESSO: Iscrizione 
nell’elenco nazionale dei formatori 
Ecdl full standard certificati da 
AICA. 

   

Punti 12 

 

 
2 

 
 

Laurea specialistica o vecchio 
ordinamento 

Punti 5 per votazione fino a 80 
Punti 7 per votazione da 81 a 95 
Punti 10 per votazione da 96 a 100 
Punti 12 per votazione 101 a 105 
Punti 16 per votazione da 106 a 110 
Punti 19 per votazione uguale a 110 e lode 

3 
Certificazioni Aica 

Punti 2,5 per ogni certificazione fino a max di 10 p 

 
4 

Esaminatore Aica Qualifica di esaminatore AICA 15 p 

5 
Pregresse esperienze relative a progetti 
analoghi svolti presso altri Istituti minimo 
20 ore  

Punti 3 per ogni anno fino ad un massimo di 12 

6 
Pregresse esperienze relative a progetti 
analoghi svolti presso il nostro Istituto 
minimo 20 ore 

Punti  5 per ogni anno fino ad un massimo di 15 
punti 
 

 
Miglior Offerta economica 17 

 
 
A parità di punteggio prevale la minore età.  
 

 
 
Costituiscono titolo di preferenza precedenti esperienze di docenza nei corsi ECDL. 
 
Tutta la documentazione a corredo della domanda: diplomi, certificati, attestati e altri 
documenti possono essere presentati attraverso: 

 Autocertificazione (dichiarazione sostitutiva di certificazione con esatta indicazione 
di tutti gli elementi necessari alla valutazione dei titoli); 
oppure: 
L’Amministrazione si riserva di effettuare idonei controlli sul contenuto delle dichiarazioni e 
documentazioni prodotte. 
 
8 Perfezionamento d’incarico 
L’esperto dovrà dichiarare di prestare la sua attività senza riserve e secondo il calendario 
definito dall’Istituzione scolastica. 
Il docente individuato ai sensi del presente bando è invitato a presentarsi presso l’ufficio preposto per il 
perfezionamento dell’incarico per prestazione professionale non continuativa e solo successivamente alla 
stipula del contratto potrà concordare con i docenti coinvolti nel progetto l’inizio dell’attività. 
I compensi verranno corrisposti al termine delle attività svolte, previa presentazione di una relazione finale 
su quanto svolto e sui risultati conseguiti, corredata dalla calendarizzazione 
delle ore prestate, controfirmata dall’insegnante referente del progetto. 
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Art. 9. Incarichi e compensi 
 

Gli incarichi definiranno il numero degli interventi in aula (per gli esperti), la sede, gli orari, le scadenze 
relative alla predisposizione dei materiali di supporto alla formazione ed il compenso. 
Per lo svolgimento degli incarichi conferiti, sono stabiliti i seguenti compensi orari: 

 
 

Figura professionale 
 

Ore 
Compenso orario 

Lordo 
omnicomprensivo 

Esperto formatore ICDL 30 
€ 35,00 rapportato alla 
migliore offerta 

 
L’esperto dovrà presentare un dettagliato piano di lavoro da cui risultino i contenuti, le modalità, 
i tempi e gli strumenti che garantiscano l'effettiva realizzazione del progetto. 
L’attribuzione avverrà attraverso provvedimenti di incarico direttamente con il docente prescelto. 
Il trattamento economico previsto dal Piano Finanziario autorizzato sarà corrisposto a conclusione 
del progetto previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli obblighi specificati dal contratto. 
La durata del contratto sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa.  

 
 

Altre informazioni 
 Le attività si svolgeranno nel corso di questo anno scolastico in orario pomeridiano in base ad un 
calendario definito dall’Istituzione scolastica; 
 la partecipazione al bando di gara non vincola l’amministrazione appaltante che avrà facoltà, a proprio 
insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione dell’incarico senza che ciò comporti pretesa 
alcuna da parte dei concorrenti; 
 l’amministrazione scolastica si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 
domanda pervenuta e pienamente rispondente alle esigenze progettuali; 
 l’Istituto ricorrerà alla trattativa privata qualora la presente gara andasse deserta;  
 l’inosservanza anche di una sola modalità di redazione comporterà l’esclusione dalla gara; 
 le domande pervenute oltre il termine saranno escluse. Le domande presentate non possono essere 
ritirate e / o sostituite; 
 nessun compenso è riconosciuto ai concorrenti per le spese sostenute per la compilazione dell’offerta; 
 gli aspiranti dipendenti da altre Amministrazioni o Istituzioni scolastiche dovranno essere autorizzati dal 
proprio Dirigente e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione (Art. n. 53, 
D.lgs 165/01). 
Ai sensi e per gli effetti della normativa vigente sul trattamento dei dati personali (GDPR679/2006). 
Codice sulla Privacy), i dati forniti saranno trattati ai soli fini della selezione e stipula dei contratti e per la 
trasmissione ad altre amministrazioni pubbliche direttamente interessate. 
Il soggetto responsabile del trattamento dei dati personali è individuato nella persona del Dirigente 
Scolastico Prof.ssa Raffaella Irene Contrafatto. 
Il Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Raffaella Irene Contrafatto.  
Il presente bando è affisso All’Albo Online e pubblicato Nell’Amministrazione Trasparente del sito internet 
della scuola: www.icpontedipiave.edu.it  
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Allegati: 
 
Schema di domanda (Allegato 1)  
tabella di valutazione Allegato 2 
dichiarazione cause di incompatibilità e inconferibilità allegato 3 
 
 
 
 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
        Raffaella Irene Contrafatto 

  
 
 
 
 
/tg 
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