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Protocollo vedi segnatura
ALBO ONLINE

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

AVVISO PUBBLICO PER L'INDIVIDUAZIONE DI N. 4 DOCENTI ESPERTI INTERNI ALL'ISTITUZIONE
SCOLASTICA PER L'ATTUAZIONE DEI CORSI DI FORMAZIONE PER ALUNNI, NECESSARI AL
RAGGIUNGIMENTO DELLA CERTIFICAZIONE ICDL BASE A.S. 2025/2026

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente |'amministrazione del Patrimonio e la
Contabilita Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924,
n. 827 e ss.mm.ii.;

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii., inerente "Nuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”;

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la
semplificazione amministrativa”;

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento
recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche;

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “"Norme generali sull’ordinamento del
lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”;

VISTA Ila Legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e
formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;

VISTO il Regolamento di contabilita delle istituzioni scolastiche D.I. n. 129 del 28 agosto 2018
'Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni
scolastiche’, in particolare, I'art. 43, comma 3, il quale ha previsto che “E fatto divieto alle
istituzioni scolastiche di acquistare servizi per lo svolgimento di attivita che rientrano nelle
ordinarie funzioni o mansioni proprie del personale in servizio nella scuola, fatti salvi i contratti
di prestazione dopera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti, al fine di garantire
I'arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e
di sperimentazione”;

VISTO il Quaderno MIUR n. 3 ‘“Istruzioni per l'affidamento di incarichi individuali” (versione di
novembre 2020);

VISTO il "Regolamento per il conferimento di incarichi individuali’ ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. h
del D.I. n. 129/2018”, approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 49 nella seduta del
14/09/2021;

VISTO che l'art. 7, comma 6, lett. b) del D.lgs. n. 165/2001 e ss.mm. statuisce che “lI'amministrazione
deve preliminarmente accertare I'impossibilita oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili
al suo interno”;

VISTO che le Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 7, comma 6 del citato D.Igs. n. 165/2001, per
esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, possono conferire incarichi
individuali ad esperti di provata competenza;

VISTO il CCNL Comparto Scuola 2007, e in particolare gli artt. 35 (personale docente) e 57 (personale
ATA) concernente le collaborazioni plurime del personale in servizio presso le Istituzioni
scolastiche;
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VISTA la circolare della Funzione Pubblica n. 2/2008;

la circolare n. 2 del Ministero del Lavoro e delle politiche sociali del mese di febbraio 2009, che
regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.;

VISTO I'art.14, comma 3 del “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni
scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”, approvato con il sopra
citato D.P.R. n. 275/99;

VISTO il PTOF dell'Istituto per il triennio 2022-2025 e il triennio 2025-2028, che prevede azioni di
potenziamento delle competenze digitali degli studenti;

VISTA la delibera del Collegio docenti del 02/10/2024;

VISTO il Programma annuale dell’esercizio finanziario 2025, approvato con delibera del Consiglio di
istituto n. 51 del 23/01/2025;

RITENUTO necessario individuare docenti esperti interni per I'attuazione del Progetto PTOF finalizzato al
raggiungimento della certificazione ICDL Base per gli alunni a.s. 2025/2026;

VISTA la determina dirigenziale prot. n. 10770 del 12/11/2025;

EMANA

il seguente avviso di selezione per lindividuazione di n. 4 docenti esperti formatori ICDL interni
allistituzione scolastica, per I'ampliamento dell’Offerta Formativa, al fine di attuare n. 2 corsi per la
certificazione ICDL BASE, massimo n. 20 ore di docenza per corso, per gli alunni delle classi terze di entrambe
le scuole secondarie di questo Istituto.

DURATA ORARIA E COMPENSO

I due corsi sono rivolti agli alunni delle classi terze della Scuola Secondaria di I° grado di Ponte di Piave e
della Scuola Secondaria di I° grado di Salgareda. Si svolgera per n. 20 ore di docenza per n. 10 lezioni per
ciascun corso, da svolgersi indicativamente dalla fine di novembre 2025 a febbraio 2026.

Il compenso orario in coerenza con quanto disposto dal D.l. n. 326 del 12/10/1995 “Compensi spettanti per
attivita di direzione e di docenza relativi alle iniziative di formazione”, é fissato nella somma di € 38,50 per il
docente formatore, al netto degli oneri a carico dello Stato.

Figura professionale Ore Compenso orario lordo
dipendente

. n. 2 docenti esperti Max 20 di docenza €38,50
per la Scuola Secondaria di Ponte per corso
di Piave

- n. 2docenti esperti Max 20 di docenza €38,50
per la Scuola Secondaria di per corso
Salgareda
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I compensi verranno corrisposti al termine delle attivita svolte, previa presentazione di una dettagliata
relazione finale su quanto svolto e sui risultati conseguiti, corredata dalla calendarizzazione delle ore
prestate, controfirmata dall'insegnante referente del progetto.

La durata del contratto sara determinata in ore effettive di prestazione lavorativa.

MODALITA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE

Gli interessati dovranno comunicare la propria disponibilita mediante la compilazione dei seguenti
moduli allegati:

1. Schema di domanda_Allegato1l

2. Tabella di valutazione_Allegato 2

3. Dichiarazione cause di incompatibilita e inconferibilita_Allegato 3

4. Curriculum in formato europeo, che dovra contenere i seguenti dati minimi,
corrispondenti a quanto dichiarato nell’allegato 2:

- titoli specifici di studio posseduti in riferimento alle competenze professionali;

- titoli culturali e ogni altra competenza utile agli effetti dell’incarico oggetto di selezione;
- esperienze maturate in ambito scolastico;

- dichiarazione di iscrizione nell’elenco nazionale dei formatori ICDL certificato da AICA

I requisiti di ammissione possono essere autocertificati. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche a
campione, sulla veridicita delle dichiarazioni rese dai candidati. Si rammenta che la falsita in atti e le
dichiarazioni mendaci, ai sensi dell’art. 76 del DPR n. 445/2000 e s.m.i., implica responsabilita civile e
sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla partecipazione alla selezione.

MODALITA E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

La domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta semplice, sottoscritta e indirizzata al
Dirigente Scolastico, dovra pervenire, tramite posta elettronica all'indirizzo mail
fvic861007@istruzione.it, entro le ore 12.00 del giorno 19/11/2025, indicando nell’'oggetto della
mail la dicitura ‘ Candidatura Esperto ICDL certificazione ICDL BASE’

Non saranno prese in considerazione domande incomplete degli allegati parte integrante del bando e/o
pervenute successivamente alla data di scadenza.

L'Istituto Comprensivo Statale Ponte di Piave e Salgareda non si assume alcuna responsabilita per la
dispersione di comunicazione dipendente da inesattezze nell'indicazione del recapito da parte del
concorrente oppure da mancata o tardiva comunicazione di cambiamento dell'indirizzo indicato nella
domanda, né per eventuali disguidi imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore.

La domanda deve essere tempestiva, integra, non condizionata, completa e conforme, corredata da
dichiarazione di possesso dei requisiti per la partecipazione alla gara con fotocopia di un documento di
identita in corso di validita del dichiarante.

Il presente bando € riservato a persone fisiche e non ad enti, associazioni o altre persone giuridiche.

CRITERI PER LA SELEZIONE

La valutazione della domanda sara effettuata dal Dirigente Scolastico o da una Commissione all’'uopo
costituita.

Per la valutazione dei candidatiﬁirmgfalﬁi@ta’fﬁsmt%ai g@gﬁArEﬁgwati nell’allegato 2, ovvero
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TABELLA DI VALUTAZIONE

PUNTEGGIO

Iscrizione nell’elenco nazionale dei
1 |formatori ECDL full standard
certificati da AICA

Punti 6

Laurea specialistica

Punti 5 per votazione fino a 80 Punti
Punti 7 per votazione da 81 a 95

2 (o vecchio ordinamento) Punti 10 per votazione da 96 a 100
Punti 12 per votazione 101 a 105
Punti 16 per votazione da 106 a 110
Punti 19 per votazione uguale a 110 e lode
Master di I° livello Punti 3
3
Master di II° livello Punti 5

4 Certificazioni informatiche

Punti 2,5 per ogni certificazione (max 10 punti)

5 Esaminatore AICA

Punti 5

Pregresse esperienze relative a progetti
analoghi svolti presso altri istituti
scolastici e/o extrascolastici

(minimo 20 ore)

Punti 3 per ogni esperienza (max 12 punti)

7 Pregresse esperienze relative a
progetti analoghi svolti presso
questo Istituto

(minimo 20 ore)

Punti 5 per ogni esperienza (max 15 punti)

A parita di punteggio sara data precedenza al candidato piu giovane

PERFEZIONAMENTO D’INCARICO

L'esperto dovra dichiarare di prestare la sua attivita senza riserve e secondo il calendario definito
dall'Istituzione scolastica.

Il docente individuato ai sensi del presente bando € invitato a presentarsi presso I'ufficio preposto
per il perfezionamento dell'incarico e solo successivamente allo stesso potra concordare con la
dirigenza l'inizio dell’attivita.
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Altre informazioni:

1. le attivita si svolgeranno nel corso del corrente anno scolastico, in orario pomeridiano

2. la partecipazione al bando di gara non vincola I'amministrazione appaltante che avra
facolta, a proprio insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione dell’incarico
senza che cid comporti pretesa alcuna da parte dei concorrenti;

3. l'amministrazione scolastica si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza

di una sola domanda pervenuta e pienamente rispondente alle esigenze progettuali,

fatto salvo l'accertamento dei requisiti richiesti dal presente bando, senza previa

istituzione di Commissione;

I'Istituto ricorrera alla trattativa privata qualora la presente gara andasse deserta;

I'inosservanza anche di una sola modalita di redazione comportera l'esclusione dalla gara;

le domande pervenute oltre il termine saranno escluse. Le domande presentate non

possono essere ritirate e / o sostituite;

7. nessun compenso € riconosciuto ai concorrenti per le spese sostenute per la compilazione
dell'offerta;

8. gli aspiranti dipendenti da altre Amministrazioni o Istituzioni scolastiche dovranno
essere autorizzati dal proprio Dirigente e la stipula del contratto sara subordinata al
rilascio di detta autorizzazione (Art. n. 53, D.lgs 165/01).

ouk

Ai sensi e per gli effetti della normativa vigente sul trattamento dei dati personali (GDPR679/2006
Codice sulla Privacy), i dati forniti saranno trattati ai soli fini della selezione e stipula dei contratti e
per la trasmissione ad altre amministrazioni pubbliche direttamente interessate.

Il soggetto responsabile del trattamento dei dati personali & individuato nella persona del Dirigente
Scolastico, prof.ssa Serena Fosco.

Il responsabile del procedimento ¢ il Dirigente Scolastico, prof.ssa Serena Fosco.

Il presente bando & affisso All’Albo Online e pubblicato nella sezione Amministrazione Trasparente del
sito web scuola.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Serena FOSCO
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi
del D.L.gs.82/2005 CAD art.45, ss.mm.ii e norme ad esso collegate

Si allega:
- Modulo domanda di partecipazione (allegato 1);
- Modulo dichiarazione insussistenza di cause di inconferibilita e incompatibilita (allegato 2)
- Tabella di autovalutazione (allegato 3)
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