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Protocollo e data, vedasi segnatura 
  
  Al personale ATA  

dell’I.C. di Ponte di Piave  
Agli Atti  

CUP H36J20000980006 
Codice Progetto  10.2.2A-FSEPON-VE-2020-175 
  
Oggetto: Avviso per la selezione di n. 1 Assistente Amministrativo per prestazioni aggiuntive - “Avviso pubblico 
per il supporto a studentesse e studenti delle scuole secondarie di primo e di secondo grado per libri di testo e kit 
scolastici” - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 - Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) - Programma Operativo 
Complementare “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014- 2020 - Asse I – Istruzione – Fondo 
di Rotazione (FdR) - Obiettivo Specifico 10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli allievi - Azione 10.2.2 Azioni 
di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua italiana, lingue straniere, matematica, scienze, 
nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.) con particolare riferimento al primo ciclo e al secondo ciclo e anche tramite 
percorsi on-line. “Studiare oltre ogni difficoltà” 10.2.2A-FSEPON- VE-2020-175  
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO      il D.P.R. n. 275/1999, recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
VISTO  il Decreto 28/08/2018 n.129 “Regolamento recante le Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche ai sensi dell’art. 1, comma 143, della legge 13 
luglio 2015 n. 107” particolarmente gli artt. 44, 46, 47 e 48;  

VISTO      il Programma Annuale 2020, approvato con delibera n.42 del Consiglio di Istituto in data 
28/11/2019;  

VISTO     il PON “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020, approvato dalla 
Commissione Europea con Decisione C(2014) n. 9952 del 17/12/2014 e successive mm.ii.;  

VISTE       le azioni finanziate con il Fondo Sociale Europeo (FSE), nello specifico “Avviso pubblico per il 
supporto a studentesse e studenti delle scuole secondarie di primo e di secondo grado per libri di 
testo e kit scolastici” 

VISTO      il Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni, concernente: “Attuazione 
delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti di 
concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti erogatori  

nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della 
disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture;  

VISTO     il Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56, recante “Disposizioni integrative e correttive al D.Lgs. 
n.50 del 18 aprile 2016”, Codice dei contratti pubblici;  

VISTA       la Delibera del Cd D nr. 48 del 21/07/2020 di approvazione e adesione dell’Istituto all’Avviso 
pubblico prot. 19146 del 06/07/2020 - “Avviso pubblico per il supporto a studentesse e studenti 
delle scuole secondarie di primo e di secondo grado per libri di testo e kit scolastici”; 

VISTA     la Delibera nr. 147 del 22/07/2020 del C.I. di approvazione e adesione dell’Istituto all’Avviso 
pubblico prot. 19146 del 06/07/2020 “Avviso pubblico per il supporto a studentesse e studenti 
 delle scuole secondarie di primo e di secondo grado per libri di testo e kit scolastici; 
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VISTO            il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull'ordinamento del        

lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche e ss.mm.ii.;  
CONSIDERATA la nota MIUR Prot. AOODGEFID/28307 del 10/09/2020 di autorizzazione progetto che 

costituisce formale autorizzazione all’avvio delle attività e fissa i termini di inizio 
dell’ammissibilità della spesa;  

RILEVATA        la necessità di procedere all’individuazione del personale ATA, al fine di supportare la gestione   
e realizzazione del progetto in oggetto  

VISTE               le Linee guida e le norme per la realizzazione degli interventi P.O.N.  
CONSIDERATA l’articolazione delle attività  
VISTA              la determina prot. n. 6673 del 30/12/2020 art. 2 per il reclutamento del personale Amministrativo 

per prestazioni aggiuntive relative al progetto in oggetto  
 

AVVISA 
 

il personale in indirizzo, della possibilità di esprimere la propria disponibilità per la partecipazione alle 
attività previste dal progetto “Studiare oltre ogni difficoltà” - 10.2.2A-FSEPON-VE-2020-175 
  
Art. 1 Requisiti di accesso  
 
I requisiti di accesso per l’incarico di Assistente Amministrativo:  
- essere Assistente Amministrativo a tempo indeterminato dell’Istituto.  
 
Art. 2 Figure professionali richieste - Incarichi  
L’assistente amministrativo avrà il compito di:  
 
   richiedere e trasmettere documenti; 
   firmare il registro di presenza in entrata e in uscita;  
   seguire le indicazioni e collaborare con il DS e DSGA;  
   custodire il materiale di consumo e occuparsi della consegna e restituzione del comodato d’uso;  
   predisporre adempimenti telematici (funzione del SIDI- MIUR; inserimento dati alunni…).  
 
La scansione temporale delle attività sarà formalizzata in un calendario che verrà predisposto dal Dirigente 
Scolastico e dal DSGA.  
Le attività e i compiti del Personale ATA sono definite dalle Disposizioni ed istruzioni per l'attuazione delle 
iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014/2020 impartite dall'Ufficio in essere presso il 
Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca.  
L'elenco di mansioni sopra riportato è esemplificativo e non esaustivo e per quanto eventualmente non 
citato, si farà riferimento a CCNL di categoria.  
Il venire meno, successivamente all’affidamento o comunque durante l'esecuzione del servizio, dei requisiti 
prescritti nel bando, determina la risoluzione anticipata del rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa 
risarcitoria della Amministrazione. Causano, altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze 
dell'aggiudicatario che l'amministrazione rilevi con espressa diffida. Costituirà in ogni caso motivo di 
risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi anche di una soltanto delle 
seguenti situazioni:  
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1.  mancato rispetto del divieto di subappalto;  
2.  non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione al bando ed alla fase contrattuale;  
3.  violazione dell’obbligo di riservatezza;  
4. mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di   

ammissibilità indicati nel disciplinare di gara;  
5.  frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali.  
La responsabile del procedimento è il Dirigente dell’Istituzione Scolastica, Prof.ssa Raffaella Irene 
Contrafatto.  
Ai sensi del D.lgs.196/2003 e del GDPR 2016/679, i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso 
l'Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione.  
 
Art.3 Valutazione istanze  
Il reclutamento avverrà, in ottemperanza alle Linee Guida PON, in base ai seguenti criteri:  
 
 Anni di servizio nel ruolo di appartenenza                                                punti    1, massimo 10;  
 Continuità all’interno dell’Istituto                                                              punti  0,5, massimo 2;  
 Competenze I.C.T. certificate riconosciute dal MIUR                              punti      1, massimo 2 
 Partecipazione a precedenti PON                                                               punti  0,5, massimo 2;  

 
 
A parità di punteggio sarà preferito il candidato con minore età anagrafica.  
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I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto a seguito del presente avviso saranno trattati nel 
rispetto della legislazione sulla tutela della privacy (D. L.gs 196/2003 e del GDPR 2016/679).  
Alla valutazione dei titoli e dei curricula provvederà eventualmente il Dirigente Scolastico o una commissione 
appositamente nominata e presieduta dallo stesso. La selezione delle figure avverrà con le seguenti modalità:  
 
- le domande, corredate di curriculum vitae e documento di riconoscimento, dovranno essere inviate via 
mail all’indirizzo TVIC861007@istruzione.it, o presentate brevi manu presso gli uffici di segreteria entro le 
ore 12:00 del giorno 11/01/2021  
 
- saranno esaminati i curricula, assegnando i punteggi di merito, come da griglia di valutazione allegata 
(Allegato 2). I suddetti punteggi saranno attribuiti solo se la dichiarazione sarà comprovata e documentabile;  
- le graduatorie provvisorie saranno pubblicate all’albo dell’istituto e su sito 
https://www.icpontedipiave.edu.it/  
 
Tale pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno 
produrre reclamo scritto e motivato entro il termine massimo di giorni 5 dalla pubblicazione, trascorsi i quali 
verrà pubblicata la graduatoria definitiva, impugnabile solo nelle forme di Legge.  
Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di una sola candidatura, purché il curriculum presentato 
sia corrispondente alle esigenze progettuali ed ai requisiti di partecipazione indicati per ciascuna figura.  
 
Art. 4 Compensi  
Gli atti di nomina saranno emessi sulla base delle disponibilità e saranno retribuiti sulla base delle attività 
effettivamente realizzate e delle ore di lavoro effettuate come risultante dai registri delle presenze e/o dai 
verbali. La prestazione professionale del Personale ATA sarà retribuita con l’importo lordo previsto dal 
vigente C.C.N.L./comparto scuola, per ogni ora di incarico effettivamente svolta, tenendo conto degli importi 
finanziati e autorizzati dall’Autorità di Gestione, e comprende tutti gli eventuali compiti previsti dall’incarico. 
Il corrispettivo pattuito si intenderà onnicomprensivo, ovvero al lordo di IRPEF, contributi previdenziali, IRAP 
e di ogni altra ritenuta a carico del dipendente e al lordo degli oneri riflessi a carico dell’Amministrazione. I 
compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, dopo l’espletamento delle necessarie verifiche dei 
risultati e dopo le erogazioni da parte del MIUR. Gli stessi compensi sono fissi e corrisposti per le ore 
aggiuntive effettivamente svolte e ammontano a € 19,24 per i Profili di Assistente Amministrativo (lordo 
stato). L’incarico prevede fino a un massimo di 15 h oltre il proprio orario di lavoro.  
 
Art. 5  Disposizioni finali 
Per quanto non specificato nel presente avviso, valgono le  vigenti Linee guida, disposizioni e istruzioni per 
l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014/2020. Tutti i compensi verranno 
corrisposti al termine delle attività e solo dopo l’effettiva erogazione dei finanziamenti da parte degli organi 
competenti; pertanto nessuna responsabilità in merito agli eventuali ritardi potrà essere attribuita alla 
scuola. 
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Art.6 Trattamento dei dati 
Ai sensi del Regolamento UE 679/2016  l'istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo 
per fini istituzionali necessari per la gestione giuridica del presente avviso. Le disposizioni ivi contenute 
hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale.  

 
Art. 07   R.U.P. 
Ai sensi del D.Lgs. 50/2016 si individua il Dirigente Scolastico Contrafatto Raffaella Irene quale Responsabile 
Unico del Procedimento. 
Fanno parte del presente avviso: 

- Allegato 1  -  Domanda di partecipazione 
- Allegato 2 -  Tabella di valutazione dei titoli 

 
 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Raffaella Irene Contrafatto 
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