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Protocollo e data, vedi segnatura
Alle sezioni di:
Albo on-line – PON 2014/2020
Amministrazione Trasparente

del sito web dell’Isttuzione  colastca 
www.icpontedipiave.edu.it

 otto-azione Codice identficatvo progetto Titolo Importo autorizzato

10.2.1A 10.2.1A-F EPON-VE-2017-48 INCONTRIAMOCI A  CUOLA – INFANZIA € 19.807,50

CIG: // CUP: H37I18000670007

OGGETTO: AVVISO SELEZIONE INTERNA di ESPERTI e TUTOR per l’attazione delle azioni riferite a Fondi
Strtttrali  Etropei  –  Programma  Operaivo  Nazionale  “Per  la  sctolal  competenze  e  ambieni per
l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istrtzione – Fondo Sociale Etropeo (FSE). Obietvo Specifco 10.2 –
Miglioramento  delle  competenze  chiave  degli  allievi.  Azione  10.2.1.  Azioni  specifche  per  la  sctola
dell’infanzia (lingtaggi e mtlimedialità –espressione creaiva - espressività corporea). 
Avviso AOODGEFID\Prot. n. 1953 del 21/02/2017. Competenze di base

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il  PON  -  Programma  Operatvo  Nazionale  2014IT05M2OP001  “Per  la  scuola  –  competenze  e
ambient per l’apprendimento” approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014
della Commissione Europea

VISTO l’avviso pubblico AOODGEFID\Prot. n. 1953 del 21/02/2017 “Per la scuola, competenze e ambient
per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I  – Istruzione – Fondo  ociale Europeo (F E) – Obietvo
 pecifico 10.2 – Miglioramento delle competenze chiave degli allievi. – Azione 10.2.1A; 

VISTO il Progetto presentato da questo Isttuto  colastco “Incontriamoci a scuola – infanzia” 
VISTA la  nota MIUR prot.  n.  AOODGEFID\38460 del  29.12.2017 di  autorizzazione  del  progetto (codice

identficatvo 10.2.1A-F EPON-VE-2017-48) ed il relatvo finanziamento pari ad € 19.807,50;
VISTE le linee guida dell’autorità di gestone P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 del 13.01.2016 recant

indicazioni  in merito  all’afdamento dei  contrat pubblici  di  servizi  e  forniture al  di  sotto della
soglia comunitaria e ss.mm.ii.;

VISTO l’art. 36 del D.Lgs. 50/2016 “Attuazione delle diretve 2014/23/UE, 2014/24/UE e d’appalto degli
ent erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasport e dei servizi postali, nonché per il
riordino della disciplina vigente in materia di contrat pubblici relatvi a lavori, servizi e forniture,
cosi come modificato dall’art. 25 del D.Lgs. 56/2017”;

VISTA la Nota MIUR AOODGEFID/34815 del 02/08/2017 “Atvità di formazione - Iter di reclutamento del
personale esperto e relatvi aspet di natura fiscale, previdenziale, assistenziale. Chiariment”;

VISTO il  D.I.  n.  129  del  28  agosto  2018,  concernente  “Regolamento  recante  istruzioni  generali  sulla
gestone amministratvo-contabile delle isttuzioni scolastche, ai sensi dell’artcolo 1, comma 143,
della legge 13 luglio 2015, n. 107";

VISTO il D.P.R. n. 275/99, regolamento dell’autonomia;
VISTE le  delibere  degli  OO.  CC.  competent,  relatve  alla  presentazione  della  candidatura  e  alla

realizzazione del  progetto con inserimento nel  P.T.O.F.  in caso di  ammissione al  Finanziamento
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(Collegio dei Docent – delibera n.24/2016-2017 del 23/03/2017 e Consiglio di Isttuto – delibera n.
122/2017 del 12/04/2017);

VISTA la candidatura di presentazione del Progetto;
VISTE le indicazioni del Miur per la realizzazione degli intervent;
VISTA la formale assunzione al bilancio e conseguente modifica al Programma annuale E.F. 2018 prot.n.

0003606/C24c del 02/08/2018 del finanziamento PON F E di cui al presente avviso, autorizzandone
le spese nel limite fissato dai relatvi piani finanziari, per l’importo di € 19.807,50;

VISTO il Programma annuale E.F. 2019;
VISTE le schede dei cost per singolo modulo;
PRESO ATTO che per la  realizzazione del  percorso formatvo occorre selezionare le  figure professionali

indicate  in  oggetto,  prioritariamente  tra  il  personale  interno,  nota  Miur  prot.  n.34815  del
02/08/2017;

VISTA la  successiva  nota  Miur  di  errata  corrige  prot.  n.35926  del  21/09/2017  con  la  quale  si  danno
disposizioni in merito all’iter di reclutamento del personale esperto e dei relatvi aspet di natura
fiscale, previdenziale e assistenziale;

VISTE le  delibere  del  Collegio  Docent n.  36/2017-2018  del  18/05/2018  e  del  Consiglio  d’Isttuto  n.
22/2018  del  06/06/2018  relatve  all’aggiornamento  del  “Regolamento  selezione  espert,  tutor,
figure di sistema e personale ATA per progettualità”;

E M A N A 

Il presente avviso pubblico avente per oggetto la selezione, mediante procedura comparatva di ttoli, di:

a) Esperto per singolo modulo

Il presente Avviso è rivolto al PERSONALE INTERNO dell’Isittto.

Art.1 Interveni previsi

Le atvità previste riguarderanno i moduli formatvi indicat nella seguente tabella:

INCONTRIAMOCI A SCUOLA – infanzia

MODULO DESCRIZIONE MODULO ESPERTI TUTOR TOT. ORE n.minimo
BAMBINI/E.

INFANZIA

PERIODO

PON - Giocando con
la musica

INFANZIA
LEVADA

 viluppare la capacità di 
espressione attraverso il 
linguaggio musicale 

MODULO: Musica

1 o più 1 o più 30 15

BAMBINI/E:
Medi e
grandi

Da maggio 2018 a
giugno 2019

PON – Psicomotricità

INFANZIA
LEVADA

 viluppare competenze 
motorie che aiutano il 
bambino nella sua crescita 
globale

MODULO: Espressione 
corporea (atvità ludiche, 

1 o più 1 o più 30 20

BAMBINI/E:
Medi e
grandi

Da maggio 2018 a
giugno 2019
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atvità psicomotorie)

PON - Piccolo inglese
per grandi bambini

INFANZIA
PONTE DI PIAVE

Primi approcci verso una 
lingua straniera (inglese) 

MODULO: Educazione 
bilingue - educazione 
plurilingue

1 o più 1 o più 30 20

BAMBINI/E:
Medi e
grandi

Da maggio 2018 a
giugno 2019

PON -  empre
avant...in

movimento!

INFANZIA
PONTE DI PIAVE

 viluppare competenze 
motorie che aiutano il 
bambino nella sua crescita 
globale

MODULO: Espressione 
corporea (atvità ludiche, 
atvità psicomotorie)

1 o più 1 o più 30 20

BAMBINI/E:
Medi e
grandi

Da giugno 2018 a
luglio 2019

Per i percorsi formatvi fino a n. 80 ore, in caso di carenza di candidature, si potrà procedere all’afdamento

dell’incarico ad un unico soggetto.

Art.2 Figtre professionali richieste

Il presente avviso è destnato alla selezione delle seguent figure professionali:

L’ESPERTO sarà tenuto a:

1. svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto;

2. partecipare alle riunioni di carattere organizzatvo;

3. implementare prima dell’inizio delle atvità ed insieme alla figura aggiuntva, qualora prevista, il

piano  di  lavoro  progettuale  definendone  tempi,  strument,  strategie  metodologiche,  atvità,

contenut ed eventuali materiali;

4. inserire nei sistemi di Monitoraggio e Gestone i dat di propria pertnenza;

5. predisporre, anche in formato digitale, tut i materiali didatci necessari per lo svolgimento delle

atvità e gli strument di verifica/valutazione iniziale/intermedia/finale degli apprendiment nonché

di autovalutazione degli alunni rendendoli disponibili in apposita area riservata dell’isttuto;

6. svolgere le atvità in presenza attraverso tecniche di didatca laboratoriale atva monitorando il

processo di apprendimento, in collaborazione con la figura aggiuntva, qualora prevista e il tutor;

7. compilare e firmare il registro delle atvità;

8. produrre, se previsto, una documentazione finale del percorso formatvo di ogni partecipante;

9. stlare una relazione finale sull’intero percorso formatvo anche con il tutor e la figura aggiuntva, se

prevista;

10. inserire in una cartella, anche in formato digitale, tut i materiali utlizzat e prodot sia didatci sia

di gestone rendendoli disponibili in apposita area riservata dell’isttuto;

11. rispettare l’informatva sulla privacy acclusa alla nomina;

12. rispondere ad eventuali questonari propost dal MIUR;

13. presentare preventvamente (alla stpula del contratto), in caso di espert dipendent da Pubblica

Amministrazione, autorizzazione dell’Amministrazione di riferimento.
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Il TUTOR avrà il compito di:

1. svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto;

2. partecipare alle riunioni di carattere organizzatvo;

3. coordinare  le  atvità  di  individuazione  degli  alunni  impegnat nelle  atvità  progettuali  e  di

formazione dei relatvi gruppi;

4. fungere da supporto collaboratvo con l’esperto nella predisposizione ed esecuzione delle atvità;

5. compilare e firmare il registro delle atvità;

6. controllare ed aggiornare le presenze degli alunni e le relatve registrazioni;

7. interagire con le famiglie per garantre la frequenza ai vari moduli degli alunni;

8. svolgere un costante monitoraggio dell’andamento attuatvo del modulo, con partcolare riguardo

al rispetto delle soglie minime di presenza degli alunni iscrit;

9. inserire in piattaforma GPU di tutto il materiale documentario di propria competenza e controllare

che tale operazione sia efettuata anche dal docente esperto e della figura aggiuntva se prevista;

10. trasmettere al Responsabile del sito web dell’Isttuto i contenut e le informatve da pubblicare,

inerent alle atvità progettuali;

11. mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsist per monitorare la ricaduta

dell’intervento sul curricolare e per resttuire i risultat di apprendimento;

12. collaborare  con  l’esperto  per  espletare  le  atvità  di  predisposizione,  somministrazione  e

tabulazione di materiali di esercitazione, test di valutazione in entrata, in itnere e finali, materiale

documentario  nonché  di  autovalutazione  degli  alunni  rendendoli  disponibili  in  apposita  area

riservata dell’isttuto;

13. curare  la  documentazione  didatca  (materiali,  contenut e  di  verifica/valutazione)  in  forma

cartacea, multmediale e in area riservata;

14. coadiuvare  il/i  referente/i  della  valutazione  nel  predisporre  il  materiale  necessario  per  la

rilevazione delle competenze;

15. rispettare l’informatva sulla privacy acclusa alla nomina;

16. rispondere ad eventuali questonari propost dal MIUR;

17. presentare preventvamente (alla stpula del contratto), in caso di espert dipendent da Pubblica

Amministrazione, autorizzazione dell’Amministrazione di riferimento.

Infine è richiesto il possesso di adeguate competenze di tpo informatco, nell’utlizzo di Internet e della

posta elettronica.

Art.3 Reqtisii generali di ammissione e griglia valttazione

In ottemperanza al Regolamento che disciplina le modalità di conferimento di incarichi al personale interno,

così  come  approvato  dal  Consiglio  di  Isttuto,  i requisit generali  di  ammissione  sono  quelli  indicat

nell’Allegato 1 – istanza di partecipazione, mentre i ttoli valutabili sono indicat nell’Allegato 2 – scheda di

autovalutazione ttoli.

Il Dirigente  colastco si riserva di convocare gli interessat per un eventuale colloquio finalizzato a: 
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1. accertare attudini relazionali e motvazionali;

2. chiedere l’integrazione del curriculum vitae relatvamente alle certficazioni originali dei ttoli e/o 

delle esperienze dichiarate.

Art.4 Periodo di svolgimento delle atvità ed assegnazione dell’incarico

I  moduli  verranno  svolt,  presumibilmente,  a  parire  dal  mese  di  Maggio  2019 e  dovranno  essere

completat entro il 31 Agosto 2019. La partecipazione alla selezione comporta l’accettazione, da parte del

candidato, ad assicurare la propria disponibilità in tale periodo.

L’assegnazione degli incarichi avverrà, per i tutor ed espert, per singoli moduli in relazione ai curriculum

degli inclusi.

Art.5 Modalità e termini di partecipazione

L’istanza  di  partecipazione,  va  redatta ESCLUSIVAMENTE  su  apposito  modello (Allegat 1  –  istanza  di

partecipazione) firmato in calce,  pena l’escltsionel  ed è reperibile  sul  sito web dell’Isttuto all’indirizzo

www.icpontedipiave.edu.it sotto la sezione PON.

La candidatura dovrà essere corredata da:

 scheda di autovalutazione ttoli (allegato 2)

 curriculum vitae in formato europeo (allegato 3)

 dichiarazioni/certficazioni ritenute utli e necessarie a confermare le dichiarazioni espresse;

 fotocopia di un documento di riconoscimento e codice fiscale.

 i richiede di evidenziare nel proprio Curriculum le part corrispondent ai punteggi attribuit.  Non sono

ammessi curricoli scrit a mano.

Gli interessat dovranno far pervenire l’istanza, debitamente compilata e firmata, entro e non oltre le ore

12.00 del giorno 21 Maggio 2019 tramite:

 brevi manu presso la  egreteria – ufcio protocollo dell’IC Ponte di Piave in busta chiusa sulla quale

dovrà essere riportata la seguente dicitura:  “ISTANZA SELEZIONE TUTOR oppure ESPERTI – Progeto

10.2.1A-FSEPON-VE-2017-48 – Titolo: Incontriamoci a scuola – infanzia”;

 via  posta  elettronica  certficata  all’indirizzo  TVIC861007@pec.istruzione.it con  oggetto  “ISTANZA

SELEZIONE TUTOR oppure  ESPERTI  -  Progeto 10.2.1A-FSEPON-VE-2017-48 – Titolo:  Incontriamoci  a

scuola – infanzia”;

 raccomandata A/R presso Isttuto Comprensivo di Ponte di Piave, via N.Tommaseo, 4 31047 Ponte di

Piave  (TV)  sulla  cui  busta  dovrà  essere  indicata  la  seguente  dicitura:  “ISTANZA SELEZIONE TUTOR

oppure ESPERTI - Progeto 10.2.1A-FSEPON-VE-2017-48 – Titolo: Incontriamoci a scuola – infanzia”. Per

le domande pervenute a mezzo raccomandata farà fede la data di arrivo.

Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza  del bando,

anche se i motvi del ritardo sono imputabili a disguidi postali o a errato invio e/o ricezione della email.

Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistca DIVER A da quella allegata al bando.
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La domanda di partecipazione alla selezione deve contenere:

 i dat anagrafici

 l’indicazione dei  recapit telefonici e  di  una casella  e-mail  personale valida e funzionante per il

recapito delle credenziali per l’accesso alla piattaforma e delle comunicazioni di servizio

 la descrizione del ttolo di studio

 la descrizione dei ttoli possedut in riferimento alla seguente tabella

E deve essere corredata da:

 Curriculum vitae, secondo il modello europeo, sia in formato cartaceo che digitale, sul quale siano

riportat dettagliatamente e per sezione i ttoli previst nella Griglia Valutazione Titoli; 

 Dichiarazione di veridicità delle dichiarazioni rese;

 Dichiarazione di insussistenza di incompatbilità.

Art.6 Condizioni per la candidattra

 ul modello, i candidat dovranno dichiarare, a pena di escltsione, di conoscere e di accettare le seguent

condizioni:

 partecipare, su esplicito invito del Dirigente, alle riunioni di organizzazione del lavoro per fornire

e/o ricevere informazioni utli ad otmizzare lo svolgimento delle atvità;

 concorrere alla definizione della programmazione didatca delle atvità ed alla definizione dei test

di valutazione della stessa;

 concorrere alla scelta del materiale didatco o predisporre apposite dispense di supporto all’atvità

didatca;

 concorrere, nella misura prevista dagli apposit regolament, alla registrazione delle informazioni

riguardant le atvità svolte in aula e la valutazione delle stesse sulla piattaforma ministeriale per la

gestone dei proget;

 svolgere le atvità didatche nei Plessi dell’Isttuto;

 redigere e consegnare, a fine atvità, su apposito modello, la relazione sul lavoro svolto.

Si procederà a valttazione anche in presenza di tna sola domanda ritentta valida.

Art.7 Valttazione comparaiva e ptbblicazione della gradtatoria

La valutazione comparatva sarà efettuata dalla commissione nominata dal Dirigente  colastco tenendo

unicamente conto di quanto dichiarato nella scheda di autovalutazione ttoli (Allegato 2) e nel curriculum

vitae in formato europeo (allegato 3).

 aranno valutat esclusivamente i ttoli acquisit, le esperienze professionali e i servizi già efettuat alla data

di scadenza del presente Avviso e l’atnenza dei ttoli  dichiarat a quelli richiest deve essere esplicita e

diretta.

In caso di parità di punteggio, si procederà secondo i criteri:

 colloquio motvazionale con il Dirigente  colastco;

 candidato di minore età, in applicazione del disposto di cui all’art. 3 della legge 127/1997, come 

modificata dall’art. 2 della legge 191/1998.
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 i procederà a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida per la candidatura.

L’esito della valutazione produrrà una graduatoria provvisoria che sarà pubblicata sul sito web della  cuola

www.icpontedipiave.edu.it,  nell’apposita  sezione  dedicata  a  “Albo  online  –  PON  2014/2020”  e

“Amministrazione trasparente”.

La  pubblicazione  ha  valore  di  notfica  agli  interessat che,  nel  caso  ne  ravvisino  gli  estremi,  potranno

produrre reclamo entro gg. 05 dalla pubblicazione.

Decorso tale termine senza che siano stat formalizzat reclami,  la  graduatoria diventerà definitva e si

procederà alla stpulazione dei contrat con il Personale utlmente collocato nella procedura seletva, che

dovrà comunque dichiarare sotto la propria responsabilità l’insussistenza di incompatbilità con l’incarico

che è chiamato a svolgere.

In caso di reclamo il Dirigente  colastco esaminerà le istanze ed, eventualmente, apporterà le modifiche in

fase di pubblicazione della graduatoria definitva.

I  reclami possono concernere solo ed esclusivamente eventuali  errate attribuzioni  di punteggio ai  ttoli

dichiarat nella  domanda  da  parte  della  commissione  di  valutazione.  Non  sono  ammessi  reclami  per

l’inserimento  di  nuovi  ttoli  valutabili  o  per  la  specificazione di  ttoli  dichiarat cumulatvamente e  casi

similari.

L’inserimento  nell’elenco  non  comporta  alcun  diritto  da  parte  dell’aspirante  se  non  il  conferimento

dell’incarico in relazione alla propria posizione in graduatoria.

L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata dei Moduli. 

In  caso  di  rintncia alla  nomina,  da  presentarsi  entro  dte  giorni dalla  comunicazione  di  avvenuta

aggiudicazione del bando, si procederà alla surroga.

Art.8 Atribtzione incarichi

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite provvedimento. La durata dell’incarico sarà stabilita in numero

di moduli orari che saranno definit al momento del contratto.

La durata del contratto sarà determinata in ore efetve di prestazione lavoratva.

L’Isttuto  si  riserva  di  non  procedere  all’afdamento  dell’incarico  in  caso  di  mancata  realizzazione  del

progetto.

Art.9 Incarichi e compensi

Gli  incarichi definiranno il  numero degli  intervent in aula (per gli  espert e tutor),  la  sede, gli  orari,  le

scadenze relatve alla predisposizione dei materiali di supporto alla formazione ed il compenso.

L’esperto dovrà presentare un dettagliato piano di lavoro da cui risultno i contenut, le modalità, i tempi e

gli strument che garantscano l'efetva realizzazione del percorso formatvo.

La durata del contratto sarà determinata in ore efetve di prestazione lavoratva.

La misura del compenso è stabilita in:

- € 70,00/ora max omnicomprensivi per l’incarico di “esperto” commisurata all’atvità 

efetvamente svolta;
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- € 30,00/ora max onnicomprensivi per l’incarico di “tutor” commisurata all’atvità efetvamente

svolta;

Il  compenso  complessivo  sarà  corrisposto  solo  dopo  l’efetva  erogazione  dei  fondi  comunitari.  Non

saranno prese in considerazione eventuali richieste di interessi legali e/o oneri di alcun tpo per ritardi nei

pagament indipendent dalla volontà di questa Isttuzione  colastca. Nulla è dovuto all’esperto ed al tutor

per  la  eventuale  partecipazione  alle  riunioni  programmate  dall’isttuzione  scolastca  in  merito  alla

realizzazione  del  progetto  in  quanto  tale  atvità  rientra  nel  proprio  incarico.  La  remunerazione,

comprensiva di tutte le trattenute di legge, non supererà le soglie considerate ammissibili dalla normatva

vigente.

Art.10 Responsabile del procedimento

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento

nella presente selezione è il Dirigente  colastco dott.ssa Bruna Borin, in qualità di responsabile con potere

di gestone del personale – dipendente e non – ivi compresa la stpula dei contrat di lavoro, di prestazione

d’opera e di ricerca.

Per quanto non esplicitamente precisato nel presente bando, si fa riferimento alla normatva vigente.

Art.11 Tttela della privacy

Ai sensi degli artt. 13 e 14 Regolamento UE 2016/679 e dell’art. 13 del D.Lgs.196/2003, i dat personali

fornit dagli  aspirant saranno  raccolt presso  l’Isttuto  per  le  finalità  strettamente  connesse  alla  sola

gestone della  selezione.  I  medesimi  dat potranno essere  comunicat unicamente alle  amministrazioni

pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione

giuridico-economica dell’aspirante.

Art.12 Ptbblicità

Il  presente  avviso  viene  pubblicato  all’albo  dell’isttuto  sul  sito  ufciale  della  scuola  all’indirizzo  web

www.icpontedipiave.edu.it.  L’atvità  oggetto  del  presente  Avviso  pubblico  rientra  nel  Piano  Oferta

Formatva,  annualità  2018/19  ed  è  finanziata  dal  Fondo   ociale  Europeo  nell’ambito  del  Programma

Operatvo Nazionale 2014/20 a ttolarità del ministero dell’Istruzione, dell’Università e Ricerca-Direzione

Generale Afari Internazionali.

Art.13 Clatsola di salvagtardia

In  caso  di  impedimento  alla  organizzazione  dei  singoli  moduli  (ad  esempio,  un  numero  di  alunni  in

sufciente ad avviare il modulo, mancanza della figura del tutor, impediment logistci …) non si procederà

all’afdamento dell’incarico.

Il Dirigente  colastco
Dott.ssa Bruna Borin
Documento firmato digitalmente
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