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Prot. e data in intestazione 
 

AVVISO PUBBLICO ACQUISIZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE PER 
L’INSERIMENTO NELL’ALBO ANNUALE  FORNITORI DI BENI E SERVIZI 

ANNO FINANZIARIO 2019 
 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTI gli artt. 30, 32, 35 e 36 del D.L.vo 50 del 18/04/2016 (Nuovo codice degli appalti) i quali richiamano i 

principi di economicità, efficacia, tempestività, correttezza, libera concorrenza, parità di trattamento, non di-

scriminazione, trasparenza, proporzionalità e pubblicità; 

PRESO ATTO che questa Istituzione Scolastica, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 

trattamento, proporzionalità e trasparenza, intende istituire l’albo dei fornitori atto ad identificare operatori 

economici e imprese qualificate a fornire beni e servizi per importi inferiori alla soglia comunitaria; 

CONSIDERATO che l’inserimento nell’elenco non costituisce, in ogni caso, garanzia circa la certezza di e-

ventuali affidamenti da parte dell’Istituto e non attribuisce, pertanto, alcun tipo di diritto o pretesa ai fornitori 

iscritti; 

ATTESO che il predetto albo è strutturato in sezioni suddivise in categorie merceologiche identificate per de-

scrizione del prodotto/servizio; 

ATTESO che l’albo dei fornitori è suddiviso, in base alle categorie merceologiche, nelle seguenti sezioni: 

 

 
I^ SEZIONE - BENI  

 
• Cartolibreria, cancelleria, articoli per uffici, 

stampati 
• Consumabili per ufficio (toner) 
• Tipografia 
• Hardware e software 
• Libri 
• Articoli sanitari, prodotti per la pulizia e per il 

primo soccorso 
• Arredi e materiali piccole manutenzioni 
• Sussidi didattici 
 

 
II^ SEZIONE – SERVIZI 

 
• Realizzazione e/o manutenzione e riparazione 

impiantistica elettronica ed informatica 
• Noleggio autobus 
• Agenzie di viaggio 

 

 
RENDE NOTO 

 
Per le motivazioni espresse in premessa e costituenti parte integrante e sostanziale del presente dispositivo, di 

procedere, con il presente avviso pubblico, alla formazione dell’albo, indicato in epigrafe, di fornitori di beni e 

servizi che manifestino l’interesse ad essere invitati a partecipare ad eventuali gare di appalto e indagini di 

mercato. 
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MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 

 
 

1. Il presente avviso è riferito ad un Albo Fornitori annuale “chiuso”, con validità fino al 31 dicembre di 

ciascun anno; 

2. Le domande degli interessati dovranno essere presentate entro il termine perentorio ed indero-

gabile delle ore 12.00 di martedì 30 aprile 2019 tramite PEC  oppure brevi mani presso l’Ufficio 

Protocollo dell’IC 3 “Felissent”.  

3. L’albo sarà pubblicato sul sito entro il 30/05/2019 e sarà poi aggiornato annualmente con apposito av-

viso pubblico; 

4. Le imprese che intendono chiedere l’iscrizione all’Albo dei fornitori devono indirizzare la propria i-

stanza, sul MODELLO 1 in allegato, sottoscritta dal legale rappresentante (o delegato). 

La domanda d’iscrizione (corredata da copia del documento di identità, codice fiscale e dichiarazione 

tracciabilità dei flussi finanziari) dovrà essere inviata tramite posta certificata all’indirizzo: 

tvic87200n@pec.istruzione.it oppure consegnata brevi mani presso l’Ufficio Protocollo dell’IC3    

“Felissent” via San Zeno 41 – 31100 Treviso; 
 

5. I soggetti che chiedono di essere iscritti, consapevoli delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del 

DPR 445/2000 nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione od uso di atti falsi, sono tenuti a 

comunicare l’eventuale sopravvenienza di fatti o circostanze che incidono sulle situazioni di sui sopra 

e/o eventuali modificazione, entro 15 giorni dal loro verificarsi; 

6. Non saranno prese in considerazioni richieste presentate oltre i termini previsti o attraverso canali di-

versi da quelli indicati o con domande incomplete. 

 
REQUISITI D’ ISCRIZIONE 

 
Per essere inseriti nell’albo occorre: 

a) iscrizione nel registro delle imprese con avvenuta denuncia di inizio attività relativa al settore per il quale si 

chiede l’iscrizione; 

b) non trovarsi nelle condizioni di esclusione previste dall’art. 80 del D.lgs 50/2016; 

c) non aver subito condanne penali per reati connessi all’esercizio della propria attività professionale e non a-

vere procedimenti penali in corso allo stesso titolo; 

d) non aver reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per concorrere a procedure 

d’appalto; 

e) essere in regola con gli obblighi concernenti le dichiarazioni ed i conseguenti adempimenti in materia di 

contributi sociali secondo la legislazione italiana o la legislazione dello stato di residenza; 

f) essere in regola con gli obblighi concernenti le dichiarazioni in materia di imposte e tasse ed i conseguenti 

adempimenti, secondo la legislazione italiana; 
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g) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di cessione di attività, di concordato preventivo o di 

qualsiasi altra situazione equivalente, secondo la legislazione italiana o la legislazione straniera, e non aver in 

corso alcuna delle procedure suddette; 

h) essere in possesso di tutti i requisiti previsti dalla legge per l’esercizio dell’attività per la quale è stata ri-

chiesta l’iscrizione all’albo dei fornitori; 

 
ACCOGLIMENTO DELL’ISTANZA 

 
L’esame delle domande d’iscrizione all’albo è effettuata dal dirigente. 

Sono causa di mancata iscrizione: 

a)  la mancata, l’incompleta presentazione della documentazione richiesta; 

b) l’accertata inidoneità o incapacità delle ditte ad assumere ordinativi o incarichi in relazione all’esigenze 

dell’Ente; 

c)  il non aver portato a conclusione lavori, incarichi, forniture per enti pubblici; 

d) aver avuto rapporti con questa istituzione scolastica che non sono stati ritenuti idonei o soddisfacenti o non 

corrispondenti a quanto richiesto. Tale inidoneità deve essere ampiamente documentata e comprovata. 

La scuola comunicherà per email il rifiuto della domanda di iscrizione con le motivazioni dell’esclusione.   

Le ditte che saranno inserite non riceveranno nessuna comunicazione. 

Le imprese rimarranno iscritte all’albo fornitori sino all’adozione di eventuale provvedimento motivato di can-

cellazione. 

TUTELA DELLA PRIVACY 

I dati personali forniti dai soggetti richiedenti sono trattati nel rispetto della normativa in materia di tutela della 

privacy, come da informativa allegata (MODELLO 2 da sottoscrivere e allegare alla richiesta di iscrizione) 

ai sensi dell’art. 13 del D.lgs 30/06/2003 n. 196 e da quanto previsto dal D.lgs. n. 101/2018. 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il responsabile unico del procedimento è il dirigente scolastico Mario Dalle Carbonare. 

 

Il presente avviso viene pubblicato all’Albo di Istituto in data 29/03/2019 

 

             
        
 

                                          
                          
                                                                    
 
 

          Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.Lgs. n. 39/1993 
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MODELLO 1             Al Dirigente Scolastico  
Istituto Comprensivo N.3 Felissent 

TREVISO 
 
 

OGGETTO: Richiesta di iscrizione all’albo dei fornitori 
 
Il sottoscritto  
Nato a  Prov.  il   
Rappresentante 
legale della ditta 

 

Con sede legale 
in  

città Prov. Via e numero civico cap 

Partita iva  Cod. fiscale                 
Telefono  Posta elettronica  
Iscrizione Regi-
stro C.C.I.A.A. 

 

 
in qualità di rappresentante legale/titolare dell’impresa 

 
CHIEDE 

 
di essere iscritto all’Albo fornitori e delle Imprese di Fiducia di codesta Scuola per la/le seguente/i categoria/e  
merceologica/che  di beni e servizi (barrare le voci interessate):  
 

 
I^ SEZIONE - BENI  

□ Cartolibreria, cancelleria, articoli per uffici, 
stampati 
□ Consumabili per ufficio (toner) 
□ Tipografia 
□ Hardware e software 
□ Libri 
□ Articoli sanitari, prodotti per la pulizia e per il 
primo soccorso 
□ Arredi e materiali piccole manutenzioni 
□ Sussidi didattici 

 

 
II^ SEZIONE - SERVIZI 

□ Realizzazione e/o manutenzione e riparazione 
impiantistica elettronica ed informatica 
□ Noleggio autobus 
□ Agenzie di viaggio 
 

 
AL TAL FINE DICHIARA 

• di non trovarsi in nessuna delle clausole di esclusione previste dalla vigente normativa;  
• di non trovarsi in alcuna delle posizioni o condizioni ostative previste dalla vigente legislazione in ma-

teria di lotta alla delinquenza di tipo mafioso; 
• di essere in possesso dei requisiti di iscrizione riportati nell’avviso pubblico (lettere a,b,c,d,e,f,g,h) 

oggetto della richiesta;  
• che l’impresa è regolarmente iscritta nel Registro delle Imprese con avvenuta denuncia di inizio attivi-

tà relativamente al settore per il quale si chiede l'iscrizione e che lo stesso è presente esplicitamente 
nell’oggetto sociale;  

 
Data______________________________  firma_______________________________  
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MODELLO 2 (sottoscrivere e allegare alla richiesta di iscrizione) 
 

Informativa resa all’interessato all’atto della raccolta dei dati personali comuni e sensibili ai sensi 
dell’art. 13 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196, recante “Codice in materia di protezione dei 
dati personali” – D.lgs. n. 101/2018  

Ai sensi dell'articolo 13 del D.lgs. n.196/2003, pertanto, Le forniamo le seguenti informazioni: 

1. I dati da Lei forniti verranno trattati per le seguenti finalità: adempimenti amministrativi o contabili e adem-
pimenti agli obblighi di legge.  
 
2. Il trattamento sarà effettuato con le seguenti modalità: mediante l’utilizzo di strumenti e procedure idonei a 
garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà essere effettuato sia mediante supporti cartacei, sia con l’ausilio 
di mezzi informatici. 
 
3. Il conferimento dei dati per il trattamento predetto è obbligatorio, altrimenti non è possibile provvedere 
all’esecuzione degli obblighi derivanti dalla legge o dal contratto e l'eventuale rifiuto di fornire tali dati po-
trebbe comportare la mancata o parziale esecuzione del contratto o la mancata prosecuzione del rapporto. 
 
4. I dati potranno essere comunicati: 
 

Ø a soggetti, pubblici e privati, che possono accedere ai dati a forza di disposizione di legge, di rego-
lamento o di normativa comunitaria, nei limiti previsti da tali norme;  

Ø a soggetti che hanno necessità di accedere ai Suoi dati per finalità ausiliare al rapporto che intercorre 
tra Lei e noi, nei limiti strettamente necessari per svolgere compiti ausiliari responsabili del tratta-
mento, nonché gli incaricati del trattamento, gli incaricati alla manutenzione degli elaboratori elet-
tronici; 

Ø a soggetti nostri consulenti, nei limiti necessari per svolgere il loro incarico. 

5. Il titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo N. 3 “Felissent” di Treviso, 

6. Il responsabile del trattamento è il dirigente scolastico Mario Dalle Carbonare. 

7. In ogni momento potrà esercitare i Suoi diritti nei confronti del titolare del trattamento, ai sensi dell'art.7 del 
D.lgs.196/2003. 

 
Consenso al trattamento: 
 
Il sottoscritto ................................................................... dichiara di avere ricevuto completa informativa ai 
sensi dell’art. 13 D.L.gs. 196/2003 e di avere preso atto dei diritti di cui all’art. 7 del D.L.gs medesimo “Diritto 
di accesso ai dati personali ed altri diritti”, ed esprime il proprio consenso al trattamento ed alla comunicazione 
dei propri dati qualificati come personali e sensibili, per le finalità e per la durata precisati nell’informativa. 
        
 
Data…………………… 
 
 
Per accettazione: ....................................................... 
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