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Protocollo e data in intestazione 

Contratto n. 1     

 

CONTRATTO DI COLLABORAZIONE COORDINATA E CONTINUATIVA PER IL 

CONFERIMENTO DI INCARICO A TITOLO GRATUITO 

 

In Treviso, il giorno diciassette   gennaio 2024 

TRA 

 

L’Assistente Amministrativa LUANA VOLPATO, nata a Venezia l’11 dicembre 1958, residente a Treviso in via 

Vecchia S. Pelajo, 4/A, codice fiscale: VLPLNU58T51L736F, cittadina italiana, nel seguito denominata 

“Signora”; 

E 

 

L’Istituto Comprensivo Statale Treviso 5 “Luigi Coletti”, C.F.: 94136070268, in seguito denominato “Istituto”, 

rappresentato dalla Prof.ssa ANGELA FERRARO, in qualità di Dirigente Scolastico; 

 

VISTO       l’art. 53, comma 7 del D. Leg.vo 165/2001, che disciplina il conferimento di incarichi al     

                                  personale della Pubblica Amministrazione; 

VISTA       la necessità di reperire una persona per tutoraggio al personale amministrativo a T.D.   

                                 dell’Istituto Comprensivo; 

ACCERTATA      la disponibilità della sig.ra Luana Volpato, ex Assistente Amministrativa di questo Istituto,  

                                 in pensione dal 1° settembre 2021; 

DATO ATTO CHE   con la sig.ra Luana Volpato può essere stipulato un contratto per affiancare il personale                           

                                 di Segreteria nella stesura di pratiche d’ufficio; 

DATO ATTO CHE   il presente contratto è a titolo gratuito; 

 

SI CONVIENE E STIPULA QUANTO SEGUE 

 

1. Il Dirigente Scolastico affida alla Sig.ra Luana Volpato, che accetta, l’incarico in premessa, a partire 

dal 03/01/2024 fino al 31.12.2024; 

2. La Signora si impegna a coordinare l’orario delle sue attività con quelle programmate nell’ambito 

della Segreteria; 

3. L’Istituto provvede alla copertura assicurativa per la responsabilità civile; 

4. Nessun compenso è previsto a fronte dell’attività svolta dal sig.ra Luana Volpato che accetta di 

prestare, senza pretesa economica alcuna, la propria attività; 
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5. L’Istituto Comprensivo si riserva la facoltà di rinnovare il presente contratto, previa verifica della 

disponibilità della Sig.ra Luana Volpato, fino alla conclusione dell’anno in corso; 

6. Parimenti l’Istituto si riserva la facoltà di risolvere, in qualsiasi momento, il presente contratto, 

qualora a suo insindacabile giudizio, l’attività non sia svolta in modo proficuo in relazione agli 

obiettivi prefissati; 

7. Nell’espletamento dell’incarico la sig.ra Luana Volpato   è tenuta all’obbligo del segreto a proposito 

di fatti, informazioni, conoscenze ed altro di cui avrà comunicazione o prenderà conoscenza. Tali 

informazioni non dovranno in nessun modo essere ceduti a terzi. La presente clausola riveste 

carattere essenziale e la sua violazione potrà dar luogo alla risoluzione dell’incarico, ai sensi 

dell’art.1456 del codice civile. 

8. L’Istituto Comprensivo n.5 Coletti di Treviso  tutela la riservatezza e garantisce che il 

trattamento dei dati è conforme a quanto previsto dalla normativa sulla privacy ai sensi del 

Regolamento UE 2016/679 (General Data Protection Regulation) e della normativa nazionale 

vigente, secondo quanto indicato nell’informativa reperibile sul sito istituzionale all’indirizzo 

https://comprensivo5colettitv.edu.it/  

Il consulente/l’associazione dichiara, sotto la propria esclusiva responsabilità, che nessun dato 

personale (come descritti dagli artt. 4, 4.1, 4.13, 4.14, 4.15, 9 e 10 del GDPR 2016/679), acquisito 

durante il periodo di collaborazione, sarà sottoposto a trattamento, né tantomeno ceduto, 

comunicato o diffuso, fatta eccezione per i soli dati necessari all’esecuzione del contratto ed alla 

conseguente gestione amministrativa e contabile o per l’adempimento di obblighi derivanti da 

Leggi, contratti, regolamenti in materia di igiene e sicurezza del lavoro, in materia fiscale, in materia 

assicurativa o per la tutela dei diritti in sede giudiziaria. 

9. Il titolare del trattamento dei dati personali è l’Istituto Comprensivo n.5 Coletti di Treviso individuato 

nella figura del rappresentante legate pro-tempore il dirigente scolastico prof.ssa Angela Ferraro. 

10. Quanto non espressamente previsto dal presente contratto è regolato dagli artt.2229 e seguenti del 

Codice Civile; 

11. Il presente atto non è soggetto a imposta di bollo ai sensi dell’art. 25, allegato B, del D.P.R. 

26/10/1972 n. 642; 

12.  Il presente incarico è affisso all’albo on line dell’istituto nella apposita sezione del sito della scuola. 

 

 

Letto, approvato e sottoscritto.        

                                                                                                                                                      

           Il Dirigente Scolastico  

                                                                                            Prof.ssa Angela Ferraro 
 

 
         

         Per accettazione: 

          Luana Volpato 
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