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Articolazione degli uffici art 13, c.1, lett. a – art 14

Denominazione 

Ufficio        

livello 

dirigenziale

Denominazione 

Ufficio non di 

livello 

dirigenziale

Competenze Nominativo Qualifica Recapito telefonico Casella PEO Casella PEC

Presidenza

Il Dirigente, responsabile e rappresentante legale della scuola, assolve a tutte le funzioni in ordine alla direzione e al 

coordinamento, alla promozione e alla valorizzazione delle risorse umane e professionali, nonché alla gestione delle 

risorse finanziarie e strumentali, al controllo del servizio di cui è il garante, con connesse responsabilità in relazione ai 

risultati. A tal fine egli assume le decisioni ed attua le scelte di sua competenza volte a promuovere e realizzare il 

Progetto di Offerta Formativa sia sotto il profilo didattico-pedagogico, sia sotto quello organizzativo e finanziario. Il 

Capo d’Istituto assicura la gestione unitaria dell’istituzione scolastica nel perseguimento dell’obiettivo della qualità e 

dell’efficienza e dell’efficacia del servizio scolastico; a tal fine assicura l’esecuzione delle deliberazioni degli organi 

collegiali ed esercita le specifiche funzioni di ordine amministrativo.

Dott.ssa Angela 

Ferraro

Dirigente 0422230913 tvic874009@istruzione.it tvic874009@pec.istruzione.it

DSGA

Il Direttore generale dei servizi amministrativi (DSGA) svolge attività lavorativa di rilevante complessità ed avente 

rilevanza esterna. Sovrintende, con autonomia operativa, ai servizi  generali amministrativo-contabili e ne cura 

l'organizzazione svolgendo funzioni di coordinamento, promozione delle attività e verifica dei risultati conseguiti, 

rispetto agli obiettivi assegnati ed agli indirizzi impartiti,  al personale ATA, posto alle sue dirette dipendenze. 

Organizza autonomamente l’attività del personale ATA nell’ambito delle direttive del dirigente scolastico. Attribuisce al 

personale ATA, nell’ambito del piano delle attività, incarichi di natura organizzativa e le prestazioni eccedenti l’orario 

d’obbligo, quando necessario. Svolge con autonomia operativa e responsabilità diretta attività di istruzione, 

predisposizione e formalizzazione degli atti amministrativi e contabili; è funzionario delegato, ufficiale rogante e 

consegnatario dei beni mobili. Può svolgere attività di studio e di elaborazione di piani e programmi richiedenti 

specifica specializzazione professionale, con autonoma determinazione dei processi formativi ed attuativi. Può 

svolgere incarichi di attività tutoriale, di aggiornamento e formazione nei confronti del personale. Possono essergli 

affidati incarichi ispettivi nell'ambito delle istituzioni scolastiche.

Dott.ssa Manuela 

Cesero

Alta  Qualifica 

Funzionale

0422230913 tvic874009@istruzione.it tvic874009@pec.istruzione.it

Pratiche inerenti agli alunni della S.S. 1°

Elda S.

Sig. Vittorino P. Assistentie 

Amministrativo

0422230913 tvic874009@istruzione.it tvic874009@pec.istruzione.it

Pratiche inerenti agli alunni della Scuola dell’Infanzia e Primaria

Vittorino P.

uscite (per es. consegna elenchi alunni)

Sig.ra Elda S. Assistente 

Amministrativa

0422230913 tvic874009@istruzione.it tvic874009@pec.istruzione.it

graduatorie di terza fascia) e relativi controlli sulle autocertificazioni

line” e gestione assenze per scioperi e compilazione statistiche di adesione agli stessi

Sig.ra Donatella E. Assistente 

Amministrativa

0422230913 tvic874009@istruzione.it tvic874009@pec.istruzione.it

relativi controlli sulle autocertificazioni

Sig.ra Laura B. Assistente 

Amministrativa

0422230913 tvic874009@istruzione.it tvic874009@pec.istruzione.it

Collaborazione con l’Ufficio Personale; Sig.ra Valeria R.

collaborazione con la collega Michela;

Sig.ra Francesca 

D.V.

Assistente 

Amministrativa

0422230913 tvic874009@istruzione.it tvic874009@pec.istruzione.it

Francesca;

Sig.ra Michela Z. Assistente 

Amministrativa

0422230913 tvic874009@istruzione.it tvic874009@pec.istruzione.it
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