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 Ai Genitori  

Ai Docenti 
della Scuola secondaria primo grado 

 IC 5 Coletti 
----------------------------------------------------------------- 

       e p.c. al Direttore SGA 
      All’Uff. del Personale  
Sito – Area riservata 

OGGETTO: Avvio ora di ricevimento settimanale. 

 

Si rende noto che da giovedì 26/10/2023 avrà inizio il ricevimento settimanale dei Docenti,   

che si svolgerà da  remoto, secondo la procedura sintetizzata di seguito. 

I genitori: 

 
 controlleranno sull’elenco, in allegato alla presente circolare, l'ora e il giorno indicato dal docente; 
 su Nuvola, troveranno già il link per il collegamento di fianco allo slot della prenotazione.  

 
Nel caso in cui non risulti possibile prenotare, significa che sono stati esauriti tutti gli slot per quel giorno. 
Si consiglia di provare nelle date successive.  
  
Date le modalità esplicitate, si chiede la massima puntualità in entrata e in uscita 

 
I docenti: 

 

 inseriranno in Nuvola l’ora di ricevimento, suddivisa in slot di prenotazione 
 creeranno il link con il proprio account istituzionale 
 alla voce Annotazioni, in ogni slot, incolleranno il link per il collegamento.  

 
Il docente potrà: 

- creare un link da incollare per ogni collegamento 
- incollare il medesimo link su tutti i collegamenti della giornata. In questo caso, nelle impostazioni del 
link creato su Calendar, il docente dovrà deselezionare il tasto “accesso rapido”, cosicché il genitore 
debba chiedere di partecipare. Questo per ovviare all’inconveniente di entrare nella riunione del genitore 
precedente. 
È consigliabile suddividere l’ora di ricevimento in 4 slot di prenotazione e predisporre gli slot almeno 

fino al 22 dicembre 2023 

 

I referenti informatica e il referente di plesso allestiranno le postazioni per effettuare i collegamenti. 

 

Situazioni        particolari potranno essere discusse in presenza, previa convocazione del genitore. 

Si comunica che i ricevimenti saranno sospesi: 

 durante le festività natalizie e pasquali; 
 nei periodi di sospensione delle attività didattiche (cfr. calendario scolastico, Circ. n. 485 del 25/08/2023) 
 dal 29 gennaio 2024 al 15 febbraio 2024; 
 dal 31 maggio 2024 fino al termine delle lezioni. 

Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 

 
In Allegato: Orari di ricevimento dei docenti 2023-24 

 
                           Il Dirigente Scolastico 

          Prof.ssa Angela Ferraro 
                                                                                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
                                                                                     sensi e e per gli effetti dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. 39/1993                                                   
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