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Protocollo n.11871 Roncade, 23/10/2023
Alla docente Marta Costantini
AllAlbo pretorio
Al Amministrazione trasparente
Agli Atti
OGGETTO: Nomina coadintore — Anno scolastico 2023/ 2024.
II. DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO Iart. 25, comma 5 del D.L. n. 165 del 30/03/2001;
IVISTO Tart, 7, comma 2, lettera h e I’art.459 del D.L.vo n. 297 del 16.04.1994;
IVI1STA la Legge 107/2015;
VISTO T'art. 88 CCNL scuola 2006/2009;
ACQUISITA la disponibilita dell'interessata;
NOMINA

la S.V. Coadiutore per il corrente anno Scolastico 2023/2024 per lo svolgimento dei seguenti compiti:

— Coordinare i servizi scolastici e amministrativi in caso di assenga del Dirigente;

—  svolgere la funzione di segretario nei Collegi Docenti unitari;

—  mantenere le relazioni con lesterno: famiglie, enti locals, associazions, societa sportive;

—  essere responsabile della documentazione del Collegio docenti (verbali e delibere) e della documentazione di tutte le attivita della
scuola;

—  fornire supporto al DS nella gestione del Piano dell'offerta formativa, del Piano delle attivita e nella produzione e

coordinamento degli strumenti di organizzazione, gestione, progettagione e valutazione;

raccordarsi con la segreteria per:

—  la sostituzione dei docenti assenti;

~  la verifica delle ore agginntive (FIS);

— Linserimento di nuovi alunni e le iscrizioni;

—  Je comunicazioni interne, incontri, colloqui con docenti e genitori;

~ il supporto all’attivita del Dirigente scolastico nella calendarizzazione dei consigli di classe, dipartiments, esami
di Stato, scrutini.

II. DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Anna Maria VECCHIO

Firmato digitalmente secondo il CAD

e normativa connessa

Firma per accettazione:
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