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Protocollo n.11879                Roncade, 23/10/2023  
             
 
                                                                                                         Alla docente Loredana Oliviero 
                                                                                                         All’Albo pretorio 
                                                                                                         All’Amministrazione trasparente 
                                                                                                         Agli Atti 

         

 

 AFFIDAMENTO INCARICO PER FUNZIONI STRUMENTALI 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il DPR n. 275/1999 “Autonomia delle Istituzioni Scolastiche”; 

VISTO il Dlsg. 165/2001 “T.U. sul Pubblico Impiego”; 

VISTO il Dlsg. 150/2009 “P.A. Ottimizzazione del lavoro, efficienza e trasparenza”; 

VISTO l'art. 33 del CCNL 27.11.2007 “Funzioni strumentali al PTOF”; 

CONSIDERATE le Aree di Funzione Strumentale, deliberate dal Collegio docenti del 04/09/2023; 

VERIFICATE la disponibilità e le specifiche e consolidate esperienze di ambito; 

VALUTATO il curriculum della docente, 

INCARICA 
  

per l'anno scolastico 2023/2024 
 

La docente OLIVIERO LOREDANA 
 

Funzione strumentale "COMUNICAZIONE E FORMAZIONE" 
SCUOLA DELL’INFANZIA E PRIMARIA 

All’incaricato è richiesto di svolgere le seguenti funzioni: 

AREA 5 – Comunicazione e Formazione 
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COMPITI A RISULTATO 

 
− assicurare la corretta, sistematica e tempestiva circolazione delle informazioni, destinate ai 

portatori di interesse interni (personale docente e ATA, studenti, famiglie) ed esterni (partner di 

progetto, partner di rete, fornitori, istituzioni, territorio); 

− garantire la reperibilità e la massima fruibilità delle informazioni e delle comunicazioni interne 

ed esterne; 

− rendere la comunicazione un fattore strategico concorrente alla pianificazione e alla 

realizzazione dei processi attivati; 

− promuovere, attraverso una comunicazione efficace e sistematica, la disseminazione sul 

territorio del progetto educativo in cui si concretizzano la vision e della mission della scuola 

− attivare canali di ascolto permanenti che rendano la comunicazione un efficace strumento per il 

miglioramento continuo; 

− Rilevazione dei bisogni formativi dei Docenti e predisposizione del relativo Piano di 

Formazione e aggiornamento; 

− Predisposizione delle circolari atte a informare il personale docente sui corsi di formazione 

− Richiesta dello spazio “Formazione” sul sito della scuola per l’inserimento di documenti, 

materiali e strumenti utili all’attività didattica dei docenti; 

− Raccolta dei dati relativi alle competenze professionali dei docenti per poter definire il piano di 

formazione, allo scopo di migliorarne le prestazioni; 

 
PROGRAMMAZIONE 

 

DURATA L’incarico ha la durata dell’intero anno scolastico e si conclude con il 31 agosto 2024. 

VIGILANZA La vigilanza su questa attività avviene tramite incontri frequenti con il Dirigente per relazionare 

sull’andamento dell’Area assegnata. 

Tutte le iniziative saranno concordate con il Dirigente Scolastico che, per la specialità della questione, 

fornirà indicazioni all’incaricata per la reperibilità.  
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RISULTATI I risultati attesi sono indicati nella tabella dei compiti assegnati e l’incaricato avrà cura di 

documentare le attività effettivamente svolte e previste 

VALUTAZIONE La valutazione dell’incarico sarà conferita tramite validazione della relazione da presentare al 

Dirigente Scolastico a fine anno e nel Collegio Docenti conclusivo. 

COMPENSO  Per tale attività è previsto in FIS il compenso e sarà comunicato con apposita notula a parte. 

 

In caso di accertata inerzia il Dirigente Scolastico esercita il potere sostitutivo in attuazione di quanto 

stabilito nell’art. 17, co.1, lett. d), del D.Lgs. 30 marzo 2001 n. 165. 

 

 

L’incarico comporta l’accesso al FIS nella misura determinata dalla contrattazione di Istituto, con durata 

sino al 31 agosto 2024 e data la peculiarità delle funzioni, prosegue fino a cessate esigenze.   

La S.V., in qualità di Funzione Strumentale, è membro di diritto dello Staff di Direzione. 

           
      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                       Prof.ssa Anna Maria VECCHIO 
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 

         Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 

 
 
 
Firma per accettazione______________________ 
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