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 AFFIDAMENTO INCARICO PER FUNZIONI STRUMENTALI 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  

Visto il DPR n. 275/1999 (Autonomia delle Istituzioni Scolastiche); 

Visto il Dlsg. 165/2001 (T.U. sul Pubblico Impiego); 

Visto il Dlsg. 150/2009 (P.A. Ottimizzazione del lavoro, efficienza e trasparenza); 

Visto l'art.33 del CCNL 27.11.2007 (Funzioni Strumentali al PTOF); 

Considerate le Aree di Funzione Strumentale deliberate dal Collegio docenti del 30/09/2025; 

Verificate la disponibilità e le specifiche e consolidate esperienze di ambito; 

Valutato il curriculum della docente 

 
INCARICA 

per l'anno scolastico 2025/2026 

n. 1 docente 

Funzione strumentale "PIANO DIGITALE E INNOVAZIONE" 

 

All’incaricato è richiesto di svolgere le seguenti funzioni: 

 

AREA 6 - Piano Digitale 
 

COMPITI A RISULTATO 

 

- Gestione sito Internet in collaborazione con il team digitale: manutenzione e aggiornamento del sito 

- introduzione di nuove voci e funzionalità; 

- inserimento delle nuove comunicazioni in raccordo con la funzione comunicazione; 
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- piano Nazionale Scuola Digitale: - formazione in servizio - politiche per il BYOD - realizzazione di 

una policy di e-safety; 

- curare la documentazione e la modulistica nel e per il sito web - documentare e archiviare percorsi 

formativi significativi; 

- favorire la comunicazione e la collaborazione fra docenti tramite la posta elettronica; 

- guidare i colleghi per l’aggiornamento e la formazione; 

- predisporre un modulo per la segnalazione tempestiva di casi di cyberbullismo in raccordo con il 

team per l’emergenza; 

- esplicitare il regolamento sull’utilizzo delle attrezzature informatiche; 

- promuovere innovazione didattica - partecipare a eventi e iniziative relative a tale area di intervento 

e proporre iniziative di formazione sulle tecnologie informatiche; 

- interagire con la funzione strumentale comunicazione in vista della documentazione sul sito e della 

gestione di documenti condivisi in rete; 

- curare i rapporti con il Dirigente Scolastico, con le diverse Commissioni e Gruppi Progetto; 

- svolgere la funzione di animatore digitale; 

- relazionare al Dirigente Scolastico in merito all’operato; 

- relazionare al Collegio Docenti sul lavoro svolto. 

 

PROGRAMMAZIONE 

DURATA L’incarico ha la durata dell’intero anno scolastico e si conclude con il 31 agosto 2026. 

VIGILANZA La vigilanza su questa attività avviene tramite incontri FREQUENTI con il dirigente 

per relazionare sull’andamento dell’Area assegnata. 

Tutte le iniziative saranno concordate con il Dirigente Scolastico che, per la specialità 

della questione, fornirà indicazioni all’incaricata per la reperibilità.  

RISULTATI I risultati attesi sono indicati nella tabella dei compiti assegnati e l’incaricato avrà cura 

di documentare le attività effettivamente svolte e previste 

VALUTAZIONE La Valutazione dell’incarico sarà conferita tramite validazione della relazione da 

presentare al Dirigente Scolastico (20 righe) a fine anno.  

Questa relazione andrà letta nel Collegio Docenti conclusivo. 

COMPENSO  Per tale attività è previsto in FIS il compenso e sarà comunicato con apposita notula a 

parte. 
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In caso di accertata inerzia il Dirigente Scolastico esercita il potere sostitutivo in attuazione di quanto stabilito 

nell’art. 17, co.1, lett. D), del D.Lgs. 30 marzo 2001 n. 165. 

L’incarico comporta l’accesso al FIS nella misura determinata dalla contrattazione di Istituto ed è acceso sino 

al 31 agosto 2026 e, data la peculiarità delle funzioni, prosegue fino a cessate esigenze.  La S.V., in qualità di 

Funzione Strumentale, è membro di diritto dello Staff di Direzione. 

                                                                 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
          Prof.ssa Carla Vazzola 
         Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse 

 
Firma per accettazione……………………… 
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