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mch I

Prot. e data, vedasi segnatura

OGGETTO: Piano di lavoro da remoto in osservanza alla Direttiva n. 2/2020 — Emergenza

epidemiologica da COVID-19 — Pesonale Assistente Amministrativo

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA lalegge 22 maggio 2017, n. 81, art.18-23
VISTO IL DPCM 1° marzo 2020 art.4, c.1
VISTA la Direttiva n. 1/2020 della Presidenza del Consiglio dei Ministri del 25.02.2020, art.3
VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 25 febbraio 2020, art.2
VISTA la Nota 4693 del Ministero dell’Istruzione del 26 febbraio 2020
VISTA la circolare n.1 del 4 marzo 2020 della Funzione Pubblica
VISTO il D.P.C.M. del 4 marzo 2020
VISTA la Nota MIUR 6 marzo 2020, n. 278
VISTA la Nota MIUR 12 marzo 2020, n. 351
ESAMINATE la richieste di lavoro agile pervenute dal personale assistente amministrativo
VISTO il piano di lavoro disposto dal Direttore S.G.A;
ADOTTA

il seguente piano di lavoro dal 16/03/2020 ed in via presuntiva fino al 03/04/2020:

Nominativo Area Mansioni

Graziano Emilia Didattica Primaria Realizzazione modelli per
uscite autonome alunni,

Perniola Cinzia (P.T. 14 ore) controllo iscrizioni scuola

Infanzia e Primaria, controllo
graduatorie inserimento alunni
della scuola dell’Infanzia.
Loredana Ponze Didattica Secondaria Realizzazione modelli per
uscite autonome alunni,
inserimento in Piattaforma
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ARIS degli alunni di terza
media iscritti al primo anno di
scuola secondaria di II grado.

Milan Roberta

Protocollo

Smistamento Posta, inserimento
Atti Sito web e circolari-
comunicazioni alle famiglie

Noto Antonella

Personale docenti scuola
secondaria e ATA

Inserimento, convalida e
trasmissione contratti
piattaforma SIDI, inserimento
assenze, realizzazioni turni/
modifiche collaboratori
scolastici e assistenti
amministrativi

De Gaetano Giuseppe

Personale docenti scuola
primaria

Inserimento, convalida e
trasmissione contratti
piattaforma SIDI, controllo
organico docenti infanzia e
primaria

Zanardo Giuliana

Stipendi- personale docente

Inserimento piattaforma SIDI
domande Part-time,
predisposizione ricostruzioni di
carriera del personale docente e
ATA , controllo autorizzazione
rate stipendio personale
supplente.

Cordone Felicia

Acquisti- Bandi forniture e
servizi

Predisposizione determine a
contrarre, Bandi per forniture
servizi, scarico fatture PA dalla
piattaforma ARGO on line

Menegazzi Lisa

Uscite didattiche-Bandi
reperimento esperti
interni/esterni

Annullamento uscite didattiche
prenotate nel periodo di
sospensione delle attivita
didattiche per COVID-19,
predisposizione bandi
reperimento esperti

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Anna Maria Vecchio
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