
ISTITUTO COMPRENSIVO VILLORBA E POVEGLIANO 

Via Solferino,14 - 31020 Fontane di Villorba (TV) - Tel. 0422 910803 – 0422 919633 
C. F. 80021160264 - Codice Ministeriale TVIC876001 

e-mail: tvic876001@istruzione.it-tvic876001@pec.istruzione.it 

 

    ALL’ALBO DELL’ISTITUTO 

 

 

OGGETTO: Avviso pubblico per l’affidamento del servizio “Sportello dedicato alle famiglie 

straniere” a.s. 2022/2023. 

 

CIG: Z45380DE4C 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il D.P.R. 275/99 (autonomia scolastica); 

VISTO il D. Lgs. 165/2001; 

VISTO il D.I. 129/2018; 

VISTO il D. Lgs. 50/2016; 

VISTO il PTOF 2022/2025; 

VISTE le disposizioni in tema di collaborazioni esterne, in particolare la Circolare n. 2 

dell’11.03.2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica; 

CONSIDERATA la proposta emersa durante l’incontro del GLI del 17 giugno 2021; 

VISTA la manifestata esigenza di fornire, mediante l’attivazione di uno sportello, assistenza 

e supporto per le famiglie straniere, come da progetto delineatosi in sede della 

riunione del GLI del 18/11/2021; 

CONSIDERATO che nell’organico di questa scuola non sono presenti figure professionali in possesso 

delle competenze e requisiti necessari per lo svolgimento dell’attività richiesta; 

ACCERTATA la necessità di procedere quindi al reperimento di operatori che rispondano a tale 

necessità; 

VISTA la determina n. 142 del 06/10/2022; 

 

RENDE NOTO 

 

il seguente avviso pubblico per l’affidamento del servizio di sportello a supporto delle famiglie straniere 

per l’a.s. 2022/2023. 

 

 “SPORTELLO DEDICATO ALLE FAMIGLIE STRANIERE per attività di assistenza, supporto e 

consulenza nei percorsi di studio (modalità iscrizione, modulistica, orientamento) per un 

massimo di 270 ore” (d’ora in poi Sportello) 

 

Art. 1 OGGETTO DELL’ATTIVITA’ 

Servizio di Sportello per attività di assistenza, supporto e consulenza a sostegno delle famiglie straniere 

nei percorsi di studio (modalità di iscrizione, modulistica, orientamento ecc.) con un’articolazione di 

massimo 270 ore da svolgersi nelle seguenti aree: 

- Coordinamento; 

- Sportello front e back office; 

- Valutazione delle esigenze delle famiglie; 

- Ricognizione territoriale delle opportunità rivolte alle famiglie. 

 

Art. 2 LUOGO DELL’INCARICO 

Scuola Primaria Don Lino Pellizzari (TV) – VIA SOLFERINO N. 14, 31020 – FONTANE DI VILLORBA (TV). 

 

Art. 3 DURATA DELL’INCARICO  

Il servizio dovrà essere svolto dal mese di ottobre 2022 fino al 30 giugno 2023. 
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Art. 4 CORRISPETTIVO  

L’importo massimo a base di gara ammonta a euro 28,00 orari onnicomprensivi di 

contributi/ritenute/oneri per un ammontare massimo di euro 7.560,00 lordo stato. 

Saranno riconosciute solamente le ore di attività effettivamente svolte previa presentazione di apposita 

relazione. 

L’Istituto si riserva in caso di necessità (per mancanza della disponibilità finanziaria o per qualsiasi altra 

causa, compreso l’aggravamento della pandemia in corso) di anticipare la chiusura del progetto senza 

che gli aggiudicatari possano vantare pretese di completamento. 

  

Art. 5 REQUISITI DI AMMISSIONE 

Gli operatori economici interessati devono possedere, alla data di presentazione dell’offerta i seguenti 

requisiti:  

a. essere in possesso di esperienza documentata e significativa rispetto alla progettazione e 

realizzazione di attività nell’ambito scolastico afferenti al tema dell’accoglienza, dell’inclusione e 

dell’integrazione degli alunni e delle famiglie stranieri (minimo n. 3 anni); 

b. attività di sportello fisico o online (minimo anni n. 3); 

c. mancanza di motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.lgs. 50/2016. 

 

 

Il servizio deve essere effettuato da soggetti dai seguenti requisiti specifici e generali: 

- possesso almeno di laurea (durata triennale) in ambito umanistico rilasciata da un’università 

legalmente riconosciuta; 

- cittadinanza italiana (sono equiparati ai cittadini gli italiani non appartenenti alla Repubblica), 

ovvero:  

o cittadinanza di uno degli Stati membri dell’Unione Europea o di Paesi terzi che si trovano 

nelle condizioni di cui all’articolo 38, commi 1 e 3-bis, del decreto legislativo 30 marzo 

2001, n. 165;  

o titolarità di Carta Blu UE, ai sensi degli articoli 7 e 12 della Direttiva 2009/50/CE del 

Consiglio Europeo;  

o familiari di cittadini italiani, ai sensi dell’articolo 23 del decreto legislativo 6 febbraio 2007, 

n. 30;  

- età non inferiore ad anni 18 e non superiore ad anni 67 al 1° settembre 2022;  

- godimento dei diritti civili e politici negli Stati di appartenenza o di provenienza;  

- posizione regolare nei confronti del servizio di leva al quale il candidato sia stato eventualmente 

chiamato;  

- adeguata conoscenza della lingua italiana secondo quanto previsto dalla nota del Ministero 

dell’istruzione, dell’università e della ricerca 7 ottobre 2013, n. 5274; 

- privi di esclusione dall’elettorato politico attivo;  

- privi di destituzione o dispensa dall’impiego presso una pubblica amministrazione per persistente 

insufficiente rendimento ovvero siano stati licenziati per giusta causa o giustificato motivo 

soggettivo;  

- privi di decadenza da un impiego statale, ai sensi dell’articolo 127, primo comma, lettera d), del 

decreto del Presidente della Repubblica 10 gennaio 1957, n. 3, per aver conseguito l’impiego 

mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidità non sanabile, o siano incorsi nella 

sanzione disciplinare della destituzione;  

- privi di temporanea interdizione/inabilitazione; 

- privi di condanne penali con sentenza passata in giudicato per reati che costituiscono un 

impedimento all’assunzione presso una pubblica amministrazione, ovvero che siano stati 

destinatari dei provvedimenti giudiziari indicati nell’articolo 25-bis del D.P.R. 14 novembre 2002, 

n. 313;  
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- privi di condanne penali per taluno dei reati di cui agli articoli 600-bis, 600-ter, 600- quater, 600-

quinquies e 609-undecies del codice penale, ovvero l’irrogazione di sanzioni interdittive 

all’esercizio di attività che comportino contatti diretti e regolari con minori, ricorrendo a procedure 

informatizzate; 

- privi di collocamento a riposo in applicazione di disposizioni di carattere transitorio o speciale; 

- privi di condizioni ostative di cui al decreto legislativo 31 dicembre 2012 n. 235. 

 

I soggetti che effettueranno il servizio inoltre dovranno: 

- accettare di attuare tutte le disposizioni e misure di sicurezza ANTICOVID stabilite dall’Istituto. 

L’ossequio a queste norme e comportamenti è condizione senza la quale l’attività di collaborazione 

non può svolgersi e il mancato adeguamento al regolamento e al protocollo ANTICOVID è causa 

di risoluzione immediata del contratto; 

- rispettare gli obblighi di condotta stabiliti nel Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici;  

- essere a conoscenza che l’attività effettuata all’interno della scuola non potrà mai essere 

riconosciuta in alcun modo quale lavoro alle dipendenze della stessa; 

- impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario approntato dal Dirigente 

Scolastico; 

- non essere nella condizione di incompatibilità o in conflitto d’interesse con l'Incarico specifico e la 

professione svolta. 

 

 

Art. 6 PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

L’offerta dovrà pervenire in busta chiusa riportante la dicitura Avviso pubblico per l’affidamento del 

servizio “Sportello dedicato alle famiglie straniere” a.s. 2022/2023 entro e non oltre il 17 

ottobre 2022. 

La busta dovrà essere indirizzata al Dirigente Scolastico e recapitata all’I.C. in uno dei seguenti modi: 

- a mano al seguente indirizzo: Via Solferino n. 14 – 31020 VILLORBA (TV); 

- posta raccomandata, al seguente indirizzo: Via Solferino n. 14 – 31020 VILLORBA (TV), non farà fede 

il timbro postale. 

Il termine è perentorio: pertanto, non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il predetto 

termine, intendendosi questo Istituto esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di 

recapito. 

 

La busta dovrà contenere la seguente documentazione compilata: 

 domanda di partecipazione (allegato 1); 

 offerta economica (allegato 2); 

 patto di integrità (allegato 3); 

 DGUE (allegato 4). 

 

È causa di esclusione del candidato: 

- La mancanza di uno dei documenti/dichiarazioni sopra elencati; 

- La presentazione di candidature incomplete/con dati mancanti; 

- La presentazione di candidature non debitamente sottoscritte in ogni loro parte. 

 

Art. 7 AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione sarà effettuata secondo il criterio del minor prezzo. 

In caso di parità di offerta economica si procederà con la richiesta di offerte migliorative. Nel caso nessun 

operatore sia disponibile ad effettuare una minore offerta si procederà con il sorteggio. 

L’Istituto si riserva di non aggiudicare il servizio per ragioni di interesse pubblico anche sopravvenute e 

di procedere con l’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta pervenuta, pienamente 

rispondente alle esigenze progettuali, ovvero di non procedere all’attribuzione della stessa a suo 

insindacabile giudizio. 
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Art. 8 MODALITÀ DI PAGAMENTO 

Il pagamento del servizio sarà effettuato a conclusione delle attività previa presentazione di relazione 

finale, fattura elettronica/notula di pagamento e di dichiarazione di tracciabilità dei flussi finanziari (se 

dovuta). 

La liquidazione sarà effettuata entro 30 giorni dal ricevimento dei documenti sopra indicati solo se in 

regola con il DURC (se dovuto) e con Equitalia. 

 

Art. 9 TRATTAMENTO DATI PERSONALI – INFORMATIVA 

Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. 196/2003 e del e del GDPR (Regolamento UE 2016/679), i dati personali 

forniti dai candidati saranno utilizzati ai soli fini della procedura selettiva e per l’eventuale stipula e 

gestione del contratto di prestazione d’opera, nel rispetto delle disposizioni vigenti.  

Nella domanda di partecipazione il candidato deve manifestare esplicitamente il proprio consenso 

all’utilizzo dei dati personali forniti all’Amministrazione. 

 

Art. 10 PUBBLICITÀ 

Il presente bando è reperibile: 

- presso l’Ufficio di segreteria dell’I.C. Villorba e Povegliano; 

- sul sito internet dell’istituto – sezione Amministrazione Trasparente e All’Albo. 

 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Guarnieri Michelangelo 
Documento firmato digitalmente  

ai sensi del D. Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii. 
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