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AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
per l’individuazione delle Ditte da consultare nella procedura per l’affidamento in 

concessione del servizio di distribuzione automatica di bevande, snack, merende e 
prodotti vari 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge n. 241/90 “Nuove norme in materia di procedimento Amministrativo e di 
diritto all’accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 
sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa”; 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n.165 recante “Norme Generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e 
ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto Interministeriale n.  129 del 28/08/2018 “Regolamento recante istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 
dell’articolo 1, comma 143, della Legge 13 luglio 2015 n. 107”; 

VISTO gli artt. dal 164 al 178 del D. Lgs. N. 50/2016 relativi alle concessioni di beni e 
servizi; 

VISTO l’art. 144, comma 1 e l’art. 95, comma 3 del D. Lgs. N. 50/2016 relativi ai criteri di 
aggiudicazione del servizio di ristorazione; 

CONSTATATA l’assenza all’interno delle CONVENZIONI CONSIP di cui all’art. 26, comma 1, della 
legge 488/1999, aventi ad oggetto beni/servizi comparabili con quelli relativi alla 
presente procedura; 

RITENUTO di dover procedere ad avviso pubblico di manifestazione di interesse per 
l’individuazione delle Ditte da consultare nella procedura per l’affidamento in 
concessione del servizio di distribuzione automatica di bevande calde e fredde, 
snack, merendine e prodotti vari; 

RILEVATO che il servizio da concedere si caratterizza per essere costituito da un insieme di 
servizi non facilmente scorporabili e un loro scorporo costituirebbe aggravio 
ingiustificato del provvedimento; 

PRESO ATTO che il contratto con il precedente fornitore del servizio scade in data 31.01.2023; 

VISTE le Linee guida ANAC n.4, recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di 
importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e 
formazione e gestione degli elenchi di operatori economici; 
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PREMESSO che l’Istituto Comprensivo di Villorba e Povegliano intende procedere alla stipula di 

una concessione per la gestione del servizio di ristorazione automatica mediante 
distributori di alimenti e bevande calde e fredde; 

VALUTATA la necessità di installare, gestire e manutenere distributori Automatici di alimenti e 
bevande calde e fredde nelle sedi dell’I.C. di Villorba e Povegliano, così ubicati: 

• Scuola Primaria D. L. Pellizzari – V. Solferino 14 Fontane di Villorba 
n. 1 distributore bevande calde 
n. 1 distributore alimenti e bevande fredde 

• Scuola Primaria E. D. Amicis – V. Fontane, 42 Lancenigo di Villorba 
n. 1 distributore bevande calde 

• Scuola Primaria G. Marconi – V. Postioma, 54 Villorba 
n. 1 distributore bevande calde 

• Scuola Primaria G. Pascoli – V. Piave, 88 Lancenigo di Villorba 
n. 1 distributore bevande calde 

• Scuola Primaria M. Polo – V. Centa, 90 Villorba 
n. 1 distributore bevande calde 

• Scuola Primaria M. Fiore – P.zza S. Matteo, 2 Camalò di Povegliano 
n. 1 distributore bevande calde 
n. 1 distributore alimenti e bevande fredde 
 

• Scuola Infanzia C. Collodi – V. della Libertà, 4 Lancenigo di Villorba 
n. 1 distributore bevande calde 
 

• Scuola secondaria di 1° grado A. Manzoni – V. L. Galvani, 4 Lancenigo di 
Villorba 
n. 1 distributore bevande calde 
n. 1 distributore alimenti e bevande fredde 

• Scuola secondaria di 1° grado G. Scarpa – V. Centa, 90 Villorba 
n. 1 distributore bevande calde 
n. 1 distributore alimenti e bevande fredde 
installazione rinviata al termine dei lavori di ristrutturazione. 

• Scuola secondaria di 1° grado A. Manzoni – V. Masetto, 5 Povegliano 
n. 1 distributore bevande calde 
n. 1 distributore alimenti e bevande fredde 

VISTO l’art.1, comma 449 della Legge n. 296/2006, come modificato dall’art.1, comma 495, 
Legge n. 208/2015, che prevede che tutte le Amministrazioni statali centrali e 
periferiche, ivi comprese le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad 
approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da CONSIP; 

CONSIDERATA la specificità del servizio richiesto e verificato che alla data odierna non sono attive 
convenzioni CONSIP aventi ad oggetto servizi comparabili con quelli relativi alla 
presente procedura; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come 
definiti dall’articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, 
dall’articolo 1, comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del 
succitato D. I. 129/2018; 

VISTE le “Istruzioni per l’affidamento dei Servizi di ristorazione mediante bar e distributori 
automatici nelle Istituzioni Scolastiche ed educative” diramate dal M.I.U.R. alle 
scuole (Quaderno n. 2 - settembre 2019 e aggiornato a giugno 2022); 
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VISTO l’art. 31, comma 1, del D.Lgs 50/2016, il quale prevede l’individuazione di un 

responsabile unico del procedimento (RUP) per ogni singola procedura di 
affidamento; 

VISTE le linee A.N.A.C. N. 3, recanti “Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico del 
procedimento per l’affidamento di appalti e concessioni; 

 

RITENUTO che il Dirigente Scolastico dell’istituzione Scolastica Guarnieri Michelangelo risulta 
pienamente idoneo a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto in 
quanto soddisfa i requisiti dell’art. 31 comma 1, del D.Lgs. 50/2016, avendo un 
livello di inquadramento giuridico e competenze professionali adeguate all’incarico 
in oggetto; 

VISTO l’art. 6-bis della legge 7 agosto 1990, n. 241, introdotto dall’art. 1, comma 41, della 
legge 6 novembre 2012, n. 190, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del 
responsabile del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di 
segnalazione da parte dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 

VISTI altresì l’art. 42 del D. Lgs. 50/2016 e le Linee Guida A.N.A.C. n. 15, recanti 
“Individuazione e gestione dei conflitti di interesse nelle procedure di affidamento di 
contratti pubblici”; 

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste 
dalla succitata norma; 

VISTE le istruzioni per l’affidamento dei Servizi di ristorazione mediante bar e distributori 
automatici nelle Istituzioni Scolastiche ed Educative diramate dal MIUR con 
quaderno n. 2 di settembre 2019, pubblicato in data 01/10/2019 ed aggiornato a 
giugno 2022; 

RILEVATA l’esigenza di indire la procedura per l’affidamento per un biennio del servizio di 
erogazione di bevande fredde, calde, snack/merende e prodotti alimentari mediante 
distributori automatici; 

RITENUTO conveniente procedere ad effettuare un’indagine esplorativa del Mercato, adottando 
lo strumento che appare maggiormente opportuno, in ragione della garanzia della 
libera concorrenza e tenendo conto dei principi di efficienza ed efficacia dei 
procedimenti amministrativi, mediante la pubblicazione di un avviso all’Albo on line; 

CONSIDERATO che l’importo stimato per la concessione è pari ad euro 27.000,00; 

VISTO   il Programma annuale E.F. 2023 approvato dal Consiglio d’Istituto; 

VISTO   il PTOF dell’Istituto; 

CONSIDERATA la disponibilità finanziaria nel Programma Annuale 2023; 

 

RENDE NOTO 

Che questo Istituto scolastico procede alla individuazione di operatori economici da invitare per la 
presentazione di preventivi offerta per procedere all’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36 comma 
2 lettera a del D. Lgs. 50/2016, per l’installazione di distributori automatici di bevande calde e 
fredde, nonché di snack dolci e salati per la durata di due anni presso le sedi dell’Istituto 
Comprensivo di Villorba e Povegliano. 
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Art. 1 - OGGETTO DELL’AVVISO 

Con il presente avviso, questa Amministrazione nel rispetto dei principi di trasparenza, adeguata 
pubblicità, non discriminazione, parità di trattamento, mutuo riconoscimento, proporzionalità, 
intende espletare una indagine di mercato per l’individuazione delle ditte interessate ad essere 
invitate alla procedura per l’affidamento del servizio di ristori mediante distributori automatici, nei 
plessi dell’Istituto. Allo scopo della manifestazione di interesse, si forniscono le seguenti 
informazioni: 

Ente appaltante 

Istituto Comprensivo di Villorba e Povegliano Via Solferino,14 Fontane di Villorba (TV) 

Posta certificata: TVIC876001@pec.istruzione.it 

Responsabile Unico del procedimento: Dirigente Scolastico Guarnieri Michelangelo 

Art. 2 – OGGETTO DEL SERVIZIO 

L’affidamento in questione ha come oggetto il servizio di distribuzione di bevande e altri generi di 
conforto alimentare mediante l’installazione e la gestione di apparecchiature automatiche presso i 
plessi dell’Istituto Comprensivo di Villorba di n. 22 distributori automatici. 

Il servizio è rivolto ai seguenti utenti: 

• Docenti (circa 188), personale ATA (circa 40), visitatori e ospiti autorizzati; 

• Personale e utenti delle associazioni che hanno in concessione l’uso dei locali scolastici 
delle varie sedi; 

I distributori dovranno essere di nuova fabbricazione e di ultima generazione, marcati CE e conformi 
per caratteristiche tecniche ed igieniche alle norme vigenti in materia. Le apparecchiature dovranno 
rispettare criteri minimi ambientali quali Energy Label A+ e gestione differenziata dei rifiuti. 
Potranno essere singoli o combinati e rispettare i criteri di rumorosità e tossicità. Dovranno essere di 
facile pulizia e disinfettabili sia all’interno che all’esterno, tali da garantire l’assoluta igienicità dei 
prodotti distribuiti. I distributori dovranno inoltre: 

• Assicurare il contenimento dei consumi energetici; 

• Offrire preferibilmente prodotti senza conservanti e/o bevande dietetiche, 

• Consentire la regolazione dello zucchero per le bevande calde; 

• Essere predisposti con gettoniera elettronica che accetti tagli di moneta metallica fino ad 
almeno 5 centesimi di euro (€ 0,05) ed in grado di erogare il resto; 

• Essere predisposti per il sistema di pagamento tramite lettori elettronici “cash less” (es. 
chiavi/card o scheda magnetica ricaricabile) uguali per tutti i distributori e funzionanti con un 
sistema unico da distribuire su richiesta ai fruitori e ricaricabili anche online; 

• Essere dotati di sistemi di rilevazione del prezzo dei prodotti mediante tastiera; 

• Segnalare l’eventuale assenza di moneta per il resto e/o l’eventuale indisponibilità del 
prodotto; 

• Essere corredati di contenitori portarifiuti con coperchio a ritorno automatico; 

• Tutti i prodotti offerti dovranno essere elencati (con prezzo, marca, tipo di ingrediente, tipo di 
confezionamento, etc) e appartenere a marche primarie del settore e rispondere a rigorose 
norme igienico-sanitarie; 
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• I prodotti offerti dovranno prevedere bevande calde, bevande fredde, prodotti varie e, 
preferibilmente, prodotti freschi. 

• Le Ditte, in possesso di certificazione di qualità del gestore (es. EMAS, UNI ISO 14001, etc) e 
relativa al settore, dovranno fornire offerta di canone annuo. 

Art. 3 – REQUISITI DI AMMISSIONE 

Alla procedura di cui al presente Avviso, possono partecipare esclusivamente gli operatori economici 
in possesso dei requisiti generali (art.80 del D. Lgs 50/2016), di idoneità professionale (art. 83 del 
D.Lgs 50/2016) e di capacità economica-finanziaria (art. 83 del D. Lgs 50/2016). Dovranno essere 
allegate, alla documentazione amministrativa, idonee dichiarazioni sostitutive di certificazioni e/o 
dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà, rese ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R.  28 
dicembre 2000 n. 445, sottoscritte dal legale rappresentante della stessa o da persona dotata di 
potere di firma, cui deve essere allegata fotocopia del documento di identità del dichiarante in corso 
di validità. In caso di aggiudicazione, tutte le autocertificazioni saranno oggetto di verifica specifica 
ai sensi e per gli effetti dell’art. 71 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000. 

All’operatore economico partecipante si richiede: 

1. Insussistenza delle cause di esclusione indicate dall’art. 80 del D. Lgs 50/2016; 

2. Iscrizione nel registro della CCIAA in cui l’impresa ha sede da cui si desume che il concorrente 
eserciti l’attività nel settore oggetto della gara; 

3. Essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e 
assistenziali a favore dei lavoratori (DURC) 

4. Avere sede operativa nel territorio del Comune di Villorba e Provincia di Treviso, al fine di 
garantire la tempestività dell’approvvigionamento e l’assistenza in caso di malfunzionamento 
dei distributori automatici; 

5. Essere in possesso del Manuale di Corretta Prassi Igienica dei prodotti alimentari (secondo i 
criteri stabiliti dal sistema HACCP) o di autocontrollo alimentare; 

6. Essere in condizioni di poter stipulare il contratto ed effettuare ogni scambio di 
corrispondenza in formato digitale. 

Resta inteso che la manifestazione di interesse, che ha l’unico scopo di far conoscere a questo 
Istituto la disponibilità degli operatori economici di settore a presentare un’offerta di cui trattasi, 
costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali al solo fine di essere ammessi alla 
presentazione dei successivi preventivi – offerta. 

Art. 4 – DURATA 

La durata del servizio, il cui atto formale sarà stipulato tra l’operatore economico aggiudicatario e il 
Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo di Villorba e Povegliano, è di due anni a decorrere 
dalla stipula del contratto, con divieto di rinnovo tacito alla scadenza, pena la nullità del contratto 
stesso.  

La stazione appaltante si riserva la facoltà, ai sensi dell’art. 106 comma 11 del D. L.vo 50/2016, di 
proseguire il contratto per un ulteriore periodo di 12 mesi a condizione che l’operatore economico 
aggiudicatario garantisca di continuare il servizio alle condizioni economiche convenute per detto 
periodo e, comunque, fino alla conclusione delle procedure della nuova gara.  

 

Art. 5 – IMPORTO PRESUNTO DELLA FORNITURA 
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L’affidamento del servizio è subordinato al pagamento del canone concessorio al prezzo base di € 
2.500,00 annui. 

 

 

Art. 6 – TERMINI E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 

I soggetti interessati, in possesso dei requisiti richiesti, possono chiedere di essere invitati a 
partecipare alla procedura di affidamento diretto presentando il modulo MANIFESTAZIONE DI 
INTERESSE e il modulo autodichiarazione requisiti art. 80 D. Lgs 50/2016, entrambi sottoscritti dal 
legale rappresentante, di cui dovrà essere allegata fotocopia di idoneo documento di identità in corso 
di validità. 

La domanda di partecipazione dovrà pervenire entro le ore 12.00 del giorno 27 aprile 2023, tramite 
posta elettronica certificata. In sede di invio della domanda di partecipazione il richiedente dovrà 
chiaramente indicare che trattasi di: “Manifestazione di interesse per l’individuazione delle 
Ditte da consultare nella procedura per l’affidamento in concessione del servizio di 
distribuzione automatica di bevande, snack e prodotti vari”. Le richieste pervenute oltre tale 
termine non saranno prese in considerazione.  

Art. 7 – CRITERI INDIVIDUAZIONE SOGGETTI DA INVITARE ALLA PROCEDURA 

A conclusione dell’indagine conoscitiva di mercato, l’Istituto Scolastico procederà alla costituzione di 
un elenco degli Operatori economici in possesso dei requisiti richiesti e che abbiano inviato la propria 
manifestazione di interesse nei termini e con le modalità prescritte dal presente Avviso. 

Il numero dei candidati destinatari della successiva lettera di invito sarà pari a cinque (5). 

Nell’ipotesi in cui dovessero pervenire istanze di partecipazione in numero superiore a cinque si 
procederà ad un sorteggio cui verranno ammessi a presenziare i legali rappresentanti degli operatori 
economici interessati o le persone dagli stessi incaricati a farne le veci, munite di formale atto di 
delega redatto ai sensi della vigente normativa di legge. Dell’eventuale data e orario previsti per il 
sorteggio, sarà data tempestiva comunicazione ai partecipanti tramite PEC. 

Qualora il numero dei partecipanti sia inferiore a cinque, la Stazione Appaltante li inviterà tutti. 

Nel caso in cui pervenga una sola manifestazione di interesse, comunque valida, l’Amministrazione si 
riserva comunque il diritto di procedere all’affidamento del  

Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o 
automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico. 

Alla presente domanda di partecipazione non dovrà essere allegata alcuna offerta tecnico-
economica. 

Art. 8- CAUSE DI ESCLUSIONE 

Sono escluse dalla selezione di cui presente avviso le istanze pervenute oltre il termine perentorio di 
cui all’art. 6, oppure tramite la presentazione dell’Allegato 1 compilato in parte o con dichiarazioni 
modificate rispetto al fac-simile oppure privo di sottoscrizione con firma del rappresentante legale e , 
in generale, con modalità differenti  rispetto a quanto riportato nell’art. 6. Saranno altresì escluse le 
istanze nel caso in cui il documento di identità sia mancante o privo di validità. Non saranno inoltre 
invitate le ditte che risulteranno prive dei requisiti minimi di partecipazione di cui all’art. 3. 
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Art. 9 – ULTERIORI INDICAZIONI 

Il presente avviso non è in alcun modo vincolante per questa Istituzione Scolastica e non determina 
l’instaurazione di alcuna posizione giuridica. 

L’Istituzione scolastica si riserva di interrompere in qualsiasi momento e a proprio insindacabile 
giudizio il procedimento avviato senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.  
Lo scrivente istituto si riserva la possibilità di decidere di non procedere all'aggiudicazione se nessun 
preventivo risulti conveniente o idoneo in relazione all'oggetto del contratto. 
I requisiti richiesti e dichiarati saranno oggetto di verifica da parte dell’Istituzione scolastica, come 
previsto dall’art. 32 del D. Lgs. 50/2016. 
Qualora in sede di verifica venisse accertata la non veridicità delle dichiarazioni rese, l’operatore 
economico sarà escluso da ogni eventuale successiva fase del procedimento. 
 

ART. 10 – TRATTAMENTO DATI PERSONALI – INFORMATIVA 

Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. 196/2003 e del e del GDPR (Regolamento UE 2016/679), i dati 
personali fomiti dai candidati saranno utilizzati ai soli fini della procedura selettiva e per l’eventuale 
stipula e gestione del contratto di prestazione d’opera, nel rispetto delle disposizioni vigenti.  
Nella domanda di partecipazione il candidato deve manifestare esplicitamente il proprio consenso 
all’utilizzo dei dati personali forniti all’Amministrazione. 
 

ART. 11 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs 50/2016 e dell’art. 5 della legge 241 del 7 agosto 1990, viene 
nominato Responsabile Unico del Procedimento il Dirigente Scolastico Michelangelo Guarnieri. 
 

ART. 12 – PUBBLICITA’ 

Il presente avviso è reperibile: 
- presso l’Ufficio di segreteria dell’I.C. Villorba e Povegliano; 
- sul sito internet dell’istituto – sezione Amministrazione Trasparente e All’Albo. 
 

 
     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

       Guarnieri Michelangelo 
 
   Documento firmato digitalmente  
ai sensi del D. Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii. 
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