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Circolare n. e data, vedi segnatura
Ai Genitori degli alunni e delle alunne

Scuola secondaria di | grado

p.c. Aidocenti
Ai Collaboratori Scolastici
Al personale di Segreteria
Scuola secondaria di | grado

Oggetto: Ricevimento genitori settimanale

Si informano le famiglie che il ricevimento settimanale iniziera a partire da lunedi 16 ottobre
2023 in modalita online. La funzionalita di prenotazione degli appuntamenti con i docenti sara attivita
nel registro informatico Nuvola a partire dalle ore 15.00 di venerdi 13 ottobre. Gli incontri si
svolgeranno su piattaforma MEET.
Si allega alla presente il calendario di ricevimento on-line dei genitori a.s. 2023/2024
che riporta il nominativo di tutti i docenti, la disciplina e il CODICE RIUNIONE.

Ricevimento individuale on-line del 1 Q Ricevimento individuale on-line del I1 Q
> da lunedi 16/10/2023 > da lunedi 19/02/2024
> asabato 20/01/2024 > asabato 11/05/2024
Ricevimento collettivo del | Q Ricevimento collettivo del I1 Q
> giovedi 30/11/2023 > giovedi 21/03/2024

GUIDA ALLO SVOLGIMENTO DEI COLLOQUI

e || genitore prenota i colloqui settimanali esclusivamente online accedendo al registro

elettronico Nuvola e selezionando la voce “colloqui”;

e all'ora prestabilita dalla prenotazione del colloquio, il genitore accede all'account istituzionale del
figlio, si collega a meet.google.com e inserisce il codice riunione dell'insegnante con cui deve parlare e
che si ricava dal calendario di ricevimento allegato alla presente (ad esempio "mazzotta");

e il genitore non puo avviare il meet se prima non é stato avviato dal docente;

e il genitore non pud entrare direttamente nel meet, ma deve chiedere di partecipare; questo avviene
perché il docente, in qualita di organizzatore, gestisce gli incontri ed ammette il genitore successivo
solo dopo aver terminato con il precedente, cercando di rispettare il piu possibile i tempi di
prenotazione;

e al genitore potrebbe essere rifiutata I'ammissione, probabilmente per un troppo anticipo o per la
mancata prenotazione;
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e si raccomanda la puntualita. Le pagine del diario dedicate a questo uso, rimarranno a disposizione
dei genitori che non hanno a disposizione strumenti informatici o per richieste di incontri
eccezionalmente fuori orario o diverse da quelle di consuetudine.

e i genitori impossibilitati a partecipare al colloquio sono pregati di annullare la prenotazione in modo
da consentire ad altri di potervi accedere.

Tutorial per la prenotazione:
https://www.youtube.com/watch?v=DaPe8NGZP0Q

Distinti saluti,

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Francesca MENEGHEL

Firmato digitalmente da Francesca MENEGHEL
C=IT
O=lstituto Comprensivo Statale di Oderzo 94141320260

Indicazioni utili all'utenza:
il responsabile dell'istruttoria: Assistente Amm.va Tanzi Annamaria Alunni Scuola Secondaria 1° grado e Infanzia int. 2/1
Orario di ricevimento del Dirigente Scolastico Dott.ssa Francesca MENEGHEL : previo appuntamento
Orario di ricevimento del Direttore dei servizi generali e amministrativi : Clemente SIMONE previo appuntamento
orario di apertura al pubblico dell'ufficio durante le lezioni ¢ il seguente: lunedi dalle ore 7.40 alle 8.30; giovedi-venerdi dalle ore 7.40 alle
8.30 e dalle 12.00 alle ore 13.00 — pomeriggio: lunedi, mercoledi dalle ore 15.00 alle ore 16.30; martedi su appuntamento; durante la
sospensione delle lezioni si conserva I’orario antimeridiano.

PwnE e
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