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 Indicazioni utili all'utenza: 
1. il responsabile dell'istruttoria: Assistente Amm.va Annamaria Tanzi Ufficio Protocollo e Affari Generali ATA int.4 

2. Orario di ricevimento del Dirigente Scolastico Dott.ssa Francesca MENEGHEL : previo appuntamento 

3. Orario di ricevimento del Direttore dei servizi generali e amministrativi : Clemente SIMONE previo appuntamento 

4. orario di apertura al pubblico dell'ufficio durante le lezioni  è il seguente: lunedì dalle 15.00 alle 16.30: martedi e venerdi dalle 7.40 alle 

8.30 e dalle 12.00 alle 13.00; mercoledi dalle 12.00 alle 13.00 e dalle 15.00 alle 16.30; giovedi dalle 7.40 alle 8.30; sabato dalle 11.00 alle 

13.00; durante la sospensione delle lezioni da lunedi a sabato dalle ore 10.00 alle ore 12.00. 

  N. Circolare e data vedasi segnatura 

 
 

Agli alunni, 

alle famiglie e  
ai docenti 

Scuola secondaria di I grado 
“F. Amalteo” 
 

p.c.  ai membri del Consiglio 
d’Istituto 

 
 
 

 
Oggetto: Partecipazione alle videolezioni in modalità sincrona 

 
 
 

Nel nostro Istituto sono state avviate le prime videolezioni in modalità sincrona. 
Durante il primo incontro è stata richiesta la partecipazione dei genitori poiché sono 

state fornite indicazioni di accesso e regole di comportamento.  
In considerazione del fatto che le sessioni di videoconferenza coinvolgono più soggetti, 
è necessario che ogni utente rispetti le seguenti indicazioni: 

 
1- Custodire con cura password e link per l’accesso alle piattaforme o video lezioni 

e non diffonderle ad estranei; 
2- il codice d’accesso/invito alla videoconferenza dev’essere fornito esclusivamente 

dal/dai docenti che attiveranno la sessione di videoconferenza; 

3- gli studenti e le studentesse non possono inoltrate o condividere con altri i 
codici/inviti di cui al punto 2 ricevuti dal docente; 

4- Entrare alle video lezioni 5 minuti prima ed attendere di essere ammessi; 
5- Utilizzare, dove richiesto, nickname/nome utente corretti (nome.cognome) e 

non pseudonimi o nomi e cognomi dei genitori o di fantasia; 
6- Accedere con un solo device e non utilizzare cellulare o altri dispositivi durante 

la lezione; 

7- Lasciare la videocamera sempre accesa per farsi riconoscere e tenere il 
microfono spento; accenderli o spegnerli solo su richiesta esplicita del docente; 

8- agli studenti è fatto assoluto divieto ad effettuare registrazioni video/audio delle 
video-chiamate durante l’attività; 

9- allievi ed allieve non possono condividere, se non richiesto espressamente dal 

docente, il loro desktop; 
10- Accedere da uno spazio scrivania dedicato, per favorire la concentrazione (non 

dal letto, bagno…); 
11- Accedere con un abbigliamento adeguato e rispettoso della situazione; 
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12- Utilizzare la chat per chiedere la parola, spiegazioni o rispondere rispettando il 

turno; 
13- Non utilizzare la chat per chiacchierare con i compagni, fare commenti e 

battute; 

14- Non abbandonare la lezione prima del termine; 
15- In caso di uscita involontaria è possibile riaccedere;   

16- Al termine, rispettare la richiesta del docente di salutare e lasciare la lezione 
uno alla volta; 

17- Chi avesse problemi con le strumentazioni informatiche, è tenuto ad informare il 

docente coordinatore di classe. 
 

Si chiede la collaborazione delle famiglie affinché i ragazzi si comportino in maniera 
adeguata alla situazione. Si ricorda altresì che il mancato rispetto delle indicazioni 
riportate è sanzionabile dal punto di vista disciplinare, come riportato anche nel 

vigente Regolamento d’Istituto. 
 

Distinti saluti, 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Francesca MENEGHEL 

 Firmato digitalmente da Francesca MENEGHEL 

C=IT 

O=Istituto Comprensivo Statale di Oderzo 94141320260 
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