
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI ODERZO (TV) 
SCUOLE INFANZIA - SCUOLE PRIMARIE - SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO  

Piazzale Europa 21 – 31046 ODERZO (TV)-  0422/815655   0422/814578 

E-mail TVIC88400X@Istruzione.it – Posta Certificata: 

TVIC88400X@pec.istruzione.it 

C.F. 94141320260 - Cod. Min.:TVIC88400X – SITO: www.icoderzo.edu.it 

 

Protocollo e data vedi segnatura  

 
 

Agli Atti 
All’Albo Online del Sito Web 

 
 

Avviso pubblico n. 38007 del 27/05/2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” 

- Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo 

Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) 

“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e 

delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 

Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia – 13.1.5 – 

“Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”.  

CUP: J54D22001180006 
 
 

AVVISO DI SELEZIONE 
AL PERSONALE INTERNO PER CONFERIMENTO INCARICHI DI ESPERTO COLLAUDATORE 
per la realizzazione di ambienti didattici innovativi nelle scuole dell’Infanzia di cui al PON 

FESR – REACT EU Avviso pubblico n. 38007 del 27/05/2022 “Ambienti didattici innovativi 
per la scuola dell’infanzia”. 

 

Sottoazione  Codice identificativo progetto  Titolo progetto Importo 

Autorizzato 

progetto 

13.1.5A 13.1.5A-FESRPON-VE-2022-196  Ambienti didattici innovativi 
per le scuole dell'infanzia 

€ 75.000,00 
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Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la L. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi»; 

VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa»; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997, n.59»; 

VISTO il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

VISTO il Decreto 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, 

della legge 13 luglio 2015, n. 107” (G.U. n. 267 del 16/11/2018); 

VISTO l’Avviso pubblico n. 38007 del 27/05/2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola 

dell’infanzia” - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 

competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per 

l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità 

d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel 

contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una 

ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una 

ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia – 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi 

per le scuole dell’infanzia”.; 

PRESO ATTO della candidatura di questo Istituto n. 1087520 – 38007 del 27/05/2022 –FESR REACT 

EU - Ambienti didattici innovativi per la scuola dell'infanzia, presentata mediante 

inserimento del progetto nel Sistema Informativo (ns. prot. n. 7934 del 16/06/2022); 

PRESO ATTO della pubblicazione in data 11/08/2022 sul portale del M.I. - 

https://www.istruzione.it/pon/ - delle graduatorie definitive relative al suddetto avviso 

pubblico n. 38007 del 27/05/2022  “Ambienti didattici innovativi per la scuola 

dell’infanzia”; 

VISTA la nota del M.I. prot. n. AOOGABMI - 72962 del 05/09/2022 di autorizzazione del progetto 

ed il relativo finanziamento pari ad € 75.000,00; 

VISTO l’articolo 17 del regolamento (UE) 2020/852 (DNSH); 

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;  

VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 

PRESO ATTO che il progetto è finalizzato all’allestimento e/o l’adeguamento degli ambienti destinati 

all’apprendimento a disposizione delle sezioni di scuola dell’infanzia, attraverso l’acquisto di 

arredi e attrezzature didattiche e digitali coerenti con gli obiettivi educativi della fascia di età 

3-6 anni, di attrezzature digitali innovative e con attrezzature didattico-educative;  
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VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) approvato dal Consiglio di Istituto con 

delibera n. 10/2018 del 14/12/2018 e successive modifiche del 30/10/2019 (del. n. 47/2019), 

del 30/10/2020 (del. n. 26) e del 29/10/2021 (del. n.29);  

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2022/2025 elaborato dal Collegio dei Docenti in data 

17/12/2021 e approvato dal Consiglio di Istituto in data 22/12/2022 con delibera n. 39/2021; 

VISTE le delibere degli OO.CC. competenti, relative alla presentazione della candidatura e alla 

realizzazione del progetto con inserimento nel P.T.O.F. in caso di ammissione al 

Finanziamento (delibere del Collegio dei Docenti del 29/06/2022 e del Consiglio di Istituto n. 

28/2022 del 30/06/2022); 

VISTE le linee guida dell’autorità di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 del 13.01.2016 recanti 

indicazioni in merito all’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture al di sotto 

della soglia comunitaria e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.I. n. 129 del 28 agosto 2018, concernente “Regolamento recante istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 

143, della legge 13 luglio 2015, n.107"; 

CONSIDERATO che per la realizzazione del suddetto progetto è necessario reperire e selezionare 

personale esperto per lo svolgimento dell’attività di Collaudo; 

VISTO il “Regolamento per il conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art. 45, comma 2, 

lett. h) del D.I. 129/2018”, approvato dal Consiglio di Istituto il 27/04/2022 - Delibera n. 

13/2022; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTA la circolare n. 2 del 02/02/2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli 

aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 

VISTO il decreto del Dirigente Scolastico prot. n. 10966 del 13/09/2022 relativo alla formale 

assunzione del progetto PON FESR di cui all’oggetto nel Programma Annuale dell’esercizio 

finanziario 2022; 

VISTO il Programma Annuale anno 2022 approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 3/2022 

del 28/01/2022 e successive modifiche e integrazioni; 

tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

EMANA 

il presente Bando rivolto al PERSONALE INTERNO all’Istituzione Scolastica per l’individuazione di 

personale esperto collaudatore nell’ambito del progetto di cui al PON FESR – REACT EU Avviso 

pubblico n. 38007 del 27/05/2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. 
 

Art. 1: Attività e compiti delle Figure richieste. 

Il bando è rivolto al personale interno per l’individuazione di n. 2 (due) esperti collaudatori: 
- n. 1 per il collaudo degli arredi; 
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- n. 1 per il collaudo delle attrezzature didattiche e digitali innovative coerenti con gli 

obiettivi educativi della fascia di età 3-6 anni. 

Il personale interessato può presentare domanda per entrambe le figure richieste. 

L'incarico prevede il collaudo, così come richiamato e ricordato in premessa, degli arredi e delle 
attrezzature didattiche e digitali indicati nelle richieste di preventivo disponibili presso gli uffici di 
segreteria.  
In particolare l’Esperto Collaudatore dovrà:  
 verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature 

richieste nel piano degli acquisti, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle acquistate;  

 provvedere alla verifica delle singole attrezzature acquistate con il progetto e il corretto 
funzionamento delle stesse; 

 verificare che tutte le apparecchiature siano rispondenti all e norme di sicurezza e al rispetto 
dei principali criteri stabiliti dal Ministero dell’ambiente e della tutela del territorio e del 
mare; 

 verificare l’esistenza delle licenze d’uso dei software installato ove previsto; 

 verificare l’esistenza dei manuali d’uso per le attrezzature; 

 provvedere al collaudo delle attrezzature acquistate;  

 collaborare con il DS e DSGA;  

 redigere il verbale di collaudo dei beni acquistati;  

 compilare il registro delle presenze per comprovare le ore di impegno; 
 svolgere l’incarico secondo le scadenze previste per l’esecuzione del progetto. 

 
I risultati del collaudo potranno essere di:  
- accettazione dei prodotti;  
- rifiuto dei prodotti, con invito alla ditta di ritirarli e di riconsegnarne di nuovi, e conformi alle 

richieste contrattuali;  
- rivedibilità, ovvero di verificazione di vizi di modesta entità, tali da essere eliminati dalla ditta, con 

successiva nuova sottoposizione a collaudo.  
Le operazioni di collaudo dovranno essere verbalizzate e costituiranno titolo per il pagamento del 
corrispettivo. 
 

Art. 2 - Requisiti per la partecipazione e criteri per la selezione 

Prerequisito inderogabile/pena esclusione è il seguente: 

- Personale in servizio presso questa Istituzione Scolastica nel corrente a.s. 2022/2023 e 

che presta o ha prestato servizio nella scuola infanzia. 

Incompatibilità: Il personale che svolga in qualsiasi forma funzioni di collaudo per forniture e/o 
servizi non può aver svolto o svolgere funzioni di progettazione, direzione, gestione, esecuzioni lavori 
per lo stesso Progetto. 

Per la selezione degli aspiranti si procederà alla valutazione dei Curriculum Vitae e all’attribuzione di 
punteggi relativi agli elementi di valutazione posseduti dagli aspiranti. In caso di parità di punteggio 
l’incarico sarà assegnato al Candidato più giovane. I curricula, obbligatoriamente in formato 
europeo pena l’esclusione, dovranno contenere indicazioni sufficienti sulle competenze culturali e 
professionali posseduti ed essere coerenti con le azioni previste nel bando conformemente agli 
standard prescritti per i contenuti. In coerenza con tali principi generali relativi all’imprescindibile 
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possesso di competenze tecnico-disciplinari conformi ai contenuti del Progetto ai fini della 
valutazione dei curricula si terrà conto del possesso dei titoli di cui alla tabella riportata nel 
successivo art. 4. 

 

Art.3 - Domanda di partecipazione e criteri di selezione. 

La domanda (Allegato 1) dovrà pervenire entro e non oltre le ore 10:00 del giorno sabato 
05/11/2022 con una delle seguenti modalità: 

- tramite posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo: tvic88400X@pec.istruzione.it sottoscritta 
con firma digitale apposta sulla medesima e su tutti i documenti in cui è prevista l’apposizione 
della firma autografa in ambiente tradizionale; 

- tramite posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo: tvic88400X@pec.istruzione.it mediante 
trasmissione di copia della candidatura sottoscritta in modo autografo, unitamente alla copia del 
documento di identità di chi sottoscrive. Tutti i documenti richiesti per i quali è prevista 
l'apposizione della firma autografa in ambiente tradizionale dovranno essere in copia sottoscritta e 
acquisite tramite scanner; 

- tramite messaggio di posta elettronica dell’istituto (nome.cognome@icoderzo.edu.it) all’indirizzo: 
tvic88400X@istruzione.it mediante trasmissione di copia della domanda (Allegato 1) sottoscritta 
in modo autografo, unitamente alla copia del documento di identità di chi sottoscrive. Tutti i 
documenti richiesti per i quali è prevista l'apposizione della firma autografa in ambiente 
tradizionale dovranno essere in copia sottoscritta e acquisite tramite scanner. 

 
L’istanza, indirizzata al Dirigente scolastico, dovrà riportare sull’oggetto della mail la dicitura: 
“Contiene candidatura Esperto Collaudatore PON FESR Infanzia Avviso pubblico n. 38007 del 
27/05/2022” e dovrà contenere:  

1. la candidatura, redatta su apposito modello “Allegato 1”; 
2. il Curriculum Vitae in formato europeo con l’indicazione del titolo di studio richiesto per la 

partecipazione al bando e dei titoli, delle competenze e delle esperienze professionali 
posseduti dichiarati nella “Tabella valutazione titoli (Allegato 2); 

3. la tabella di valutazione dei titoli (Allegato 2) debitamente compilata.  
 
Per l’invio telematico della documentazione dovranno essere utilizzati formati statici e non 
direttamente modificabili, privi di macroistruzioni e di codici eseguibili, preferibilmente PDF/A.  
Non saranno prese in considerazione le candidature pervenute oltre il suddetto termine perentorio 
di scadenza e/o con altre modalità di inoltro. 
 
Non possono partecipare alla selezione gli esperti che possono risultare collegati a ditte fornitrici 
interessate alla partecipazione alle gare. 
 

Art.4 - Valutazione, formulazione graduatoria, individuazione figura da nominare 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera del Dirigente Scolastico 
in base ai titoli, alle competenze, alle esperienze maturate ed ai dei criteri di valutazione e dei 
punteggi previsti dalle griglie approvate dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 13/2022 del 
27/04/2022 di seguito specificati: 
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GRIGLIA N.3 - Valutazione personale INTERNO/ESTERNO per incarichi di PROGETTISTA E COLLAU-
DATORE approvata con delibera del Collegio Docenti del 23/03/2022 

1) Titoli di studio, specializzazioni, corsi di aggiornamento, master e titoli specifici – max 50 punti 

Titolo di studio 
Max 12 punti 

Laurea triennale o diploma di istruzione secondaria 
superiore non attinente all’area progettuale 

 
Punti 4 

 
Si valuta un solo 
titolo 
 
 

Laurea specifica magistrale o quadriennale vecchio 
ordinamento non  attinente la progetto 

Punti 5 

Laurea triennale specifica attinente al progetto 
 
Punti 7 

Laurea specifica magistrale o quadriennale vecchio 
ordinamento specifica e attinente la progetto  

Punti 
12 

Altri titoli e 
specializzazioni 
Max 38 punti 

Corsi post-laurea di livello universitario attinenti al 
progetto (master, corsi di specializzazione, dottorati 
di ricerca) 

 
Punti 4 

Si valuta fino ad 
un massimo di 2 
titoli 

Borse di studio e/o vincitori di pubblici concorsi, 
iscrizione albo professionale con riferimento all’area 
progettuale 

Punti 4 
Si valuta fino ad 
un massimo di 2 
titoli 

Inserimento in graduatorie di merito a concorsi 
scolastici per esami e titoli (non vincitori) 

 
Punti 3 

Si valuta fino ad 
un massimo di 2 
titoli 

Ecdl base o titoli equivalenti o superiori Punti 2 
Si valuta un solo 
titolo 

Certificazioni linguistiche di livello almeno B1 
 
Punti 4 

Si valuta un solo 
titolo 

Abilitazione professionale attinente alla tipologia di 
incarico 

Punti 
10 

Si valuta un solo 
titolo 

2) Attività professionali – max 50 punti 

Esperienze 
professionali 
specifiche 
Max 50 punti 

Attività professionali coerenti con l’area progettuale 
specifica (progettazione, ricerca, organizzazione) 

Punti 5 
Punti 5 per ogni 
attività fino ad 
un massimo di 2  

Pregresse esperienze, in qualità di progettista, in 
progetti FESR attinenti al settore richiesto (per 
l’incarico di progettista) 

Punti 5 

Punti 5 per ogni 
esperienza fino 
ad un massimo di 
3  

Pregresse esperienze, in qualità di progettista, in 
progetti FESR attinenti al settore richiesto (per 
l’incarico di collaudatore) 

Punti 5 

Punti 5 per ogni 
esperienza fino 
ad un massimo di 
3  

Attività ed esperienze pregresse di Responsabile per 
la Sicurezza, la Prevenzione e la Protezione o di 
Responsabile dei Lavoratori per la Sicurezza 

Punti 2 

Punti 2 per ogni 
esperienza fino 
ad un massimo di 
5  

 
La graduatoria sarà stilata attraverso la comparazione dei curricoli.  
L’esito della selezione con graduatoria provvisoria sarà pubblicato sul sito della scuola e il decreto di 
graduatoria definitiva verrà comunicato direttamente al/i candidato/i individuato/i, oltre che affisso 
all’Albo della scuola e pubblicato sul sito istituzionale. 
Non saranno ammesse le candidature pervenute oltre i termini di presentazione indicati nel 
presente avviso, nonché quelle prive del CV e/o della firma sull’istanza di partecipazione. 
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Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza 
di una sola domanda valida.  
L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite provvedimento.  
La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno 
produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione (art. 7 comma 7 del Regolamento). Trascorso tale 
termine, senza che siano stati formalizzati reclami, la graduatoria diventerà definitiva.  
In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed eventualmente apporterà le 
modifiche in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva.  
In caso di rinuncia alla nomina, da effettuarsi al momento della comunicazione dell’affidamento, si 
procederà alla surroga, mediante scorrimento della graduatoria.  
Il personale destinatario di incarico dovrà dichiarare, sotto la propria responsabilità, l’insussistenza 
di incompatibilità con l’incarico che è chiamato a svolgere. L'Istituzione Scolastica si riserva, in caso 
di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione comprovante i titoli e/o le esperienze 
dichiarati.  
Gli incarichi saranno conferiti anche in presenza di una sola istanza, debitamente documentata e 
pienamente rispondente ai requisiti di partecipazione di cui al presente avviso.  
In caso di parità, si procederà all’assegnazione dell’incarico al candidato più giovane, in caso di 
ulteriore parità si procederà al sorteggio. 
Per quanto non previsto si rinvia al “Regolamento per il conferimento di incarichi individuali ai 
sensi dell’art. 45, comma 2, lett. h) del D.I. 129/2018”, approvato dal Consiglio di Istituto il 
27/04/2022 - Delibera n. 13/2022 e alle disposizioni vigenti in materia. 
 

Art.5 - Rinuncia e surroga 

In caso di rinuncia alla nomina di Esperto, si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di 
merito di cui all’art. 4. 
 

Art. 6 - Incarichi e compensi 

Attività Collaudatore di arredi n. ore massime 4 (quattro). 
Attività Collaudatore di attrezzature didattiche e digitali innovative n. ore massime 8 (otto). 
L’attività sarà retribuita con compenso orario come previsto dal vigente CCNL (€ 17,50 lordo 
dipendente) e non potrà essere complessivamente superiore a  
- €  70,00 lordo dipendente per il Collaudatore di arredi; 
- € 140,00 lordo dipendente per il Collaudatore di attrezzature didattiche e digitali innovative 
Le ore da retribuire dovranno risultare da un apposito registro delle firme che attesti l’impegno 
orario. L’attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa 
vigente.  
 

Art. 7 - Pubblicizzazione 

Al presente bando è data diffusione mediante circolare interna e pubblicazione all’albo online della 
scuola; 
 

Art. 8 - Informativa ai sensi dell’art. 13 del D.L.vo n. 196/2003 e del Regolamento dell’Unione 
Europea n.679/2016 - Tutela della Privacy 

Ai sensi del D.lgs.196/2003 e del Regolamento dell’Unione Europea n.679/2016, noto come GDPR 
(General Data Protection Regulation) i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso 
l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati 
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potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a 
controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica 
dell’aspirante. L’interessato gode dei diritti di cui al citato nuovo Regolamento dell’Unione Europea 
n.679/2016. 
 
Responsabile del trattamento dati è il Dirigente Scolastico.  
 
Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’Albo dell’istituto e pubblicazione sul 
sito dell’Istituto stesso https://www.icoderzo.edu.it/.  
 
Si allega:  
1. Allegato 1 - Istanza di partecipazione;  

2. Allegato 2 - Tabella di valutazione titoli.  
 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Francesca MENEGHEL 
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