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 Indicazioni utili all'utenza: 

1. il responsabile dell'istruttoria: Assistente Amm.va Annamaria Tanzi Ufficio Protocollo e Affari Generali ATA int.4 

2. Orario di ricevimento del Dirigente Scolastico Dott.ssa Francesca MENEGHEL : previo appuntamento 

3. Orario di ricevimento del Direttore dei servizi generali e amministrativi : Clemente SIMONE previo appuntamento 

4. orario di apertura al pubblico dell'ufficio durante le lezioni  è il seguente: lunedì dalle 15.00 alle 16.30: martedi e venerdi dalle 7.40 alle 

8.30 e dalle 12.00 alle 13.00; mercoledi dalle 12.00 alle 13.00 e dalle 15.00 alle 16.30; giovedi dalle 7.40 alle 8.30; sabato dalle 11.00 alle 

13.00; durante la sospensione delle lezioni da lunedi a sabato dalle ore 10.00 alle ore 12.00. 

N. Circolare e data vedasi segnatura 

                                                                                               A TUTTI I GENITORI 

         p.c.            A TUTTI I DOCENTI 

                  DELL’ I.C. ODERZO 

                  LORO SEDI 

 

Oggetto:dematerializzazione documenti dal 01/01/2020 – Uso area riservata –   

Nuove modalità invio circolari.  

 

In ottemperanza alle disposizioni del Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD) e 

all’approvazione da parte del Consiglio di Istituto in data 20/12/2019 (del. n. 56) del 

Manuale di gestione del protocollo informatico, e per limitare sempre di più l’uso 

della documentazione cartacea, questo Istituto dal 01 gennaio 2020 è tenuto a 

formare gli originali dei propri documenti esclusivamente attraverso strumenti 

informatici. 

In altre parole, tutte le comunicazioni emesse da quest’Amministrazione 

(circolari, decreti, protocolli, etc.) oppure rivolte a quest’Amministrazione (istanze delle 

famiglie, quali nulla osta, cambio d’indirizzo/sezione, documenti e dichiarazioni, richieste di 

accesso anche ad atti e documenti amministrativi etc.) saranno trattate esclusivamente 

in formato digitale. 

Questo Istituto a partire dal 01 febbraio 2020 ha attivato un’apposita area riservata alla quale 

si accede tramite il sito dell’Istituto www.icoderzo.edu.it; cliccando sul link “Nuvola”, 

posto nella barra laterale, si aprirà una nuova pagina dove inserire nome utente e 

password. 

Le credenziali (nome utente e password) saranno recapitate ai genitori della scuola 

dell’infanzia e primaria tramite lettera consegnata dai docenti. Per la scuola 

secondaria le credenziali sono già state comunicate precedentemente. 

Le istruzioni relative all’accesso a Nuvola, all’inserimento e modifica password e alla modifica 

dei dati del profilo, sono consultabili sul sito dell’istituto (link a “Comunicazioni famiglie” nella 

barra laterale dx). 
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 Indicazioni utili all'utenza: 

1. il responsabile dell'istruttoria: Assistente Amm.va Annamaria Tanzi Ufficio Protocollo e Affari Generali ATA int.4 

2. Orario di ricevimento del Dirigente Scolastico Dott.ssa Francesca MENEGHEL : previo appuntamento 

3. Orario di ricevimento del Direttore dei servizi generali e amministrativi : Clemente SIMONE previo appuntamento 

4. orario di apertura al pubblico dell'ufficio durante le lezioni  è il seguente: lunedì dalle 15.00 alle 16.30: martedi e venerdi dalle 7.40 alle 

8.30 e dalle 12.00 alle 13.00; mercoledi dalle 12.00 alle 13.00 e dalle 15.00 alle 16.30; giovedi dalle 7.40 alle 8.30; sabato dalle 11.00 alle 

13.00; durante la sospensione delle lezioni da lunedi a sabato dalle ore 10.00 alle ore 12.00. 

Nell’area riservata i genitori potranno: 

- utilizzare i moduli predisposti, inviare comunicazioni o richieste generiche 

(non sarà necessario allegare documento di identità e consegnare copia 

cartacea). 

- prendere visione di tutte le circolari, del documento di valutazione 

quadrimestrale e finale, verificare le assenze; gradualmente verranno rese 
disponibili anche altre funzioni utili.  

Pertanto, tutte le comunicazioni della Scuola partire dal 03 febbraio 2020 non saranno 

più consegnate in forma cartacea ma rese disponibili tramite: 

 l’area riservata “Nuvola”-Bacheche-Circolari  

 il sito dell’istituto (link a “Comunicazioni famiglie” nella barra laterale dx) 

Copia cartacea dell’originale firmato digitalmente potrà essere disponibile su richiesta.  

 

A tutti coloro che hanno fornito un indirizzo di posta elettronica sarà inviato un avviso per ogni 

circolare; pertanto i genitori che non l’avessero già fatto sono invitati a comunicare al più 

presto un indirizzo valido. 

Si potranno inviare comunicazioni, allegando copia del documento d'identità, ai seguenti 

indirizzi: 

- posta ordinaria: tvic88400x@istruzione.it  

- posta certificata: tvic88400x@pec.istruzione.it. 

Si confida nella collaborazione di tutti e si fa riserva di fornire ulteriori istruzioni e 

aggiornamenti in merito, qualora si ritenessero necessari all’ottimizzazione delle procedure 

previste dalla nuova normativa. 

Distinti saluti. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Francesca MENEGHEL 

 Firmato digitalmente da Francesca MENEGHEL 

C=IT 

O=Istituto Comprensivo Statale di Oderzo 94141320260 
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