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Circolare n. e data, vedi segnatura             

Ai genitori degli alunni e delle alunne 
Scuola secondaria di I grado  
“F. Amalteo”  
Alla prof.ssa Quintarelli Tiziana 
Al prof. Mazzotta Liberato 
Al personale di Segreteria 

    p.c.    Al DSGA 
 

Oggetto: Ricevimento individuale e collettivo dei genitori 
 

Si informano i genitori che gli incontri individuali online settimanali termineranno il 21 
gennaio 2023 e riprenderanno a partire dal 13 febbraio concludendosi il 13 maggio 2023. 

Dalle ore 15.00 di giovedì 9 febbraio 2023 sarà attivo nel registro elettronico Nuvola il servizio di 
prenotazione. 

 
GUIDA ALLA PRENOTAZIONE 

➢ Il genitore prenota i colloqui settimanali esclusivamente online accedendo al registro 
elettronico Nuvola e selezionando la voce “colloqui”; 

➢ all'ora prestabilita dalla prenotazione del colloquio, il genitore accede all'account istituzionale del 
figlio, si collega a meet.google.com e inserisce il codice riunione dell'insegnante con cui deve 
parlare e che corrisponde al suo cognome, tutto in carattere minuscolo (ad esempio "mazzotta"); 

➢ il genitore non può avviare il meet se prima non è stato avviato dal docente; 
➢ il genitore non può entrare direttamente nel meet, ma deve chiedere di partecipare; questo 

avviene perché il docente, in qualità di organizzatore, gestisce gli incontri ed ammette il genitore 
successivo solo dopo aver terminato con il precedente, cercando di   rispettare il più possibile i 
tempi di prenotazione; 

➢ al genitore potrebbe essere rifiutata l’ammissione, probabilmente per un troppo anticipo o per la 
mancata prenotazione; 

➢ si raccomanda la puntualità. 

Le pagine del diario dedicate a questo uso, rimarranno a disposizione dei genitori che non hanno a 
disposizione strumenti informatici o per richieste di incontri eccezionalmente fuori orario o diverse da 
quelle di consuetudine. 

 
Si ricorda che il ricevimento collettivo generale è previsto per il 30 marzo 2023; le modalità 

organizzative verranno comunicate con apposita circolare. 
 
Si allega tabella riassuntiva dei ricevimenti con codice riunione individuale. 

 
    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Francesca MENEGHEL 

 
 
 
 Indicazioni utili all'utenza:il responsabile dell'istruttoria: Assistente Amm.va Tanzi Annamaria Alunni Scuola Secondaria 1° grado  e 

Infanzia  int. 2/1 - Orario di ricevimento del Dirigente Scolastico Dott.ssa Francesca orario di apertura al pubblico dell'ufficio durante le lezioni  è il 

seguente: lunedì dalle ore 7.40 alle 8.30;  giovedì-venerdì dalle ore 7.40 alle 8.30 e dalle 12.00 alle ore 13.00 –  pomeriggio: lunedì, mercoledì dalle 

ore 15.00 alle ore 16.30; martedì su appuntamento;  durante la sospensione delle lezioni si conserva l’orario antimeridiano.  
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