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Comunicato n° 672 

Treviso, 27 giugno 2024 

 

Ai genitori degli alunni 

iscritti alla classe prima per l’anno scolastico 2024.25 

 

Oggetto: perfezionamento della domanda di iscrizione alla classe prima a.s. 2024.25. 

 
 Nel ringraziarVi per la scelta accordata al nostro Istituto in merito all’iscrizione di Vostro/a 

figlio/a alla classe indicata in oggetto, Vi comunichiamo che il termine previsto per il 

perfezionamento delle domande di iscrizione alla classe prima presso il nostro istituto, è fissato 

al 21 luglio 2024. 

Vi invitiamo, pertanto, entro e non oltre tale data, a consegnare alla scuola, la 

documentazione indicata in calce caricandola nel registro elettronico Nuvola, a partire da quando 

avrete ricevuto le credenziali che vi saranno inviate in questi giorni. Si suggerisce di controllare 

anche la cartella Spam.  

 

IMPORTANTE 

Con la presente si raccomanda vivamente che le credenziali dei genitori NON siano mai cedute 

agli studenti che ne riceveranno di dedicate. 

 

Procedura di caricamento (vedi infografica a seguire):  

1. accedere a Nuvola collegandosi a https://nuvola.madisoft.it/login ed inserendo nome 

utente e password ricevuti (se è il primo accesso, ricordarsi di cambiare PW).  

2. scegliere Modulistica dal menu di sinistra  

3. scegliere 52_Perfezionamento iscrizioni classi prime 

4. cliccare il tasto blu con la matita: Compila  

5. caricare, attraverso la funzione Allegati compilati, tanti documenti esclusivamente in 

formato PDF quanti sono quelli che Vi si chiede di compilare – leggere attentamente le 

istruzioni che troverete nel box Spiegazioni/Note della scuola  

6. inviare i file caricati cliccando sul tasto blu: Invia alla scuola.  

 

Non potranno essere recepite e verranno pertanto respinti i perfezionamenti con file in formato 

differente e/o compattato (es.: .zip o .rar), per ragioni di ordinata gestione di segreteria. 

In caso di errore nel caricamento di un file, sarà possibile caricare nuovamente il documento 

corretto, MA NON variare quello precedentemente inviato: potrete utilizzare il campo Note per 

spiegare eventuali errori. 

I perfezionamenti privi uno o più documenti dell’elenco sottostante non potranno 

essere recepite. 

 

IMPORTANTE: 

In questa fase, gli studenti sono stati assegnati a macro-classi PROVVISORIE:  

✓ 1Ales TUTTI gli studenti iscritti al Liceo Economico Sociale con seconda lingua Spagnolo;  

✓ 1Bles TUTTI gli studenti iscritti al Liceo Economico Sociale con seconda lingua Francese;  

✓ 1Cles TUTTI gli studenti iscritti al Liceo Economico Sociale con seconda lingua Tedesco 

o Spagnolo; 

✓ 1Aafm-1Bafm TUTTI gli studenti iscritti all’Istituto Tecnico Economico con seconda lingua 

Tedesco; 

✓ 1Cafm TUTTI gli studenti iscritti all’Istituto Tecnico Economico con seconda lingua 

Francese; 

✓ 1Dafm-1Fafm TUTTI gli studenti iscritti all’Istituto Tecnico Economico con seconda lingua 

Spagnolo. 
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L’assegnazione finale alle classi verrà effettuata nel mese di agosto. Si precisa che l’adozione dei 

libri di testo è uguale per tutte le prime del medesimo indirizzo e seconda lingua scelta. 

 

Contributo 

Prima dell’invio della documentazione si chiede di effettuare il versamento di € 112,50 per 

l’assicurazione RCT, il libretto scolastico in formato digitale e il contributo volontario relativo 

all’a.s. 2024.25.  

Seguendo le indicazioni degli allegati alla presente (allegato1_Attivazione piattaforma 

PagoNuvola, Guida PagoPA e Pagoinrete infografica accesso guida pagamento) i genitori daranno 

l’Autorizzazione ad associare il codice fiscale del tutore all’alunno all’interno di PagoinRete. 

Qualche giorno dopo troveranno nell’area personale l’avviso di pagamento, che andrà versato 

solo da uno dei genitori. 

In relazione all’utilizzo da parte della scuola del contributo si rimanda alla lettura del comunicato 

n. 300 del 20 dicembre scorso  

https://nuvola.madisoft.it/bacheca-digitale/10061/documento/TVTD09000L  

 

Documentazione da caricare in Nuvola per il perfezionamento dell’iscrizione 

entro il 21 luglio 2024 

Documenti necessari per tutti gli studenti 

 documento titolazione file 

1 

informativa sul trattamento dei dati personali – 

allegato2, da compilare, firmare e scansionare in 

unico file pdf 

COGNOME NOME_Informativa 

2 

scheda di valutazione finale con i voti del primo e 

secondo quadrimestre (come scaricata dal registro 

elettronico della propria scuola di provenienza) 

COGNOME NOME_Scheda 

3 

certificato delle competenze al termine del primo ciclo 

di istruzione (come scaricato dal registro elettronico 

della propria scuola di provenienza) 

COGNOME NOME_Competenze 

4 
consiglio orientativo (come acquisito dalla propria 

scuola di provenienza) da scansionare in unico file pdf 

COGNOME NOME_Consiglio 

5 

scansione in unico file pdf del codice fiscale dello 

studente e della sua carta d’identità (in corso di 

validità) 

COGNOME NOME_Documenti 

6 

scansione in unico file pdf del documento di identità di 

entrambi i genitori (o del solo genitore/tutore legale 

esercente la responsabilità genitoriale) 

COGNOME NOME_Documenti 

genitori 

7 

consenso/diniego dei genitori all’accesso del/la 

figlio/a allo Sportello Spazio-ascolto da compilare, 

firmare e scansionare in unico file pdf – allegato3 

COGNOME NOME_Spazio ascolto 

8 

dichiarazione uscita autonoma al termine delle lezioni 

da compilare, firmare e scansionare in unico file pdf – 

allegato4 

COGNOME NOME_Uscita 

autonoma 

9 

informativa sul Trattamento dei dati per la 

realizzazione di foto, video e materiale multimediale 

e autorizzazione al trattamento immagini (foto ed 

audiovideo) per fini didattici o connessi da attività 

d’istituto da compilare, firmare e scansionare in unico 

file pdf – allegato5 

COGNOME NOME_Trattamento 

immagini 

10 dichiarazione utilizzo account d’istituto da compilare, 

firmare e scansionare in unico file pdf – allegato6 

COGNOME NOME_Account 

 

Documenti da produrre al bisogno 

1. SOLO per alunni NON italiani: dichiarazione personale relativa al permesso di soggiorno e 
scansione del passaporto in unico file pdf 

2. scheda di raccordo, se non inviata dalla scuola (informarsi presso la scuola di provenienza) 

in unico file pdf 
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3. eventuale documentazione in caso di disturbi dell’apprendimento e/o bisogni educativi 

speciali in unico file pdf 

4. eventuale documentazione per la somministrazione di farmaci come indicato nel sito 

istituzionale (https://riccati-luzzatti.edu.it/servizi/certificati-per-medicinali/ ). 

 
Si ribadisce che i documenti sopra numerati dovranno essere allegati ciascuno in file unico e non 
in più file delle singole pagine. 
 
In caso di difficoltà al caricamento si invitano i genitori a recarsi presso la segreteria didattica 
negli orari di apertura. 

 

Il Dirigente scolastico 

Francesca Mondin 
(firmato digitalmente) 

 
 
 
 

Come effettuare il caricamento in Nuvola 

Infografica  

 

Procedura 

a. Entrare in Area tutore con le credenziali fornite dalla scuola 

b. Scegliere l’area Modulistica (colonna di sinistra) 

 

 
 

c. Scegliere la voce 52_Perfezionamento iscrizioni classi prime e quindi la matita blu Compila 
 

 
 

d. Seguire le indicazioni e ricordarsi di completare la procedura col tasto blu Invia alla scuola 
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