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Circolare/vedi segnatura 
 
Palazzolo dello Stella  
29 aprile 2020. 

Alla cortese attenzione  
dei Genitori delle studentesse e degli studenti 

delle Scuole Primarie  
e p.c. ai loro Docenti  

 
 
OGGETTO: attivazione mail istituzionale 
 
 
Gentili Genitori,  
 
assieme all’ animatrice digitale dell’Istituto, l’Insegnante Succaglia, che colgo l’occasione di ringraziare, abbiamo 
attivato anche per i nostri studenti della Scuola Primaria una mail istituzionale come già avviato per la Scuola 
Secondaria.  
 
Visto il protrarsi di questa situazione emergenziale abbiamo pensato di darvi uno strumento sicuro in più.  
Questa nuova mail vi dà la possibilità di comunicare in modo formale e riconoscibile con i docenti e con 
l’istituzione scolastica e anche di implementare ulteriori modalità di didattica a distanza in un contesto sicuro.  
 
Si è dunque generata una mail “istituzionale” per ciascun alunno (e ovviamente per la famiglia) così formata: 
cognome.nome@icpalazzolo.edu.it (cognome e nome di vostro/a figlio/a scritto  senza spazi-accenti-apostrofi)  
 
Vi chiediamo di creare la nuova mail come segue:  
 
− Il vostro nome utente sarà la mail composta come il modello sopra  
− la vostra password sarà solo cognome.nome di vostro/a figlio/a e andrà cambiata al primo accesso 

 
− chi ha già un account di posta elettronica di Gmail basta che clicchi su “Aggiungi altro account” e inserisca le 

nuove credenziali (nome utente e password);  
− chi non ha un account gmail deve accedere a questo link https://mail.google.com ed inserire credenziali 

(nome utente e password)  
 
Vi chiedo di utilizzare esclusivamente questa nuova mail per tutti i contatti con la dirigenza e gli uffici.  
Questo ci permetterà dal punto di vista gestionale-organizzativo una immediata riconoscibilità. 
 
Se aveste qualche difficoltà potete rivolgervi alla docente referente di classe o agli uffici di segreteria.  
 
Con l’occasione vi invitiamo a integrare/aggiornare i vostri recapiti telefonici e mail presenti nel registro 
elettronico Nuvola.  
 
I miei ringraziamenti a docenti e famiglie per la bella collaborazione che sto vedendo e che è presupposto 
fondamentale per guidare e supportare i nostri studenti nel loro percorso formativo. 
Cordiali saluti, 
	
IL	DIRIGENTE	SCOLASTICO	
dott.ssa	Catia	COCCARIELLI	
firma	autografa	sostituita	a	mezzo	stampa		
ex	art.	3,	c.	2,	D.Lgs.	39/1993 
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