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CAPITOLATO TECNICO 

Fornitura di materiale di facile consumo (cancelleria) 

Programma Nazionale «Scuola e competenze» 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+): Realizzazione di percorsi educativi 

e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni 

scolastici 2023-2024 e 2024-2025 – Avviso pubblico prot. n. 59369 del 19.04.2024. 

CUP D74D24002760007 

CPV 30192700-8 

 

Art. 1 – Oggetto 

Il presente capitolato disciplina la fornitura di materiale di facile consumo (cancelleria) destinato 

alle sedi dell’Istituto Comprensivo «A. Matiz» di Paluzza, nell’ambito del progetto indicato in 

epigrafe, secondo l’elenco, le quantità e i prezzi unitari di catalogo di cui all’art. 2. 

Art. 2 – Elenco dei prodotti, quantità e importi 

# Articolo Codice Q.tà Prezzo unit. 

(IVA incl.) 
Importo (IVA 

incl.) 

1 Fogli di protocollo a righe con 20 fogli 24622 100 € 1,43 € 143,00 

2 Fogli di protocollo a quadretti con 20 fogli 24623 100 € 1,43 € 143,00 

3 500 buste 30x40 8530 1 € 77,50 € 77,50 

4 500 buste 26x36 8529 1 € 64,90 € 64,90 

5 notes stick 12 blocchi da 100 fogli 76x76 2011 5 € 4,20 € 21,00 

6 notes stick 12 blocchi da 100 fogli 76x127 2012 5 € 7,32 € 36,60 

7 pouches giodicart 100 fogli A4 23425.01 15 € 6,49 € 97,35 

8 pouches giodicart 100 fogli A3 23425.02 5 € 13,90 € 69,50 

9 pritt roller compact 19619 20 € 2,39 € 47,80 

10 10.000 punti cucitrice 130E 6730.09 25 € 11,40 € 285,00 

11 colla stick UHU 0491.12 50 € 21,90 € 1.095,00 

12 vinavil special pacco scuola 6 barattoli 0470.06 10 € 47,50 € 475,00 

13 stick colla grande 533 10 € 7,90 € 79,00 

14 Nastro adesivo trasparente 19x66 19170.13 50 € 3,25 € 162,50 

15 Rotolo mm 48x66 mt giallo 3865.02 30 € 1,29 € 38,70 

16 Rotolo mm 48x66 mt rosso 3865.07 30 € 1,29 € 38,70 
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17 Rotolo mm 48x66 mt verde 3865.12 30 € 1,29 € 38,70 

18 Rotolo mm 48x66 mt blu 3865.17 30 € 1,29 € 38,70 

19 1000 fermagli acciaio misura 4 1692 10 € 3,90 € 39,00 

20 1000 fermagli acciaio misura 6 1694 10 € 9,90 € 99,00 

21 Tratto video 20 pezzi assortiti 1435.99 3 € 13,69 € 41,07 

22 Fabriano colore 160 gr giallo A4 24744.04 15 € 10,49 € 157,35 

23 Fabriano colore 160 gr rosso A4 24744.07 15 € 10,49 € 157,35 

24 Fabriano colore 160 gr verde A4 24744.12 15 € 10,49 € 157,35 

25 Fabriano colore 160 gr azzurro A4 24744.16 15 € 10,49 € 157,35 

26 Fabriano colore 160 gr giallo A3 24745.04 15 € 10,99 € 164,85 

27 Fabriano colore 160 gr rosso A3 24745.07 15 € 10,99 € 164,85 

28 Fabriano colore 160 gr verde A3 24745.12 15 € 10,99 € 164,85 

29 Fabriano colore 160 gr azzurro A3 24745.16 15 € 10,99 € 164,85 

30 Fabriano colore 160 gr banana A4 24746.04 15 € 9,99 € 149,85 

31 Fabriano colore 160 gr rosa A4 24746.06 15 € 9,99 € 149,85 

32 Fabriano colore 160 gr acqua marina A4 24746.13 15 € 9,99 € 149,85 

33 Fabriano colore 160 gr celeste A4 24746.15 15 € 9,99 € 149,85 

34 Fabriano colore 160 gr banana A3 24747.04 15 € 9,99 € 149,85 

35 Fabriano colore 160 gr rosa A3 24747.06 15 € 9,99 € 149,85 

36 Fabriano colore 160 gr celeste A3 24747.15 15 € 9,99 € 149,85 

37 Fabriano imaging pro 160 gr A4 24952 15 € 11,99 € 179,85 

38 Fabriano imaging pro 160 gr A3 24953 15 € 24,90 € 373,50 

39 Giotto turbo maxi school pack 4887 25 € 22,75 € 568,75 

40 Giotto turbo maxi astuccio monocolore nero 0723.24 15 € 3,55 € 53,25 

41 Giotto turbo color school pack 4880 10 € 14,90 € 149,00 

42 Giotto Stilnovo 3740.99 10 € 42,25 € 422,50 

43 Giotto Mega school pack 4538 10 € 59,99 € 599,90 

44 Pile alcaline mini stilo 4149 5 € 2,90 € 14,50 

45 Pile alcaline stilo 4151 5 € 2,90 € 14,50 

46 Studium matite HB 1336.99 1 € 7,49 € 7,49 

47 Cartella porta oggetti con bottone 15 cm 24645.15 5 € 1,75 € 8,75 

 TOTALE I.V.A. inclusa € 7.860,76 

 di cui imponibile (base di trattativa) € 6.443,25 

 di cui I.V.A. 22% € 1.417,51 
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Art. 3 – Importo a base di trattativa 

L’importo posto a base della Trattativa Diretta è di € 6.443,25 I.V.A. esclusa (€ 7.860,76 I.V.A. 

inclusa). I prezzi unitari indicati all’art. 2 sono comprensivi di I.V.A. e corrispondono al catalogo 

MePA dell’operatore; essi costituiscono la base della trattativa e l’offerta dell’operatore economico 

dovrà essere di importo pari o inferiore. 

Art. 4 – Modalità di affidamento 

La fornitura è affidata mediante Trattativa Diretta (TD) sul Mercato Elettronico della P.A. (MePA) 

di CONSIP S.p.A., quale modalità di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), 

del D.Lgs. 36/2023, con l’operatore economico Gruppo Giodicart S.r.l., abilitato al MePA. 

Criterio di aggiudicazione: minor prezzo, mediante ribasso sull’importo a base di trattativa. 

Art. 5 – Requisiti ambientali (CAM) 

I prodotti in carta e cartoncino grafico compresi nell’elenco (fogli di protocollo, cartoncini colorati 

e carta grafica) devono essere conformi ai vigenti Criteri Ambientali Minimi per la fornitura di carta 

(carta ottenuta da fibre riciclate o da foreste gestite in modo sostenibile, dotata di idonea 

etichettatura ambientale quale Ecolabel UE, FSC o PEFC). Per gli ulteriori materiali di cancelleria 

non risultano ad oggi adottati specifici CAM; è comunque richiesto, ove disponibile, l’impiego di 

prodotti a ridotto impatto ambientale. 

Art. 6 – Luogo e termini di consegna 

La consegna dovrà avvenire presso l’Istituto Comprensivo «A. Matiz», Via Roma n. 42 – 33026 

Paluzza (UD), entro 20 giorni lavorativi dall’ordine, franco magazzino, a cura e spese 

dell’affidatario. 

Art. 7 – Fatturazione e pagamento 

Il pagamento sarà effettuato entro 30 giorni dal ricevimento di regolare fattura elettronica, previa 

verifica della conformità della fornitura e della regolarità contributiva (DURC), con applicazione 

del regime di scissione dei pagamenti (split payment). 

Art. 8 – Tracciabilità dei flussi finanziari 

L’operatore economico assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13 

agosto 2010, n. 136 e s.m.i. 

Art. 9 – Obblighi dell’affidatario 

La merce non conforme per qualità o quantità sarà respinta e sostituita a cura e spese 

dell’affidatario. 

Art. 10 – Norme di rinvio 

Per quanto non espressamente previsto si rinvia al D.Lgs. 36/2023 e s.m.i., al D.I. 129/2018, alle 

Regole del Sistema di e-Procurement della P.A. e alla vigente normativa in materia. 
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Responsabile Unico del Progetto (RUP): Dirigente Scolastico Paola Linossi. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Paola Linossi 
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