
 
Prot. n. vedi segnatura                                                                                                         Majano, 09 febbraio 2023 

                                                                                                                                        
Alle Ditte interessate che hanno 
presentato manifestazione di interesse 

                                                                                                                                        All’Albo dell’Istituto IC Majano e Forgaria 

 

Oggetto: Lettera di Invito a presentare offerta per fornitura materiale di cancelleria e facile consumo per i plessi 
scolastici e la Segreteria dell’Istituto – a.s. 2022/23 alle ditte che hanno presentato istanza di partecipazione a 
seguito “Manifestazione di interesse” prot. n .0005744 del 25/08/2022  

CIG: Z9439C65A1 – Codice univoco fatturazione elettronica: UF6WJ7 

 

Vista la manifestazione d’interesse a partecipare alla procedura di affidamento diretto ai sensi dell’ art.36 comma 
2 lett. A) del D.lgs 50/2016 – materiale di cancelleria e facile consumo per l’a.s. 2022/2023 – Avviso prot. 0005744  
del 25/08/2022 ,  

acquisita agli atti la documentazione/autocertificazione richiesta in merito a: 

- possesso di tutti i requisiti generali richiesti nell’invito a manifestazione d’interesse 

-  accettazione patto di stabilità, 
- tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 136/2010 

 

si invita a formulare la migliore offerta per la fornitura in oggetto.  
 

a) MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 

L’offerta dovrà essere inviata tramite Posta elettronica certificata all’indirizzo PEC udic81500t@pec.istruzione.it 
con oggetto  “Offerta per materiale di cancelleria e facile consumo a.s. 2022/23” entro e non oltre le ore 14:00 
del 18/02/2023, a pena di esclusione. 

Documentazione da inviare: 

- offerta economica per i prodotti elencati nell’allegato “A” Capitolato, con l’indicazione del prezzo 
comprensivo di IVA per singola unità o confezione o risma, a seconda di come richiesto, ed il costo  totale 
dell’intera fornitura comprensivo di IVA; 

- copia del presente documento sottoscritta dal legale rappresentante della ditta per accettazione; 

- copia del documento d’identità del legale rappresentante. 

Non verranno prese in considerazione le PEC di invio offerta pervenute oltre il termine stabilito (farà fede la data 
e ora di ricezione).  

 

b) MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE 

 

Per le modalità, condizioni e termini della procedura negoziata in oggetto si fa riferimento a quanto esposto nella 
Determina a contrarre prot. n. 0005743 del 25/08/2022 e nell’Invito a Manifestare interesse prot. n. 0005744 del 
25/08/2022, in particolare in riferimento alle modalità di aggiudicazione si conferma che avverrà secondo il criterio 
del prezzo più basso sul totale del preventivo; si precisa che si terrà comunque conto di una eventuale indisponibilità 
dei prodotti richiesti. 

In caso di parità di importo si procederà a rilancio delle offerte. 
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La valutazione e la comparazione delle offerte eventualmente pervenute, sarà effettuata da una Commissione 
appositamente nominata e convocata dal Dirigente Scolastico entro 5 giorni dal termine di ricezione fissato per le 
stesse.  

Si procederà ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purchè ritenuta valida e congrua. In questo 
caso, in assenza oggettiva di termini comparativi, la valutazione della stessa sarà effettuata direttamente dal 
Dirigente Scolastico. 
L’aggiudicazione del servizio di fornitura sarà disposta con provvedimento del Dirigente Scolastico, sulla base dei 
risultati del procedimento di scelta del contraente e diverrà definitiva previa verifica del possesso dei requisiti 
autodichiarati e agli atti d’Istituto. 

L’offerta sarà immediatamente impegnativa per la ditta offerente, mentre per l’Istituto lo sarà solo dopo 
l’espletamento della procedura di affidamento e della trasmissione del relativo ordine. 
In caso di rinuncia della Ditta aggiudicataria, la fornitura in questione verrà affidata, ad insindacabile giudizio di 
questo Istituto, alla seconda ditta che, nell’ordine, avrà proposto il prezzo più basso, e così a seguire. 

Non si terrà conto delle offerte subordinate a riserve e/o condizioni.  
 

c) CONDIZIONI RELATIVI ALLA FORNITURA 
 

In merito alla fornitura in oggetto si precisano le seguenti imprescindibili condizioni: 

 è considerata nella sua interezza, qualora non fossero disponibili uno o più prodotti 
l’offerta è da ritenersi comunque valida, ma se ne terrà in considerazione in fase di 
valutazione finale; 

 non sono ammesse varianti alla tipologia dei prodotti richiesti; 

 per eventuali ordini integrativi rispetto al primo, che si dovessero rendere necessari entro 
la fine dell’anno scolastico in corso, verranno applicati i prezzi esposti nell’offerta risultata 
aggiudicataria; 

 la consegna andrà effettuata presso le sedi dei vari plessi scolastici dell’Istituto, ovvero scuola 
dell’Infanzia,  primaria e secondaria di Majano, scuola dell’infanzia di Cornino, scuola primaria 
e secondaria di Forgaria; in occasione di eventuale ordine verranno opportunamente 
specificate le quantità , la tipologia e la sede in cui effettuare la consegna; 

 la consegna dovrà essere eseguita per tutto il materiale ordinato nelle sedi indicate al massimo 
entro 10 giorni  lavorativi dalla data di eventuale ordine; 

 l’offerta economica presentata rimarrà valida fino al 31/08/2023; 

 il pagamento avverrà a 30 giorni dall’emissione della fattura, a consegna ultimata e previa 
verifica della regolarità di DURC e non inadempienza. 

 le spese di imballo, trasporto e di consegna e, in generale qualsiasi onere inerente e 
conseguente alla fornitura in oggetto secondo le condizioni esposte, sono a completo carico 
della ditta fornitrice. 

 

d) CONTESTAZIONI 

 
Se la fornitura risultasse in tutto o in parte di qualità e/o quantità inferiore e di condizioni diverse da quelle 
stabilite, il fornitore sarà tenuto a ritirare il materiale non conforme a sue spese ed a fornire quello 
corrispondente alle richieste dell’Istituto, per quantità e qualità. 
Ai fini della fatturazione sono validi i quantitativi riscontrati in contradditorio col fornitore presso il luogo 
di consegna dell’Istituto. 

 

e) ONERI E OBBLIGHI A CARICO DEL FORNITORE 

 
La verifica della fornitura e le dichiarazioni di ricevimento ed assunzione in carico del materiale da parte 
dell’Istituto non esonerano la ditta da eventuali responsabilità per difetti, imperfezioni o difformità che 
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non fossero emerse all’atto delle verifiche iniziali, ma che venissero accertati entro 10 giorni dalla data di 
consegna. 

 

f) REVOCA CONTRATTO 

 
In caso di frode, incapacità, negligenza o rifiuto di eseguire la fornitura, per intero o parzialmente, l’Istituto 
si riserva la facoltà di risolvere il contratto e di esperire azione in danno per le maggiori spese che 
l’Amministrazione sarà costretta a sostenere per l’acquisto presso altri fornitori dei prodotti oggetto della 
presente trattativa. 
 

g) FATTURAZIONE E PAGAMENTI 

 
I pagamenti saranno successivamente alle consegne svolte, previa presentazione di fattura elettronica e a 
seguito verifica della regolarità della fornitura e della conformità del materiale consegnato, della corretta 
applicazione dei prezzi oltre alla verifica delle autocertificazione presentate in merito al possesso dei 
requisiti art. 80 del D.lgs 50/2016 e della regolarità contributiva attraverso l’acquisizione del Durc. 
Le fatture elettroniche dovranno essere intestate all’Istituto Comprensivo di Majano e Forgaria- Viale G. 
Schiratti, 1- 33030 Majano (UD)e contenere i seguenti elementi: 

- Cod. univoco fatt. elettronica: UF6WJ7 
- CIG : Z9439C65A1 
- i quantitativi di merce consegnata, come da bolle di consegna relative; 
-  tutti i dati relativi alle coordinate bancarie per il pagamento (IBAN, ecc.) 
- scadenza della fattura. 
 

L’Istituto Comprensivo di Majano e Forgaria provvederà, una volta espletate le verifiche di cui sopra, al 
pagamento della fattura entro il termine di 30 giorni dal ricevimento della medesima tramite SDI. 
Tutti gli obblighi ed oneri derivanti al Fornitore dall’esecuzione del contratto e dall’osservanza di leggi e 
regolamenti, nonché dalle disposizioni emanate o che venissero emanate dalle competenti autorità, sono 
compresi nel corrispettivo contrattuale. 

 

h) TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

 
Il Fornitore si assume l’obbligo della tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. n. 136/2010 e 
ss.mm. ed ii. L’Istituto ai fini del pagamento farà riferimento agli estremi identificativi del conto corrente 
dedicato, nonché le generalità e il codice fiscale delle persone delegate a operare sul predetto conto corrente 
dichiarati nell’allegato 3 “Assolvimento degli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui alla legge 136/2010” 
della manifestazione di interesse presentata. 

 
i) INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 
Ai sensi dell’art. 10 comma 1, Legge 31 ottobre 1996, n. 675 e in seguito specificato dall’art. 13 del D.Lgs 
196/2003 (Codice sulla privacy) e a norma del regolamento (UE) 2016/679 in materia di protezione di dati 
personali e s.m.i., i dati personali forniti saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo di Majano e Forgaria 
per le finalità connesse alla procedura negoziata in oggetto e potranno essere trattati anche in forma 
automatizzata  e comunque in ottemperanza alle norme vigenti  
Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico Francesco Candido. 

Allegato: modello “A- Capitolato” 
                                                                                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

        Francesco Candido 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa digitale 

ai sensi dell'art. 3 D.Lgs. 12.02.1993, n. 39  
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Il sottoscritto _________________________________________________ in qualità di legale rappresentante 
della Ditta ______________________________________________________________________________ 
dichiara di aver preso visione del contenuto del presente documento “Lettera di Invito a presentare offerta 
per fornitura materiale di cancelleria e facile consumo – a.s. 2022/23 alle ditte che hanno presentato istanza 
di partecipazione a seguito “Manifestazione di interesse” prot. n .0005744 del 25/08/2022” e ne accetta 
integralmente il contenuto. 
 
 
 
Data ________________________ 
 
 
Firmato il legale rappresentante  
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