
 

 
 
 
 
 

ISTRUZIONI PER RICHIEDERE L’ACCESSO AGLI ATTI AMMINISTRATIVI 
 
L'accesso agli atti è il diritto di richiedere, prendere visione ed eventualmente estrarre copia di documenti 
detenuti dalla Pubblica Amministrazione.  
È uno strumento fondamentale per tutelare i propri diritti, garantire la trasparenza e controllare l'operato 
degli Enti pubblici. 
 
Per accedere agli atti amministrativi dell’I.C. di Majano e Forgaria-Buja in Majano (UD), è necessario scaricare 
e compilare l'apposito modulo di richiesta (Legge 241/90) e inviarlo all’Istituto. 
 
La richiesta può essere consegnata a mano, via email o tramite PEC. 
 
Come procedere: 
1. Scaricare il modulo: 
Il documento ufficiale è disponibile in allegato e nella sezione modulistica dell’Istituto. 
2. Compilazione: 
Compilare il modulo in ogni sua parte con i dati richiesti e specificare i documenti esatti a cui si desidera 
accedere. 
3. Consegna: 
La consegna può essere effettuata:  
 di persona: recandosi presso gli uffici della Segreteria, aperti dal LUNEDÌ al VENERDÌ dalle 10:00 alle 13:00; 
 tramite email: Inviando i documenti compilati ai seguenti indirizzi istituzionali: 

P.E.O.: udic86000q@istruzione.it 
P.E.C.: udic86000q@pec.istruzione.it 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Francesco Candido 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


