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ISTITUTO COMPRENSIVO “Giosue Carducci”

Viale Europa n. 98 -33054 LIGNANO SABBIADORO (UD)
C.F.: 92011670301 — C.M.: UDIC81600N - tel. 0431 / 409000
Scuola secondaria di primo grado “G. Carducci” Viale Europa n. 98
Scuola primaria “Ippolito Nievo” Via Annia n.13
Scuola dell’infanzia Villaggio Europa n.1
udic81600n@istruzione.it — udic81600n@pec.istruzione.it - sito web: www.iclignano.edu.it

Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo
2016/679 personale amministrativo, tecnico ed ausiliario (ATA) dell’Istituto

Comprensivo G. Carducci di Lignano Sabbiadoro

L’Istituto Comprensivo “G. Carducci” di Lignano nella qualita di Titolare del trattamento dei Suoi dati
personali, secondo le disposizioni del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (c.d. Codice Privacy) e
del Regolamento Europeo 2016/679, nel seguito indicato sinteticamente come GDPR, la informa che i
dati personali che La riguardano saranno trattati secondo i principi di correttezza, liceita, trasparenza e
di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti ed in ottemperanza alle disposizioni legislative sopra
richiamate.

1. Finalita e base giuridica del trattamento.

I Suoi dati verranno trattati per le seguenti finalita connesse all’attuazione di adempimenti relativi ad
obblighi legislativi o contrattuali:

- Adempimenti obbligatori per legge in campo fiscale e contabile;

- Gestione del personale in genere;

- Igiene e sicurezza del lavoro;

- obblighi previsti dalle leggi vigenti;

- Servizi assicurativi, servizi finanziari e trattamento giuridico ed economico del personale;

- Tutela dei diritti in sede giudiziaria;

- Invio di comunicazioni afferenti alle attivita di servizio di codesta istituzione scolastica via email
O via sms;

- Attivita di previdenza;

- Sicurezza informatica e prevenzione reati (es. mail, log degli accessi e relativi contenuti delle
attivita sugli strumenti informatici, quali computer, tablet, piu in generale strumenti didattici, ed
eventuali attivita sulla rete wi-fi).

Al fini del trattamento, il Titolare potra venire a conoscenza di categorie particolari di dati personali,
quali, a titolo esemplificativo ma non esaustivo, 'origine razziale o etnica, lo stato di salute. I trattamenti
di dati personali per queste categorie sono effettuati in osservanza dell’art. 9 del GDPR.

I Titolare potra, inoltre, venire a conoscenza anche di dati relativi a condanne penali o reati ai sensi
dell’art. 10 del GDPR ed in particolare di informazioni concernenti i provvedimenti giudiziari. Il
conferimento dei dati ¢ obbligatorio in quanto previsto dalla normativa sopra citata; ’eventuale rifiuto a
fornire tali dati potrebbe comportare la mancata congruita del trattamento stesso o 'impossibilita di
fornire all'interessato tutti 1 servizi necessari per garantire i Suoi diritti.

I dati personali piu sopra evidenziati potranno essere trattati, solo ed esclusivamente per le finalita
istituzionali della scuola, anche se raccolti non presso I'Istituzione scolastica ma presso il Ministero
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dell'Istruzione e le sue articolazioni periferiche, presso altre Amministrazioni dello Stato, presso Regioni
e enti locali, presso Enti con cui la scuola coopera in attivita e progetti previsti dal Piano Triennale
dell'Offerta Formativa.

I Suoi dati personali potranno inoltre, previo Suo consenso, essere utilizzati per le seguenti finalita:

- fotografie e riprese, effettuate ai soli fini istituzionali, durante le attivita scolastiche e le manifestazioni
organizzate dalla scuola (quali ad esempio foto relative ad attivita di laboratorio, visite guidate,
premiazioni, foto di classe ecc..)

- pubblicazione, per soli fini istituzionali, di video, fotografie ¢/o immagini sul sito web, sul giornalino
scolastico e nelle bacheche scolastiche.

II conferimento dei dati ¢ per Lei facoltativo riguardo alle sopra indicate finalita, ed un Suo eventuale
rifiuto al trattamento non compromette la prosecuzione del rapporto o la congruita del trattamento
stesso.

1. Modalita di trattamento.

I Suoi dati personali potranno essere trattati a mezzo di strumenti informatici con utilizzo di sistemi
software gestiti da Terzi e propri; affidando a terze operazioni di elaborazione; elaborazione di dati
raccolti da terzi; trattamento manuale a mezzo di archivi cartacei.

Ogni trattamento avviene nel rispetto delle modalita di cui agli art. 6 ¢ 32 del GDPR e mediante
I'adozione delle adeguate misure di sicurezza previste. I Suoi dati saranno trattati unicamente da
personale espressamente autorizzato dal Titolare con apposita nomina ed, in particolare, dalle seguenti
categorie di addetti: Dirigente Scolastico, DSGA, Ufficio contabilita per finalita economiche, retributive
e assicurative; Ufficio personale, Webmaster interno ai fini della gestione dei dati utili all’accesso sul
gestionale della scuola; MIUR per i dati inseriti sul portale SIDIL.

2. Comunicazione.

I Suoi dati potranno essere comunicati a soggetti esterni per una corretta gestione del rapporto di
lavoro ed in particolare alle seguenti categorie destinatari, tra cui tutti i Responsabili del Trattamento
debitamente e formalmente nominati: Banche ed istituti di credito, enti previdenziali, assistenziali ed
assicurativi; soggetti pubblici e/o privati per i quali la comunicazione dei dati ¢ obbligatoria o necessatia
in adempimento ad obblighi di legge o sia comunque funzionale all’amministrazione del rapporto, piu
nello specifico: Regione, Provincia, MIUR, USP (ufficio scolastico provinciale) , Ufficio scolastico
Regionale, Consulenti e liberi professionisti, anche in forma associata per la corretta erogazione dei
servizi e delle attivita; forze dell’ordine (qualora richiesto, o necessario per finalita di sicurezza, tutele
delle persone e del patrimonio scolastico), imprese di assicurazione, istituti e scuole di ogni ordine e
grado ed universita, organi costituzionali o di rilievo costituzionale, organismi sanitari, personale
medico e paramedico qualora fosse necessario per la gestione dell’emergenza sanitaria, agenzie di
viaggio e strutture ricettive (esclusivamente in relazione a gite scolastiche, viaggi d’istruzione e campi

scuola).

3. Diffusione e profilazione.
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I dati potranno essere diffusi, per obbligo di legge, mediante pubblicazioni sul sito internet dell’istituto

per PAmministrazione Trasparente e Albo pretorio, o comunicati ad altre istituzioni per obblighi di
legge o regolamento.

In ogni caso ¢ fatto divieto assoluto di diffondere i dati idonei a rivelare lo stato di salute degli
interessati.

I Suoi dati personali non sono soggetti ad alcun processo decisionale interamente automatizzato, ivi
compresa la profilazione.

4. Trasferimento dei dati in paesi extra UE.

I dati oggetto del trattamento, registrati in sistemi informativi su web, sono conservati su server ubicati
all’ interno dell'Unione Europea e non sono quindi oggetto di trasferimento in paesi extra UE. In caso
di esigenze contingenti, verra richiesto esplicito consenso all’'interessato.

5. Periodo di conservazione.

Nel rispetto dei principi di liceita, limitazione delle finalita e minimizzazione dei dati, ai sensi dell’art. 5
del GDPR, i dati personali oggetto di trattamento verranno conservati per tutta la durata del rapporto
di lavoro e, comunque, per il tempo prescritto per la conservazione della documentazione
amministrativa e per un ulteriore periodo di tempo al fine di consentire il diritto di difesa e la gestione

di eventuali contenzioni successivi.

Verranno conservati secondo le indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale
degli atti definite da AGID e nei tempi e nei modi indicati dalle Linee Guida per le Istituzioni
scolastiche e dai Piani di conservazione e scarto degli archivi scolastici definiti dalla Direzione Generale
degli Archivi presso il Ministero dei Beni Culturali.

In caso di pubblicazione di immagini e/o video sul sito istituzionale, il trattamento avra natura
temporanea per il tempo necessario per le finalita indicate.

6. Titolare del trattamento.

11 Titolare del Trattamento ¢ I'Istituto Comprensivo “G. Carducci” con sede in Lignano Sabbiadoro
Viale Europa, 98, C.F.: 92011670301, telefono: 0431/409000 udic81600n@iccarduccilignano.it,
nella persona del Dirigente Scolastico Reggente Testa Carmela.

Il Responsabile della protezione dei dati (DPO) designato dal titolare ai sensi dell’art. 37 del GDPR
¢ lavv. Gianluca Rubinato, contattabile al numero 0432 505333, PEO dpo@rtbb-legal.-it, PEC

gianluca.rubinato@avvocatioudine.it.

7. Diritti degli interessati.

Tra i diritti a Lei riconosciuti dal GDPR rientrano quelli di:

- chiedere all’istituto 1'accesso ai Suoi dati personali ed alle informazioni relative agli stessi; la rettifica

dei dati inesatti o l'integrazione di quelli incompleti; la cancellazione dei dati personali che La
riguardano (al verificarsi di una delle condizioni indicate nell'art. 17, paragrafo 1 del GDPR e nel
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rispetto delle eccezioni previste nel paragrafo 3 dello stesso articolo); la limitazione del trattamento
dei Suoi dati personali (al ricorrere di una delle ipotesi indicate nell'art. 18, paragrafo 1 del GDPR);
richiedere ed ottenere dall’lstituto - nelle ipotesi in cui la base giuridica del trattamento sia il
contratto o il consenso, e lo stesso sia effettuato con mezzi automatizzati - i Suoi dati personali, se
possibile, in un formato strutturato e leggibile da dispositivo automatico, anche al fine di comunicare
tali dati ad un altro titolare del trattamento (c.d. diritto alla portabilita dei dati personali);

opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei Suoi dati personali al ricorrere di situazioni

particolari che La riguardano;

revocare il consenso in qualsiasi momento, limitatamente alle ipotesi in cui il trattamento sia basato

sul Suo consenso per una o piu specifiche finalita e riguardi dati personali comuni (ad esempio data e
luogo di nascita o luogo di residenza), oppure particolari categorie di dati (ad esempio dati che
rivelano la Sua origine razziale, le Sue opinioni politiche, le Sue convinzioni religiose, lo stato di
salute o la vita sessuale). Il trattamento basato sul consenso ed effettuato antecedentemente alla

revoca della stessa conserva, comunque, la sua liceita;

propotre reclamo a un'autorita di controllo (Autorita Garante per la protezione dei dati personali —

WWw.garanteprivacy.it).

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE
TESTA CARMELA
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