
 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI FAGAGNA 
SCUOLE DELL’INFANZIA, PRIMARIE E SECONDARIA DI 1° GRADO  

DEI COMUNI DI FAGAGNA E SAN VITO DI FAGAGNA 
Via del Castello 1 – 33034 Fagagna (UD) – Tel 0432/800258 – www.icfagagna.edu.it    

E-mail: UDIC818009@istruzione.it – Pec: UDIC818009@pec.istruzione.it 
Cod. Fisc. 94070960300 – Cod. Min. UDIC818009 – Cod. Univ. UF26R5 

 

 
 

REGOLAMENTO PER LE ISCRIZIONI 
APPROVATO DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO DEL 22 Dicembre 2022  CON DELIBERAZIONE N. 38 

 
Art. 1 

CRITERI E MODALITÀ PER LE ISCRIZIONI DELLA SCUOLA DELL'INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI I 
GRADO 
 
I sotto specificati criteri di priorità per l’iscrizione alle sezioni di scuola dell’infanzia statali, alle classi 1^ delle 
scuole primarie statali e alle classi 1^ per la scuola secondaria di 1^ grado dell’I.C. di Fagagna hanno carattere 
permanente, salvo motivate modifiche che saranno deliberate dal Consiglio di Istituto, (per insorgere di 
esigenze ad oggi non prevedibili, nuove disposizioni di legge, …). 
Tutti i Regolamenti precedentemente emanati o le parti di Regolamenti ancora in vigore attinenti alla 
presente materia sono abrogati. 
Le iscrizioni degli alunni alla scuola avvengono secondo tempi e modalità stabilite dalle disposizioni    
ministeriali. 
Il termine di scadenza delle iscrizioni, di norma tra gennaio e febbraio di ogni anno, viene comunicato 
con Avviso pubblicato sul sito della scuola. 
Il presente Regolamento definisce i criteri di accoglienza degli alunni. 
 
Le domande di iscrizione sono accolte entro il limite massimo dei posti complessivamente disponibili 
nella singola Istituzione scolastica, limite definito sulla base delle risorse di organico e dei piani di 
utilizzo degli edifici scolastici.  
In considerazione della possibilità che si verifichi eccedenza di domande rispetto ai posti disponibili e che, 
conseguentemente, si renda necessario indirizzare verso altri Istituti le domande non accolte (anche in 
base ai criteri di precedenza deliberati dal Consiglio di istituto), le famiglie, in sede di presentazione delle 
istanze di iscrizione on line, possono indicare, in subordine, un altro Istituto. 
I requisiti previsti dai criteri, negli articoli che seguono, devono essere posseduti all’atto di Iscrizione. 

 
Art. 2 

CRITERI DI ISCRIZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA 
 
Art. 2.1 PREMESSA 
 
Le domande di iscrizioni alla scuola dell’infanzia vanno presentate presso la segreteria della scuola su 
apposito modulo cartaceo che può essere richiesto presso gli Uffici di segreteria o scaricato dal sito web 
dell’I.C. di Fagagna.  
Le famiglie dei bambini già iscritti nell’anno precedente dovranno compilare un apposito modulo di 
conferma che verrà consegnato loro dalle docenti del plesso di appartenenza. 
All’atto dell’iscrizione i genitori esprimono la preferenza in relazione al tempo scuola.  
Alla scuola dell’infanzia vengono iscritti i bambini di età compresa fra i 3 e i 5 anni. Il terzo anno d'età 
deve essere compiuto entro il 31 dicembre dell’anno in corso. 
In base all’articolo 2.2 del Regolamento n. 89/2009 sono ammessi alla Scuola dell'Infanzia anche i 
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bambini che compiono i tre anni d’età entro il 30 aprile dell’anno successivo all’iscrizione. 
 
Art. 2.2 CRITERI PER LA DETERMINAZIONE DELLE GRADUATORIE NELLA SCUOLA DELL’INFANZIA 
 
L’accettazione delle domande  d’iscrizione è vincolata alla capienza dei locali scolastici. 
 
In caso di eccedenza di domande si applicheranno i seguenti criteri di priorità: 

 
In caso di soprannumero di domande di iscrizione alle sezioni di scuola dell’infanzia, per la formulazione 
dell’apposita graduatoria, esse sono accolte con le seguenti fasce di priorità: 
 

1. Alunni già frequentanti nella sede richiesta (conferme); qualora risultanti posti disponibili si procede 
all’inserimento degli alunni di cui al punto successivo; 
2. nuovi alunni residenti nel Comune; qualora risultanti posti disponibili si procede all’inserimento degli 
alunni di cui al punto successivo; 
3. nuovi alunni non residenti nel Comune; 
All’interno della fascia 2 di priorità sopra indicata (alunni residenti nel Comune), si procede a 
individuare le precedenze, sulla base dei seguenti indicatori: 
 

 Indicatori per bambini residenti nel Comune del plesso 

a) Bambini con certificazione ai sensi della L. 104/92 residenti nel Comune 
b) Bambini residenti nel Comune 
c) Bambini che hanno un fratello o una sorella che sta frequentando nell’anno in corso  la scuola richiesta 

d) Bambini che hanno un fratello o una sorella che frequenta una scuola dell’IC di Fagagna del 
medesimo Comune 

e) Bambini che hanno un fratello o una sorella che frequenta una delle scuole dell’IC di Fagagna  

All’interno della fascia 3 di priorità sopra indicata (alunni non residenti nel Comune), si procede a 
individuare le precedenze, sulla base dei seguenti indicatori: 

 
 Indicatori per bambini NON residenti nel Comune del plesso 

f) Bambini residenti nei Comuni dell’IC di Fagagna che hanno un fratello o una sorella che sta 
frequentando  nell’anno in corso  e   frequenterà anche nell’anno successivo la scuola richiesta 

g) Bambini residenti nei Comuni di Fagagna e/o San Vito di Fagagna che hanno un fratello o una sorella 
che frequenta una scuola dell’IC di Fagagna del medesimo Comune 

h) Bambini non residenti nei Comuni dell’IC di Fagagna che hanno un fratello o una sorella che 
frequenta una scuola dell’IC di Fagagna del medesimo Comune 

i) Bambini non residenti nei Comuni di Fagagna e/o San Vito di Fagagna che hanno un fratello o una 
sorella che frequenta una delle scuole dell’IC di Fagagna 

l) Bambini non residenti nei Comuni di Fagagna e/o San Vito di Fagagna 
 
All’interno della fascia, a parità di punteggio, al fine della definizione della graduatoria dei richiedenti 
l’Iscrizione, in caso di posti insufficienti, si procederà dando la precedenza agli alunni più ‘anziani’ per età. 
ART. 2.3 ANTICIPATARI 
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Sono ammessi alla Scuola dell'Infanzia anche i bambini che compiono i tre anni d’età entro il 30 aprile 
dell’anno successivo all’iscrizione. 
È importante sottolineare che i bambini tra i due e tre anni di età si trovano in una fase particolarmente 
delicata dello sviluppo infantile, in quanto necessitano di specifiche esigenze dal punto di vista 
organizzativo relativamente agli spazi, ai tempi, agli arredi e ai materiali didattici. 
L’inserimento dei bambini anticipatari è subordinato all’assenza di liste di attesa e alla valutazione del 
conseguimento di una certa autonomia del bambino nelle condotte di base (controllo sfinterico, 
alimentazione, uso dei servizi igienici). 
I bambini anticipatari accolti potranno frequentare dal primo periodo dell’anno scolastico (come 
stabilito dal Progetto di Accoglienza) concordando le modalità con le famiglie e seguendo un progetto 
educativo - didattico.    
Gli inserimenti al momento del riposo pomeridiano saranno valutati in base all’autonomia del bambino 
e comunque dando priorità ai bambini più grandi (piccoli e medi), fino alla capienza massima del 
dormitorio.  
Eventuali ulteriori inserimenti di anticipatari saranno valutati dal Dirigente Scolastico sulla base dei 
criteri sopra riportati, sentite le docenti del plesso. 
I bambini anticipatari verranno accolti nel gruppo dei "piccoli" come "piccolissimi" e l'anno successivo 
verranno nuovamente inseriti nel gruppo dei "piccoli" insieme ai bambini dello stesso anno di nascita 
per proseguire con loro l'intero percorso scolastico come "medi" e poi "grandi". Nel caso in cui la 
famiglia decidesse di anticipare l'iscrizione alla Scuola Primaria dopo il terzo anno , non frequenteranno 
l'anno dei "grandi". 
 

 
ART. 2.4 PUBBLICAZIONE 
Le graduatorie degli accolti che saranno disponibili presso gli uffici di segreteria dell’Istituto entro 30 gg. 
dal termine delle iscrizioni fissato dal MIUR con le seguenti modalità: 
- graduatoria alunni ammessi alla frequenza; 
- graduatoria alunni in lista d’attesa. 
Potranno essere inoltrati reclami entro 10 giorni dalla pubblicazione delle graduatorie. 
Scaduti tali termini i reclami non saranno presi in considerazione. Dopo il termine predetto le graduatorie 
saranno definitive. 
I genitori degli alunni accolti riceveranno via e-mail conferma d’iscrizione entro entro 60 gg. dal termine 
delle iscrizioni fissato dal MIUR.  
 
ART. 2.5 ISCRIZIONE FUORI TERMINE E LISTA D’ATTESA 
La lista d’attesa sarà aggiornata anche a seguito di eventuali nuove iscrizioni pervenute oltre la data di 
iscrizione. Queste saranno inserite in coda nella lista d’attesa già costituita e, sulla base delle disponibilità 
di posti e della situazione di complessità delle sezioni saranno riconosciute le precedenze di seguito 
esplicitate: 

 Alunno diversamente abile, residente nel Comune del plesso valutando le condizioni oggettive di 
inserimento con l’équipe di riferimento come previsto dal DPR del 24 febbraio 1994; 

 Alunno residente nel Comune del plesso segnalato dai servizi sociali competenti; 
 Alunno di cinque anni o di maggiore età. 
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ART. 2.6 ASSENZE CONTINUATIVE 
Se un alunno rimane assente per più di 30 giorni consecutivi senza alcuna formale giustificazione da 
parte dei genitori e di chi ne fa le veci, perde il diritto di frequenza e viene depennato dal registro degli 
iscritti. 
A seguito del depennamento di un alunno, si procederà con l’inserimento del primo alunno in lista 
d’attesa. 
 
ART. 2.7 ISCRIZIONI AD ANNO SCOLASTICO INIZIATO 
Qualora dovessero pervenire iscrizioni per la scuola dell’infanzia ad anno scolastico iniziato, esse 
verranno accolte secondo le seguenti modalità: 
- Frequenza immediata in uno dei plessi dell’Istituto, laddove vi fosse disponibilità di posti e nel rispetto 

dei criteri previsti per la formazione delle sezioni. 
-  Inserimento in coda nella lista d’attesa già costituita. 

 
ART. 3 

CRITERI DI ISCRIZIONE SCUOLA PRIMARIA 
ART. 3.1 PREMESSA 
 
Le iscrizioni alla classe prima della scuola primaria vanno effettuate esclusivamente attraverso la 
procedura online (riferimento art. 7.28 Legge 135/2012). Le iscrizioni alle classi successive sono disposte 
d’ufficio. 
Le famiglie per poter effettuare l’iscrizione on line devono: 
- individuare la scuola (anche attraverso l’aiuto di “Scuola in Chiaro”); 
- compilare la domanda in tutte le sue parti.  
Le famiglie registrano e inviano la domanda d’iscrizione alla scuola di destinazione attraverso il sistema 
“Iscrizioni on line”, raggiungibile dal sito del MIUR o direttamente dall’apposito link presente nel sito 
della nostra scuola; 

 il sistema “Iscrizioni on line” si farà carico di avvisare le famiglie, via posta elettronica, in tempo 
reale dell’avvenuta registrazione o delle variazioni di stato della domanda. La famiglia, inoltre, 
attraverso una funzione web potrà in ogni momento seguire l’iter della domanda inoltrata. 

In caso di genitori separati o divorziati, se l’affidamento non è congiunto, la domanda d’iscrizione 
presentata on line deve essere perfezionata presso la scuola entro l’avvio del nuovo anno scolastico. 
 
I genitori o i soggetti esercenti la potestà genitoriale: 

 DEVONO iscrivere alla classe prima della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età 
entro il 31 dicembre; 

 POSSONO iscrivere anticipatamente i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 
e comunque entro il 30 aprile. A tale riguardo, per una scelta attenta e consapevole, i genitori o 
gli esercenti la patria potestà possono avvalersi delle indicazioni e degli orientamenti forniti dai 
docenti delle scuole dell’infanzia frequentate dai propri figli. 

Le domande di iscrizione sono accolte entro il limite massimo dei posti complessivamente disponibili 
nella singola Istituzione scolastica, limite definito sulla base delle risorse di organico e della capienza  
degli edifici scolastici. 
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In considerazione della possibilità che si verifichi eccedenza di domande rispetto ai posti disponibili e che, 
conseguentemente, si renda necessario indirizzare verso altri plessi le domande non accolte, le famiglie, 
in sede di presentazione delle istanze di iscrizione on line, possono indicare, in subordine, un altro plesso 
se nell’Istituto o eventualmente un altro Istituto. 
All’atto dell’iscrizione, i genitori o gli esercenti la potestà genitoriale esprimono le proprie opzioni 
rispetto alle possibili articolazioni dell’orario settimanale che è così strutturato: 
 

 24 ore settimanali  (NON presente) 
 27 ore settimanali dal lunedì al venerdì (con n. 1 – 2 rientri settimanali) 
 40 ore settimanali (tempo pieno dal lunedì al venerdì con mensa) * 

 
* L’accoglimento per il tempo pieno è subordinato alla presenza di servizi e strutture e alla disponibilità 
di organico e alla maggioranza delle preferenze espresse dai genitori. 
Con riferimento alle diverse opzioni, le attività didattiche saranno organizzate tenendo conto dei 
servizi attivabili e delle consistenze di organico. 
 
ART. 3.2 CRITERI PER LA DETERMINAZIONE DELLE GRADUATORIE NELLA SCUOLA PRIMARIA 
 
L’accettazione delle domande  d’iscrizione è vincolata alla capienza dei locali scolastici. 
 
In caso di soprannumero di domande di iscrizione alle classi prime di scuola primaria, per la formulazione 
dell’apposita graduatoria, esse sono accolte con le seguenti fasce di priorità: 
 
1. alunni  già  frequentanti nella  sede  richiesta  ma  non  ammessi  alla  classe  successiva, salvo  richiesta  di 
trasferimento da parte dei  loro genitori; 
2. nuovi alunni residenti nel Comune; qualora risultanti posti disponibili si procede all’inserimento degli alunni 
di cui al punto successivo; 
3. nuovi alunni non residenti nel Comune. 

 
All’interno della fascia 2 di priorità sopra indicata (alunni residenti nel Comune), si procede 
all’assegnazione di un apposito punteggio, atto ad individuare le precedenze, sulla base dei seguenti 
indicatori: 

 
 Indicatori per alunni residenti nel Comune del plesso 

a) Alunni con certificazione ai sensi della L. 104/92 residenti nel Comune 
b
) 

Alunni residenti nel Comune 

c) Alunni che hanno un fratello o una sorella che frequenta nell’anno in corso  la scuola 
richiesta 

d
) 

Alunni che hanno un fratello o una sorella che frequenta una scuola dell’IC di Fagagna 
del medesimo Comune 

e) Alunni che hanno un fratello o una sorella che frequenta una delle scuole dell’IC 
Fagagna  

 
All’interno della fascia 3 di priorità sopra indicata (alunni non residenti nel Comune), si procede a 
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individuare le precedenze, sulla base dei seguenti indicatori: 
 

 Indicatori per alunni NON residenti nel Comune del plesso 
f) Alunni residenti nei Comuni dell’IC di Fagagna che hanno frequentato le scuole 

dell’Infanzia dell’Istituto Comprensivo 
g) Alunni non residenti che hanno frequentato le scuole dell’Infanzia dell’Istituto 

Comprensivo 
h) Alunni NON residenti che hanno un fratello o una sorella che frequenta la scuola 

richiesta 
i) Alunni NON residenti che hanno un fratello o una sorella che frequenta una scuola 

dell’IC di Fagagna del medesimo Comune 

l) Alunni NON residenti che hanno un fratello o una sorella che frequenta una scuola 
dell’IC di Fagagna 

m
)

Alunni NON residenti nei Comuni dell’IC di Fagagna con genitori che lavorano nel 
comune in cui ha sede la scuola. 

n) Alunni NON residenti nei Comuni dell’IC di Fagagna, ma che hanno frequentato la 
Scuola NON Statale nel territorio di pertinenza dell’IC di Fagagna 

 
 
 

ART. 4 
CRITERI DI ISCRIZIONE SCUOLA SECONDARIA DI 1^ GRADO 

 
ART. 4.1 PREMESSA 
 
Le iscrizioni alla classe prima della scuola secondaria di primo grado vanno effettuate esclusivamente 
attraverso la procedura online (riferimento art. 7.28 Legge 135/2012). Le iscrizioni alle classi successive 
sono disposte d’ufficio. 
Le famiglie per poter effettuare l’iscrizione on line devono: 
- individuare la scuola (anche attraverso l’aiuto di “Scuola in Chiaro”); 
- compilare la domanda in tutte le sue parti.  
Le famiglie registrano e inviano la domanda d’iscrizione alla scuola di destinazione attraverso il sistema 
“Iscrizioni on line”, raggiungibile dal sito del MIUR o direttamente dall’apposito link presente nel sito 
dell’Istituto. 
Il sistema “Iscrizioni on line” si farà carico di avvisare le famiglie, via posta elettronica, in tempo reale 
dell’avvenuta registrazione o delle variazioni di stato della domanda. La famiglia, inoltre, attraverso una 
funzione web potrà in ogni momento seguire l’iter della domanda inoltrata. 
In caso di genitori separati o divorziati, se l’affidamento non è congiunto, la domanda d’iscrizione 
presentata on line deve essere perfezionata presso la scuola entro l’avvio del nuovo anno scolastico. 
 
Le domande di iscrizione sono accolte entro il limite massimo dei posti complessivamente disponibili 
nella singola Istituzione scolastica, limite definito sulla base delle risorse di organico e dei piani di utilizzo 
degli edifici scolastici. 
 
All’atto dell’iscrizione, i genitori o gli esercenti la potestà genitoriale esprimono le proprie opzioni 
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rispetto:  
 
1. Seconda lingua comunitaria:  
 

Seconda lingua comunitaria 

TEDESCO 

FRANCESE 

 
 
2. Tempo scuola: 

 Tempo normale (30 ore) articolato su 5 giorni settimanali (con un pomeriggio); 
 Tempo prolungato (36 ore) articolato su 5 giorni settimanali con tre pomeriggi.  

 
In caso di soprannumero di domande di iscrizione alle classi prime della scuola secondaria di primo 
grado per la formulazione della graduatoria, esse sono accolte con le seguenti fasce di priorità: 
 

1. alunni interni, già frequentanti la classe 1^ ma non ammessi alla classe successiva, salvo richiesta di 
trasferimento da parte dei genitori; 
2. alunni residenti nel Comune che hanno frequentato la scuola primaria nei Comuni dell’Istituto 
Compensivo, con priorità agli alunni con certificazione ai sensi della L. 104/1992; 
3. qualora risultanti posti disponibili, si procede all’inserimento degli alunni residenti nei Comuni che 
non hanno frequentato le scuole primarie dell’Istituto, con priorità agli alunni con certificazione ai 
sensi della L. 104/1992; 
4. alunni residenti nei comuni limitrofi l’IC di Fagagna. 
 
All’interno delle fasce 3 e 4 di priorità sopra indicata, si procede a individuare le precedenze, sulla 
base dei seguenti indicatori: 
 

Indicatori per alunni non frequentanti le scuole primarie dell’I.C. e non residenti nel Comune 

Mancanza della Scuola Secondaria di 1° grado nel Comune di residenza dell’alunno 

Alunni che hanno un fratello o una sorella che sta frequentando quest’anno e frequenterà anche 
nel prossimo la scuola richiesta 
Genitori che lavorano nei Comuni di riferimento dell’Istituto 

 
 

ART. 5 
MODALITÀ OPERATIVE E TEMPISTICA 

 
Pubblicazione graduatorie accolti 
Le graduatorie degli alunni accolti saranno disponibili presso i locali dell’Ufficio di segreteria entro 30 gg. 
dal termine delle iscrizioni. È ammesso reclamo entro 10 gg. Scaduti tali termini le graduatorie saranno 
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definitive. 
 

Inserimento in corso d’anno 
I trasferimenti in corso d’anno per cambio di residenza saranno accolti in base alla disponibilità di posti 
nei plessi ed alla valutazione situazione presente nelle classi.  
 
Richieste cambio plesso e trasferimenti in corso d’anno 
Fatte salve particolari esigenze che saranno valutate dal Dirigente Scolastica, una volta iniziata la 
frequenza, non sarà ammesso il passaggio da una classe/sezione all’altra. Per l’anno successivo potrà 
essere disposto solo sulla base della valutazione del Dirigente in merito alla situazione delle classi.  

 
Iscrizioni fuori termine 
Qualora dovessero pervenire iscrizioni ad anno scolastico iniziato, esclusivamente per trasferimento 
della residenza nel Comune del plesso, esse verranno accolte secondo le seguenti modalità: 

- Disponibilità di posti nei plessi nel rispetto dei criteri di formazione delle classi e della 
valutazione delle situazioni specifiche (presenza di alunni con certificazione ai sensi della L. 
104/1992, della L. 170/2010, con Bisogni Educativi Speciali). 
 

Nel caso di alunni stranieri le valutazioni saranno effettuate dal Dirigente scolastica e dalla seconda 
Collaboratrice. 
 
 
 
 

Approvato dal Consiglio d’Istituto nella seduta dell’11 dicembre 2025 
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