UDIC820009 - codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004119 - 10/03/2026 - VI1.6 - |

ISTITUTO COMPRENSIVO DI TRICESIMO

Scuole dell’Infanzia, Primarie e Secondarie di 1° grado dei Comuni di Cassacco -
Reana del Rojale -Tricesimo

Sede: Via Volontari della Liberta, 20 - 33019 TRICESIMO (UD) -
Cod. Fisc. 80006660304 Tel. 0432851372 - Fax 0432853037

PEO: UDIC820009@istruzione.it PEC: UDIC820009@pec.istruzione.it

Prot. n. e data v. segnatura Tricesimo

VISTO

VISTO

VISTO
VISTA

ATTESO

VISTA

All’ Albo on line
All’assistente amministrativo interessato
e al sito Web dell’Istituto Comprensivo di Tricesimo

Titolo Progetto: “ESPLORATORI DIGITALI ED ARCHITETTI DEL FUTURO” - Istituto capofila di Rete
Comprensivi: Istituto Comprensivo “Giovanni XXIII” di TRICESIMO

Awviso: prot. n. 14280/1V-2 del 02/12/2025

CUP: J61125000500002

Oggetto: Incarico relativo all’avviso di selezione interna per candidature di personale amministrativo
per la realizzazione del Piano Scuola Digitale FVG 2025-2028, scuola Polo regionale Istituto ISIS “Magrini
Marchetti” di Gemona del Friuli (Ud) — RETE OFFICINA 5.0

il Decreto Legislativo 30 marzo 2001 n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii;

il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante ad oggetto «Istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13
luglio 2015, n. 107»;

il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Istruzione e ricerca vigente;

la delibera della Giunta Regionale del Friuli -Venezia Giulia N-970 del 11/07/2025 “Approvazione del
Piano Scuola Digitale in Friuli- Venezia Giulia -Programmazione anni scolastici 2025-26, 2026 27 e 2027-
28”;

che con provvedimento prot. AOODRFVG prot.15744 del 26/09/2025 dell'USR Friuli Venezia Giulia I'lSIS
Magrini Marchetti di Gemona del Friuli (UD) & stato individuato quale scuola Polo regionale per
I'attuazione del Piano;

la convenzione prot. 3236/CON del 17/11/2025 sottoscritta tra |'Istituto, I'Ufficio Scolastico Regionale
del Friuli Venezia Giulia e la Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia disciplinante i contenuti, le modalita
e le attribuzioni finanziarie per |'attuazione del progetto nonché la rendicontazione annuale delle attivita
svolte, aggiornata relativamente alla suddivisione dei periodi di svolgimento dell'attivita e della
rendicontazione;

CONSTATATO che ai fini di perseguire il coinvolgimento delle singole istituzioni scolastiche dell’infanzia, primarie

VISTA
VISTO

VISTA

e secondarie di primo grado, statali e paritarie, operanti nel territorio regionale & stato emanato I'Avviso
prot.14280/1V-2 del 2/12/2025;

la delibera n.22 del Collegio docenti del giorno 11/12/2025 e la delibera n.107 del 17/12/2025;

il progetto in rete “Esploratori digitali ed architetti del futuro” presentato con nota prot. n.15143 del
23/12/2025;

la determina prot. 24/IV-2 del 2/12/2025 dell’ISIS “Magrini Marchetti” di Gemona del Friuli, di fissazione
degli importi da assegnare alle singole istituzioni scolastiche, a conclusione dell’istruttoria;
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VISTA  la determina prot. n. 235 del 09/01/2026 dell’ISIS “Magrini Marchetti” di Gemona del Friuli, che accoglie
il Progetto “Esploratori digitali ed architetti del futuro” ed autorizza I'attuazione dello stesso per un
importo pari al 90% del totale;

SEGUITA rideterminazione degli importi del Progetto in rete “Esploratori digitali ed architetti del futuro” prot.
n.764 del 16/01/2026;

DATO ATTO che occorre, pertanto, iscrivere nel Programma Annuale 2026 la somma autorizzata di € 63.000,00;

VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot.n.2028 del 04/02/2026 relativo al Progetto in oggetto;

VISTO il Decreto di avvio delle procedure relative al personale, emesso con nota prot. n. 3170 del 23/02/2026;
VISTO [I'Avviso di selezione prot. n. 3171, pubblicato dall’Istituzione Scolastica in data 23/02/2026;

VISTA la nomina della Commissione prot. n. 3624 del 02/03/2026;

SEGUITO verbale Commissione prot. n. 3629 del giorno 02/03/2026;

VISTO il Decreto di conferimento dell’incarico prot.n. 3717 del giorno 03/03/2026;

INCARICA

I'assistente amm.vo a tempo determinato NOT ALESSIA a prestare supporto tecnico ed amministrativo alla
realizzazione del Progetto “ESPLORATORI DIGITALI ED ARCHITETTI DEL FUTURO “, nell’ambito della Rete Officina
5.0 dell’ISIS “Magrini Marchetti” di Gemona del Friuli (Ud), inserita nel Piano Scuola Digitale FVg 2025-2028,
secondo il profilo di appartenenza per n. 20 ore a partire dalla data odierna fino al 31/08/2026.

Nello specifico, I'interessatosi occupera dell’area Comunicazione istituzionale, protocollo e gestione
documentale di rete, con i seguenti compiti principali:

e Gestione strutturata delle comunicazioni istituzionali afferenti al progetto Officina 5.0, in raccordo con
il Dirigente scolastico, il DSGA e i referenti di rete.

e Creazione, aggiornamento e manutenzione delle mailing list del progetto (scuole della rete, formatori,
referenti, altri soggetti coinvolti), assicurando un utilizzo conforme alla normativa in materia di protezione dei dati
personali.

e Gestione della corrispondenza ufficiale con le scuole aderenti alla rete Officina 5.0, incluse convocazioni,
comunicazioni operative, trasmissione di documentazione e informazioni organizzative.

e Gestione della corrispondenza con i formatori e i soggetti incaricati, comprese le comunicazioni
preliminari, organizzative e di supporto alla realizzazione delle attivita.

e Protocollazione in entrata e in uscita di tutta la documentazione afferente al progetto, attraverso il
sistema di protocollo dell’istituzione scolastica.

e Archiviazione digitale e gestione dei fascicoli di progetto, secondo criteri di tracciabilita, trasparenza,
completezza e reperibilita degli atti.

e Supporto alla predisposizione e gestione di elenchi partecipanti, attestazioni, comunicazioni
riepilogative e documentazione di rete.

A fronte della prestazione svolta, questo Istituto provvedera a corrispondere il corrispettivo lordo
dipendente pari a € 319,00, che sara assoggettato alle ritenute fiscali e previdenziali previste per I'attivita di
secondo le norme vigenti.

La S.V. e tenuta a presentare al termine delle stesse un registro degli interventi debitamente compilato e
firmato. Il compenso sara liquidato per le ore effettivamente svolte e solo se corredato della documentazione
richiesta.

La S.V. si impegna a mantenere il segreto per tutto quanto attiene alle azioni, fatti ed informazioni o altro
di cui avra comunicazione o verra a conoscenza nello svolgimento dell’incarico oggetto del presente Contratto.

La S.V. contestualmente alla sottoscrizione della lettera di incarico prendera visione e sottoscrivera il
Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici (DPR62/2013), impegnandosi ad osservare le disposizioni
contenute. In caso di violazione degli obblighi derivanti alle disposizioni contenute nel Codice di comportamento
dei dipendenti pubblici, I'lstituto Comprensivo di Tricesimo si riserva la facolta di risolvere unilateralmente il
presente incarico.
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Il presente contratto entra in vigore dalla data odierna fino al termine degli interventi e comunque entro
il 31/08/2026.

L'Istituto pud recedere dal presente contratto, in caso di inadempienza da parte dell’interessato. In tal
caso, I'Istituto procedera al compenso per la prestazione effettivamente svolta.

Avverso il presente atto € ammesso reclamo entro 15 giorni dalla notifica, ai sensi del comma 7 art.14 del
DPR 275/99 e successive modificazioni. Trascorso tale termine, & ammesso ricorso al giudice unico secondo
quanto previsto dall’articolo 63 del novellato decreto legislativo 165/2001, potendosi avvalere in forma facoltativa
del tentativo di conciliazione ai sensi dell’art.31 della legge 183/2010.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Eleng Romano
&N 1110/03/2026 alle 12:56:19,
¥ Elena Romano ha confermato
¢/} la volonta' di apporre qui la propria
,,4/» Firma Elettronica Avanzata ai sensi
n\mﬁ’ dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.

Per accettazione dell’incarico:
Ass. amm.vo Not Alessia

///A/ "»! 1110/03/2026 alle 20:53:15,

///é"%'xl\ Alessia Not ha confermato

{N'I/\\'A"' la volonta' di apporre qui la propria

RS FII’[TI13 Elettronica Avanzata ai sensi
“"‘mﬁ; dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.

DD
v/
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