
 
Prot. n. e data: vedi segnatura          Tricesimo 

AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
OGGETTO: Manifestazione di interesse finalizzata all’individuazione di operatori economici interessati ad essere 
invitati a presentare un preventivo per l’espletamento della procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 
comma 1 lettera b) del D. LGS 36/2023 della fornitura di materiale di cancelleria e facile consumo per l’anno 
scolastico 2025/2026. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

PREMESSO che la Stazione Appaltante Istituto Comprensivo di Tricesimo intende procedere all’acquisizione di 
manifestazioni di interesse da parte di operatori economici ad essere invitati a presentare un preventivo 
per l’espletamento di una successiva procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 comma b) D. 
Lgs. 36/2023 della fornitura di materiale di cancelleria e facile consumo per i plessi scolastici e la 
Segreteria dell’Istituto per l’anno scolastico 2025/2026; 

VISTO il R. D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità 
Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e  

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 
accesso ai documenti amministrativi" e ss. mm. ii., 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 
alle Regioni ed Enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa”; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante 
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il decreto del Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445 recante il “Testo unico delle 
disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss. mm. ii.; 

VISTO il Decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, recante “Riordino della disciplina riguardante il diritto di 
accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 
amministrazioni”; 

VISTO il Regolamento (UE) 2016/79 del 27 aprile 2016 e il D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, recante il “Codice in 
materia di protezione dei dati personali”; 

VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 del 28/08/2018 "Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 1, comma 143, della Legge 13 
luglio 2015, n. 107"; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 
dall'articolo 25, comma 2, del D. Lgs. n. 165/2001, dall’articolo 1, comma 78, della L. n. 107/2015 e dagli 
articoli 3 e 44 del succitato D. l. n. 129/2018; 

VISTO il D. Lgs n.36/2023 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 
2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 

VERIFICATA l’esigenza per la scuola di indire una specifica procedura per l’acquisizione dei servizi/forniture di 
cui ci si vuole avvalere, ex D. I. n. 129/2018; 

VISTA la “Determina dirigenziale per avvio Manifestazione d’interesse - tramite Avviso pubblico – finalizzata 
all’individuazione di operatori economici interessati ad essere invitati a presentare un preventivo per 
l’espletamento della procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del D. Lgs. 
36/2023 della fornitura di materiale di cancelleria e facile consumo per l’anno scolastico 2025/2026” 
prot. n.  21331 del 20/12/2025;
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CONSIDERATA la necessità di provvedere all’ indagine di mercato preliminare al fine di individuare operatori 

economici operanti nel settore di interesse per poter procedere all’ affidamento diretto ai sensi dell’art. 
50 lettera b) del D. Lgs. 36/2023 della fornitura in oggetto; 

VISTO il Programma Annuale 2026 approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 113 in data 17/12/2025; 

RENDE NOTO 
La Stazione Appaltante Istituto Comprensivo di Tricesimo intende procedere, a mezzo del presente Avviso 
pubblico, predisposto nel rispetto dei principi di concorrenza, imparzialità, non discriminazione, pubblicità, 
trasparenza e proporzionalità, all’acquisizione di manifestazioni d’interesse da parte di operatori economici 
ad essere invitati a presentare un preventivo per l’espletamento di una procedura di affidamento diretto ai 
sensi dell’art. 50 comma del D. Lgs. 36/2023 della fornitura di materiale di cancelleria e facile consumo per i 
plessi scolastici e la Segreteria dell’Istituto per l’anno scolastico 2025/2026. 
La procedura di affidamento all’operatore successivamente individuato sarà formalizzata tramite il MEPA -
Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione, dove gli operatori economici interessati dovranno 
necessariamente essere registrati con abilitazione alla categoria merceologica della fornitura in parola. 
Si invitano gli operatori economici interessati, in possesso dei requisiti richiesti (elencati al successivo punto 
n. 4) a presentare la propria manifestazione di interesse. 
A tal fine si comunicano le seguenti informazioni: 

1- STAZIONE APPALTANTE 
Istituto Comprensivo di Tricesimo – Via Volontari della Libertà,20 – 33019 Tricesimo Responsabile Unico del 
Procedimento: il Dirigente Scolastico pro tempore Elena Romano 

2- OGGETTO DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
Oggetto della manifestazione d’interesse è la fornitura di materiale di cancelleria e facile consumo per i plessi 
scolastici e la Segreteria dell’Istituto per l’anno scolastico 2025/2026. L’elenco del materiale in oggetto sarà 
fornito successivamente in sede di eventuale richiesta di preventivo. 

3- VALORE STIMATO DELLA FORNITURA  
Il valore della fornitura è stimato in di € 11.000,00 (undicimila/00) omnicomprensivo. 

4- REQUISITI DELL’OPERATORE ECONOMICO 
Possono presentare manifestazione di interesse tutti gli operatori economici stabiliti in Italia e in altri 
Stati membri, costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi paesi in possesso di: 
a- Requisiti di ordine generale per contrarre con la Pubblica Amministrazione:  

Assenza dei motivi di esclusione di cui agli articoli dal 94 al 98 del d.lgs. 36/2023; 
b- Requisiti di idoneità professionale: 

 Iscrizione nel Registro delle Imprese o REA presso la Camera di Commercio o altro Albo ove previsto 
per attività coerenti con l’oggetto dell’affidamento; 

c- Regolarità degli obblighi previdenziali, fiscali, assistenziali ed Equitalia; 
d- Essere presenti sul MEPA – Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione con la categoria 

merceologica della fornitura in parola. 

5- CONDIZIONI, TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE MANIFESTAZIONE D’INTERESSE: 
La manifestazione d’interesse - firmata digitalmente o con firma autografa corredata da copia del 
documento di identità o di altro documento di riconoscimento equipollente del sottoscrittore, in corso di 
validità – dovrà essere redatto secondo il format di cui all'allegato “Modello A” - che costituisce parte 
integrante del presente Avviso - e inviato insieme all’autocertificazione dei requisiti richiesti (utilizzando i 
modelli allegati) all’indirizzo PEC istituzionale udic820009@pec.istruzione.it entro il termine perentorio 
delle ore 12:00 del 08 Gennaio 2026. 
Non verranno prese in considerazione e saranno pertanto escluse le manifestazioni d’interesse che 
presentino uno o più delle seguenti situazioni: 

- siano pervenute oltre il termine di scadenza e in modalità diverse dalla PEC; 
- non siano redatte utilizzando il Modello “A” allegato; 
- giungano prive dell’autocertificazione dei requisiti ai sensi del D.L. 36/2023– modello “B” allegato; 
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-  siano prive di firma di sottoscrizione. 

6- FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE 
L’amministrazione inviterà tutti gli operatori economici in possesso dei requisiti specificati che avranno 
presentato l’istanza manifestazione d’interesse, fino ad un massimo di 10 operatori selezionati in base 
all’ordine di arrivo delle istanze (farà fede la data e ora di ricezione della PEC nella Segreteria digitale 
d’Istituto). Eventuali domande in esubero saranno considerate qualora i proponenti ammessi non 
posseggano i requisiti atti a soddisfare la richiesta. 
L’amministrazione, inoltre, si riserva la facoltà di procedere alla richiesta di preventivo anche in presenza di 
una sola manifestazione di interesse, purchè rispondente ai requisiti prescritti. 
Dopo la scadenza del termine di presentazione delle manifestazioni, l’Istituto verificherà le istanze ritenute 
ammissibili rispetto alle prescrizioni del presente Avviso e alla normativa vigente e, sulla base di tale esito, 
invierà le richieste di preventivo. 
Ciascun soggetto invitato a presentare un preventivo dalla Stazione Appaltante si impegna a fornire alla 
stessa, prima dell’eventuale affidamento, la seguente documentazione: 

- Patto di Integrità ai sensi della Legge 190/2012 art.1 comma 17; 
- Tracciabilità dei flussi finanziari L. 136/2010. 

7- PROCEDURA E CRITERIO DI AFFIDAMENTO 
L’eventuale affidamento del servizio sarà effettuato mediante Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico 
della Pubblica Amministrazione (MEPA). L’affidatario sarà individuato con il criterio dell’offerta economica 
più vantaggiosa. 

8- ULTERIORI INFORMAZIONI 
Con il presente Avviso non è indetta alcuna procedura di gara e non sono previste graduatorie o attribuzione 
di punteggi; esso rappresenta un mero procedimento preselettivo finalizzato esclusivamente a ricevere 
manifestazioni di interesse a presentare preventivo, per favorire la partecipazione e la consultazione del 
maggior numero di operatori economici in modo non vincolante per la Stazione Appaltante. 
Pertanto, il presente avviso non costituisce invito a partecipare a gara pubblica, né un’offerta al pubblico 
(art. 1336 del Codice Civile) nè promessa al pubblico (art. 1989 del Codice Civile), ma ha lo scopo di esplorare 
le possibilità offerte dal mercato al fine di affidare direttamente la fornitura ai sensi dell’art. 50 comma 1 
lettera b) del D. Lgs. 36/2023. 
L’indagine in oggetto non comporta l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali. Il presente 
Avviso, pertanto, non vincola in alcun modo questa Stazione Appaltante che si riserva, comunque, di 
sospendere, modificare o annullare il presente avviso esplorativo e di non dar seguito al successivo 
procedimento di affidamento diretto, senza che i soggetti proponenti possano vantare alcuna pretesa. 

9- INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003, s.m.i., si precisa che il trattamento dei dati personali, sarà improntato a 
liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza; il trattamento dei 
dati ha la finalità di consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura di 
affidamento di cui trattasi. Si informa che i dati dichiarati saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per 
l’istruttoria dell’istanza presentata e per le finalità ad esse connesse. I dati non verranno comunicati a terzi. 
Il titolare del trattamento dei dati in questioni è l’Amministrazione appaltante. 
Il Responsabile Unico del procedimento è individuato nel Dirigente Scolastico Elena ROMANO. 
Il presente avviso è pubblicato all’Albo on line e in Amministrazione Trasparente - sito web dell’Istituto. 
Eventuali richieste di chiarimenti sulla procedura dovranno essere formulate all'indirizzo di posta 
elettronica: udic820009@istruzione.it. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                     Elena Romano 
                                                                                                                        Firmato digitalmente 

ALLEGATI: 
●Allegato A: Istanza manifestazione d’interesse  
●Allegato B: Autocertificazione dei requisiti. 
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