curriculum vitae

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e cognome

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da-a)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore

Principali mansioni e responsabilita

Date (da-a)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore

Principali mansioni e responsabilita

Date (da - a)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore

Principali mansioni e responsabilita

Date (da — a)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore

Principali mansioni e responsabilita

Date (da- a)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

MICHELA SCARTOZZI

Novembre 2022 - Attuale

Scuola dell'infanzia “L. Pecile”, Ist. Comprensivo Il UDINE, Via A.
Manzoni, 7 - 33100 Udine UD)

Istruzione

Insegnante di sostegno

Novembre 2021 - Giugno 2022

Scuola dell'infanzia “M. Cossettini”, Ist. Comprensivo Il UDINE, Via
Vipacco, 9 - 33100 Udine UD)

Istruzione

Insegnante di sostegno

Luglio 2019 - Novembre 2021

Studio dentistico Braga Bocchieri, P.zza Mazzini, 10 - 33019 Tricesimo
(UD)

Studio medico

- Segreteria ordinaria

- Accoglienza pazienti

- Contabilita generale

- Gestione fatture

- Gestione ordini e magazzino

Luglio 2016 - Ottobre 2018

Librerie Giunti al Punto - Punti vendita di Pradamano, Torreano di
Martignacco, Udine, Cassacco (UD)

Librerie Giunti al Punto, Commercio

- Commessadi IV livello

- Assistenza alla clientela

- Letture animate per bambini

- Gestione del misuratore fiscale

- Allestimento vetrine

- Controllo e gestione degli ordini e delle rese

- Gestione magazzino e sistemazione dei libri a scaffale

Agosto - Settembre 2015

Forum Societa Editrice Universitaria Udinese S.R.L., Via Larga, 38 -
33100 Udine

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”.



curriculum vitae

Tipo di azienda o settore

Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
Date (da-a)

Nome e tipo di istituto di istruzione

Date (da - a)

Nome e tipo di istituto di istruzione

Oggetto di studio

Date (da - a)

Nome e tipo di istituto di istruzione

Oggetto di studio

Date (da - a)

Nome e tipo di istituto di istruzione

Oggetto di studio

LINGUE

Casa editrice

Tirocinio universitario:
- Affiancamento addetta stampa
- Redazione indice dei nomi
- Catalogazione libri e autori
- Revisione di bozze
- Gestione sito della casa editrice

Ottobre 2019 - Giugno 2020

Corso di formazione insegnanti yoga bambini Yoga in Fiore con rilascio
di attestato riconosciuto dallo CSEN

Aprile - Giugno 2019

Herzog, Agenzia letteraria - Corso “Lavorare in editoria. |l consulente
letterario, il redattore nelle case editrici. Dal cartaceo all’ e-book.”

- Correzione di bozze
- Redazione di testi
- Utilizzo programmi di produzione editoriale (INDESIGN)

Ottobre 2016 - Novembre 2018

Laurea magistrale in Editoria e Giornalismo, Universita degli Studi di
Verona (100/110)

Letteratura italiana, Storia del giornalismo, Diritto, Giornalismo
radiofonico e televisivo, Sociologia del giornalismo, Storia del libro e
dell’'editoria, Storia del cinema

Ottobre 2012 - Marzo 2016

Laurea triennale in Lingue e Letterature straniere (vecchio
ordinamento), Universita degli Studi di Udine (104/110)

Letteratura italiana, inglese, tedesca, Lingua inglese e tedesca, Storia
del cinema, Storia europea, Filologia germanica, Geografia degli spazi
delluomo

Italiano: Madrelingua

Inglese: Capacita di lettura / scrittura / orale livello C1
Tedesco: Capacita di lettura / scrittura / orale livello B2
Francese: Capacita di lettura /scrittura /orale livello B2

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”.



curriculum vitae

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE

Conoscenza Sistema Operativo Windows e MacOS
Pacchetto Microsoft Office (Word, Excel, Outlook...)
Utilizzo Gestionale ARTICLE

Utilizzo Gestionale UNO

Utilizzo Registratore di Cassa

Patente B. Automunita.

Michela Scartozzi

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”.



