
  

ISTITUTO COMPRENSIVO DI PAVIA DI UDINE 

     

ELENCO TIPOLOGIE PROCEDIMENTI E TERMINI CONCLUSIONE  
 

  

 
Procedimento   

 
Tipologia e 
descrizione 

Termine  di 
Conclusione 
 

Unità 
organizzativa  
Responsabile 

dell' 
istruttoria  

UOR 

Nominat
ivo  

Respon
sabile  

dell'istr
uttoria  
procedi
mentale   

Responsabi
le  

del  
provvedime
nt o finale   

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Docume
nti da 
allegare 
all’istan
za e  
modulis
tica  

Modalità acquisizione 
informazioni 
PEO – PEC - TEL  

 
 
 

Tutela 

Link di 
access
o al  
servizi
o 
online)  

Modalità per 
l'effettuazion 

e di  
pagamenti   

Procedimento di 

iscrizione on-line  
Tempi MIUR  
per iscrizione  

Ufficio didattica 
alunni  

  

  

DSGA  
  

  
 

 

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR FVG  
  

  
direzione-

friuliveneziagiulia@ 
istruzione.it 

Certificazion
e disabilità 
L.104/92 e 
DSA/BES 

L. 
170/2010 

(ove 
necessario) 
Modulistic

a reperibile 

sul sito 

MIUR 

certificati 
sanitari di 
vaccinazio
ne 

Sito Ministero  
Istruzione  

 

Sito Istituto 
  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI MIUR  
Iscrizioni 
on-line  

  
NO  

Richiesta di rilascio 

nulla osta 

Massimo entro 

30 gg   

Ufficio didattica 
alunni  

  
 

DSGA 
DIRIGENTE  

SCOLASTICO 

Direttore USR FVG  
  

  
direzione-

friuliveneziagiulia@ 
istruzione.it 

modello di 
richiesta  

rilascio nulla 
osta 

 
udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI 
NO  NO  

Procedimento di 

rilascio di 

certificato di 

frequenza  

scolastica  

Entro 15 gg   Ufficio didattica 

alunni  

DSGA  
  

  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR FVG  
  

  
direzione-

friuliveneziagiulia@ 
istruzione.it 

  
Modello di 
richiesta  

rilascio  
certificato di 

frequenza  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

  

SI 
NO  NO  

mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
http://www.istruzione.it/iscrizionionline/
http://www.istruzione.it/iscrizionionline/
http://www.istruzione.it/iscrizionionline/
http://www.istruzione.it/iscrizionionline/
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it


 
Procedimento   

 
Tipologia e 
descrizione 

Termine  di 
Conclusione 
 

Unità 
organizzativa  
Responsabile 

dell' 
istruttoria  

UOR 

Nominat
ivo  

Respon
sabile  

dell'istr
uttoria  
procedi
mentale   

Responsabi
le  

del  
provvedime
nt o finale   

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Docume
nti da 
allegare 
all’istan
za e  
modulis
tica  

Modalità acquisizione 
informazioni 
PEO – PEC - TEL  

 
 
 

Tutela 

Link di 
access
o al  
servizi
o 
online)  

Modalità per 
l'effettuazion 

e di  
pagamenti   

Denuncia infortuni 

occorsi agli alunni 

Entro 48 ore dal 

ricevimento del 

certificato 

Ufficio didattica 

alunni 

DSGA  
  

  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR FVG  
  

  
direzione-

friuliveneziagiulia@ 
istruzione.it 

Certificato 

medico 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

  

SI 
NO  NO  

Gestione 

telematica 

anagrafe alunni; 

fonte e INVALSI: 

nota MIUR 

annuale 

scadenza 

stabilita nella 

nota annuale 

MIUR; 

solitamente 

ultima decade 

ottobre 

 

Ufficio didattica 

alunni 

DSGA  
  

  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR FVG  
  

  
direzione-

friuliveneziagiulia@ 
istruzione.it 

  
Modello di 
richiesta  

rilascio  
certificato di 

frequenza  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

  

SI 
NO  NO  

Esonero dalle 

lezioni di 

educazione fisica   
Entro 5 gg   Ufficio didattica 

alunni  

DSGA  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR FVG  
  

  
direzione-

friuliveneziagiulia@ 
istruzione.it  

Certificato 
medico           

Modello di 

richiesta 

esonero  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI 
 NO  NO  

Esonero dalle 

lezioni di religione 

cattolica  

Tempi MIUR  
per iscrizione on 

line  
Ufficio didattica 

alunni  

DSGA  
  

  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

 

Direttore USR FVG  
  

  
direzione-

friuliveneziagiulia@ 
istruzione.it 

Nessun 

documento 

Nessun 

modello  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI 
  

MIUR  
Iscrizioni 

on-line  

NO  

Procedimento di 
nomina di presidenti 

delle  
commissioni e 

commissari esterni  

Tempi USR E ATP  USR E ATP  

Direttore 

USR FVG  
  

direzione-

friulivenezia

giulia@ 
istruzione.it 

  Ministero 

dell’Istruzione  

Nessun 

documento 

Nessun 

modello  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI NO  
   NO  

mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
http://www.istruzione.it/iscrizionionline/
http://www.istruzione.it/iscrizionionline/
http://www.istruzione.it/iscrizionionline/
http://www.istruzione.it/iscrizionionline/
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it


 
Procedimento   

 
Tipologia e 
descrizione 

Termine  di 
Conclusione 
 

Unità 
organizzativa  
Responsabile 

dell' 
istruttoria  

UOR 

Nominat
ivo  

Respon
sabile  

dell'istr
uttoria  
procedi
mentale   

Responsabi
le  

del  
provvedime
nt o finale   

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Docume
nti da 
allegare 
all’istan
za e  
modulis
tica  

Modalità acquisizione 
informazioni 
PEO – PEC - TEL  

 
 
 

Tutela 

Link di 
access
o al  
servizi
o 
online)  

Modalità per 
l'effettuazion 

e di  
pagamenti   

Procedimento di 
nomina componenti 

commissioni  
interne  

30 gg  Ufficio didattica 

alunni  

DSGA  
  

  

 

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR FVG  
  

  
direzione-

friuliveneziagiulia@ 
istruzione.it 

Nessun 

documento 

Nessun 

modello  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI NO  
   NO  

Procedimento 

disciplinare a carico 

degli studenti  
30 gg.   

Consiglio di classe - 
Organo di  

garanzia scuola -  
Organo di garanzia 

USR  

DIRIGENTE 

SCOLASTIC

O  
  

  

 

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

 

Direttore USR FVG  
  

  
direzione-

friuliveneziagiulia@ 
istruzione.it 

Nessun 

documento 

Nessun 

modello  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI NO   NO  

Procedimento 

valutativo degli 

apprendimenti  
30 gg dagli 

scrutini  
Consiglio di 

intersezione/di  

classe  

DIRIGENT

E 

SCOLAST

ICO  
  

  

 

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

  

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@ 
istruzione.it 

Nessun 

document

o Nessun 

modello  

Registro elettronico 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI 
NO  NO  

Procedimento 

deliberativo degli 

organi collegiali 

adozione dei libri 

di testo  

Tempi MIUR  

Adozione libri  
Collegio docenti   

Consiglio di 

classe   

DSGA  
  

 

DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

 
COLLEGIO 
DOCENTI 

 

CONSIGLIO 
D’ISTITUTO 

 

  

Direttore USR 

FVG  
 

direzione-

friuliveneziagiulia

@ 
istruzione.it  

Estremi 
delibere  

Collegio  
Docenti e  

Consiglio 

d’Istituto  

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI NO  NO  

mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it


 
Procedimento   

 
Tipologia e 
descrizione 

Termine  di 
Conclusione 
 

Unità 
organizzativa  
Responsabile 

dell' 
istruttoria  

UOR 

Nominat
ivo  

Respon
sabile  

dell'istr
uttoria  
procedi
mentale   

Responsabi
le  

del  
provvedime
nt o finale   

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Docume
nti da 
allegare 
all’istan
za e  
modulis
tica  

Modalità acquisizione 
informazioni 
PEO – PEC - TEL  

 
 
 

Tutela 

Link di 
access
o al  
servizi
o 
online)  

Modalità per 
l'effettuazion 

e di  
pagamenti   

Procedimento 

deliberativo degli 

organi collegiali 

criteri formazione 

classi  

30 gg da inizio  
a.s.  

Consiglio di  
Istituto         
Collegio docenti   

DIRIGENT

E 

SCOLAST

ICO  
  

  

 

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR 

FVG  
  

direzione-

friuliveneziagiulia

@ 
istruzione.it 

Nessun 

document

o  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI 
 NO  NO  

Procedimento 
deliberativo degli 
organi collegiali 

criteri  
assegnazione 

docenti alle  
classi   

30 gg da inizio  
a.s.  

Consiglio di  
Istituto         
Collegio docenti   

DIRIGENT

E 

SCOLAST

ICO  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR 

FVG  
  

direzione-

friuliveneziagiulia

@ 
istruzione.it 

Nessun 

document

o Nessun 

modello  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI NO   NO  

Procedimento 

deliberativo degli 

organi collegiali 

criteri 

formulazione 

orario lezioni  

30 gg da inizio  
a.s.  

Consiglio di 
Istituto 

Collegio docenti 

DIRIGENT

E 

SCOLAST

ICO  
  

  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  
COLLEGIO  
DOCENTI  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@ 
istruzione.it 

Nessun 

document

o Nessun 

modello  

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI 
NO  NO  

Procedimento 

dichiarativo di 

decadenza ex art. 

127, lett. C, 

D.P.R. 10/1/1957 

n. 3  

30 gg  Ufficio Personale  

DSGA  
  

  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

  
direzione-

friuliveneziagiulia

@ 
istruzione.it 

Nessun 

document

o Nessun 

modello  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI  NO  NO  

mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it


 
Procedimento   

 
Tipologia e 
descrizione 

Termine  di 
Conclusione 
 

Unità 
organizzativa  
Responsabile 

dell' 
istruttoria  

UOR 

Nominat
ivo  

Respon
sabile  

dell'istr
uttoria  
procedi
mentale   

Responsabi
le  

del  
provvedime
nt o finale   

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Docume
nti da 
allegare 
all’istan
za e  
modulis
tica  

Modalità acquisizione 
informazioni 
PEO – PEC - TEL  

 
 
 

Tutela 

Link di 
access
o al  
servizi
o 
online)  

Modalità per 
l'effettuazion 

e di  
pagamenti   

Procedimento di 
scelta del 
contraente 

(fornitori di beni  
e servizi, 

prestatori d’opera  
intellettuale e/o 

professionali…)  

30 gg  Ufficio Contabilità 

e contratti  

DSGA  
  

  

 

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

  
direzione-

friuliveneziagiulia

@ 
istruzione.it 

Modell

o all’albo  

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI 
NO   NO   

Liquidazione 

fatture  30 gg  Ufficio Contabilità  

DSGA  
  

  

 

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

E  
DSGA  

  

  

Direttore USR 

FVG  
   

direzione-

friuliveneziagiulia

@ 
istruzione.it 

Fatture  

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI NO   NO   

Procedimento  
dell’evidenza 
pubblica per la 
stipula di accordi  

(convenzioni, 
reti……)  

30 gg  Ufficio  Contabilità  

DSGA  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Nessun 

document

o Nessun 

modello  

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

 

 

SI 
NO   NO   

Istruzione 
Programma 
Annuale e Conto 
Consuntivo, 
verifiche 
periodiche e 
variazioni di 
bilancio; mandati, 
reversali 

Entro le scadenze 
previste dal DM 
29/2023
  

 

Ufficio  Contabilità 

DSGA  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

E  
DSGA  

  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Allegati 

previsti dal 

DM 

29/2023 

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

 

 

si 

NO   NO   

mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it


 
Procedimento   

 
Tipologia e 
descrizione 

Termine  di 
Conclusione 
 

Unità 
organizzativa  
Responsabile 

dell' 
istruttoria  

UOR 

Nominat
ivo  

Respon
sabile  

dell'istr
uttoria  
procedi
mentale   

Responsabi
le  

del  
provvedime
nt o finale   

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Docume
nti da 
allegare 
all’istan
za e  
modulis
tica  

Modalità acquisizione 
informazioni 
PEO – PEC - TEL  

 
 
 

Tutela 

Link di 
access
o al  
servizi
o 
online)  

Modalità per 
l'effettuazion 

e di  
pagamenti   

Adempimenti 
fiscali (770 e 
IRAP); fonte: leggi 
fiscali generali. 

Entro le scadenze 
fiscali generali 

Ufficio  Contabilità 

DSGA  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

E  
DSGA  

  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

nessuna 

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI NO   NO   

Procedimento 
dichiarativo  

per il rilascio di 
certificati di  

servizio  

30 gg  Ufficio Personale  

DSGA  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR 

FVG  
  

direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Modello 

richiesta 

rilascio   

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI NO   NO   

Procedimento 

dichiarativo  
per il rilascio di 

altri  
certificati   

30 gg  Ufficio  Protocollo 

e Affari Generali  

DSGA  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Modello  
richiesta   

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI 
NO   NO   

Istruzione 

graduatoria 

d’istituto 

Entro il termine 

stabilito dall’OM 

annuale 
Ufficio Personale  

DSGA  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Dichiarazioni 

previsti dalla 

OM annuale 

 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI 
NO   NO   

mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it


 
Procedimento   

 
Tipologia e 
descrizione 

Termine  di 
Conclusione 
 

Unità 
organizzativa  
Responsabile 

dell' 
istruttoria  

UOR 

Nominat
ivo  

Respon
sabile  

dell'istr
uttoria  
procedi
mentale   

Responsabi
le  

del  
provvedime
nt o finale   

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Docume
nti da 
allegare 
all’istan
za e  
modulis
tica  

Modalità acquisizione 
informazioni 
PEO – PEC - TEL  

 
 
 

Tutela 

Link di 
access
o al  
servizi
o 
online)  

Modalità per 
l'effettuazion 

e di  
pagamenti   

Conferma e 

proroga personale 

ATA  
30 gg  Ufficio Personale  

DSGA  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Nessun 

document

o Nessun 

modello  

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI NO   NO   

Conferma e 

proroga personale 

docente  
30 gg  Ufficio Personale  

DSGA  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR 

FVG  
  

  
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Nessun 

document

o Nessun 

modello  

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI 
NO   NO   

Mancata conferma 

in ruolo  30 gg  Ufficio Personale  

DSGA  
  

  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR 

FVG  
 

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Nessun 

document

o Nessun 

modello  

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI NO  NO  

Riconoscimento 

dei servizi   30 gg  Ufficio Personale  

DSGA  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Modello  
richiesta    

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI 
NO   NO   

mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it


 
Procedimento   

 
Tipologia e 
descrizione 

Termine  di 
Conclusione 
 

Unità 
organizzativa  
Responsabile 

dell' 
istruttoria  

UOR 

Nominat
ivo  

Respon
sabile  

dell'istr
uttoria  
procedi
mentale   

Responsabi
le  

del  
provvedime
nt o finale   

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Docume
nti da 
allegare 
all’istan
za e  
modulis
tica  

Modalità acquisizione 
informazioni 
PEO – PEC - TEL  

 
 
 

Tutela 

Link di 
access
o al  
servizi
o 
online)  

Modalità per 
l'effettuazion 

e di  
pagamenti   

Aspettativa per 

motivi di famiglia  30 gg  Ufficio Personale  
DSGA  

 

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Modello  
richiesta   

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI 

Tramit
e 
modulisti
ca  
NUVOLA  

NO  

Congedo 

parentale termine  15 gg  Ufficio Personale  

DSGA  
  

  

 

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Modello 

richiesta  

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI 
Tramite 

modulistic
a  

NUVOLA  
NO  

Ricostruzione di 

carriera  30 gg  Ufficio Personale  

DSGA  
  

 

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Istanze on 

line  
  

Modello 

richiesta  

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI 

POLIS -  
Istanze  

OnLine - 

MIM  
NO  

Procedimento di 

controllo delle 

dichiarazioni 

sostitutive  
30 gg  Ufficio Personale  

DSGA  
  

  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Nessun 

documento 

Nessun 

modello  

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI 
NO  NO  

mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it


 
Procedimento   

 
Tipologia e 
descrizione 

Termine  di 
Conclusione 
 

Unità 
organizzativa  
Responsabile 

dell' 
istruttoria  

UOR 

Nominat
ivo  

Respon
sabile  

dell'istr
uttoria  
procedi
mentale   

Responsabi
le  

del  
provvedime
nt o finale   

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Docume
nti da 
allegare 
all’istan
za e  
modulis
tica  

Modalità acquisizione 
informazioni 
PEO – PEC - TEL  

 
 
 

Tutela 

Link di 
access
o al  
servizi
o 
online)  

Modalità per 
l'effettuazion 

e di  
pagamenti   

Procedimento di 

concessione in 

uso di locali a 

terzi  
30 gg  Ufficio Protocollo 

e Affari Generali  

DSGA  
  

 

CONSIGLIO DI  
ISTITUTO   

  
DIRIGENTE  

SCOLASTICO  
  

 

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Modello 

richiesta  

Sito Istituto 
 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI 
NO  NO 

Procedimento per 
il reclutamento ed  

affidamento 

incarichi di 

supplenza 

temporanea  

3 gg  

stabilito da 

istituzione 

scolastica  
Ufficio Personale  

DSGA  
  

  

 

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia 

@istruzione.it 

Nessun 

document

o Nessun 

modello  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI NO  NO  

Procedimento 
concessione di 
permessi per la 

fruizione del diritto  
allo studio  

30 gg   Ufficio Personale  

DSGA  
  

  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Modello 

richiesta  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI NO   NO  

Procedimento per 

la fruizione dei 

permessi retribuiti 

ex l. 104/1992  
30 gg   Ufficio Personale  

DSGA  
  

  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

  

Direttore USR 

FVG  
  

 direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it  

 

 

Modello 

richiesta 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
   

SI 
NO   NO  

mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it


 
Procedimento   

 
Tipologia e 
descrizione 

Termine  di 
Conclusione 
 

Unità 
organizzativa  
Responsabile 

dell' 
istruttoria  

UOR 

Nominat
ivo  

Respon
sabile  

dell'istr
uttoria  
procedi
mentale   

Responsabi
le  

del  
provvedime
nt o finale   

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Docume
nti da 
allegare 
all’istan
za e  
modulis
tica  

Modalità acquisizione 
informazioni 
PEO – PEC - TEL  

 
 
 

Tutela 

Link di 
access
o al  
servizi
o 
online)  

Modalità per 
l'effettuazion 

e di  
pagamenti   

Procedimento di 

accesso civico   30 gg   Ufficio Protocollo 

e Affari Generali  

DIRIGEN

TE 

SCOLAST

ICO  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

 

 

 

Modello 

richiesta 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI 

 
Amminist
razion e 
trasparen
te –  

Atti 

generali  

PagoPA in caso 

di richiesta di 

stampe  

Procedimento di 

accesso civico 

generalizzato  
30 gg   Ufficio Protocollo 

e Affari Generali  

DIRIGEN

TE 

SCOLAST

ICO  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Modello 

richiesta 

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
  

SI 
Modulo 

on line:  
Modulo 

Accesso 

Civico   

PagoPA in caso 

di richiesta di 

stampe  

Procedimento di 

accesso ai 

documenti 

amministrativi  
30 gg  Ufficio Protocollo 

e Affari Generali  

DSGA  
  

  

DIRIGENTE  
SCOLASTICO  

  

 

Direttore USR 

FVG  
  

 
direzione-

friuliveneziagiulia

@istruzione.it 

Modello 

richiesta  

udic826008@istruzione.it 

udic826008@pec.istruzione.it 
 

0432 675204 
 

SI 

 

Amminist

razion e 

trasparen

te – 

Accesso 

Civico  

PagoPA in caso 

di richiesta di 

stampe  

    

mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
https://nuvola.madisoft.it/accesso-civico/UDIC827004/form/richiedi
https://nuvola.madisoft.it/accesso-civico/UDIC827004/form/richiedi
https://nuvola.madisoft.it/accesso-civico/UDIC827004/form/richiedi
https://nuvola.madisoft.it/accesso-civico/UDIC827004/form/richiedi
https://nuvola.madisoft.it/accesso-civico/UDIC827004/form/richiedi
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it

