ELENCO TIPOLOGIE PROCEDIMENTI E TERMINI CONCLUSIONE

ISTITUTO COMPRENSIVO DI PAVIA DI UDINE

Nominat Docume
Unita ivo . . Link di
; ; organizzativa Respon Responsabi nti da access Modalita per
Procedimento Termine di . . le Titolare allegare Modalita acquisizione . :
C lusi Responsabile sabile . . T o al |'effettuazion
onclusione . - del potere all’istan informazioni s ;

. . dell dell'istr . S servizi edi
Tipologia e . . . provvedime sostitutivo zae PEO - PEC - TEL .
descrizione istruttoria uttoria nt o finale modulis Tutela o] pagamenti

UOR procedi tica online)
mentale
Certificazion
e disabilita
L.104/92 e Sito Ministero
DSGA DSA/BES Istruzione
SG Direttore USR FVG L. o
Ufficio didattica DIRIGENTE 170/2010 Sito Istituto
i i ) alunni SCOLASTICO (ove MIUR
Procedimento di Tempi MIUR necessario) . . . . SI Iscrizioni
iscrizione on-line per iscrizione diresi Modulistic udic826008@istruzione.it z(;-linoe NO
| direzione- a reperibile [ udic826008@pec.istruzione.it
friuliveneziagiulia@ sul sito
istruzione.it MIUR 0432 675204
certificati
sanitari  di
vaccinazio
ne
Direttore USR FVG
Ufficio didattica . . . . .
. dello d
Richiesta di rilascio Massimo entro alunni DSGA DIRIGENTE n:ii):h?e;al Eg:Eggggggg:)ségulzslt?gflgne it Sl NO NO
nulla osta 30 gg SCOLASTICO o rilascio nulla - :
direzione- osta
friuliveneziagiulia@ 0432 675204
istruzione.it
Direttore USR FVG udic826008@istruzione.it
Procedimento di DSGA DIRIGENTE udic826008@pec.istruzione.it
rilascio di o SCOLASTICO Modello di
o ' Ufficio didattica richiesta Sl
certificato di Entro 15 gg alunni Nneste 0432 675204 NO NO
frequeqza direzione- r]fl_a\SClod_
scolastica friuliveneziagiulia@ | Ccertificato di
frequenza

istruzione.it
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Nominat

Docume

Unita ivo . X Link di
; ; organizzativa Respon Responsabi nti da access Modalita per
Procedimento Termine di . . le Titolare allegare Modalita acquisizione . .
Conclusione Responsabile sabile ) . T oal |'effettuazion
o . " del potere all’istan informazioni . )
. . dell dell'istr . S servizi edi
Tipologia e . . . provvedime sostitutivo zae PEO - PEC - TEL .
S Istruttoria uttoria - . Tutela o pagamenti
descrizione . nt o finale modulis .
UOR procedi . online)
tica
mentale
Direttore USR FVG udic826008@istruzione.it
DSGA DIRIGENTE udic826008@pec.istruzione.it
SCOLASTICO
Denuncia infortuni Eizg\?iriger%fc(ijsl Ufficio didattica Certificato 0432 675204 Sl NO NO
occorsi agli alunni o alunni o medico
certificato direzione-
friuliveneziagiulia@
istruzione.it
‘ S‘;’f’}f’enzil SGA Direttore USR FVG udic826008@istruzione.it
Sestione srabilta neia SG DIRIGENTE udic826008@pec.istruzione.it
SCOLASTICO Modello di
anagrafe alunni; MIUR; Ufficio didattica richiesta 0432 675204 Sl NO NO
fonte e INVALSI: solitamente alunni o rilascio
nota MIUR ultima decade o dlrezpng- ' certificato di
annuale ottobre friuliveneziagiulia@ p
istruzione.it requenza
Direttore USR FVG . . ) )
DSGA DIRIGENTE Certificato ud!0826008@lstru_Z|0ne_.|t )
Esonero dalle Uicio didattica SCOLASTICO medico udic826008@pec.istruzione.it o
lezioni di Entro 5 gg alunni Modello di NO NO
educazione fisica direzione- richiesta 0432 675204
friuliveneziagiulia@ esonero
istruzione.it
DIRIGENTE Direttore USR FVG i . . )
DSGA SCOLASTICO udic826008@istruzione.it
Esonero dalle Tempi MIUR Uticio didattica do’iisnfzr':to udic826008@pec.istruzione.it 5
lezioni di religione per iscrizione on unni N MIUR NO
cattolica line alunni direzione- essun 0432 675204 Iscrizioni
modello li
friuliveneziagiulia@ on-line
istruzione.it
Direttore . . . .
Procedimento di USR FVG udic826008@istruzione.it
nomina di presidenti » Nessun udic826008@pec.istruzione.it NO
. Ministero documento S
delle Tempi USR E ATP USR E ATP direzione- delllstruai N NO
commissioni e friuli . ellistruzione essun 0432 675204
commissari esterni riulivenezia modello
giulia@

istruzione.it
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Nominat

Docume

Unita Vo Responsabi nti da Linkdi
. T ; di organizzativa Respon P . . . access Modalita per
Procedimento ermine di Responsabile sabile le Titolare allegare Modalita acquisizione o al I'effettuazion
Conclusione pdell' dellistr del potere all’istan informazioni servizi e di
Tipologia e . . . provvedime sostitutivo zae PEO - PEC - TEL .
S Istruttoria uttoria - . Tutela o pagamenti
descrizione . nt o finale modulis .
UOR procedi tica online)
mentale
Direttore USR FVG . . . .
DSGA DIRIGENTE udic826008@istruzione.it
Procedimento di L SCOLASTICO Nessun udic826008@pec.istruzione.it NO
nomina componenti 30 gg Ufficio didattica documento SI NO
commissioni alunni o Nessun
Interme direzione- ool 0432 675204
friuliveneziagiulia@
istruzione.it
SDIC%(LS/I-\ES'I-'T(EZ Direttore USR FVG dic826008@i . .
Consiglio di classe - o DIRIGENTE N u !C @lstru_zmne_.lt .
Procedimento Organo di SCOLASTICO docisrsz:to UdIC826008@DGC.IStI’UZIOne.It
disciplinare a carico 30 gg. garanzia scuola - Nessun Sl NO NO
degli studenti Organo di garanzia direzione- modello 0432 675204
USR friuliveneziagiulia@
istruzione.it
DIRIGENT Direttore USR
E DIRIGENTE FVG Registro elettronico
) S SCOLAST SCOLASTICO Nessun udic826008@istruzione.it
Procegilmento_ 30 gg dagli _ Consgllo di _ ICO document udic826008@pec.istruzione.it Sl
valutativo degli L intersezione/di NO NO
) ) scrutini o o Nessun
apprendimenti classe direzione- modello 0432 675204
friuliveneziagiulia
@
istruzione.it
DIRIGENTE
SCOLASTICO . .
Direttore USR Sito Istituto
Procedimento COLLEGIO FVG Estremi
DSGA i i i ione i
deliberativo degli Tempi MIUR Collegio docenti DOCENTI d?:“cgleereio udic826008@istruzione.it
organi collegiali e b Consiglio di direzione- ocentio” udic826008 @pec.istruzione.it S| NO NO
dozione dei libri Adozione libri classe CONSIGLIO il iagiuli ogent €
a ) DISTITUTO friuliveneziagiulia Consiglio
di testo @ d'Istituto 0432 675204

istruzione.it
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Nominat

Docume

Unita Vo Responsabi nti da Link di
. T ; di organizzativa Respon P . . N access Modalita per
Procedimento ermine di Responsabile sabile le Titolare allegare Modalita acquisizione o al I'effettuazion
Conclusione pdell' dell'istr del potere all’istan informazioni servizi edi
Tipologia e . . . provvedime sostitutivo zae PEO - PEC - TEL .
S Istruttoria uttoria - . Tutela o pagamenti
descrizione . nt o finale modulis .
UOR procedi tica online)
mentale
DIRIGENT )
E Direttore USR
Procedimento SCOLAST DIRIGENTE FVG udic826008@istruzione.it
deliberativo degli 30 gg da inizio Consiglio di ICO SCOLASTICO Nessun udic826008@pec.istruzione.it S|
organi collegiali gga s Istituto direzione- document NO NO
criteri formazione ~ Collegio docenti friuliveneziagiulia o 0432 675204
classi @
istruzione.it
. Direttore USR
Procedimento DIRIGENT _ _ _ _
deliberativo degli E DIRIGENTE FVG N udic826008@istruzione.it
organi collegiali . Consiglio di SCOLAST SCOLASTICO essun udic826008 @pec.istruzione.it
- 30 gg da inizio . ICO document
crlten' as Istituto direzione- o Nessun Sl NO NO
assegnazione o Collegio docenti friuliveneziagiulia modello 0432 675204
docenti alle .
classi istruzione.it
DIRIGENT DIRIGENTE Direttore USR Sito Istituto
' E SCOLASTICO FVG
Procedimento SCOLAST
deliberativo degli o Consiglio di ICO Nessun udic826008@istruzione.it
organi collegiali 30 gg da inizio Istituto COLLEGIO document udic826008@pec.istruzione.it Si NO NO
criteri a.s. . . DOCENTI o o Nessun
formulazione Collegio docenti direzione- modello
e uli iagiuli 0432 675204
orario lezioni frlullvengmglulla
istruzione.it
Direttore USR
) DIRIGENTE FVG . . . .
Procedimento DSGA SCOLASTICO udic826008@istruzione.it
§ d'cz'afa“vo di § Nessun udic826008@pec.istruzione.it
ecfzfr}zi eé art 3099 Ufficio Personale o'\(:ument Sl NO NO
» et &, direzione- 0 Nessun 0432 675204
D.P.R. 10/1/1957 h e modello
n 3 friuliveneziagiulia
@

istruzione.it
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Nominat Docume
Unita ivo . X Link di
; ; organizzativa Respon Responsabi nti da access Modalita per
Procedimento Termlne_dl R bil bil le Titolare allegare Modalita acquisizione | I'effettuazi
Conclusione esponsla e Sa..' c del potere all’istan informazioni oar efiettuazion
. . dell dell'istr . S servizi edi
Tipologia e . . . provvedime sostitutivo zae PEO - PEC - TEL .
S Istruttoria uttoria - . Tutela o pagamenti
descrizione . nt o finale modulis .
UOR procedi . online)
tica
mentale
Direttore USR . .
Procedimento di FVG Sito Istituto
scelta del DSGA DIRIGENTE
" Co.”t"?‘zmbe . SCOLASTICO udic826008@istruzione.it
ornitori di beni Ufficio Contabilita Modell f i P i SI
- udic826008@pec.istruzione.it
e servizi, 3099 e contratti o o all'albo @p NO NO
prestatori d’opera direzione-
intellettuale efo friuliveneziagiulia 0432 675204
professionali...) @
istruzione.it
DSGA DIRIGENTE Direttore USR Sito Istituto
SCOLASTICO FVG
Liquidazione E udic826008@istruzione.it
fatture 3099 Ufficio Contabilita DSGA direzione- Fatture udic826008 @pec.istruzione.it Sl NO NO
friuliveneziagiulia
@ 0432 675204
istruzione.it
Sito Istituto
Procedimento DIRIGENTE Direttore USR
SCOLASTICO . . . .
dellevidenza DSGA FVG Nessun udic826008@istruzione.it
qubllca‘per la ) 30 gg Ufficio Contabilita document udic826008@pec.istruzione.it NO NO
stipula di accordi direzione- o Nessun
(con\{enZ|on|, friuliveneziagiulia modello 0432 675204 s!
reti...... ) . - .
@istruzione.it
: DIRIGENTE
Istruzione . .
Programma SCOLASTICO Direttore USR Sito Istituto
Annuale e Conto Entro le scadenze DSGA E FVG ; . . . .
Consuntivo, previste dal DM DSGA A;l:gf’stt'i dal udic826008@istruzione.it
veri_fiche 29/2023 Ufficio Contabilita o DM udic826008@pec.istruzione.it NO NO
periodiche e _ direzione- 29/2023 si
variazioni di friuliveneziagiulia 0432 675204

bilancio; mandati,
reversali

@istruzione.it



mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it

Nominat

x Docume . .
unita Vo Responsabi nti da Link di
. T ; di organizzativa Respon P . . . access Modalita per
Procedimento ermine di Responsabile sabile le Titolare allegare Modalita acquisizione o al I'effettuazion
Conclusione pdell' dellistr del potere all’istan informazioni servizi e di
Tipologia e istruttoria uttoria provvedime sostitutivo zae PEO - PEC - TEL Tutela o agamenti
escrizione UOR rocedi nt o finale modulis online)
d t o final dul pag
r?wentale tica
DIRIGENTE o
SCOLASTICO Direttore USR Sito Istituto
E
. . DSGA FVG i . i i
Adempimenti DSGA udic826008@istruzione.it
fiscali (770 e Entro le scadenze | \y¢ficio contabilita nessuna dic826008@ istruzi it Sl NO NO
IRAP); fonte: leggi fiscali generali direzione- uaic PEec.Istruzione.|
fiscali generali. friuliveneziagiulia 0432 675204
@istruzione.it
Sito Istituto
DIRIGENTE Direttore USR
Procedimento DSGA FVG . . . .
dichiarativo SCOLASTICO Modello ud!0826008@|stru_2|one_.|t _
per il rilascio di 30 gg Ufficio Personale o richiesta udic826008@pec.istruzione.it si NO NO
certificati di direzione- rilascio
servizio friuliveneziagiulia 0432 675204
@istruzione.it
Direttore USR Sito Istituto
FVG
Procedimento DIRIGENTE ) ) ) )
dichiarativo ficio P " DSGA SCOLASTICO Modell udic826008@istruzione.it
per il rilascio di 30 gg Ufficio ~ Protocollo viodetio udic826008@pec.istruzione.it s NO NO
altri e Affari Generali richiesta
certificati ~ direzione- 0432 675204
friuliveneziagiulia
@istruzione.it
Direttore USR i P . i . .
Entro il termine DSGA DIRIGENTE FVG D'Ch!atr_ag"l’ln' udic826008@istruzione. it
i revistl - - - .
Istruzione stabilito dal OM SCOLASTICO previst @ala 1 11dic826008@pec.istruzione.it s
graduatoria | Ufficio Personale o OM annuale NO NO
distituto anndete direzione- 0432 675204

friuliveneziagiulia
@istruzione.it
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Nominat

x Docume . .
Unita ivo . - Link di
; ; organizzativa Respon Responsabi nti da access Modalita per
Procedimento Termine di 9 . P le Titolare allegare Modalita acquisizione . P
C lusi Responsabile sabile ) . T oal |'effettuazion
onclusione . " del potere all’istan informazioni . )
. . dell dell'istr . S servizi edi
Tipologia e . . . provvedime sostitutivo zae PEO - PEC - TEL .
S Istruttoria uttoria - . Tutela o pagamenti
descrizione . nt o finale modulis .
UOR procedi . online)
tica
mentale
DIRIGENTE Direttore USR Sito Istituto
DSGA FVG . . . .
Conferma e SCOLASTICO do’iisnfggt udic826008@istruzione.it
proroga personale 3099 Ufficio Personale o o Nessun udic826008@pec.istruzione.it Sl NO NO
ATA direzione- del
i aqiul modello
frlullyenez_|ag|qlla 0432 675204
@istruzione.it
Direttore USR Sito Istituto
DSGA DIRIGENTE FVG ) ) . .
Conferma e SCOLASTICO Nessun udic826008@istruzione.it
proroga personale 30 gg Ufficio Personale goﬁz;i? udic826008 @pec.istruzione.it sl NO NO
docente o modello
_ direzione- 0432 675204
friuliveneziagiulia
@istruzione.it
Direttore USR Sito Istituto
DSGA DIRIGENTE FVG ] S
SCOLASTICO Nessun udic826008@istruzione.it
Mancata conferma 30 g9 Ufficio Personale document udic826008@pec.istruzione.it S NO NO
in ruolo o0 Nessun
_ direzione- modello 0432 675204
friuliveneziagiulia
@istruzione.it
Direttore USR Sito Istituto
DSGA DIRIGENTE FVG ) ) ) )
. ) SCOLASTICO Vodel udic826008@istruzione.it
iconoscimento 30 g9 Utficio Personale Modello udic826008@pec.istruzione.it Sl NO NO
dei servizi richiesta
direzione-

friuliveneziagiulia
@istruzione.it

0432 675204
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Nominat

x Docume . .
unita Vo Responsabi nti da Link di
. T ; di organizzativa Respon P . . . access Modalita per
Procedimento ermine ai . . le Titolare allegare Modalita acquisizione : :
Conclusione | Responsabile sabile y . S oal I'effettuazion
. " del potere all’istan informazioni . )
. . dell dell'istr . S servizi edi
Tipologia e . . . provvedime sostitutivo zae PEO - PEC - TEL .
S Istruttoria uttoria - . Tutela o pagamenti
descrizione . nt o finale modulis .
UOR procedi . online)
tica
mentale
Direttore USR Sito Istituto
FVG
DIRIGENTE _ ' _ _ Tramit
Aspettativa per N DSGA SCOLASTICO Modello udic826008@istruzione.it e
motivi di famiglia 3099 Ufficio Personale richiesta udic826008@pec.istruzione.it Sl Cmaodullstl NO
direzione- NUVOLA
friuliveneziagiulia 0432 675204
@istruzione.it
Direttore USR Sito Istituto
DSGA DIRIGENTE FVG ) S .
SCOLASTICO udic826008@istruzione.it Tramite
Congedo 15 gg Ufficio Personale Modello udic826008@pec.istruzione.it Si modulistic NO
parentale termine richiesta a
i NUVOLA
_ direzione- 0432 675204
friuliveneziagiulia
@istruzione.it
Direttore USR Sito Istituto
DSGA DIRIGENTE FVG Istanze on . . ) )
N e d SCOLASTICO line udic826008 @istruzione.it Fl’OUS -
'°°§;‘:€:’;e ! 30 gg Ufficio Personale udic826008@pec.istruzione.it S| osrffi?f. NO
P Modello
direzione- MIM
o 0432 675204
friuliveneziagiulia richiesta
@istruzione.it
Direttore USR Sito Istituto
, , DSGA DIRIGENTE FVG _ -
Procedllrlne;tﬁ di SCOLASTICO 4 Nessun udic826008@istruzione.it
C;Z::i(;rgzignie 30 gg Ufficio Personale NC;CS";TnemO ud|0826008@pec.lstru2|one.lt s NO NO
sostitutive direzione- modello

friuliveneziagiulia
@istruzione.it

0432 675204
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Nominat

x Docume . .
Unita ivo . X Link di
; ; organizzativa Respon Responsabi nti da access Modalita per
Procedimento Termine di . . le Titolare allegare Modalita acquisizione . .
Conclusione Responsabile sabile ) . T oal |'effettuazion
o . " del potere all’istan informazioni . )
. . dell dell'istr . S servizi e di
Tipologia e . . . provvedime sostitutivo zae PEO - PEC - TEL .
S Istruttoria uttoria - . Tutela o pagamenti
descrizione : nt o finale modulis .
UOR procedi tica online)
mentale
CONSIGLIO DI "
Direttore USR ; ;
Sito Istituto
ISTITUTO VG
i i DSGA . . . .
Procedimento di iy udic826008@istruzione.it
concessione in 30 Ufficio Protocollo DIRIGENTE Modello . . . . Sl NO NO
uso di Iogali a 99 e Affari Generali SCOLASTICO richiesta udic826008@pec.istruzione.it
terzi direzione-
friuliveneziagiulia 0432 675204
@istruzione.it
Direttore USR
Procedimento per DSGA DIRIGENTE FVG udic826008@istruzione.it
il re:f'ft’ézngig ed s_lgg . SCOLASTICO . Nessun udic826008@pec.istruzione.it
incarichi di S.t'?.tl |t_o a Ufficio Personale o'\(l:ument Sl NO NO
Isti u2|qne 0 Nessun 0432 675204
supplenza scolastica direzione- modello
temporanea friuliveneziagiulia
@istruzione.it
Direttore USR
orocedimento DSGA DIRIGENTE FVG udﬁc826008@istru'zione'.it '
concessione di SCOLASTICO Modell udic826008 @pec.istruzione.it
permessi per la 30 gg Ufficio Personale . ?]. N to Sl NO NO
fruizione del diritto o richiesta 0432 675204
allo studio direzione-
friuliveneziagiulia
@istruzione.it
) DSGA DIRIGENTE DIreIIFO\;eeUSR udic826008@istruzione.it
Plrocfe‘J!"T‘e"“;p?f SCOLASTICO udic826008@pec.istruzione.it
a rum_on(: 'bEI't' 3099 Ufficio Personale Modell St NO NO
permessi retribuiti direzione- _0 _e 0 0432 675204
richiesta

ex |. 104/1992

friuliveneziagiulia
@istruzione.it



mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it
mailto:udic826008@istruzione.it
mailto:udic826008@pec.istruzione.it

Nominat

Docume

Unita ivo . X Link di
; ; organizzativa Respon Responsabi nti da access Modalita per
Procedimento Termine di . . le Titolare allegare Modalita acquisizione . .
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