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                                          Al personale DOCENTE 

Al personale esterno 

    All’Albo di Istituto  

 
AVVISO DI SELEZIONE per CONFERIMENTI INCARICHI  

PER L’INDIVIDUAZIONE DI DOCENTI INTERNI /ESTERNI di altra Istituzione Scolastica (c.d. collaborazioni 
plurime) o di personale dipendente di altra Pubblica Amministrazione, estranei all’amministrazione 

(contratto di lavoro autonomo)  
PER L’ATTUAZIONE DELLE ATTIVITÀ PREVISTE NEL PTOF 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Visto   l’art. 14, comma 3 D.P.R. 275/1999 “Regolamento in materia di autonomia scolastica”; 

Visto   l’art.1 comma 7 Legge 107/2015 “Riforma del sistema nazionale di istruzione e forma-
zione  e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

Visto   l’art.7 commi 6 e seguenti D.lgs. 165/2001 "Norme generali sull'ordinamento del lavoro 
alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche"; 

Visto  il Decreto Legislativo 75/2017; 

Visto  l’art 35 del CCNL 29/11/2007 Collaborazioni plurime; 

Visto il DI 129/2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche; 

Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa dell’Istituto Comprensivo approvato con deli-
bera 14 del 28.01.2025 

Vista la disponibilità e le risorse finalizzate alla realizzazione del POF nel PA 2025; 

Vista la disponibilità e le risorse – approvazione riparto fondi regionali per l’ampliamento 
dell’offerta formativa a.s. 2024/25, Progetto per l’arricchimento dell’offerta formativa 
delle istituzioni scolastiche (POF); 

Considerato che le attività oggetto del presente avviso non rientrano nelle ordinarie funzioni e man-
sioni proprie del personale in servizio; 

Considerato che occorre individuare esperti in possesso di specifiche competenze cui conferire l’inca-
rico di Esperto per l’attuazione di azioni progettuali 

 

EMANA 
 

il presente Avviso di selezione, per l’individuazione di esperti secondo i criteri e per le azioni progettuali 
di seguito indicati. 
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Azione progettuale Laboratori teatrali 

Competenze e titoli richiesti Laurea specialistica in psicologia dello sviluppo; Specializzazione in Teatroterapia; Spe-
cializzazione in psicoterapia ad indirizzo Analisi Transazionale; Iscrizione all’Albo degli 
psicologi. Esperienze pregresse di conduzione di laboratori teatrali in ambito scolastico 
e per le età di riferimento; Buona capacità relazionale; Serietà e correttezza metodolo-
gica. Uso di linguaggi adeguati (verbali e non verbali).  

Obbiettivi e finalità Scuola dell’infanzia di Rivignano 
Favorire lo star bene con se stessi e gli altri, condividendo emozioni e regole; aumentare la pro-
pria autostima e superando le proprie paure; favorire il processo di consapevolezza e gestione 
della propria sfera emotiva; sviluppare in modo armonico la comunicazione come capacità di 
esprimersi, partecipare, mettersi in relazione significativa con il mondo circostante; acquisire la 
consapevolezza del proprio corpo, delle proprie azioni e del proprio pensiero attraverso il movi-
mento e l’arte espressiva-teatrale. 

 
Scuola dell’infanzia di Teor 
Promuovere la fiducia in sé stessi e nelle proprie capacità; conoscenza di se stesi con rinforzo 
della propria identità, sviluppare la consapevolezza di sé nel rapporto con gli altri; interiorizzare 
sperimentando diversi ed efficaci mezzi espressivi, comunicativi e di cooperazione. Favorire la 
cooperazione tra i bambini e il lavoro di gruppo, sviluppando una certa empatia nei confronti de-
gli altri. 

Scuola dell’infanzia di Torsa 
La finalità del progetto è quella di aiutare i bambini al riconoscimento delle proprie emozioni, a 
canalizzare la propria aggressività; accettare e rispettare le regole della convivenza. Aiutare i 
bambini a “connettersi” con la propria sfera emotiva e sviluppare l’empatia al fine di diventare 
più consapevoli della propria identità e delle relazioni con gli altri. 

n.  
attività 

Titolo progetto Plesso Destinatari Numero di ore giornata e orario 

1 Il gioco serio del teatro 
Scuola dell’infanzia di 

Rivignano 
sez. A e sez. B 

41 alunni 

21 ore di attività + 
4 ore per la prepa-

razione 

Lunedì orario da concordare 
con le docenti 

2 Il gioco serio del teatro 
Scuola dell’infanzia di 

Teor 
sez. A e sez. B 

30 alunni 

21 ore di attività + 
3 ore per la prepa-

razione 

orario da concordare con le 
docenti 

3 Il gioco serio del teatro  
Scuola dell’infanzia di 

Torsa 
Monosezione 18 

alunni 
15 ore 

venerdì 
dalle 10 alle 11.30 

 
Azione progettuale CODING 

Competenze e titoli richiesti Laurea magistrale in materie scientifiche, tecnologiche o matematiche. Esperienze pre-
gresse di conduzione di laboratori scientifici /tecnologici in ambito scolastico e per 
le età di riferimento; Buona capacità relazionale; Serietà e correttezza metodolo-
gica. Uso di linguaggi adeguati (verbali e non verbali). 

Obbiettivi e finalità Sviluppare capacità matematiche ed il pensiero computazionale dei bambini utilizzando un 
linguaggio di programmazione (coding). 
Discriminare e distinguere le caratteristiche e le qualità di elementi, oggetti e situazioni della 
realtà; raggruppare, seriare, ordinare simboli, percorsi e mappe; acquisire concetti spaziali e 
tecnologici, temporali di successione e contemporaneità. 

n.  
attività 

Titolo progetto Plesso Destinatari Numero di ore orario 

4 Cartomappe 
Scuola dell’infanzia 

di Torsa 
Monosezione 18 

alunni 
12 ore  

Martedì  
dalle 10 alle 11.30 
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Articolo 1 – Importo 
 

 Per lo svolgimento dell’incarico il compenso previsto è di 51,09 euro/ora lordo Stato omnicom-

prensivi di ogni onere e ritenuta. Non sono previsti altri compensi, anche di spese accessorie, oltre a quelli 
sopra menzionati. Il compenso sarà liquidato a prestazione conclusa, a seguito di presentazione di ap-
posita documentazione (registro con date delle attività svolte e firme) e dettagliata relazione finale 
comprovante l’avvenuta attività e comunque successivamente all’effettiva erogazione dei finanzia-
menti a questa Istituzione Scolastica. 
 
Articolo 2 - Requisiti di accesso alla selezione  
 

 Possono presentare domanda i docenti interni a tempo determinato o indeterminato e i docenti 
con contratto di lavoro in essere, a tempo indeterminato o determinato presso altre scuole statali, in 
subordine può presentare domanda il personale dipendente da altra Amministrazione pubblica ed in-
fine per sonale in possesso dei requisiti richiesti estraneo all’Amministrazione pubblica. 
 I requisiti di ammissione possono essere autocertificati. Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiara-
zioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra documentazione hanno valore di autocertifica-
zione. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni 
rese dai candidati. 
Si rammenta che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci, ai sensi dell’art. 76 del DPR n. 445/2000 e 
s.m.i., implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla parteci-
pazione alla selezione, ai sensi dell’art. 75 del predetto D.P.R. n. 445/2000. Qualora la falsità del conte-
nuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà essere risolto 
di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c. I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza 
del termine utile per la presentazione della domanda di partecipazione.   
 

Articolo 3 - Presentazione domanda. 
 

 Tutti i soggetti interessati dovranno presentare domanda di partecipazione, da redigere se-
condo il mod. 1, a cui allegheranno una copia di un documento d’identità valido, del codice fiscale e il 
curriculum vitae in formato europeo che dovrà contenere: 
-il titolo di studio posseduto in riferimento alle competenze professionali richieste da ogni singola tipo-
logia progettuale; 
-i titoli culturali e ogni altra competenza certificata utile agli effetti dell’incarico oggetto di selezione; 
-precedenti esperienze lavorative maturate in ambito scolastico inerenti all’attività da condurre; 
-disponibilità ad assumere l’incarico alle condizioni e termini previsti dall’avviso; 
-disponibilità di adeguamento dell’orario in base alle esigenze delle scuole. 
 

La domanda completa di tutti gli allegati dovrà pervenire improrogabilmente entro le ore 9.00 del 21 
febbraio 2025 tramite posta elettronica istituzionale all’indirizzo UDIC85900G@istruzione.it o conse-
gnata a mano presso la segreteria di questo Istituto, inserita in una busta, indirizzata all’Istituto Com-
prensivo di Palazzolo – Rivignano Teor via Roma 20 – 33056 PALAZZOLO DELLO STELLA (UD), che dovrà 
riportare all’esterno l’intestazione del mittente e la dicitura: “CONTIENE CANDIDATURA ESPERTO – nu-
mero dell’attività progettuale, titolo del progetto e plesso“.  
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Articolo 4 - Cause esclusioni 
 

 Saranno cause tassative di esclusione: 
1. Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con i mezzi non consentiti; 
2. Curriculum Vitae non in formato europeo; 
3. Omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 
4. Documento di identità scaduto o illeggibile; 
5. Domande pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente avviso di selezione. 
 

Articolo 5 - Selezione 
 

 La selezione, tra tutte le candidature pervenute nei termini, avverrà ad opera del Dirigente Sco-
lastico e/o della Commissione di valutazione appositamente nominata. L’ individuazione avverrà fa-
cendo riferimento alla valutazione dei titoli e ai seguenti criteri: 
- accertamento requisiti richiesti, titoli di studio posseduti ed esperienze lavorative professionali speci-
fiche svolte con particolare riferimento al settore scuola; qualità del curriculum valutati dal Dirigente 
Scolastico e/o dalla Commissione; 
- pluriennale esperienza di insegnamento e continuità di analoga attività già svolta precedentemente 
presso Istituzioni Scolastiche Pubbliche; 
- disponibilità di adeguamento dell’orario alle esigenze effettive della scuola. 
Il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà di sottoporre a colloquio gli aspiranti ai fini della valutazione 
complessiva delle domande presentate avvalendosi eventualmente della Commissione. 
L’incarico sarà conferito, in presenza dei requisiti richiesti, anche in caso di una sola domanda. 
Per la valutazione delle domande di partecipazione e dei relativi curricoli, il Dirigente scolastico potrà 
nominare un'apposita commissione; la commissione predisporrà a tal fine una formale tabella con le 
valutazioni comparative effettuate, formulando altresì una proposta di graduatoria. Nell'ipotesi di par-
tecipazione di un unico aspirante, sarà comunque necessario valutarne l'idoneità. La graduatoria sarà 
successivamente approvata dal Dirigente Scolastico e pubblicata nell'albo dell’Istituto. 
Le graduatorie verranno stilate in relazione al punteggio ottenuto a seguito della valutazione con il 
seguente ordine: prima il personale interno a seguire il personale in servizio presso altre Istituzioni 
Scolastiche poi il personale in servizio presso altre amministrazioni statali ed infine personale esterno. 
 

Articolo 6 - Pubblicazione esiti della selezione e conferimento degli incarichi  
 

 Avverso la graduatoria, ai sensi del comma 7 dell’art. 14 del DPR 8 marzo n.275, e successive 
modificazioni, è ammesso reclamo al Dirigente Scolastico entro cinque giorni dalla data di pubblica-
zione. Trascorso tale termine l’atto diventerà definitivo e potrà essere impugnato soltanto con ricorso 
da inoltrare al TAR o, in alternativa al Capo dello Stato, rispettivamente, nei termini di 60 o 120 giorni. 
Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di 
una sola domanda di disponibilità, nonché la possibilità di annullare in qualsiasi momento il procedi-
mento di conferimento.  
 

Articolo 7 - Trattamento dei dati personali  
 

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lvo n. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali), come 
integrato dal Regolamento UE 2016/679 i dati forniti dai candidati saranno raccolti presso l’Istituto 
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Comprensivo di Palazzolo Rivignano Teor Via Roma, 20 33056 PALAZZOLO DELLO STELLA per le finalità 
di gestione della selezione e saranno trattati presso una banca dati automatizzata per la gestione del 
rapporto conseguente alla stessa. Il conferimento di tali dati all’Istituto è obbligatorio ai fini della valu-
tazione dei requisiti di partecipazione, pena l’esclusione dalla selezione e dovrà essere espressamente 
autorizzato dall’interessato. Il Titolare del Trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico dott.ssa Renata 
FERRARESE, il RPD è l’Avv. Gianluca Rubinato. 
 

Articolo 8 - Controversie  
 

 Per ogni controversia che dovesse sorgere nell’applicazione del presente avviso il foro compe-
tente deve intendersi quello dell’Avvocatura Distrettuale dello Stato – Sezione di Trieste.  
 

Articolo 9 - Rinvio alla normativa  
 

 Per tutto quanto non indicato specificamente dal presente avviso, si fa espresso riferimento a 
quanto previsto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa nazionale.  
Le norme e le disposizioni contenute nel presente avviso hanno, a tutti gli effetti, valore di norma rego-
lamentare e contrattuale.  
 

Articolo 10 - Pubblicazione dell’avviso  
 

 Per il presente avviso si adotta la seguente forma di pubblicità: affissione all’Albo on line dell’Isti-
tuto. 
 

Articolo 11 - Responsabile del Procedimento 
 

 Ai sensi degli artt 4, 5, e 6 della legge n. 241/1990 viene nominato Responsabile del Procedimento 
il Dirigente Scolastico, dott.ssa Renata FERRARESE 

 

 
                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                  (dott.ssa Renata FERRARESE) 
             Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

                                                                             dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 
 
 

Documentazione da allegare: 
mod. 1 – Istanza di partecipazione - tabella di valutazione titoli; 
Curriculum vitae in formato europeo; copia documento d’identità valido; copia codice fiscale; 
Allegato B - Informativa per il trattamento dei dati personali; 
Allegato D – Dichiarazione di non incompatibilità. 
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