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        Agli Atti dell’Istituto 
        Alle Ditte interessate 
        Amministrazione trasparente 
         
 
            
Codice iPA   istsc_udic827004 
Codice univoco dell’Ufficio UFIIHE 
CIG Codice ident. gara  ZB636CB431 
Determina a contrarre  n. 148 del 15/06/2022 
    

OGGETTO:   Procedura negoziata relativa all’affidamento della fornitura dei libri di testo da erogare in 
comodato agli allievi iscritti alle classi prime, seconde e terze della Scuola Secondaria di 1° 
grado di Faedis e della  Scuola Secondaria di 1° grado di Povoletto (Legge Regionale n. 1 del 
26/01/2004) - per un importo massimo pari a  € 12.000,00 (dodicimila/00) IVA esclusa. 

                             Anno Scolastico 2022/2023   

  

 
Con riferimento all’oggetto si invita codesta spett.le Ditta a voler far pervenire a questo Istituto la 

propria migliore offerta per la fornitura dei libri di testo per  l’a.s. 2022/2023 da erogare in comodato agli 
allievi iscritti alle classi prime, seconde e terze delle Scuole Secondarie di 1° grado di Faedis e Povoletto.  

L’offerta dovrà tener conto del fatto che la consegna dei testi dovrà essere effettuata presso le Scuole 
Secondarie di 1° gr. di Faedis e Povoletto, a partire dal 01/09/2022. 

L’offerta, a pena di esclusione, dovrà pervenire secondo le modalità riportate al punto “Modalità di 
presentazione dell’offerta” entro e non oltre le ore 9.00 del giorno 22/06/2022 al seguente indirizzo:  
 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI FAEDIS 
P.zza Monsignor Pelizzo 11 

33040 – FAEDIS (UD) 
Pec: udic827004@pec.istruzione.it 

 
Caratteristiche della fornitura e importo a base d’asta 
1. l’elenco e il quantitativo dei testi da acquistare saranno comunicati con apposito ordinativo 

d’acquisto; 
2. l’ammontare complessivo della fornitura è previsto per un massimo di € 12.000,00 (dodicimila/00) la 

fornitura è considerata nella sua interezza e la vendita deve riferirsi a materiale librario nuovo; l’offerta 
deve rimanere valida per tutto l’anno scolastico 2022/2023; 

3. la consegna deve essere effettuata presso i locali delle scuole secondarie dell’istituto, a cura e a spese 
del fornitore; 

4. non sono ammesse varianti alla tipologia dei testi richiesti; 
5. il fornitore si impegna a fornire eventuali copie in più dei libri di testo qualora la necessità venga 

segnalata in tempo utile da questo Istituto, e a ritirare eventuali testi ordinati in eccedenza. 
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Modalità di presentazione dell’offerta 
Le Ditte dovranno far prevenire al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo di Faedis – Piazza Monsignor 
Pelizzo, 11 – 33040 Faedis (provincia di Udine), a pena di esclusione dalla gara, entro le ore 9.00 del giorno 
22/06/2022, la candidatura contenente due buste sigillate, se via posta o a mano, e/o cartelle file zippate se 
via pec, 
Busta A –  Documentazione Amministrativa 

Allegato 1 – Dichiarazione sostitutiva; 
Allegato 2 – Patto di integrità; 
Allegato 3 – Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti art. 80 del D.lgs n. 50/2016; 
Allegato 4 – Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari; 
Allegato 5 – Informativa privacy; 
Fotocopia di valido documento di identità del dichiarante; 
Copia del certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A., nel cui oggetto sociale sia esplicitato chiaramente 
l’esercizio di attività analoghe all’oggetto della fornitura; 
Busta B –  Offerta Economica  
Offerta economica per fornitura libri di testo 

L’oggetto della Busta Offerta economica dovrà essere il seguente: “Offerta fornitura libri di testo – a.s. 
2022/2023”. L’offerta potrà essere inviata secondo una delle seguenti modalità: 

a) tramite PP.TT. raccomandata A/R, agenzia di recapito autorizzata (in tal caso non verrà considerata la 
data del timbro postale, ma solo quella di arrivo della busta al Protocollo dell'Istituto Comprensivo di 
Faedis); 

b) a mano, nel qual caso verrà rilasciata apposita ricevuta con l’indicazione dell’ora e della data di 
consegna, a questo Istituto presso l’Ufficio protocollo: orario 09.00 – 13.00 tutti i giorni da lunedì al 
venerdì.  

c) Tramite pec, all’indirizzo udic827004@pec.istruzione.it, la documentazione dovrà essere racchiusa in 
due cartelle file zippate così denominate: 

Busta A _Documentazione Amministrativa 
Busta B _Offerta Economica 
La presentazione dell’offerta dopo il termine stabilito determinerà l’esclusione della gara.  
Farà fede il protocollo dell’istituto. 
La domanda di partecipazione dovrà essere sottoscritta dai legali rappresentanti delle Ditte. 
La gara sarà ritenuta valida anche in presenza di un’unica offerta purché giudicata valida e congrua. 
 
Criteri di aggiudicazione 
Le buste pervenute entro i termini fissati saranno aperte, secondo le modalità previste dalla normativa 
vigente, il giorno 22/06/2022 alle ore 12.00, presso la sede dell’Istituzione Scolastica, dai membri di una 
Commissione Tecnica appositamente nominata. 
Il criterio di scelta del contraente (ai sensi dell'art. 95 del D.Lgs 50/2016 e successive modifiche ed 
integrazioni) è quello dell'offerta al prezzo più basso (maggior sconto applicato sul prezzo di copertina) in 
quanto la fornitura in oggetto, per la sua specificità, non consente di effettuare una comparazione miglior 
rapporto qualità/prezzo. 
Si precisa che qualora due o più ditte dovessero presentare identica offerta, si procederà a richiedere 
un’offerta migliorativa e, nel caso di eventuale ulteriore situazione di parità, l’aggiudicazione sarà effettuata 
mediante sorteggio pubblico. 
L’esito della gara verrà comunicato entro lunedì 27/06/2022 e affisso all’Albo dell’Istituto, e, appena saranno 
disponibili gli elenchi dei libri da acquistare sarà stipulato il relativo buono d’ordine per la fornitura del 
materiale oggetto della presente procedura. 
I prezzi indicati nell’offerta non potranno subire variazioni in aumento per effetto delle erronee previsioni della 
Ditta e dovranno rimanere invariati per tutto l’a.s. 2022/2023. 
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Termini di consegna e modalità di pagamento 
Le consegne dei testi saranno effettuate presso i plessi indicati nell’Allegato 6 “Istruzioni per la consegna dei 
libri” a mezzo corriere o mezzi propri, senza spese a carico dello scrivente Istituto Comprensivo. 
 
Tracciabilità dei flussi finanziari 
Si comunica che ai sensi della normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 136/10 come 
modificata dal D.L. n. 187/10 convertito dalla Legge n. 217/10 il codice CIG attribuito dall’A.N.A.C. per la 

presente gara è: ZB636CB431. 
“L’appaltatore assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della Legge 13 
agosto 2010, n. 136 e successive modifiche. 
L’appaltatore si impegna a dare immediata comunicazione alla stazione appaltante ed alla Prefettura - Ufficio 
Territoriale del Governo della provincia di Udine della notizia dell’inadempimento della propria controparte 
(subappaltatore/subcontraente) agli obblighi di tracciabilità finanziaria. 
Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti di incasso o pagamento idonei a 
consentire la piena tracciabilità delle operazioni costituisce causa di risoluzione del contratto ai sensi dell’art. 
3, comma 9 bis, della Legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche.” 
 
Termini di pagamento 
Il pagamento sarà effettuato entro 30 gg. dal ricevimento della FATTURA ELETTRONICA e comunque 
successivamente alla verifica della regolarità contributiva/fiscale di codesta spett.le Ditta. 
Ai fini della fatturazione elettronica si comunica che l’indice della P.A. ha attribuito alla scrivente Istituzione 
Scolastica il codice univoco dell’Ufficio UFIIHE. 
 
Informativa ai sensi del Regolamento UE/2016/679 
Ai sensi dell’art. 13 D.lgs 196/03 e del nuovo Regolamento UE GDPR 679/2016 in materie di corrette 
procedure in materia di Privacy, si informa che: 

➢ I dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono unicamente alle finalità relative alla procedura di 
quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della 
loro riservatezza. 

➢ Il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto potrà comportare la mancata prosecuzione 
della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del contratto. 

➢ Il trattamento dei dati viene effettuato attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi 
cartacei. 

➢ Il Titolare del Trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico Elena Romano. 
➢ Incaricati del trattamento sono il Direttore dei servizi generali e amministrativi e gli assistenti 

amministrativi, oltre ai soggetti componenti della commissione di valutazione delle offerte. 
➢ In applicazione del D. Lgs 196/2003 e del nuovo Regolamento UE GDPR 679/2016, per ciò che 

concerne la conservazione e la custodia dei dati, l’Istituto adotta idonee misure di sicurezza con 
riferimento: all’ambiente, al sistema utilizzato per elaborare i dati e ai soggetti incaricati per le 
operazioni relative al trattamento. 

➢ Ai soggetti titolari dei dati sono riconosciuti i diritti definiti dall’art 7 D. Lgs 196/2003. 
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Allegati:  
Allegato 1 – Dichiarazione sostitutiva; 
Allegato 2 – Patto di integrità; 
Allegato 3 – Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti art. 80 del D.lgs n. 50/2016; 
Allegato 4 – Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari; 
Allegato 5 – Informativa privacy; 
Allegato 6 – Istruzioni per consegna materiale.  

 

/IL D.S.G.A. Piera Chiavacci         
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Elena Romano 
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