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Albo on line

Ad Amministrazione Trasparente

Agli at amministratoi

AVVISO PUBBLICO PER L’ATTRIBUZIONE DELL’INCARICO DI RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI

DATI (DPO) “DATA PROTECTION OFFICER” E DI SERVIZI VARI DI SUPPORTO PER L’ATTUAZIONE DEL
REGOLAMENTO U.E. 679/2016 (G.D.P.R.), VALIDO PER ANNI 2 DALLA DATA DI STIPULA DEL CONTRATTO

     CIG: Z123026929

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuooe norme in materia di procedimento amministratoo e di dirito di
accesso ai document amministratoii e ss.mm.ii.;
VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Gooerno per il conferimento di funzioni e compit
alle  regioni  ed  ent locali,  per  la  riforma  della  Pubblica  Amministrazione  e  per  la  semplifcazione
amministratoa";
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante
norme in materia di autonomia delle Isttuzioni Scolastcce;
VISTO il Decreto Legislatoo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del laooro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliccei e ss.mm.ii. ;
VISTO l’art.  36  del  D.Lgs  50/2016  “Atuazione  delle  diretoe  2014/23/UEo,  2014/24/UEo  e  2014/25/UEo
sull'aggiudicazione dei contrat di concessione, sugli appalt pubblici e sulle procedure d'appalto degli ent
erogatori nei setori dell'acqua, dell'energia, dei trasport e dei seroizi postali, nonccè per il riordino della
disciplina oigente in materia di contrat pubblici relatoi a laoori, seroizi e forniture.i;
VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129;
VISTO Il  Regolamento d’Isttuto adotato dal  Consiglio  d’Isttuto con delibera n.  67  del  19/12/2019,  cce
disciplina le modalità di atuazione delle procedure di acquisto di laoori, seroizi e forniture;
VISTA l’esigenza di indioiduare il  soggeto cui afdare l’incarico di Responsabile della Protezione dei  Dat
(DPO), preoisto dall’art. 37 del regolamento europeo n. 679/2016;
VISTO  cce il  predeto Regolamento preoede l’obbligo per il  ttolare  o il  responsabile  del  tratamento di
designare il Responsabile della protezione Dat;
DATO ATTO cce non sono atoe conoenzioni Consip di cui all’ 26 comma 1, della legge 488/1999 aoent ad
oggeto beni/seroizi comparabili con quelli relatoi alla presente procedura di approooigionamento;

VISTA la determina prot. n. 183 del 12/01/2021, cce oiene interamente ricciamata;

AVVIA 

il  presente  Aooiso  di  selezione  per  personale  esterno  alle  Isttuzione  scolastcce  aoente  per  oggeto
l’assegnazione  dell’incarico  di  Responsabile  della  protezione  Dat (Data  Protecton  Ofcer  –  DPO )  e  di
responsabile per l’attiti di assistenza e formazione su tut gli adempiment necessari per l’adeguamento alle
disposizioni di quanto preoisto dal RGPD, ai sensi dell'art. 36, comma 2, letera a) del D.Lgs. n. 50/2016, secondo
i sotoelencat  punt.

1- DESCRIZIONI E CARATTERISTICHE DELLE PRESTAZIONI
L’afdamento dell’incarico comporterà lo soolgimento di tute le atoità preoiste per il DPO dal Regolamento
Eouropeo 679/2016 (GDPR) e in partcolare per i compit stabilit dall’art. 39 del medesimo Regolamento, da
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soolgersi , da parte dell’incaricato, in piena autonomia e indipendenza.
2- ATTIVITA’ RICHIESTE

Sarà compito del DPO collaborare con l’Isttuzione scolastca per la realizzazione delle seguent atoità:
 rispondere  a  tut i  quesit post da  Dirigente  Scolastco,  genitori,  docent,  personale  ATA,  fornitori,

collaboratori etc. sul Regolamento Eouropeo – GDPR e più in generale sulla sicurezza e prioacy dei dat;
 adempiere a quanto preoisto dall’art. 37 comma 1 letera a) del Regolamento UEo cce preoede l’obbligo di

nomina del Responsabile della Protezione dei Dat (“Data Protecton Ofceri);
 oigilare sull’operato di responsabili ed incaricat del tratamento relatoamente alla correta esecuzione delle

istruzioni contenute in letere di nomina, mansionari, regolament, disposizioni operatoe etc.;
 fornire pareri tecnico – legali  in merito all’impato cce le nuooe tecnologie (es. dat in  cloud) e le nuooe

procedure operatoe aoranno sulla protezione dei dat;
 afancare  il  Titolare  del  tratamento  (Dirigente  Scolastco)  ed  il  DSGA  al  fne  di  informarlo  e  fornire

consulenza specialistca relatoamente agli  obbligci  derioant dal  Regolamento UEo, da successioi  Codici  di
Comportamento e Sccemi di Certfcazione emessi dall’Autorità Garante;

 oalutare la fondatezza e la liceità di riccieste di accesso ai dat personali e di esercizio del dirito all’oblio
esercitate dagli interessat fornire supporto in fase ispetoa, qualora l’Isttuto fosse oggeto di ispezione o
oerifca da parte dell’Autorità Garante per la Protezione dei Dat Personali, della Guardia di Finanza, della
Polizia Postale o più in generale delle Autorità competent;

 oalutare se sussistano i  presuppost per la notfcazione di  un eoento di  tpo “data breacci; se del  caso,
compilare il relatoo modello e proooedere alla notfcazione al Garante;

 eseguire la oalutazione dei riscci inerent al tratamento dei dat personali;
 supportare il  Dirigente Scolastco nella compilazione del Registro delle oiolazioni dei dat e degli incident

informatci;
 aggiornare laddooe necessario i Registri delle atoità di tratamento;
 informare il Dirigente Scolastco ed i referent circa le preoisioni normatoe e le procedure da adotare per

non incorrere nelle oiolazioni e nelle conseguent sanzioni.

Per  quanto  concerne  il  mantenimento  e  aggiornamento  gestone  degli  adempiment preoist da  GDPR  –
Regolamento Eouropeo 2016/679 e del D.Lgs. 196/2003, così come modifcato dal D.Lgs. 101/2018, si preoede lo
soolgimento delle seguent atoità:
 ricognizione della situazione atuale in termini di strutura organizzatoa, bancce dat  tratate e arccitetura

cardware e software;
 aggiornamento del Registro dei tratament;
 Data Protecton Impact Assessment, comprensioo di analisi dei riscci relatoi a:

1. aspet legali, normatoi e organizzatoi
2. luogci fsici
3. risorse hardware
4. risorse logicce
5. accessi ad Internet
6. risorse dat (cartacei ed eletronici)
7. tratament efetuat mediante arcciteture in cloud

 indioiduazione delle misure di sicurezza;
 stesura del piano di atuazione delle misure di sicurezza;
 reoisione processi, sistemi e modulistca in otca di Prioacy by Design e Prioacy by Default;
 predisposizione nuooe informatoe;
 predisposizione  letere  di  nomina  per  le  oarie  fgure  preoiste  dal  GDPR  e  quelle  ritenute  comunque

necessarie a fronte di analisi dei riscci e registro dei tratament (Titolare, Responsabile, Incaricato, Custode
delle Password, Amministratore di Sistema, Azienda esterna, Consulent o collaboratori esterni);

 predisposizione procedure operatoe:
1. riscontro all’interessato
2. gestone delle password
3. proflazione degli utent
4. smaltmento e riutlizzo dei support di memorizzazione e strument eletronici
5. gestone del saloataggio e ripristno dei dat
6. altre procedure operatoe
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 predisposizione  e  aggiornamento  del  Regolamento  per  il  correto  utlizzo  degli  strument informatci  e
telematci;

 predisposizione e aggiornamento del Regolamento per lo smaltmento e il riutlizzo degli strument eletronici
e dei support di memorizzazione.

Si ricciede inoltre un monitoraggio contnuo del lioello di sicurezza mediante analisi dei modelli MMS (Modello
per il Monitoraggio della Sicurezza) su base periodica, l’indioiduazione e gestone di casistcce signifcatoe in
termini ad esempio di frequenza e graoità, e il calcolo periodico di indicatori cciaoe di performance, come ad
esempio il lioello di sicurezza, il numero di oiolazioni dei dat, il numero di incident informatci, il  numero di
sanzioni comminate etc.
Si ricciede l’esecuzione di due scansioni di oulnerabilità ogni due mesi, una sul sito web isttuzionale e una sul
registro  eletronico,  con  strument professionali  di  oulnerability  assessment  di  lioello  enterprise,  al  fne  di
indioiduare oulnerabilità e confgurazioni poco sicure. Alla fne delle scansioni di oulnerabilità deoono essere
inoiat all’Isttuto  i  report  detagliat prodot dalla  piataforma  di  Vulnerability  Assessment,  contenent la
descrizione detagliata delle oulnerabilità riscontrate e le atoità da soolgere per la loro risoluzione.
Si  ricciedono  infne  due  incontri  di  formazione  in  presenza  o  in  modalità  a  distanza  (FAD),  uno rioolto  al
personale docente ed uno al personale di Segreteria, DS e DSGA, della durata media di circa due ore ciascuno.
Gli incontri saranno fnalizzat all’aggiornamento professionale in materia di GDPR in rapporto, rispetoamente,
alla Didatca a Distanza e allo Smart Working.

3- REQUISITI GENERALI E SPECIFICI DI AMMISSIONE
Costtuiscono requisit generali  di ammissione alla selezione il possesso delle seguent condizioni da parte del
candidato:

a) essere in possesso della citadinanza italiana o di uno degli Stat membri dell'Unione Eouropea;
b) godere dei dirit cioili e politci;
c) non aoer riportato condanne penali e non essere destnatario di proooediment cce riguardano

l'applicazione di misure di preoenzione, di decisioni cioili e di proooediment amministratoi iscrit
nel casellario giudiziale ai sensi della oigente normatoa;

d) essere a conoscenza di non essere sotoposto a procediment penali;
e) non trooarsi nelle condizioni di esclusione preoiste dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016.

Inoltre costtuiscono requisit specifici di ammissione alla selezione il possesso delle seguent condizioni:
f) possedere conoscenza specialistca della normatoa e delle prassi in materia di protezione dei dat

e delle capacità di assoloere i compit maturate in ambito scolastco.
g) adempiere alle sue funzioni in piena indipendenza ed in assenza di confit di interesse;
c) dimostrare esperienze collaboratoe con ent pubblici e isttuzioni scolastcce da almeno dicioto

mesi;
i) aoer  maturato  esperienze  laooratoe  nell’ambito  della  legislazione  sul  tratamento  dei  dat

personali e sul GDPR, in partcolare in relazione alle scuole.

4- IMPORTO MASSIMO PRESUNTO PER LA REALIZZAZIONE DELL’INCARICO, CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE E 
DURATA DELL’INCARICO

L’incarico aorà durata biennale dalla data di stpula del contrato.
L’importo  massimo presunto per  l’afdamento dell’incarico è  di  €  1.200,00 (IVA esclusa)  per  n.  2  anni,  da
corrispondersi in un’unica soluzione o in due rate annuali, preoia presentazione di specifca relazione fnale sulle
atoità soolte.
Il criterio di selezione utlizzato sarà il minor prezzo ai sensi dell’art. 95 co. 4 letera c) D. Lgs. 50/2016.
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5- MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

Le candidature dooranno peroenire  entro le ore 11:00 di tenerdì 27 gennaio 2021 a mezzo PEoC all’indirizzo
udic8270047@pec.istruzione.it con oggeto “Offerta per DPOr. 
L’Isttuzione Scolastca potrà decidere di procedere alla stpulazione del contrato ancce in presenza di una sola
candidatura, purccé oalida e giudicata congrua. In ogni caso, ancce in presenza di una o più candidature, qualora
a insindacabile giudizio del Dirigente le oferte non oengano riconosciute oalide o congrue o oantaggiose per
l’Isttuzione Scolastca non ricade in capo all’Isttuzione Scolastca alcun obbligo a contrarre.

La candidatura dete essere trasmessa utlizzando la domanda di partecipazione  “Allegato 1” corredata dalla
seguente documentazione amministratoa ed economica a cura dell’operatore economico partecipante: 

A) documentazione amministratta richiesta (a cura dell’operatore)

- Curriculum Vitae della persona fsica incaricata di operare con l’Isttuzione Scolastca;
- Documentazione  comprooante  il  possesso  della  certfcata  competenza  e/o  esperienza  professionale

maturata nel setore ricciesto, prima della pubblicazione del presente bando;
- DURC in corso di oalidità dell’azienda;
- Dicciarazione di assenza di incompatbilità per la copertura dell’incarico;  
- Autocertfcazione ai sensi dell’art.80 del D. Lgs. 50/2016;
- Copia di un documento di identtà in corso di oalidità del legale rappresentante e dell’incaricato.
- Conto corrente dedicato specifcando generalità, codice fscale dei sogget abilitat ad operare.

Il Dirigente Scolastco si riseroa di cciedere l’integrazione del curriculum oitae, relatoamente alle certfcazioni
originali delle esperienze e/o dei ttoli dicciarat, e di efetuare oerifcce a campione sulla reale sussistenza dei
requisit dicciarat dagli stessi candidat.  
La non oeridicità di quanto sotoscrito comporterà l’automatca ed immediata esclusione dalla procedura di
reclutamento.  
Il  Dirigente Scolastco si  riseroa altresì  di  condurre controlli  a campione al  fne di  oerifcare la  oeridicità dei
contenut delle dicciarazioni sosttutoe, oggeto di oalutazione.  

b) offerta economica richiesta (a cura dell’operatore)

- l’oferta proposta  non deoe superare l’importo massimo omnicomprensioo di cui all’art. 4.

Nell’oferta doorà essere specifcata: 

- Quota di partecipazione

6– VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
L’esame  delle  oferte  è  demandato  al  responsabile  Unico  del  Procedimento,  il  Dirigente  Scolastco  Eolena
Romano , ai sensi dell’art. 31 commi 1 e 2 D. Lgs. 50/2016.
L’amministrazione  si  riseroa  di  procedere  all’aggiudicazione  ancce  in  presenza  di  una  sola  oferta,  purccé
ritenuta oalida,  ai sensi dell’artcolo 69 R.D. 23/51924 n. 827. La partecipazione al presente aooiso pubblico
comporta, da parte di ogni operatore concorrente, l'implicita accetazione di tute le prescrizioni e condizioni
sopra esposte e ricciamate;  il  presente aooiso non oincola l'Amministrazione scolastca all'afdamento della
fornitura  di  seroizi  di  cui  tratasi;  l'omissione  o  l'incompletezza  di  uno  solo  dei  document ricciest per
l'ammissibilità alla gara, comporterà l'esclusione dell’operatore economico dalla procedura, ooe l'omissione e/o
l'incompletezza non siano sanate entro il termine cce oerrà prescrito dall'Amministrazione scolastca.
L’apertura delle buste/PEoC per la oalutazione delle oferte peroenute aooerrà  alle ore 11.30 di mercoledi 27
gennaio 2021 presso la segreteria  dell’Isttuto.
L’amministrazione comuniccerà oia e-mail l’esito della selezione all’operatore indioiduato per l’aggiudicazione
entro 5 giorni dall’apertura delle buste e contestualmente sarà pubblicato all’albo on line l’esito della selezione.
In caso di parità gli operatori economici partecipant al presente aooiso saranno sorteggiat.
Aooerso l’esito della selezione è ammesso reclamo scrito, entro 5 giorni dalla data della sua pubblicazione.
Trascorsi i 5 giorni senza reclami scrit, la graduatoria dioenterà defnitoa.
L’amministrazione si riseroa di procedere al conferimento dell’incarico ancce in presenza di una sola domanda
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peroenuta purccé pienamente rispondente alle esigenze descrite nell’aooiso.
Il Responsabile Unico del procedimento è il Dirigente Scolastco.

7- INVARIABILITÀ DEI PREZZI CONTRATTUALI

Tut i prezzi, fssat dall’oferta, dooranno rimanere fssi ed inoariat fno alla fne della fornitura dei seroizi ancce
se dooessero oerifcarsi oariazioni nel costo della manodopera, e di ogni altro elemento nonccé nella misura
degli oneri post a carico della dita aggiudicataria.

8- MODALITA’ DI PAGAMENTO

Si fa presente cce, ai sensi del “Regolamento in materia di emissione, trasmissione e riceoimento della fatura
eletronica da applicarsi alle amministrazioni pubblicce ai sensi dell'artcolo 1, commi da 209 a 213, della legge
24 dicembre 2007, n. 244i (approoato con decreto del MEoF del 3 aprile 2013, n. 55), sarà ammessa solo la
fatura eletronica. Il codice uniooco di quest’ufcio, relatoo al seroizio di faturazione eletronica è: UFIIHEo. Il
contraente si assumerà, inoltre, tut gli obbligci di tracciabilità dei fussi fnanziari di cui all’art. 3 della legge 13
agosto 2010 n. 136 e successioe modifcce.

9– CLAUSOLA SULLA TRACCIABILITA’ FINANZIARIA (Legge n. 136 del 13.08.2010 e s.m.i.)

Tut i mooiment fnanziari, relatoi alla presente gara dooranno essere registrat su un conto corrente dedicato
cce deoe essere comunicato alla stazione appaltante . 

10– TRATTAMENTO DEI DATI

I dat fornit dall’azienda, saranno tratat ai sensi 11 del D. Lgs. 679/2016.
I  dat dicciarat saranno utlizzat dalla  Scuola  esclusioamente  nell’ambito  del  procedimento  per  il  quale  la
presente dicciarazione oiene resa. Ai sensi del regolamento europeo 679/2016, potrà accedere ai dat cce La
riguardano cciedendone la correzione, l’integrazione e, ricorrendone gli estremi, la cancellazione o il blocco.

Per qualsiasi informazione inerente il presente aooiso si prega di rioolgersi al responsabile del procedimento
Dot.ssa  Eolena  Romano,  Dirigente  Scolastco  dell’I.C.  Faedis,  inoltrando  una  mail  all’indirizzo
udic827004@istruzione.it. 
L’Isttuzione scolastca fa presente, altresì, ai sensi e per gli efet del Regolamento UEo 2016/679 (GDPR), cce i
dat personali  fornit dalla  controparte saranno oggeto di  tratamento fnalizzato agli  adempiment ricciest
dall’esecuzione di obbligci di legge. Tali dat potranno essere comunicat, per le medesime esclusioe fnalità, a
sogget cui è riconosciuta da disposizioni di Legge la facoltà ad accederoi. In qualunque momento gli interessat
potranno far oalere i dirit preoist dalla normatoa.

Il presente aooiso è pubblicizzato sul sito web dell’Isttuzione scolastca, all’Albo Pretorio nonccé nella sezione
Amministrazione Trasparente – Bandi di gara e contrat.

IL DIRIGEoNTEo SCOLASTICO
               Eolena Romano
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