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DETERMINA  

Procedura di selezione pubblica per il conferimento di incarico con mansioni di Assistente 

Amministrativo – Finanziamento Regione FVG decreto n. 2187/GRFVG del 11/11/2022 - CUP 

C31I22000200002 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTO   il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 

1924, n. 827 e ss.mm. ii.;  

VISTA  la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 

marzo 1997, n. 59;  

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni 

e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa";  

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  

VISTO  il D.I. n. 129/2018 Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 

2015, n. 107;  

VISTO il Piano dell’Offerta Formativa dell’ a.s. 2022/2023 debitamente approvato dagli OO.CC.; 

VISTO il Programma Annuale E.F. 2023, approvato con delibera n. 35 del 12/12/2022; 
VISTO l’esito negativo della richiesta di disponibilità a personale interno profilo Assistente 

Amministrativo – n. prot. 7723/IV.5 del 27/10/2022, – per l’incarico di attività aggiuntiva da 
svolgere oltre l’orario ordinario di servizio;  

ACCERTATA la disponibilità finanziaria;  

DETERMINA 
Le premesse fanno parte integrante e sostanziale del presente provvedimento.  

Art. 1 
È indetta la procedura di affidamento al personale esterno all’Amministrazione di incarico di n. 144 ore con 
mansione di Assistente Amministrativo. L’incarico consiste in attività autonoma in ambito 
amministrativo/contabile: 
 

- Archivio generale: verifica nei plessi e aggiornamento 
- Operazioni contabili: registrazione fatture, inserimento di impegni e accertamenti  
- Inventario: aggiornamento dati  

 
Art. 2 
Per la selezione degli aspiranti all’incarico di Assistente Amministrativo, si procederà con convocazione 
informatizzata da graduatoria di Istituto di 3^ fascia del personale ATA – profilo Assistente Amministrativo 
dell’Istituto Comprensivo di Buja. 

 
Art.3 
La valutazione delle candidature sarà effettuata dal Dirigente Scolastico sulla base dei seguenti criteri:  

 esperienze professionali in ambito amministrativo/contabile  

 conoscenza certificata di applicativi informatici (word, excel …)  

 disponibilità all’eventuale spostamento tra plessi  

Art. 4 
È stabilito, per lo svolgimento dell’incarico, il compenso orario lordo dipendente previsto per la figura 
professionale di Assistente Amministrativo pari a € 14,50 - CCNL 2006/2009 Tabella 6. 
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L'attribuzione dell'incarico avverrà mediante: 

 con contratto di collaborazione plurima per personale di altra istituzione scolastica, previa 
autorizzazione dell’Amministrazione di appartenenza; 

 contratto di prestazione d’opera per soggetti esterni all’amministrazione. 

Il compenso sarà soggetto alle ritenute fiscali e previdenziali previste dalla vigente normativa.  

 

Art. 5 
La spesa sarà imputata nel progetto P02-17 del PA 2022.  
 
Il presente atto è pubblicato: 

 Albo online/Pubblicità legale 

 - Amministrazione Trasparente/Bandi di gara e contratti/ 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Flavia Fasan 
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