MINISTERO DELL’ISTRUZIONE

ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE

“ARTURO MALIGNANI”

UDINE

Prot. n (vedi segnatura). Udine, (vedi segnatura)

Oggetto: AVVISO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICO
PROFESSIONALE DI “GRAFICO” per la realizzazione dell’annuario scolastico
2021/22.

All’albo dell’Istituto — Sito web
Alle Istituzioni scolastiche della Provincia di Udine

Premesso che I'ISIS “Arturo Malignani” intende avvalersi della collaborazione di un Grafico mediante
conferimento di incarico professionale;

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
RENDE NOTO

che ¢ intendimento dello scrivente Istituto indire una selezione mediante procedura di valutazione
comparativa per il conferimento dell’incarico professionale di “Grafico”.

ART. 1 - OGGETTO DELL’INCARICO

La prestazione ha per oggetto:

progetto grafico dell’annuario

ideazione della griglia e del formato

progetto e realizzazione delle copertine
impaginazione

fotoritocco

ricerca immagini

tagli e correzione dei testi

predisposizione della stampa cartacea e digitale

VVVVVVVY

ART. 2 - MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELL’INCARICO

L’incarico sara espletato personalmente dal soggetto selezionato in piena autonomia, senza vincoli di
subordinazione, sulla base delle disposizioni ed indirizzi forniti dall’Istituto.

L’incaricato potra avvalersi delle risorse strumentali, strettamente necessari all’attivita dell’Istituto
nell’ambito del normale orario di apertura dei relativi uffici, ma non potrd in ogni caso disporre né
direttamente né indirettamente dell’attivazione di forniture che comportino impegno di spesa.
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ART. 3 - DURATA DELL’INCARICO E CORRISPETTIVO

L’incarico avra durata a decorrere dalla sottoscrizione per accettazione del relativo incarico e fino al termine
della pubblicazione e comunque non oltre il 30 maggio 2022.

Il compenso massimo ¢ pari al € 3.000,00 lordo comprensivo di ogni onere previsto per legge e comprende:
progetto grafico dell’annuario

ideazione della griglia e del formato

progetto e realizzazione delle copertine

impaginazione

fotoritocco

ricerca immagini

tagli e correzione dei testi

predisposizione della stampa cartacea e digitale

VVVVVVYY

restano escluse da tale compenso le spese per:
» realizzazione di materiale fotografico
* masterizzazione e duplicazione cd
* gspedizione di materiali e documentazione a mezzo posta o corriere espresso
* eventuali spese di trasferta e pernottamento.

Tali spese verranno preventivate e fatturate a parte se necessarie, dopo approvazione scritta delle stesse da
parte del Dirigente Scolastico.

La liquidazione del compenso avviene su presentazione di regolare documentazione fiscale da parte
dell’interessato, accompagnata da relazione sull’attivita svolta.

ART. 4 - REQUISITI

Possono presentare domanda di partecipazione i soggetti in possesso dei seguenti requisiti:
» essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione europea
» godimento dei diritti civili e politici
» non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano
I’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti
nel casellario giudiziale

» non essere sottoposto a procedimenti penali

» diploma di laurea in Grafica e Design o titoli di studio equipollenti

» conoscenza e padronanza della lingua inglese con conoscenza del linguaggio specifico degli indirizzi

di studio dell’Istituto

» esperienza pregressa presso Pubbliche amministrazioni.
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ART. 5 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

La domanda dovra pervenire entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 24 marzo 2022 secondo le seguenti
modalita:
1. tramite e-mail all’indirizzo: udis01600t @istruzione.it:

2. tramite PEC (posta elettronica certificata) all’indirizzo: udis01600t@ pec.istruzione.it;

Non saranno in alcun caso prese in considerazione le domande pervenute oltre il suddetto termine perentorio
di scadenza.

L’invio dell’offerta ¢ a totale ed esclusivo rischio del mittente.

Non saranno ammesse alla procedura le offerte che perverranno all’Istituto dopo la scadenza del termine
fissato, anche qualora il loro mancato o tardivo inoltro sia dovuto a causa di forza maggiore, caso fortuito o
fatto imputabile a terzi.

Nell’oggetto della e-mail, della PEC dovra essere indicata la seguente dicitura: “Offerta PER IL
CONFERIMENTO DI INCARICO PROFESSIONALE DI GRAFICO per la realizzazione
dell’annuario scolastico 2021/22”.

Nella domanda il candidato oltre al nome e cognome dovra dichiarare sotto la propria responsabilita:

il luogo e la data di nascita

la residenza e il recapito telefonico

il domicilio se diverso dalla residenza

la cittadinanza

il codice fiscale o la partita IVA

il godimento dei diritti civili e politici

di non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano
I’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti
nel casellario giudiziale

di non essere sottoposto a procedimenti penali

il titolo di studio posseduto

se € in servizio presso pubbliche amministrazioni a cui richiedera I’ autorizzazione.

VVVYVYVVY
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La domanda dovra essere inoltre essere corredata da:

copia fotostatica di un documento di identita valido
copia del titolo di studio posseduto

curriculum professionale in formato europeo
proposta di riduzione sul compenso

YV VYV

Il curriculum dovra contenere tutte le indicazioni utili a valutare 1’attivita professionale di studio e di lavoro
del candidato, con l’esatta precisazione dei periodi al quale si riferiscono le attivita medesime, le
collaborazioni, le pubblicazioni ed ogni altro riferimento che il candidato ritenga di presentare nel proprio
interesse. | candidati potranno allegare ogni altro documento che ritengano utili ai fini della valutazione.

Tutta la documentazione potra essere firmata digitalmente.
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ART- 6 - VALUTAZIONE E CRITERI DI SELEZIONE

La selezione delle domande sara effettuata da specifica commissione attraverso 1’esame del curriculum vitae,
per lo svolgimento dell’incarico e della proposta di riduzione del compenso.

Il curriculum dovra essere cosi strutturato:

titoli culturali e professionali

esperienza documentata di attivita di informazione presso pubbliche amministrazioni/soggetti privati
documentata attivita di redazione testi per siti internet

esperienza in discipline grafiche pubblicitarie con particolare riferimento alle attivita oggetto delle
specializzazioni dell’istituzione scolastica

Sl e

La procedura comparativa avverra utilizzando i seguenti punteggi:

curriculum max punti 100 cosi suddivisi:

titoli culturali e professionali max punti 20

esperienza documentata di attivita di informazione presso pubbliche amministrazioni/soggetti privati
max punti 10

documentata attivita di redazione testi per siti internet max punti 10

esperienza in discipline grafiche pubblicitarie con particolare riferimento alle attivita oggetto delle
specializzazioni dell’istituzione scolastica max punti 20

iscrizione all’albo dei giornalisti — pubblicisti punti 40

YV VYV VYV

proposta di riduzione del compenso max punti 3

La conclusione della procedura comparativa di valutazione e 1’affidamento dell’incarico sara resa nota entro
la fine del mese di marzo 2022.

ART. 7 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

At sensi dell’art.13 D.1gs. del Regolamento UE n° 2016/679 GDPR di informa che:
a) Le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento sono relativi alla procedura
di quanto oggetto della presente richiesta di manifestazione di interesse, nella piena tutela dei diritti
dei concorrenti e della loro riservatezza.

b) II conferimento dei dati & obbligatorio e I’eventuale rifiuto potra comportare la mancata prosecuzione
della procedura.

¢) Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei
d) L’informativa sulla privacy & pubblicata sul sito dell’Istituto “A. Malignani”.
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ART. 8 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai sensi dell’art.31 del D.lgs. 50/2016 e successive modifiche e dell’art. 5 della legge 241/1990, il
Responsabile del Procedimento ¢ il Dott. Andrea CARLETTI Dirigente Scolastico presso questo Istituto.

ART. 9 -FORO COMPETENTE
In caso di qualsiasi controversia & competente il foro di Udine.
ART. 10 — DISPOSIZIONI FINALI
L’Istituzione scolastica non ¢ tenuta a corrispondere alcun compenso ai candidati per le offerte presentate.
Per tutto quanto non previsto nel presente avviso si fa riferimento alle norme vigenti in materia e disposizioni
di riferimento.

Distinti saluti.

Si allega Scheda esperto esterno.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Andrea CARLETTI

(documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’ Amministrazione digitale e norme ad esso connesse)
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