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Prot n. vedi segnatura 

 

AL PERSONALE DELL’ISTITUTO   

 Mediante pubblicazione  

All’Albo on line – Sito Web 
Agli Atti Istituto 

 
 

OGGETTO: Avviso di selezione interna per n. 2 assistenti amministrativi relativamente al progetto Fondi strutturali 

europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. 

Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V -Priorità 

d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-

19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo 

specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia – Avviso pubblico prot. n. 380007 del 27 

maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. 

 
Sottoazione Codice Progetto Titolo Progetto Importo Autorizzato 

13.1.5A 13.1.5A-FESRPON-FR-2022-32 Ambienti didattici innovativi 
per la scuola dell’infanzia € 75.000,00 

CUP J74D22000690006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 

della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  

  VISTO il D.Lgs n. 50 del 18/4/2016 e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.I. 129/2018 Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo contabile delle 
istituzioni scolastiche e in particolare gli artt.5 e 10;  

  VISTO il Programma Annuale E.F. 2022 approvato dal Consiglio d’ Istituto con delibera n. 43 del 04/02/2022; 

VISTO l’avviso pubblico prot.n. 380007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” 
Fondi strutturali europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di Sviluppo Regionale (FESR) 
– REACT EU. Asse V -Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel 
contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e 
resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia;  
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VISTO il Progetto presentato da questo Istituto - candidatura n. 1086386 del 03.06.2022; 
VISTA la lettera di autorizzazione al progetto del Ministero dell’Istruzione (prot. n. AOOGABMI – 72962   
del 05.09.2022; 
VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n.  59 del 30.06.2022 di adesione al Progetto; 
VISTO il decreto del Dirigente Scolastico di formale assunzione in bilancio prot. n. 9640 del 29.09.2022 per 
l’inserimento della predetta disponibilità finanziaria dell’ambito del Programma Annuale 2022; 
VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto; 
VISTE le indicazioni MIUR per la realizzazione degli interventi; 
VISTE le “Linee guida dell’autorità di gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di Servizi e forniture” pubblicate 

con nota MIUR prot. AOODGEFID/1588 del 13.01.2016 e successivi aggiornamenti e integrazioni; 

VISTA la nota MIUR prot. n. 4939 del 20/02/2019 avente oggetto “Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Adeguamento dell’attività negoziale delle Istituzioni 
scolastiche ed educative alla nuova disciplina ed indicazioni operative…”con la quale l’AdG formula raccomandazioni nei 
confronti delle II.SS. beneficiarie di risorse derivanti da fondi comunitari al fine dell’adeguamento delle attività negoziali 
alle nuove disposizioni dettate dal D.I. n. 129/2018; 
PRESO ATTO che nell’ambito del Progetto autorizzato sono previste spese organizzative e funzionali alla gestione ed 
attuazione del Progetto; 
VISTA la necessità di procedere con sollecitudine all’individuazione di due assistenti amministrativi, per il supporto al 
Dirigente Scolastico e al DSGA in tutte le fas del progetto, pubblicazione, stesura atti ecc. 
TENUTO CONTO che il conferimento degli incarichi devono avvenire nel rispetto dei principi di trasparenza e parità di 
trattamento; 

 
 
 

 
E M A N A 

 
Il presente avviso pubblico di selezione interna finalizzato al reclutamento di due assistenti amministrativi a t.i. per 

supporto amministrativo in aggiunta al proprio orario di servizio, nella gestione delle attività relative al progetto Fondi 

strutturali europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 

2014-2020. Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V 

-Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia 

di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 

Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia – Avviso pubblico prot. n. 

380007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. 
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Sottoazione Codice Progetto Titolo Progetto Importo Autorizzato 

13.1.5A 13.1.5A-FESRPON-FR-2022-32 Ambienti didattici innovativi 
per la scuola dell’infanzia € 75.000,00 

CUP J74D22000690006 
 

 

 

 

1- Incarico – Compiti 

Gli Assistenti Amministrativi dovranno: 

• collaborare con il Dirigente Scolastico, il DSGA e altro personale di supporto per tutte le problematiche relative al 
progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del 
Progetto medesimo; 

• coadiuvare il DSGA nella gestione amministrativo-contabile del progetto con particolare riferimento agli aspetti 
contabili, contrattuali e di registrazione nei sistemi informatici (GPU e SIF20-20); 

• provvedere alla pubblicazione di avvisi e comunicazioni inerenti alle attività del progetto; 

• provvedere all’archiviazione di tutti gli atti del progetto. 

L’impegno orario complessivo è da svolgere oltre il proprio orario ordinario di servizio 

 

 

2- Valutazione e pubblicazione della candidatura  

La valutazione sarà effettuata da apposita commissione nominata dal Dirigente Scolastico, tenendo conto di quanto 
dichiarato e di quanto contenuto nell’Istanza di Partecipazione (allegato 1) e nella scheda di autovalutazione 
(allegato 2). Si procederà a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida. 

In caso di parità di punteggio si adotteranno i seguenti criteri: 

- Candidato più giovane. 

 

La graduatoria provvisoria sarà affissa all’albo dell’Istituto per 7 (sette) giorni, trascorsi i quali senza ricevere alcun  

              Reclamo, si procederà alla pubblicazione della graduatoria definitiva e all’assegnazione formale dell’incarico. 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà in base ai titoli, alle competenze e alle esperienze        
maturate sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi di seguito specificati: 
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Titoli di Studio e Professionali Punti 

Diploma di Laurea specifico  
(Quadriennale o specialistica/magistrale) 

Votazione fino a 107/110 - pt 8 
Votazione 108 a 110/110 - pt 10 
Votazione 110/110 lode - pt 12 

Laurea triennale specifica/ altro diploma di laurea 
(Punteggio non cumulabile con il punto A se stessa 
classe di laurea) 

6 

Diploma di istruzione secondaria di II grado  
(non cumulabile con i punti A e B) 

3 

Altri titoli e specializzazioni  

Corsi post laurea, master 2  (fino a 8 pt) 

Corsi di aggiornamento, certificazioni informatiche 1 pt (fino a 4 pt) 

Titoli Culturali Specifici  

Frequenza corsi sulla gestione dei PON FESR/FSE 
programmazione 2014-2020 

1 per ogni corso 
(max 5 pt) 

Esperienze  pregresse  

Esperienze di gestione della piattaforma GPU nei 
progetti europei PON FESR/FSE 

2 per ogni esperienza (max 10 pt) 

Esperienze di gestione della piattaforma SIF 2020 nei 
progetti europei PON FESR/FSE 

2 per ogni esperienza (max 10 pt) 
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3- Modalità di presentazione della domanda 

Per partecipare alla selezione gli interessati devono far pervenire la domanda di partecipazione (Allegato 1) e la 
scheda di autovalutazione (allegato 2) allegati al presente avviso, appositamente compilati e firmati, attraverso le 
seguenti modalità:  

a. di persona (“brevi manu”);  

b. PEC (posta certificata) al seguente indirizzo: udic83000x@pec.istruzione.it  

c. PEO (posta elettronica ordinaria) al seguente indirizzo: udic83000x@istruzione.it 

 

entro le ore 12:00 del 27.11.2022  

In caso di consegna a mano, la domanda di partecipazione e tutta la documentazione richiesta dal presente avviso 
deve essere consegnata/recapitata in busta chiusa recante la dicitura:  

“Domanda di partecipazione Avviso Assistente Amm.vo – Pon Ambienti didattici innovativi per la scuola 
dell’infanzia”  

In caso di consegna per via telematica, la dicitura summenzionata deve essere posta in oggetto.  

Alla domanda devono essere allegati:  

- copia del documento d’identità valido  

- curriculum Vitae in formato europeo del/la candidato/a, datato e firmato, compilato in tutte le sezioni, con la 
precisa indicazione dei titoli culturali e professionali e di ogni altra informazione diretta a comprovare l’idonea 
qualificazione e competenza relativamente all’area della figura e tipologia richiesta.  

La mancanza di uno solo dei predetti allegati e/o l’inoltro oltre il termine previsto costituirà motivo di esclusione. 

 

 

 

4- Attribuzione dell’incarico – durata - compenso 

L'attribuzione degli incarichi avverranno tramite provvedimento del Dirigente. La misura massima del compenso è 
stabilita in € 362.50 (lordo dipendente) per complessive 25 ore cadauno; il costo orario unitario è individuato dal 
CCNL Comparto Scuola 2006 - Tabelle 5 e 6 per le prestazioni aggiuntive. Il compenso sarà commisurato all'attività 
effettivamente svolta, documentabile attraverso verbali e time sheet, e sarà liquidato ad erogazione di 
finanziamento della presente azione PON.  

Gli incarichi inizieranno dalla data di affidamento, fino alla data di chiusura del progetto. Le attività dovranno 
concludersi obbligatoriamente entro il 15 Maggio 2023, salvo proroghe. 

 

Il compenso sarà liquidato ad effettiva erogazione dei fondi e in misura proporzionale ai finanziamenti ricevuti. 
Nessuna pretesa potrà essere avanzata all’Istituto scolastico prima della disponibilità delle risorse finanziarie. Le 
attività da retribuire dovranno risultare da un apposito registro delle firme che attesti l’impegno orario. L’attività 
svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. 

 

 

5- Responsabile del procedimento 

Ai sensi dell’art. 5 della legge n. 241 del 07/08/1990, e successive modificazioni e integrazioni, il responsabile unico 
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del procedimento di cui al presente avviso di selezione è il Dirigente Scolastico. 

 

 

6- Trattamento dati personali 

I dati personali che saranno raccolti da questo Istituto in ragione del presente avviso saranno trattati per i soli fini 
istituzionali necessari all’attuazione del Progetto in oggetto specificato, e comunque nel pieno rispetto delle 
disposizioni di cui al Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, GDPR del 27 aprile 2016, 
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 
circolazione di tali dati ed al D. Lgs. N. 196/03, come modificato dal D. Lgs. 101 del 10 agosto 2018, recante 
Disposizioni per l’adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni del GDPR. La presentazione della 
domanda dovrà contenere, a pena di esclusione, l'esplicito consenso al trattamento dei propri dati personali. 

 

 

7- Disposizioni finali 

Per quanto non esplicitamente previsto nel presente bando, si fa espressamente riferimento alla vigente normativa 
nazionale e comunitaria. 

 

 

 

 

 

8- Pubblicità 

Il presente avviso viene pubblicizzato come segue:  

• affissione all’albo pretorio on-line dell’Istituto;  

• pubblicazione sul sito dell’Istituto https://www.ictarcento.edu.it/; 

• agli Atti dell’Istituto. 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

               Dott. Stefano Bulfone 

 

 

Parte integrante del presente AVVISO sono:  

 

 ALLEGATO 1: istanza di partecipazione 

 ALLEGATO 2: SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE  
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