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Prot n. vedi segnatura 

 

AL PERSONALE DELL’ISTITUTO 

Mediante pubblicazione 

All’Albo on line – Sito Web 

Agli Atti Istituto 
 
 

OGGETTO: Avviso di selezione interna per n. 1 incarico di Progettista e n. 1 incarico di Collaudatore 

Fondi strutturali europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – 

REACT EU. Asse V -Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel 

contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e 

resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia – 

Avviso pubblico prot. n. 380007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. 

 
Sottoazione Codice Progetto Titolo Progetto Importo Autorizzato 

13.1.5A 13.1.5A-FESRPON-FR-2022-32 Ambienti didattici innovativi 
per la scuola dell’infanzia € 75.000,00 

CUP J74D22000690006 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 

della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.Lgs n. 50 del 18/4/2016 e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.I. 129/2018 Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo contabile delle 
istituzioni scolastiche e in particolare gli artt.5 e 10; 
VISTO il Programma Annuale E.F. 2022 approvato dal Consiglio d’ Istituto con delibera n. 43 del 04/02/2022; 

VISTO l’avviso pubblico prot.n. 380007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” 

Fondi strutturali europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di Sviluppo Regionale (FESR) 
– REACT EU. Asse V -Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel 
contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e 
resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia; 
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VISTO il Progetto presentato da questo Istituto - candidatura n. 1086386 del 03.06.2022; 
VISTA la lettera di autorizzazione al progetto del Ministero dell’Istruzione (prot. n. AOOGABMI – 72962 
del 05.09.2022; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 59 del 30.06.2022 di adesione al Progetto; 
VISTO il decreto del Dirigente Scolastico di formale assunzione in bilancio prot. n. 9640 del 29.09.2022 per 
l’inserimento della predetta disponibilità finanziaria dell’ambito del Programma Annuale 2022; 
VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto; 
VISTE le indicazioni MIUR per la realizzazione degli interventi; 
VISTE le “Linee guida dell’autorità di gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di Servizi e forniture” pubblicate 

con nota MIUR prot. AOODGEFID/1588 del 13.01.2016 e successivi aggiornamenti e integrazioni; 

VISTA la nota MIUR prot. n. 4939 del 20/02/2019 avente oggetto “Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Adeguamento dell’attività negoziale delle Istituzioni 
scolastiche ed educative alla nuova disciplina ed indicazioni operative…”con la quale l’AdG formula raccomandazioni nei 
confronti delle II.SS. beneficiarie di risorse derivanti da fondi comunitari al fine dell’adeguamento delle attività negoziali 
alle nuove disposizioni dettate dal D.I. n. 129/2018; 

 
CONSIDERATO che per la realizzazione del suddetto progetto è necessario reperire e selezionare personale esperto, 
interno all’istituzione scolastica, per attività di Progettazione e Collaudo; 

 

E M A N A 
 

Il presente avviso pubblico di selezione per l’individuazione di personale interno all’istruzione scolastica con contratto 
a tempo indeterminato cui affidare il compito di progettista e collaudatore nell’ambito del progetto autorizzato: 

 
Sottoazione Codice Progetto Titolo Progetto Importo Autorizzato 

13.1.5A 13.1.5A-FESRPON-FR-2022-32 Ambienti didattici innovativi 
per la scuola dell’infanzia € 75.000,00 

CUP J74D22000690006 
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1- Incarico 

Per l’attuazione del PON in oggetto, questa Istituzione avvia la selezione di: 

 
 N. 1 esperto PROGETTISTA 

 N. 1 esperto COLLAUDATORE 

 
 

Alla figura del Progettista sono affidati i seguenti compiti: 

 
• svolgere un sopralluogo approfondito di tutti i locali di ogni plesso di Scuola dell’Infanzia; 

• redigere una proposta di progetto contenente sia i beni da acquistare che precise indicazioni in merito alla loro 
disposizione ed installazione nei locali scolastici, specificando gli eventuali adeguamenti strutturali da eseguire nei 
suddetti locali; 

• redigere il capitolato tecnico e collaborare con il DS e il DSGA per la redazione del bando di gara dei beni da 
acquistare; 

• collaborare alla redazione del prospetto comparativo delle offerte pervenute al fine di individuare la ditta 
aggiudicataria della gara; 

• svolgere l’incarico rispettando le tempistiche assegnate: in particolare, la proposta di progetto dovrà essere 
consegnata al Dirigente Scolastico in tempi utili per consentire lo svolgimento delle ulteriori procedure indicate nella 
Lettera di autorizzazione; 

• completare quanto disposto di competenza sulla piattaforma ministeriale; 

• coordinarsi con il RSPP di Istituto per l’eventuale adeguamento del DVR; 

• redigere i verbali relativi alla propria attività. 

 
Alla figura del Collaudatore sono affidati i seguenti compiti: 

 
• verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e la corrispondenza rispetto a quanto specificato nel capitolato 
secondo il progetto predisposto dall’istituto; 

• eseguire verifiche e controlli di tutta la fornitura rispetto alle caratteristiche di qualità e di costo, alla loro efficace 
funzionalità e alla rispondenza di hardware e software alle prestazioni richieste e dichiarate dall’azienda fornitrice non 
oltre quindici giorni dalla comunicazione della data di consegna e messa in funzione, salvo diverso termine contrattuale; 

• procedere con il collaudo in contraddittorio con i tecnici della ditta fornitrice e sottoscrivere il verbale di collaudo dei 
beni e degli adeguamenti eventualmente effettuati; 

• svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dall’Istituto; 

• verificare la rispondenza dei beni acquistati e degl adeguamenti eseguiti rispetto al progetto stilato. Il collaudo dovrà 
riguardare la totalità delle apparecchiature oggetto del contratto e dovrà essere eseguito secondo quanto previsto 
all’art. 24 del DPCM 6.8.1997 n. 452. L’incarico di collaudo consisterà nell’accertamento finale della corretta esecuzione 
contrattuale e nell’attestazione della conformità della fornitura a quanto richiesto dall’Istituzione Scolastica e previsto 
nell’allegato tecnico alla progettazione; 

• redigere i verbali relativi alla propria attività. 

• coordinarsi con l’ufficio addetto per le procedure relative all’inventario dei beni acquistati. 
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2- Incompatibilità della candidatura 

Si evidenzia l’incompatibilità a presentare la domanda di partecipazione agli appartenenti a gruppi di valutazione 
PON, ai titolari, dipendenti o collaboratori di ditte che intendono partecipare a bandi di gara relativi al progetto in 
questione. 

 
 

 
3- Criteri di selezione 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera della commissione presieduta dal 
Dirigente Scolastico, sulla base dei seguenti criteri di selezione. Le figure da nominare saranno individuate sulla base 
dei punteggi specificati nella tabella sottostante: 
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A) Tabella valutazione titoli per esperto Progettista o Collaudatore: 

 
Titoli di Studio e Professionali Punti 

 
Diploma di Laurea specifico 
(Quadriennale o specialistica/magistrale) 

Votazione fino a 107/110 - pt 8 
Votazione 108 a 110/110 - pt 10 
Votazione 110/110 lode - pt 12 

Laurea triennale specifica/ altro diploma di laurea 
(Punteggio non cumulabile con il punto A se stessa 
classe di laurea) 

 
6 

Diploma di istruzione secondaria di II grado 
(non cumulabile con i punti A e B) 

 

3 

Corso post-laurea afferente la tipologia dell’intervento 
(Dottorato di ricerca, Master universitario di I e II livello 60 cfu, 
Corso di perfezionamento 60 cfu) 

 
2 (fino a 6 pt) 

Altri titoli culturali specifici afferenti la tipologia 
dell’intervento 

2 (fino a 4 pt) 

Titoli Culturali Specifici 
 

 

Competenze informatiche certificate 
2 per ogni certificazione 

(fino a 6 pt) 

Partecipazione a corso di formazione attinenti la figura 
richiesta, in qualità di discente 

1 pt (max 3 pt) 

Titoli di servizio o lavoro 
 

Attività di formatore per docenti/ATA relativi all’uso 
delle nuove tecnologie/piattaforme informatiche 

/applicativi digitali 

5 per ogni esperienza 
(max 15 pt) 

Esperienze pregresse per incarichi esterni nel settore ICT 2 per ogni anno di esperienza (fino a 10) 

Pregresse esperienze di progettista o 
collaudatore nei progetti europei PON FESR/FSE 
o similari 

5 per ogni esperienza 
(max 15 pt) 

Incarico/ delega per verifica regolare 
esecuzione/collaudo/progettista beni o 
servizi informatici  

5 per ogni esperienza 
(max 15 pt) 

 
Responsabile laboratorio informatico e/o scientifico 
presso istituti scolastici 

5 per ogni esperienza 
(max 15 pt) 
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4- Modalità di presentazione della domanda 

Per partecipare alla selezione gli interessati devono far pervenire la domanda di partecipazione (Allegato 1) e la 
Scheda Autovalutazione (Allegato 2), allegate al presente avviso, appositamente compilate e firmate, attraverso le 
seguenti modalità: 

a. di persona (“brevi manu”); 

b. PEC (posta certificata) al seguente indirizzo: udic83000x@pec.istruzione.it 

c. PEO (posta elettronica ordinaria) al seguente indirizzo: udic83000x@istruzione.it 
 

entro le ore 12:00 del 04.11.2022 

In caso di consegna a mano, la domanda di partecipazione e tutta la documentazione richiesta dal presente avviso 
deve essere consegnata/recapitata in busta chiusa recante la dicitura: 

“Domanda di partecipazione Avviso Progettista o Collaudatore – Pon Ambienti didattici innovativi per la scuola 
dell’infanzia” 

In caso di consegna per via telematica, la dicitura summenzionata deve essere posta in oggetto. 

Alla domanda devono essere allegati: 

- copia del documento d’identità valido 
- curriculum Vitae in formato europeo del/la candidato/a, datato e firmato, compilato in tutte le sezioni, con la 
precisa indicazione dei titoli culturali e professionali e di ogni altra informazione diretta a comprovare l’idonea 
qualificazione e competenza relativamente all’area della figura e tipologia richiesta. 

La mancanza di uno solo dei predetti allegati e/o l’inoltro oltre il termine previsto costituirà motivo di esclusione. 
 

 
5- Valutazione delle candidature 

A seguito della valutazione delle istanze pervenute e ritenute valide, la Commissione procederà ad elaborare una 
graduatoria che verrà pubblicata all’Albo e in Amministrazione Trasparente del sito web dell’Istituto 
https://www.ictarcento.edu.it Tale pubblicazione avrà valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli 
estremi, potranno produrre reclamo scritto entro 7 giorni dalla stessa. Decorso tale termine la graduatoria diventa 
definitiva ed il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, procederà all’affidamento 
dell’incarico. A parità di punteggio l’incarico sarà assegnato al candidato con maggiori esperienze presso Istituzioni 
scolastiche pubbliche. 

 
L’Istituto si riserva di non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di mancata realizzazione del progetto e di 
procedere al conferimento dello stesso anche in caso di presenza di una sola candidatura, purché pienamente 
rispondente alle esigenze progettuali e ritenuta valida. 

 
Si riserva, altresì, espressamente, la facoltà di procedere alla verifica dei titoli, delle competenze e delle esperienze 
dichiarate. 
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6- Rinuncia e surroga 

In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta selezione, si 
procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di cui al precedente comma. 

 

 
7- Attribuzione dell’incarico – durata - compenso 

L'attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento del Dirigente. La misura massima del compenso per il 
PROGETTISTA è stabilita in € 3.000,00, per il COLLAUDATORE è stabilita in € 1.125,00, omnicomprensivi; il costo 
orario unitario è individuato dal CCNL Comparto Scuola 2006 - Tabelle 5 e 6 per le prestazioni aggiuntive. Il compenso 
sarà commisurato all'attività effettivamente svolta, documentabile attraverso verbali e time sheet, e sarà liquidato ad 
erogazione di finanziamento della presente azione PON. 

Gli incarichi inizieranno dalla data di affidamento, fino alla data di chiusura del progetto. Le attività dovranno 
concludersi obbligatoriamente entro il 15 Maggio 2023, salvo proroghe. 

 
Il compenso sarà liquidato ad effettiva erogazione dei fondi e in misura proporzionale ai finanziamenti ricevuti. 
Nessuna pretesa potrà essere avanzata all’Istituto scolastico prima della disponibilità delle risorse finanziarie. Le 
attività da retribuire dovranno risultare da un apposito registro delle firme che attesti l’impegno orario. L’attività 
svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. 

 

 
8- Responsabile del procedimento 

Ai sensi dell’art. 5 della legge n. 241 del 07/08/1990, e successive modificazioni e integrazioni, il responsabile unico 
del procedimento di cui al presente avviso di selezione è il Dirigente Scolastico. 

 

 
9- Trattamento dati personali 

I dati personali che saranno raccolti da questo Istituto in ragione del presente avviso saranno trattati per i soli fini 
istituzionali necessari all’attuazione del Progetto in oggetto specificato, e comunque nel pieno rispetto delle 
disposizioni di cui al Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, GDPR del 27 aprile 2016, 
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 
circolazione di tali dati ed al D. Lgs. N. 196/03, come modificato dal D. Lgs. 101 del 10 agosto 2018, recante 
Disposizioni per l’adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni del GDPR. La presentazione della 
domanda dovrà contenere, a pena di esclusione, l'esplicito consenso al trattamento dei propri dati personali. 

 

 
10- Disposizioni finali 

Per quanto non esplicitamente previsto nel presente bando, si fa espressamente riferimento alla vigente normativa 
nazionale e comunitaria. 
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11- Pubblicità 

Il presente avviso viene pubblicizzato come segue: 

• affissione all’albo pretorio on-line dell’Istituto; 

• pubblicazione sul sito dell’Istituto https://www.ictarcento.edu.it/; 

• agli Atti dell’Istituto. 
 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. Stefano Bulfone 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Parte integrante del presente AVVISO sono: 

 
 ALLEGATO 1: istanza di partecipazione 

 
 ALLEGATO 2: scheda autovalutazione dei titoli 
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