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Ministero dell’Istruzione e del merito

Direzione generale per il Friuli Venezia Giulia %@ \‘
ISTITUTO COMPRENSIVO DI GONARS ,gf 8\
Codice fiscale 81002680304 - Via Torviscosa, 8 | i .} ]
Tel. 0432.993036 - 33050 GONARS P S
po: udic83200g@istruzione.it - pec: udic83200g@pec.istruzione.it = _‘5

https://icgonars.edu.it/

Agli atti
Alla Ditta

Trattativa diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), ai sensi dell’art. 50
comma 1. lettera b) del Digs 36/2023

DISCIPLINARE DI GARA
ACQUISTO MATERIALE DIDATTICO E DI CANCELLERIA SCUOLE IC GONARS/UFFICIO

L'Istituto Comprensivo di GONARS ¢ interessato alla fornitura di materiale didattico e di cancelleria per le
scuole dell’ISTITUTO COMPRENSIVO DI GONARS e per I'Ufficio di Segreteria.

Ai sensi dell’art. 15, comma 1, del d.Igs. n. 36/2023 (di seguito, anche il «Codice»), I'esecuzione del Contratto
¢ diretta dal Responsabile Unico del Progetto (di seguito, anche «RUP»), € individuato nella persona della
prof.ssa Rossella Rizzatto, Dirigente Scolastico di questo Istituto Comprensivo.

La procedura si svolgera interamente per via telematica nell'ambito del Mercato Elettronico della P.A.(MePA/
www.acquistinretepa.it), tramite TRATTATIVA DIRETTA con n. 1 operatore economico.

La fornitura dovra essere realizzata secondo le modalita e le specifiche definite nel presente disciplinare.

Il materiale richiesto nuovo di fabbrica & specificato negli allegati suddivisi per consegna del materiale.
L'importo presunto per la fornitura ed i relativi servizi connessi(trasporto-scarico) di cui al presente
disciplinare & di Euro 5.700,00 Iva esclusa.

| costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al documento di
offerta generato dal MEPA, in maniera singola e dettagliata.

Non sono ammesse offerte in aumento.

Documenti da presentare:

La presente procedura verra predisposta su MEPA mediante Trattativa Diretta.

L'operatore economico partecipante dovra trasmettere iseguenti documenti firmati digitalmente:
Dichiarazione sostitutiva;

Dichiarazione tracciabilita flussi finanziari;

Patto di integrita;

Dichiarazione Titolare effettivo;

Dichiarazione assenza conflitto di interesse O.E.

ouv kA wWwNPRE

Offerta economica dettagliata (deve contenere I'elenco dettagliato dei beni con prezzi
singoli e totali);

L'aggiudicazione dell’appalto non equivale ad accettazione dell’ offerta.

Si precisa altresi che, con l'invio della propria offerta, 'operatore economico accetta tutte le
condizioni particolari di contratto previste dalla Stazione appaltante con il presente documento,
senza alcuna eccezione.

Ove fossero ricompresi, tutti i materiali forniti dovranno rispettare la relativa normativa CAM.
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Criterio di valutazione delle offerte

L’offerta pervenuta sara valutata in base al prezzo offerto per i prodotti indicati nel capitolato. |
prodotti indicati sono vincolanti ai fini dell’accettazione della stessa.

L’ Operatore economico, ammesso a partecipare alla procedura, dovra essere in possesso, a pena di

esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice nonché dei requisiti di idoneita professionale:
essere iscritto nel registro della Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura ed altro registro
previsto per le attivita coerenti con quelle oggetto di Affidamento.

Garanzia

In caso di affidamento all’operatore economico non sara richiesta la garanzia definitiva ai sensi
dell’art. 53 comma 4 del D. Lgs. 36/2023 se ai sensi dell’art. 117 comma 14 verra applicato un
miglioramento del prezzo.

Consegna:
Istituto Luogo di consegna
1 Scuola dell’Infanzia di GONARS Via Molini, 28/a — 33050 GONARS
2 Scuola Primaria di GONARS Via E. De Amicis, 5 — 33050 GONARS
3 Scuola Secondaria di 1° GONARS Via Torviscosa, 8 — 33050 GONARS
4 Scuola dell’Infanzia di BICINICCO Via Regina Pacis, 1 — 33050 BICINICCO

5 |Scuola Primaria di BICINICCO Via Roma, 29 — 33050 BICINICCO

Scuola dell'infanzia di CASTIONS Via Corridoni, 5 — 33050 BAGNARIA ARSA fraz. CASTIONS
© DELLE MURA DELLE MURA

7 Scuola Primaria di BAGNARIA ARSA  Via V. Veneto, 36 — 33050 BAGNARIA ARSA

8 | Ufficio IC GONARS Via Torviscosa, 8 33050 GONARS

- Il Fornitore dovra predisporre e condividere con la Scuola Punto Ordinante il piano delle consegne.

- Il termine ultimo previsto per la consegna di tutti i prodotti e I'espletamento di tutti i servizi oggetto
del presente Contratto e di 60 giorni lavorativi dall’inserimento a sistema del documento di accettazione.
Duvri

In considerazione della natura della fornitura oggetto della presente procedura, non sussiste, ai sensi
dell'art. 26, comma 3-bis del D.Lgs. 9 aprile 2008 n. 81, I'obbligo di procedere alla predisposizione del
Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenze (c.d. DUVRI).

Stipula ed eventuale Contratto collegato

L'apertura dell’offerta sara effettuata tramite piattaforma MEPA.

Dopo l'apertura della documentazione amministrativa, I'Istituto procedera ad accertare che
I'offerta tecnica ed economica sia corrispondente a quanto richiesto dal Capitolato tecnico.

Non sono ammesse offerte in rialzo rispetto all'importo massimo fissato.

Si procedera all’aggiudicazione della Trattativa purché |'offerta sia ritenuta valida e congrua per
gualita e prezzo per I'Istituto.

Tracciabilita flussi finanziari e pagamento

Il pagamento avverra a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilita dei
flussi entro 30 giorni dal ricevimento della fattura elettronica che potra essere emessa dopo la
consegna del materiale secondo le vigenti disposizioni normative sul pagamento della fattura sara
applicato lo split payment (art. 17 DPR 633/72).

In particolare si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita di cui
alla predetta normativa, pena la nullita assoluta del contratto.

Si trascrivono di seguito i riferimenti per la fatturazione:
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ISTITUTO COMPRENSIVO DI GONARS — Via Torviscosa, 8 - 33050 GONARS c.f. 81002680304
Emissione fattura elettronica: CODICE UNIVOCO UF677Y

PER ESIGENZE CONTABILI SI CHIEDE DI EMETTERE FATTURA PER PLESSO DI CONSEGNA.
Ulteriori Informazioni

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di
comunicazione MEPA.

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009,
il Punto Ordinante procedera ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarita Contributiva
(DURC).

Riservatezza delle informazioni

Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs 196/03 come integrato e/o modificato dal GDPR 679/16 e del d.Lgs
101/2018 i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati
dall’lstituto Comprensivo di Gonars esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto
aggiudicatario, garantendo I'assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici
e manuali. Siinforma che:

1. Le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento ineriscono alla procedura di quanto
oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro
riservatezza;

2. Titolare del trattamento dei dati e il Dirigente Scolastico, il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) e
I’avvocato Rubinato Gianluca: dpo@xrbb-legal.it.

Definizione delle controversie

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il
prestatore e I'Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente & quello
di Udine.

Rinvio

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera si fa espresso rinvio a quanto
previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di
contratti pubblici.

Il Responsabile Unico del Progetto
IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE
Prof.ssa Rossella Rizzatto

Allegati: n. 8richieste materiale suddivise per consegna

FIRMA PER ACCETTAZIONE OPERATORE ECONOMICO
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