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Ai Genitori/Tutori degli Studenti  
della Scuola Secondaria di 1° Grado di Gonars 

 
 
Oggetto: Libretto Elettronico alla Scuola Secondaria di I Grado “T.Marzuttini” di Gonars 
 
ISTRUZIONI DI UTILIZZO DEL LIBRETTO ELETTRONICO NUVOLA 
 
I genitori dovranno SCARICARE SUL TELEFONO CELLULARE la APP NUVOLA (istruzioni per scaricare e installare 
l’app) che permette si usufruire di tutte le funzioni del Libretto Elettronico (non disponibili da computer). 

 
In questo TUTORIAL trovate le istruzioni per l’utilizzo delle principali funzioni. 

 
IMPORTANTE: Le credenziali (username e password) di accesso al profilo “TUTORE” devono essere di 
esclusiva gestione da parte dei Genitori/Tutori e NON condivise con gli Studenti perchè attraverso questo 
profilo vengono effettuate firme e giustificazioni. 
 
Per questo motivo è indispensabile che i Genitori/Tutori NEL CASO AVESSERO CONDIVISO LE CREDENZIALI 
CON I PROPRI FIGLI IN PASSATO cambino le proprie password di accesso. 
 
RIASSUNTO DELLE FUNZIONI “TUTORE” DAL LIBRETTO ELETTRONICO NUVOLA: 

- ASSENZE ED ENTRATE IN RITARDO: vengono inserite dai docenti e successivamente giustificati dai tutori; 
- USCITE ANTICIPATE: vanno inserite e giustificate DAI TUTORI prima di entrare a scuola per permettere agli 

insegnanti e al personale ATA di verificare che l’uscita sia autorizzata; 
- VOTI: vengono semplicemente visualizzati, non è necessaria la firma; 
- NOTE: la semplice visualizzazione della nota da parte del TUTORE farà fede come PRESA DI VISIONE; 
- CIRCOLARI E ADESIONE A PROGETTI ED ATTIVITA’: Verranno caricate dagli insegnanti le circolari di volta 

in volta con la RICHIESTA di ADESIONE da spuntare da parte dei tutori. ATTENZIONE: la spunta di adesione 
messa sul Registro Elettronico è UNICA e VALE PER ENTRAMBI I GENITORI/TUTORI, chiunque dei due la 
selezioni; 

- COLLOQUI ON-LINE: la prenotazione va effettuata attraverso il registro elettronico prenotando i colloqui 
nelle giornate e negli orari resi disponibili dai diversi insegnanti, il collegamento online a Google Meet 
andrà effettuato attraverso il Link fornito in fase di prenotazione. 

 
Gli STUDENTI, con le proprie credenziali “STUDENTE” (inviate ai genitori dalla segreteria via mail) possono 
accedere al Registro Elettronico (per visualizzare attività didattiche, compiti, agenda impegni futuri, voti, 
note...), ma NON possono firmare giustificazioni, note, comunicazioni, ecc. 

 
COMUNICAZIONI DALLA FAMIGLIA → SCUOLA 
Per problemi o malfunzionamenti del registro elettronico i genitori possono scrivere una mail al responsabile del 
registro elettronico: stefano.fattori@icgonars.edu.it 
 
I Genitori/Tutori in caso di necessità possono contattare direttamente i Coordinatori di Classe o i singoli Docenti, 
tramite l’indirizzo mail istituzionale di questi ultimi, formato da “nome.cognome@icgonars.edu.it”. 
 
Per le comunicazioni indirizzate al Dirigente scolastico o alla segreteria, l’indirizzo mail di riferimento è 
udic83200g@istruzione.it 

 
prof.ssa Alessandra VIDAL 

Dirigente scolastico I.C. Gonars 
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