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Circolare n. 5 – 2018/2019 Gonars, 1novembre 2018 

Ai docenti dell’IC Gonars 
e p.c. 
Alla Direttrice SGA – Nadia FRANZ 
 

 

Oggetto: selezione di docenti da impiegare nella ricerca IEA-TIMSS 2019 come coordinatori e somministratori 

delle prove. 

Come comunicato nel corso dell’ultimo collegio docenti, il nostro istituto è stata selezionato per partecipare 

alla ricerca in oggetto. Saranno coinvolte nei prossimi mesi di marzo e aprile una o due classi quarte della 

scuola primaria e una o due classi terze della scuola secondaria. Le classi sorteggiate e le date di 

somministrazione saranno comunicate nelle prossime settimane. 

Dovendo in questa fase procedere all’individuazione di alcuni/e docenti cui affidare gli incarichi di 

coordinatore/trice e somministratore/trice, chiedo agli/alle interessati/e di compilare e far pervenire alla 

segreteria dell’istituto la propria disponibilità ad assumere detti ruoli entro e non oltre le ore 13.30 del 9 

novembre 2018. Il collegio docenti ha stabilito di affidare l’incarico di coordinatore/trice ad una sola persona 

mentre sarà necessario individuare due incaricati/e per il ruolo di somministratore/trice. 

RUOLO DEL/DELLA COORDINATORE/TRICE RUOLO DEL/DELLA SOMMINITRATORE/TRICE 

Il coordinatore è responsabile della supervisione dello 

svolgimento di tutte le attività preliminari e successive 

alla somministrazione delle prove presso la scuola e 

della comunicazione con l'INVALSI per tutte le fasi del 

progetto. Il coordinatore è responsabile della corretta 

identificazione e campionamento di tutti i soggetti 

interessati e garantisce la corretta distribuzione e 

raccolta di tutti i materiali di indagine. Il coordinatore 

è tenuto a trattare con riservatezza tutte le 

informazioni relative all'indagine, all'identità dei 

partecipanti e alle risposte degli stessi. 

 

COMPITI 

• Verificare la compatibilità dei computer della 

scuola con la prova eTIMSS, tramite un software 

di controllo fornito dall’INVALSI, in collaborazione 

con il somministratore;  

• Verificare e confermare i dati di contesto, in 

collaborazione con la segreteria scolastica, per 

raccogliere informazioni sulle classi della scuola ai 

fini del campionamento;  

Il somministratore è responsabile di tutte le attività 

che si dovranno svolgere nelle giornate di 

somministrazione delle prove presso la scuola. Il 

somministratore è tenuto a trattare con 

riservatezza tutte le informazioni relative 

all'indagine, all'identità dei partecipanti e alle 

risposte degli stessi. 

 

COMPITI 

• Verificare la compatibilità dei computer della 

scuola con la prova eTIMSS, tramite un software 

di controllo fornito dall’INVALSI, in 

collaborazione con il coordinatore; 

• Partecipare al seminario di formazione online 

con lo staff dell'INVALSI; 

• Controllare i materiali ricevuti dall’INVALSI 

prima dello svolgimento delle 

somministrazioni; 

• Installare su tutti i pc compatibili il software per 

lo svolgimento della prova ed effettuare 

l’accesso per ogni singolo studente 

partecipante; 
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• Individuare la data di somministrazione d’intesa 

con l’INVALSI per ciascuna delle classi 

campionate;  

• Partecipare al seminario di formazione online con 

lo staff dell'INVALSI;  

• Pianificare la giornata di somministrazione 

(collaborazione con il Dirigente Scolastico e gli 

insegnanti; preparazione della classe, fissando 

orario e luogo di svolgimento della rilevazione, 

predisponendo i materiali necessari);  

• Controllare i materiali ricevuti dall’INVALSI prima 

dello svolgimento delle somministrazioni;  

• Distribuire agli insegnanti delle materie oggetto 

di indagine delle classi campionate e al DS le 

lettere con le credenziali di accesso per la 

compilazione del questionario online;  

• Misurare il tasso di risposta degli studenti per 

ogni sessione di rilevazione e organizzare la 

sessione di recupero se il tasso di risposta nella 

classe campionata è inferiore al 90%; 

• Supporto al somministratore per lo svolgimento 

delle prove digitali eTIMSS e del questionario 

studenti cartaceo; 

• Verificare la tutela della riservatezza degli 

strumenti (custodia in luogo sicuro e non 

accessibile). 

• Segnare sulla Scheda Studenti la presenza o 

l’assenza degli studenti; 

• Compilare il Modulo di Somministrazione; 

• Leggere agli studenti le istruzioni per lo 

svolgimento della prova, come da indicazioni 

della IEA e dell’INVALSI; 

• Misurare il tasso di risposta degli studenti per 

ogni sessione di rilevazione e organizzare la 

sessione di recupero se il tasso di risposta nella 

classe campionata è inferiore al 90%; 

• Upload del contenuto delle chiavette (prove 

svolte), sul portale predisposto dalla IEA; 

• Verificare la tutela della riservatezza degli 

strumenti (custodia in luogo sicuro e non 

accessibile). 

 

Possono partecipare alla selezione gli/le insegnanti a tempo indeterminato e a tempo determinato con 

contratto fino al 31 agosto oppure fino al 30 giugno oppure fino al termine delle lezioni. Saranno esclusi dalla 

selezione i/le docenti delle classi quarte della scuola primaria e delle classi terze della scuola secondaria di 

primo grado. Gli incarichi saranno affidati in base ai seguenti criteri: 

• Appartenenza all’ordine di scuola nel quale di svolge la prova 

• Competenze necessarie allo svolgimento dei compiti esposti. 

• Precedenti esperienze nell’ambito delle prove di rilevazione nazionali e/o internazionali 

• Competenze derivanti da titoli o pubblicazioni 

• Minor numero di incarichi contemporaneamente ricoperti all’interno dell’istituto 

Il compenso è stabilito in € 200,00 (per livello scolastico) onnicomprensivi per il/la coordinatore/trice e in € 
150,00 onnicomprensivi per il/la somministratore/trice. 

Rimanendo a disposizione per chiarimenti, porgo distinti saluti. 
 

Il Dirigente Scolastico 

Paolo De Nardo 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

ex art.3, co 2, D.Lgs. 39/93) 
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Alla cortese attenzione del  

Dirigente Scolastico dell’IC Gonars 

Paolo DE NARDO 

 

Il/La sottoscritt_ __________________________________ nato a _____________________________ il _____________, 

in servizio per l’a.s. 2018/2019 nel plesso di scuola  dell’infanzia -  primaria -  secondaria di 

primo grado ___________________________________________ in qualità di docente  

 a tempo indeterminato 

 a tempo determinato fino al ______________________________ 

dichiara la propria disponibilità ad assumere l’incarico di: 

 RUOLO1 ORDINE di SCUOLA 

 Coordinatore/trice 
Primaria 

Secondaria 

 Somministratore/trice Primaria 

 Somministratore/trice Secondaria 

 

A tal fine dichiara I seguenti titoli culturali e/o professionali: 

 _________________________________________________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________________________________________________  

 

 DATA FIRMA 

 _________________________ _____________________________________________ 

                                                           
1 È possibile candidarsi per più di un ruolo 
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