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DISCIPLINARE DELLA RICHIESTA DI OFFERTA 
 

Disciplinare  procedura comparativa ai sensi dell’art.36 comma 2, lettera b) del D.Lgs n. 50/2016 
per la fornitura di arredi scolastici speciali  per un importo a base d’asta pari a € 16.500,00 (IVA 
esclusa), con aggiudicazione mediante offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del 
miglior rapporto qualità/prezzo,  
 PROGETTO “L’ORA DI LEZIONE NON BASTA” Codice progetto 2017-GEN-00304 
CUP:  E75E19000550002     
Lotto 1: CIG: Z1A30C666B  

Lotto 2: CIG: Z6F30C66C7 

Lotto 3: CIG: ZE130C671C 

Lotto 4: CIG: ZDB30C6774 
 

 

1. PREMESSA 
Nell’ambito del Progetto “L’ora di lezione non basta” – LODLNB, l’Istituto Comprensivo di Gonars, 
individuato quale Stazione Appaltante, intende realizzare ambienti di apprendimento innovativi con 
l’acquisto di arredi speciali per i laboratori di teatro, musica, scienze e aula docenti. 
Per la fornitura degli stessi si intende procedere con la comparazione delle offerte richieste ai fornitori 
individuati dalla Rete istituita a livello nazionale per la realizzazione dell’iniziativa,  nel rispetto  del D.Leg.vo 
n.50 art.36 e 58  del 18 aprile 2016 e dell’art.46 del DI 129/2018. 
 
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare. 
 
Le imprese selezionate sono invitate a presentare la propria migliore offerta tecnico – economica per la 

realizzazione dell’attività in oggetto entro le ore 12.00 di sabato 20/03/2021. 
Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini a tutti i 

partecipanti entro le ore 12.00 di sabato 13/03/2021. 
La fornitura dei beni in allegato comprende la spesa relativa all’installazione e configurazione, messa in 
opera, costi di sopralluogo, di assicurazione e sicurezza, costi del lavoro, costi funzionali per lo svolgimento 
del servizio e costi accessori. 
Le attrezzature richieste sono quelle inserite nel Capitolato Tecnico della presente richiesta di offerta. 
 

Importo posto a base d'asta pari a Euro 16.500,00 (Euro Sedicimilacinquecento/00)  IVA esclusa,  
comprensivo di trasporto montaggio, garanzia da prestare “on-site” per un periodo minimo di tre anni dalla 
data del collaudo. 
Il Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs n.50/2016 è il Dirigente Scolastico Prof.ssa 
Alessandra Vidal. 
 

2. OGGETTO 

Il presente disciplinare ha per oggetto: 
1. La fornitura di arredo speciale nuovo di fabbrica descritto nel capitolato tecnico; 
2. la partecipazione di un delegato della ditta aggiudicataria, in contraddittorio con un collaudatore 

nominato dal Dirigente, al collaudo delle attrezzature;  
3. servizi di manutenzione ed assistenza per la durata di 36 (trentasei) mesi, dalla data di accettazione. 
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Procedura promossa dall’ISTITUTO COMPRENSIVO di GONARS  Via Torviscosa,8    
33050  GONARS (Udine) 
Codice iPA: istsc_udic83200g 
Codice Fiscale: 81002680304 
Codice univoco per la fatturazione elettronica: UF677Y 
PEO: udic83200g@istruzione.it 
PEC: udic83200g@pec.istruzione.it 
 
Si allega al presente disciplinare   specifico  “Allegato tecnico” 
 

Sede di intervento:  Scuola Primaria di Gonars – Via E.De Amicis, 50 
 
3 . QUALITÀ DEI MATERIALI 

Il materiale della fornitura dovrà essere conforme alle specifiche tecniche minime descritte nel capitolato.  
Eventuali riferimenti a dispositivi riconducibili a marchi noti devono essere considerati unicamente a titolo 
di esempio e per individuare le caratteristiche minime ed essenziali necessarie all’Istituto scolastico. 
A tale scopo, l’Istituzione Scolastica potrà effettuare controlli e prove su campioni per stabilire l'idoneità e 
la conformità del materiale offerto e disporne la sostituzione o rinunciare all’acquisto nel caso in cui questo 
istituto, a suo insindacabile giudizio, le ritenesse non idonee o non conformi a quando descritto nel  
capitolato. Tutti gli arredi dovranno essere nuovi di fabbrica e possedere le  Certificazioni richieste dalla 
normativa europea per la sicurezza. 
 

4. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA  
Possono partecipare alla presente gara i soggetti che avranno ricevuto invito tramite e-mail  della stazione 
appaltante. 
 

5. SICUREZZA – DUVRI 

Il D.Lgs. 106/2009 ha modificato l’articolo 26 del D.Lgs. 81/2008 introducendo al comma 3-ter la previsione 
per cui nei casi in cui il contratto sia affidato dai soggetti di cui  all’ex articolo 3, comma 34, del decreto 
legislativo 12 aprile 2006, n. 163 o in tutti i casi in cui il datore di lavoro non coincide con il committente, il 
soggetto che affida il contratto redige il documento di valutazione dei rischi da interferenze recante una 
valutazione ricognitiva dei rischi standard relativi alla tipologia della prestazione che potrebbero 
potenzialmente derivare dall’esecuzione del contratto. Il soggetto presso il quale deve essere eseguito il 
contratto, prima dell’inizio dell’esecuzione, integra il predetto documento riferendolo ai rischi specifici da 
interferenza presenti nei luoghi in cui verrà espletato l’appalto; l’integrazione, sottoscritta per accettazione 
dall’esecutore, integra gli atti contrattuali. 
Viene inoltre specificato che l’obbligo della redazione del DUVRI non si applica ai servizi di natura 
intellettuale, alle mere forniture di materiali o attrezzature, nonché ai lavori o servizi la cui durata non sia 
superiore ai due giorni, sempre che essi non comportino rischi derivanti dalla presenza di agenti 
cancerogeni, biologici, atmosfere esplosive o dalla presenza dei rischi particolari di cui all’allegato XI del 
D.Lgs. 81/2008. 
Nel caso specifico, si indicano, come potenziali “interferenze” le attività di seguito elencate: 

 Servizio di trasporto e consegna: consegna degli arredi presso le singole sedi di scuola primaria 
dell’istituto. 

 Servizio di montaggio: montaggio inerente a tutte le azioni di messa in opera da parte dei tecnici 
degli oggetti forniti. 

 Collaudo 

 Servizio di asporto imballaggi: il trasporto all’esterno del luogo di montaggio di eventuali rifiuti /o 
imballaggi non più indispensabili. 

Potrebbero verificarsi, inoltre, rischi derivanti da: 
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 esecuzione del servizio oggetto di appalto durante l’orario di lavoro del personale della Scuola e 
degli studenti; 

 compresenza di lavoratori di altre ditte che eseguono lavorazioni per conto della stessa Scuola o 
per altri committenti; 

 movimento/transito di mezzi; 

 probabili interruzioni di fornitura di energia elettrica; 

 utilizzo di attrezzature/macchinari di proprietà della Scuola; 

 rischio di scivolamenti (pavimenti, scale, piani inclinati, rampe, ecc); 

 possibile utilizzo dei servizi igienici della Scuola; 

 movimentazione di materiali in zone anguste. 
 

6. IMPORTO A BASE D’ASTA 

L’importo a base d’asta per la fornitura e messa in opera di cui alla presente lettera di invito è di Euro 
16.500,00 (Euro Sedicimilacinquecento/00) + IVA relativamente al materiale indicato nell’allegato 
capitolato tecnico  diviso nei  seguenti lotti; 

 

Descrizione lotti Base d’asta CIG assegnato 

Lotto 1 – Supporto al lavoro dei docenti   Euro 8.800,00 Z1A30C666B 

Lotto 2 – I luoghi delle risorse   Euro 2.000,00 Z6F30C66C7 

Lotto 3 -  Aule didattiche per tematiche disciplinari  Euro 2.600,00 ZE130C671C 

Lotto 4 – Teatro   Euro 3.100,00 ZDB30C6774 

 
 
7. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Le dichiarazioni relative all’ammissione alla procedura, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono 
essere sottoscritte, a pena di esclusione, dal rappresentante legale; alla documentazione dovrà essere allegato 
copia  del documento di identità del dichiarante. 
 
La documentazione richiesta dovrà essere inviata a mezzo posta elettronica certificata all’indirizzo 
udic83200g@pec.istruzione.it utilizzando la modulistica allegata denominata Modd.A-B-C entro il termine 
indicato al punto 1 del presente capitolato. 
 
Allegato Mod.A  - Istanza di partecipazione 
Nell’allegato A dovranno essere indicati i propri dati societari e fiscali, ai fini dell’effettuazione dei controlli 
di legge  previsti dall’art.80-83 del D.Leg.vo 50/2016. 
 
Allegato Mod.B -  Offerta tecnica 
Nell’allegato modello B il rappresentante legale deve dichiarare di accettare le condizioni stabilite nel 
presente disciplinare e nel capitolato tecnico impegnandosi in caso di aggiudicazione a: 

 supervisionare e coordinare le attività relative alla fornitura anche nominando un Referente; 

 attestare la presenza delle marcature CE; 

 effettuare la consegna, l’installazione ed il collaudo entro il termine massimo di 60GG 
 
Allegato Mod.C - Offerta economica 
Con riferimento all’offerta economica l’operatore dovrà indicare il prezzo della fornitura offerto per ogni 
singolo lotto a cui si intende partecipare. 
Nel documento dovranno essere indicati i prezzi unitari dei singoli prodotti le caratteristiche degli arredi 
proposti anche a mezzo di depliant o brochure originali. 
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8.  CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione delle forniture e messa in opera avverrà sulla base dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs 50/2016, mediante l’assegnazione di un punteggio 
massimo di 100 punti secondo i parametri di seguito indicati: 
 

ELEMENTI OGGETTO DI 
VALUTAZIONE 

 

PUNT 
MAX 

 

SUB-ELEMENTI  
 

SUB 
PUNT. 
MAX 

1-OFFERTA TECNICA 
Valore tecnico, 
funzionale, 
estetico delle migliorie 
proposte alle opere 
Progettate (elementi 
qualitativi) 

60 1a  -  Proposte migliorative rispetto alle forniture 
previste, offerte dal concorrente all’Ente Appaltante, 
mirate alla valorizzazione tecnica, funzionale ed estetica 
dell’intervento 

30 

 2a  -  Proposte aggiuntive rispetto alle forniture previste 
offerte dal concorrente all’Ente Appaltante funzionali al 
progetto. 

30 

2- OFFERTA TEMPO 5 Tempo di consegna, esecuzione e collaudo delle forniture 5 
3- OFFERTA ECONOMICA 35 Prezzo offerto 35 
TOTALE  100 TOTALE  100 
 

La ditta offerente potrà presentare la propria offerta per un lotto singolo per più lotti oppure 
per tutti i lotti. 
 

CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEI PUNTEGGI 
L’individuazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa verrà effettuata con il metodo aggregativo 
compensatore, di cui all’allegato P del D.P.R. n. 207/2010 e s.m.i.. 

Per gli elementi e sub-elementi di cui ai punti 1.a, 2.a, i punteggi relativi verranno assegnati con il metodo 
aggregativo-compensatore, precisando che i coefficienti della prestazione saranno determinati attraverso 
la media dei coefficienti variabili tra zero ed uno (0 insufficiente – 0.25 Scarso – 0.50 Sufficiente – 0.75 
Buono – 1 Ottimo), attribuiti discrezionalmente dai singoli membri costituenti la commissione di gara, i 
quali assegneranno il coefficiente 1 (uno) all’offerta tecnica che avrà riportato la somma dei punteggi più 
alta e proporzionando a questa i punteggi relativi alle altre offerte1. E’ consentita l’attribuzione, da parte 
dei commissari, di coefficienti intermedi rispetto a quelli sopra elencati. 
 

Giudizio 
sintetico 

valutazione descrizione 

Ottimo 1,0 Il requisito è trattato in misura pienamente esauriente dal punto di vista 
tecnico e funzionale. La soluzione risponde pienamente a quanto richiesto. 

Buono 0,75 Il requisito è trattato in misura esauriente dal punto di vista tecnico e 
funzionale. La soluzione risponde in maniera più che soddisfacente a quanto 
richiesto. 

Sufficiente 0,50 Il requisito è trattato in misura appena esauriente dal punto di vista tecnico e 
funzionale. La soluzione risponde in maniera appena soddisfacente a quanto 
richiesto. 

Scarso 0,25 Il requisito è trattato in misura non del tutto esauriente dal punto di vista 
tecnico e funzionale. La soluzione risponde in maniera non del tutto 
soddisfacente a quanto richiesto. 

Insufficiente 0,00 Il requisito non è offerto o non è stato trattato o la soluzione proposta 
risponde in maniera del tutto insoddisfacente a quanto richiesto. 
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Offerta tecnica, punteggio massimo 60/100 
Il calcolo dell’offerta economicamente più vantaggiosa è effettuato mediante l’utilizzo della seguente 
formula:   C(a) = ∑n [Wi * V(a) i] 
dove 
C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a); 
n = numero totale dei requisiti; 
Wi = punteggio attribuito al requisito (i); 
V(a) i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno; 
∑ = sommatoria. 
 
I  coefficienti V (a)i sono determinati, per quanto riguarda gli elementi di natura qualitativa, attraverso la 
media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari. Terminata la procedura di 
attribuzione discrezionale dei coefficienti, si procede a trasformare la media dei coefficienti attribuiti ad 
ogni offerta da parte di tutti i commissari in coefficienti definitivi, riportando ad uno la media più alta e 
proporzionando a tale media massima le medie provvisorie calcolate. 
Si precisa che, al fine di non alterare i pesi stabiliti per i vari criteri di valutazione, se nessun concorrente 
ottiene sui criteri di valutazione tecnica aventi natura qualitativa il punteggio pari al peso complessivo 
assegnato agli stessi (nella fattispecie 60 punti), è effettuata la c.d. “riparametrazione”, assegnando al 
concorrente che ha ottenuto il punteggio totale più alto il massimo punteggio previsto e alle altre offerte 
un punteggio proporzionale decrescente. 
 
Offerta tempo max 5/100 
Il tempo di esecuzione del servizio oggetto del presente appalto è fissato in gg. 60 
La valutazione dei tempi di esecuzione è così determinata: 
V (a) = T(a)/ Tmax 

dove: 
V(a) = valore del coefficiente del concorrente a); 
T(a) = è la riduzione percentuale sui tempi di esecuzione lavori proposta dal concorrente (a) 
Tmax = è la percentuale massima di riduzione sui tempi di esecuzione lavori, fra tutte le offerte formulate dai 
vari concorrenti. 
 
ll punteggio per ciascun concorrente sarà determinato dal prodotto del coefficiente come sopra  
determinato  ed il parametro max fissato dalla S.A. pari a punti 5. 
 
Offerta economica max 35/100 
Ai fini dell’attribuzione del punteggio all’offerta economica sarà utilizzata la seguente formula matematica 
denominata “Lineare semplice a punteggio assoluto”. 
 

PE(s ) = PEmax  X  __BA – P_ 
                                     BA  --  Soglia 

Dove: 
BA = base d’asta  
P = offerta del concorrente  
PEmax = massimo punteggio attribuibile  
Soglia = parametro utilizzabile sia per le valutazioni al ribasso 
Il punteggio finale, con massimo due cifre decimali, valevole ai fini dell’aggiudicazione sarà uguale alla 
sommatoria dei punteggi rispettivamente ottenuti dall’offerta tecnica, dall’offerta sul tempo di esecuzione 
e dall’offerta economica. Qualora ricorra il caso dell’attribuzione finale del medesimo punteggio a due o più 
offerte si procederà al sorteggio. L’Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni più ampia facoltà di non 
procedere alla aggiudicazione del servizio di cui al presente invito, nell’ipotesi in cui, a suo insindacabile 
giudizio, sia venuta meno la necessità delle prestazioni richieste o non vengano ritenute appropriate le 
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offerte pervenute. L’Amministrazione procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
ritenuta valida, purché sia ritenuta congrua e conveniente. Nessun compenso o rimborso spese sarà 
corrisposto per gli elaborati che perverranno per la partecipazione alla gara e che, comunque, saranno 
trattenuti dal Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca. L’Amministrazione aggiudicatrice 
comunica - a mezzo di PEC o, in subordine, mediante raccomandata con avviso di ricevimento - l’esito 
della gara all’aggiudicatario e agli altri concorrenti. 
 

9.AGGIUDICAZIONE 
L’aggiudicazione provvisoria avverrà sulla base delle risultanze della Commissione appositamente istituita. 
Il Dirigente che ha indetto la procedura con proprio provvedimento procederà all’aggiudicazione definitiva 
dell’appalto.  
Visto l'obbligo di cui alla legge di stabilità 2013 di approvvigionarsi di beni e servizi mediante le 
convenzioni-quadro di CONSIP, la scuola si riserva la facoltà di valutare l'opportunità di ricorrere a tali 
convenzioni entro l'aggiudicazione definitiva della fornitura. 
 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 
Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC).  
 

10.MANUTENZIONE E ASSISTENZA 

Garanzia on-site, inclusiva di assistenza e manutenzione con decorrenza dalla “data di collaudo positivo” 
della fornitura e con intervento in loco della durata di 36 (trentasei) mesi.  
Resta a carico della ditta aggiudicataria, senza alcun onere aggiuntivo per l'Istituzione Scolastica: 

il trasporto, lo scarico e l'installazione del materiale nei locali dell'Istituto; 

la presenza di personale specializzato per il collaudo delle attrezzature entro gg. 10 dalla data di 
consegna delle fornitura; 

i procedimenti di cautela per la sicurezza del personale ai sensi del D. Lgs. 81/2008; 
 
 

11. COLLAUDO 

All’atto della consegna e della verifica di consistenza del materiale, il Fornitore dovrà redigere un verbale di 
collaudo in contraddittorio con l’Istituzione Scolastica. La data del collaudo sarà stabilita dall’Istituzione 
Scolastica Punto Ordinante che proporrà all’aggiudicatario tre date possibili tra le quali scegliere. Il collaudo 
ha per oggetto la verifica dell’idoneità dei Prodotti alle funzioni di cui alla documentazione tecnica ed al 
manuale d’uso, nonché la corrispondenza dei Prodotti alle caratteristiche e alle specifiche tecniche e di 
funzionalità indicate nell’offerta e nel Capitolato Tecnico. In caso di esito positivo, la data del verbale varrà 
come Data di Accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed indicate nel 
verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza prestate dal produttore ed 
eventualmente dal Fornitore. Nel caso di esito negativo, il Fornitore dovrà sostituire entro 2 (due) giorni 
lavorativi le apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo ogni attività necessaria affinché il 
collaudo sia ripetuto e positivamente superato. Nel caso in cui anche il secondo collaudo presso l’Istituto 
Scolastico Punto Ordinante abbia esito negativo, l’Amministrazione contraente ha facoltà di dichiarare 
risolto di diritto il contratto di fornitura in tutto o in parte. 
 

12.PENALI E RISARCIMENTO DANNI 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 
dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA 
ESCLUSA). È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 
 

13.RISOLUZIONE E RECESSO 
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In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, 
a mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme 
contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale 
adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che 
l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. È fatto salvo, altresì, il 
risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva 
il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza necessità di fornire giustificazione alcuna, 
dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto alla data di recesso. 
 

14.RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

Ai sensi e per gli effetti del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ai sensi dell’art 13 del Regolamento europeo n. 
679/2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 
nonché alla libera circolazione di tali dati (regolamento generale sulla protezione dei dati, detto anche 
brevemente GDPR), i dati forniti saranno oggetto di trattamento, nel rispetto della normativa e degli 
obblighi di riservatezza e di sicurezza, finalizzati ad adempimenti richiesti dall'esecuzione di obblighi di 
legge.  Titolare del Trattamento dei dati personali  è il Dirigente Scolastico prof.ssa Alessandra Vidal, il RPD 
è l’Avv. Gianluca Rubinato. 
 
 

15.OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi 
di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge. 
 

16. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale (T.A.R.) di Trieste 
 

17. RINVIO 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a quanto 
previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici.  
 

18. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  
Il Responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Alessandra Vidal 
 
 
 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Alessandra Vidal 
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