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Prot. vedi segnatura     Data, vedi segnatura 

Oggetto: Decisione a contrarre per l’affidamento diretto servizio di formazione Pacchetto Passweb- TFS-
TFR- domande e risposte, ai sensi dell’art. 50 comma 1. lettera b) del Dlgs 36/2023 per un importo 
contrattuale pari a € 194,00 (esente IVA) 
CIG: B60155913F 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 
di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 
recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 
59; 
VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa"; 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 
alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.; 
VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 “regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 
luglio 2015, n. 107”; 
VISTO il D.Lgs n. 36 del 31 marzo 2023 “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell’articolo 1 
della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici”; 
APPURATO che l’art. 50 del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di 
importo inferiore alle soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti 
procedono, tra le altre, con le seguenti modalità: a) affidamento diretto per lavori di importo inferiore 
a 150.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti 
soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni 
contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; b) 
affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività 
di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori 
economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse 
idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi 
istituiti dalla stazione appaltante; 
VISTO che l’art. 17 del D.Lgs. 36/2023 prevede che prima dell’avvio dei contratti pubblici le stazioni 
appaltanti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre individuandogli elementi essenziali del 
contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte; 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 
VISTO il Programma Annuale E.F. 2025 approvato dal Consigli d’Istituto in data 13/01/2025 con 
delibera n. 8; 
VISTO il Regolamento d’Istituto approvato dal Consiglio di Istituto delibera n. 129 del 15.07.2024, 
che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di acquisto di lavori, servizi e forniture; 
VISTO la necessità di avviare a formazione tre unità di Personale Amministrativo in merito al Pacchetto 
Passweb TFR-TFS- domande e risposte”, ad integrazione del precedente ordine nr. 8402697 del 
26/02/2025; 
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VISTA la proposta offerta dalla Docendo Academy – LEARNING UP S.r.L. – per il pacchetto Passweb 
che prevede corsi telematici TFR-TFS-domande e risposte e il manuale ed. 2024/25 iscritti, che è di € 
194,00 IVA esente ai sensi del 2° comma dell’art. 5 del DPR 26/10/1972 n. 633; 
VERIFICATA la copertura finanziaria dal Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi; 
VISTO l’art.1, comma 583, della L. 27 dicembre 2019, n. 160, ai sensi del quale, fermo restando 
quanto previsto dall’art. 1, commi 449 e 450 della L.296 del 2006, come modificato dall’art. 1, comma 
495 della L.n.208 del 2015, tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi compresi gli istituti 
e le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi attraverso gli accordi quadro stipulati 
da Consip S.p.A. o il Sistema Dinamico di Acquisizione (SDAPA) realizzato e gestito da Consip S.p.A.; 
ATTESO che alla data odierna non sono attive convenzioni CONSIP aventi ad oggetto la fornitura 
oggetto del presente provvedimento; 
VISTO l'art. 15, comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023, il quale prevede l’individuazione di un 
responsabile unico del progetto (RUP) per ogni singola procedura di affidamento e l’Allegato I.2 recante 
«Attività del RUP»; 
CONSIDERATO che la spesa complessiva per il servizio in parola è stata stimata in € 194,00 IVA esente 
ai sensi del 2° comma dell’art. 5 del DPR 26/10/1972 n. 633; 
TENUTO CONTO che le prestazioni offerte dall’operatore di cui sopra rispondono ai fabbisogni 
dell’Istituto, in quanto si ritiene che l’offerta sia vantaggiosa e rispondente all’interesse pubblico che la 
stazione appaltante deve soddisfare;  
CONSIDERATO di prevedere una durata contrattuale fino al 30/07/2025; 
TENUTO CONTO che, benché il suddetto operatore risulti essere l’affidatario uscente, l’Istituto intende 
riaffidare il contratto all’operatore medesimo, trattandosi di affidamento diretto di importo inferiore a 
5.000   euro, ai sensi dell’art. 49, comma 6, del Decreto Legislativo n. 36/2023; 
RITENUTO congruo, utile, vantaggioso e conveniente procedere ad affidamento diretto, ai sensi e per 
gli effetti dell’art. 50, comma 1, lett.b),D.lgs. n.36/2023; 
VISTA la regolarità del DURC in corso di validità al momento del presente decreto;  
TENUTO CONTO che, in considerazione dell’urgenza di provvedere e in ogni caso ai sensi di quanto 
previsto dall’art. 8, comma 1, lett. a), del Decreto-Legge n. 76/2020, la Stazione Appaltante procederà alla 
stipula del contratto con l’affidatario nelle more della verifica dei requisiti di carattere generale e speciale, 
ai sensi di quanto stabilito dall’art. 8, comma 1, lett. a), del Decreto-Legge n. 76/2020, e che il contratto 
riporterà una clausola risolutiva espressa per il caso in cui, nel corso dell’esecuzione, dovesse riscontrarsi 
la carenza di uno dei suddetti requisiti;  

 TENUTO CONTO altresì, che ai sensi dell’art. 53, comma 4 del D. Lgs. 36/2023, l’Istituto non ha 
richiesto la garanzia definitiva in considerazione del ridotto valore economico dell’affidamento e della 
remota possibilità che un inadempimento verificatosi in sede di esecuzione contrattuale possa arrecare 
significative ripercussioni alla stazione appaltante;  
RITENUTO che il Dirigente Scolastico Prof.ssa Alessandra VIDAL risulta pienamente idonea a 
ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti dall’art. 
15 del D.Lgs. n. 36 del 31/03/2023 e dal paragrafo 7 delle Linee Guida A.N.A.C. n. 3; 
VISTI l’art. 6-bis della L. n. 241/1990 e l’art. 16 del Decreto Legislativo n. 36/2023 relativi all’obbligo di 
astensione dall’incarico del RUP in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello 
stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 
TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste 
dalla succitata norma; 
VISTA la delibera ANAC n. 582 del 13/12/2023 con la quale viene comunicato che, in ossequio agli 
articoli 25 e 26 del Codice, per tutti gli affidamenti, sopra e sotto soglia, a partire dal 01/01/2024 
dovranno essere utilizzate le piattaforme di approvvigionamento digitale che hanno compiuto il 
processo di certificazione delineato dalle Regole tecniche di AGID e dallo Schema operativo;  
VISTO l'art. 1 c. 65 e 67 della Legge 266/2005 secondo cui l'istituto è tenuto ad acquisire il 
Codice Identificativo di Gara (CIG); 
VISTO il comunicato del Presidente ANAC del 10/01/2024 e la successiva del 18/12/2024 che afferma 
che “allo scopo di consentire lo svolgimento delle ordinarie attività di approvvigionamento in coerenza con gli obiettivi della 
digitalizzazione, l’utilizzo dell’interfaccia web messa a disposizione dalla piattaforma contratti pubblici – PCP dell’Autorità, 
raggiungibile al link https://www.anticorruzione.it/-/piattaforma-contrattipubblici, sarà disponibile anche per gli 
affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000 euro fino al 30 giugno 2025. Tale strumento rappresenta una modalità 
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suppletiva che può essere utilizzata in caso di impossibilità o difficoltà di ricorso alle PAD, per il primo periodo di operatività 
della digitalizzazione”; 
ACQUISITO il CIG dell’A.N.A.C. tramite la piattaforma PCP, attribuito alla presente procedura ai fini 
della tracciabilità dei flussi finanziari, in ottemperanza alla L. 136/2010 e ss.mm.ii.;  
VISTO l’art. 49, del D. Lgs. 36/2023, che prevede la possibilità di derogare al principio di rotazione nei 
casi specificati nei commi 4, 5 e 6;  
CONSIDERATO che, trattandosi di affidamenti diretti puri ex art. 50, comma 1, lettera b), D. Lgs. 
36/2023, quindi senza alcun vincolo di metodologie formali e stringenti, lo strumento per interagire con 
l’operatore economico possa essere individuato dal RUP secondo “le modalità ritenute più opportune per 
l’immediatezza, la semplificazione e l’ottimizzazione della procedura”; 
TENUTO CONTO che l'affidamento in oggetto dà luogo ad una transizione soggetta agli 
obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi della Legge 136/2010 e D.L.187/2010;  
 
 
nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante “Disposizioni per 
la prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione”, 
 

DECIDE 

Le premesse fanno parte integrante e sostanziale del presente provvedimento. 
 

- di autorizzare, ai sensi e per gli effetti dell’art. 50, comma 1, lettera b), D. L.gs 36/2023, 
l’affidamento diretto della fornitura all’Operatore Docendo Academy per conto di LEARNING 
UP S.r.L   –   Via Fasana n. 21- 00195 ROMA -P.IVA 14621041004, di: 

- un seminario on line di formazione per il personale amministrativo relativo a “TFS Telematico per 
la Scuola, addio al cartaceo, benvenuta semplificazione” in data 07/04/2025; 

- “Domande e risposte” (Passweb, TFS,TFR) in data 20/05/2025; 

- Manuale Passweb/TFR/TFS ed. 2024/25; 

 di impegnare, per le finalità di cui sopra, la somma di Euro € 194,00 IVA esente ai sensi del 2° 
comma dell’art. 5 del DPR 26/10/1972 n. 633 da imputare al programma annuale 2025 – P04 
“Formazione/Aggiornamento del personale”  

 il contratto verrà stipulato entro i termini previsti dagli artt. 18 e 55 del D.Lgs. 36/2023; 

 La fornitura oggetto della presente decisione dovrà essere resa il 07/04/2025 e il 20/05/2025; 

 Di informare la Ditta sull’obbligo di assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 
la Legge 136/2010; 

 Di disporre che il pagamento venga effettuato a seguito di presentazione di fattura elettronica   
debitamente controllata e vistata in ordine alla regolarità e rispondenza formale e fiscale; 

 di nominare il Dirigente Scolastico prof.ssa Alessandra VIDAL quale Responsabile Unico del 
Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs.36/2023;  

 di disporre la pubblicazione della presente determina all’albo on-line dell’Istituto e nella sezione 
Amministrazione trasparente – Bandi e gare, in adempimento agli obblighi di pubblicità e 
trasparenza di cui al D.Lgs. 33/2013. 

 

 

Il Responsabile Unico del Progetto 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Alessandra VIDAL 
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