
 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI PALMANOVA – DESTRA TORRE 
Tipologie di procedimento art.35 comma 1 ,d.lgs. n.33/2013 

 

N°  
PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO 
RIFERIMENTO 
NORMATIVO 

TERMINI DI 
CONCLUSIONE 

L'UFFICIO DEL 
PROCEDIMENTO 

L'UFFICIO DEL 

PROCEDIMENTO - 
RECAPITI 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

ADOZIONE 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 

MODULISTICA 
download 

link 

Accesso al servizio 

online (se 
esistente) 

1  

TRASFERIMENTO 
ALUNNI - 
RILASCIO  

NULLA OSTA  

- art. 4 del R.D. 04 
maggio 1925, n. 
653 - C.M. n. 22 
del 21.12.2015 

(AOODGOSV/Prot. 
n. 14017) 

Articolo 2  
L. 7/8/1990, 

n. 241) 

UFFICIO 
DIDATTICA 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 

https://www.mim.gov
.it/trasferimento-

nulla-osta- 

 

2  
PROCEDIMENTO 
DI ISCRIZIONE 
ON-LINE  

NORMATIVA MIM 
ANNUALE 

scadenze 
stabilite da 

normativa MIM 

UFFICIO 
DIDATTICA 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
 

https://unica.istruzion
e.gov.it/portale/it/orie
ntamento/iscrizioni 

3 

DOMANDA DI 
ESONERO DALLE 
LEZIONI DI 
EDUCAZIONE 
FISICA 

Legge n. 88 del 
1958 art. 3 

TEMPESTIVA 
UFFICIO 

DIDATTICA 
udic86200B@istruzione.it 

Istituto 
Scolastico 

DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

  

4 

DOMANDA DI 

ESONERO DALLE 
LEZIONI DI 
RELIGIONE 

CATTOLICA 

NORMATIVA MIM 
ANNUALE 

scadenze 
stabilite da 

normativa MIM 

UFFICIO 
DIDATTICA 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
 

https://unica.istruzion
e.gov.it/portale/it/orie
ntamento/iscrizioni 

5 
CERTIFICATO 
FREQUENZA 
STUDENTI 

D.M. 22/8/2007 
n.139 art.1 - 
L.27/12/2006 

n.296 art. 1 

Articolo 2  
L. 7/8/1990, 

n. 241) 

UFFICIO 
DIDATTICA 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
  

6 

EROGAZIONE 
FORNITURA 
GRATUITA LIBRI 

DI TESTO 

Decreto e circolare 
MIM annuali 

Termini fissati 
dalla normativa 

vigente 

UFFICIO 
DIDATTICA 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
   

https://www.mim.gov.it/trasferimento-nulla-osta-
https://www.mim.gov.it/trasferimento-nulla-osta-
https://www.mim.gov.it/trasferimento-nulla-osta-
https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/orientamento/iscrizioni
https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/orientamento/iscrizioni
https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/orientamento/iscrizioni
https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/orientamento/iscrizioni
https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/orientamento/iscrizioni
https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/orientamento/iscrizioni
https://www.mim.gov.it/-/circolare-n-14536-dell-8-aprile-2025


N°  
PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO 

RIFERIMENTO 

NORMATIVO 

TERMINI DI 

CONCLUSIONE 

L'UFFICIO DEL 

PROCEDIMENTO 

L'UFFICIO DEL 
PROCEDIMENTO - 

RECAPITI 

UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
ADOZIONE 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

MODULISTICA 

download 
link 

Accesso al servizio 
online (se 

esistente) 

7 

RICHIESTA 

RIMBORSO 
CONTRIBUTI 
SCOLASTICI 

D.Lgs. 297/1994 

Articolo 2  

L. 7/8/1990, 
n. 241) 

UFFICIO 
CONTABILITÀ 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
  

8 
DENUNCIA 
INFORTUNIO 

ALUNNI 

art.52, d.p.r. 
n.1124/1965 e 

s.m.i. 

entro 48 dalla 

consegna del 
certificato 

medico, per 

prognosi 
superiori a tre 

gg. 

UFFICIO 
DIDATTICA 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
  

9 

DENUNCIA 
INFORTUNIO SUL 
LAVORO 

PERSONALE 
SCOLASTICO 

art.52, d.p.r. 
n.1124/1965 e 

s.m.i. 

entro 48 dalla 

consegna del 
certificato 

medico, per 

prognosi 
superiori a tre 

gg. 

UFFICIO 
PERSONALE 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
  

10  

PROCEDIMENTO 
DICHIARATIVO 

PER IL RILASCIO 
DI CERTIFICATI DI 
SERVIZIO  

ART.15 C. 1 
L.183/2011 

Articolo 2  

L. 7/8/1990, 
n. 241) 

UFFICIO 
PERSONALE 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
  

11 

RILASCIO 
AUTORIZZAZIONE 
LIBERA 

PROFESSIONE  

D.Lgs. 165/2001 
aggiornato 2015 

Articolo 2  
L. 7/8/1990, 

n. 241) 

UFFICIO 
PERSONALE 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
  

12 

AUTORIZZAZIONE 
AD ESPLETARE 

INCARICO 
ESTERNO 

Art. 53 comma 7 dl 

165/2001 

Articolo 2  

L. 7/8/1990, 
n. 241) 

UFFICIO 

PERSONALE 
udic86200B@istruzione.it 

Istituto 

Scolastico 

DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
  

13  
ISTANZA DI 
ACCESSO CIVICO 

art.5 (comma 1,2 ) 
d.l.33/2013 

Articolo 2  
L. 7/8/1990, 

n. 241) 

UFFICIO DI 
COMPETENZA 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 

https://icpalmatorre.e
du.it/servizio/access

o-civico/ 
 

14 
RICOSTRUZIONE 

DI CARRIERA 

Legge n. 107/2015 

(art. 1, co. 209) 

Termini fissati 

dalla normativa 
vigente 

UFFICIO 

PERSONALE 
udic86200B@istruzione.it 

Istituto 

Scolastico 

DIRIGENTE 

SCOLASTICO 

https://www.istruzion

e.it/polis/Istanzeonlin
e.htm 

 

https://icpalmatorre.edu.it/servizio/accesso-civico/
https://icpalmatorre.edu.it/servizio/accesso-civico/
https://icpalmatorre.edu.it/servizio/accesso-civico/
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm


N°  
PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO 

RIFERIMENTO 

NORMATIVO 

TERMINI DI 

CONCLUSIONE 

L'UFFICIO DEL 

PROCEDIMENTO 

L'UFFICIO DEL 
PROCEDIMENTO - 

RECAPITI 

UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
ADOZIONE 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

MODULISTICA 

download 
link 

Accesso al servizio 
online (se 

esistente) 

15 DONAZIONI 
art. 43, comma 5, 

del D.I. n. 
129/2018 

da concordare 
con l'Ente 
donante 

DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

- CDI 
udic86200B@istruzione.it 

Istituto 
Scolastico 

DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

https://icpalmatorre.e
du.it/modulistica/ 

 

16 
CESSAZIONE DAL 
SERVIZIO 

Decreto e circolare 
MIM annuali 

Termini fissati 

dalla normativa 
vigente 

UFFICIO 
PERSONALE 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 

https://www.istruzion

e.it/polis/Istanzeonlin
e.htm 

1. Domanda di 
Cessazione 
(Ministeriale): Deve 
essere inoltrata 
telematicamente 
tramite il sistema 
POLIS - Istanze on 
Line (IoL) del MIM. 

2. Domanda di 
Pensione 
(Previdenziale): Deve 
essere inviata 
direttamente all'INPS  

17 

CONCESSIONE 
PERMESSI 
RETRIBUITI EX 

L.104 

legge 104/92 e 

s.m.i. 

Articolo 2  
L. 7/8/1990, 

n. 241) 

UFFICIO 

PERSONALE 
udic86200B@istruzione.it 

Istituto 

Scolastico 

DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
  

18  

CONCESSIONE 
PERMESSI 

DIRITTO ALLO 
STUDIO 

CCNL 2019/2021 
art. 37 - 

Contrattazione 
regionale (CCIR)  

Termini fissati 

dalla normativa 
vigente 

UFFICIO 

PERSONALE 
udic86200B@istruzione.it 

Istituto 

Scolastico 

DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
  

19 RILASCIO CU 
normativa Agenzia 

entrate 

Termini fissati 
dalla normativa 

vigente 

UFFICIO 
CONTABILITÀ 

udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
  

20  
ACCESSO AGLI 
ATTI 

Legge 241/1990 e 
ss.mm.ii. 

Articolo 2  

L. 7/8/1990, 
n. 241) 

Ufficio interessato udic86200B@istruzione.it 
Istituto 

Scolastico 
DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
  

 

 

  

https://icpalmatorre.edu.it/modulistica/
https://icpalmatorre.edu.it/modulistica/
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm

