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Agli Atti  

Al Sito Web  

  
OGGETTO: Avviso di selezione assistente amministrativo DM 19/2024. 

  

Missione 4- Componente 1 “Potenziamento dell’offerta del servizio d’Istituzione: dagli asili nido all’università”. 
Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie 
di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, 
finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU (D.M. 19/2024)  Avviso di selezione per reclutamento di 
n.2 assistente amministrativo Personale INTERNO dell’Istituto Comprensivo C. Deganutti di Latisana 

    

Titolo del progetto: Percorsi di vita 

 Codice Progetto: M4C1I1.4-2024-1322 

 CUP: C94D21000480006 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

   

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 
accesso ai documenti amministrativi”;   
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante 
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo  
1997, n. 59;   
VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 
alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa”;   
VISTE le disposizioni di cui alla legge del 6 novembre 2012, n. 190, recante “Disposizioni per la prevenzione e la 
repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione”;   
VISTO il D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, così come novellato dal D. Lgs. 19 aprile 2017, n.56 (cd. Decreto correttivo) 
e dal Decreto Sblocca Cantieri, convertito con modificazioni dalla Legge 14 giugno  
2019, n.55;   
VISTO  il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 recante “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo- contabile delle 
istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”;  
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VISTO il regolamento (UE) n. 2021/241 del 12 febbraio 2021, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la 
resilienza;   
VISTO    il regolamento (UE) n. 2021/241 del 12 febbraio 2021, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la 
resilienza;   
VISTO il Regolamento dell’autonomia scolastica, D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275;  
VISTO l’art. 25 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche”;  
VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 
diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
 VISTO  il Codice dei contratti pubblici, D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii.; 
 VISTO il Regolamento (UE) n. 2021/241 del 12 febbraio 2021, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la 
resilienza;  
VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del 13 
luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21 del 14 luglio 2021;  
VISTO il decreto-legge 31 maggio 2021 n. 77, convertito, con modificazioni, dalla Legge 29 luglio 2021, n. 108, 
recante “Governance del Piano nazionale di rilancio e resilienza e prime misure di rafforzamento delle strutture 
amministrative e di accelerazione e snellimento delle procedure”; 
VISTO il Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata con 
Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio 
con nota  LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, il Decreto ministeriale 2 febbraio 2024, n. 19, relativo 
al riparto delle risorse per la riduzione dei divari territoriali e il contrasto alla dispersione scolastica, in 
attuazione del PNRR -Investimento M4C1I1.4, finanziato dall'Unione europea - Next generation EU. 
CONSIDERATO CHE l’attuazione del PNRR prevede, per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – 
Investimento 1.4 “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie 
di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” l’individuazione del Ministero dell’istruzione 
e del merito quale Amministrazione titolare dell’Investimento; 
CONSIDERATO CHE per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 1.4 è stato altresì 
adottato il decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 2 febbraio 2022, n. 19, con il quale sono state 
ripartite le risorse tra le istituzioni scolastiche beneficiarie per l’attuazione delle “Interventi di tutoraggio e 
formazione per la riduzione dei divari negli apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica”;  
CONSIDERATO CHE con la nota prot. n. 58542 del 17 aprile 2024 sono state definite le istruzioni operative 
dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero dell’istruzione e del merito; 
CONSIDERATO il riparto delle risorse per la riduzione dei divari territoriali e il contrasto alla dispersione 
scolastica, in attuazione della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta 
dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.4 “Intervento straordinario finalizzato 
alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e secondo grado e alla lotta alla dispersione 
scolastica” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 
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VISTO Allegato 1 - Decreto di riparto delle risorse per la riduzione dei divari territoriali e il contrasto alla 
dispersione scolastica, in attuazione della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 1.4 del PNRR da cui 
risultano assegnate a questa istituzione scolastica 77.809,08€; 
VISTA la proposta progettuale dell’Istituto Comprensivo C. Deganutti di Latisana inoltrata, tramite la 
piattaforma Futura, in data 27/09/2024; 
VISTO l’accordo di concessione, che costituisce formale autorizzazione all’avvio del progetto e contestuale  
autorizzazione alla spesa, restituito firmato dal Coordinatore dell’Unità di missione in data 01/10/2024 con 
prot. n°131080; 
 RICHIAMATA la Delibera del Collegio Docenti del 21/10/2024; 
RICHIAMATA la Delibera del Consiglio di Istituto n. 119 del 23/10/2024; 
RICHIAMATA la Delibera di Approvazione del Programma Annuale e.f. 2024 n. 82 del 29/11/2023; 
VISTO Il Decreto di Assunzione in Bilancio prot. n. 12351del 18/11/2024 
VISTO il proprio Decreto Prot. n. 12541 del 20/11/2024 inerente alla nomina del RUP  Responsabile Unico del 
Procedimento (RUP), nell’ambito del progetto PNRR in oggetto; 

CONSIDERATO che l’incarico di “Supporto tecnico operativo-organizzativo alla esecuzione del progetto” 

è una attività strettamente connessa al raggiungimento di Target e Milestone del progetto in quanto trasversale 

alla esecuzione sul progetto; 

DATO ATTO che la suddetta attività non rientra nelle attività del funzionamento ordinario nè nei compiti 

istituzionali del personale della scuola; 

VISTA la necessità di individuare personale in possesso della necessaria esperienza e delle dovute competenze 

in qualità di “Supporto tecnico operativo-organizzativo alla esecuzione del progetto” per la corretta 

esecuzione del progetto in oggetto; 

      

 

 

EMANA  

Avviso rivolto al Personale assistente amministrativo dell’Istituto Comprensivo C. Deganutti di Latisana  

da utilizzare per la realizzazione del progetto: Missione 4- Componente 1 “Potenziamento dell’offerta del servizio 

d’Istituzione: dagli asili nido all’università”. Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione 

dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” 

del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU (D.M. 19/2024) 

Titolo del progetto: Percorsi di vita 

 Codice Progetto: M4C1I1.4-2024-1322 
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 CUP: C94D21000480006 

 

Art. 1: Attività e compiti delle Figure richieste.  

L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà nel pieno del rispetto della normativa vigente, mediante 

selezione e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed esperienze maturate nell’ambito 

lavorativo del progetto denominato   “Percorsi di vita” nello specifico si ricerca:  

 

Ruolo N. figure richieste Ore di impegno 
 

“Supporto tecnico operativo 

Organizzativo GESTIONALE 

TECNICO AMMINISTRATIVO 

N. 1 ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO 
 

Max 85 h totali: 
(da effettuare dalla data di affidamento 

dell’incarico e fino al termine delle 

operazioni del progetto, ivi inclusi la 

rendicontazione ed 

eventuali controlli) 
 

“Supporto tecnico operativo 

Organizzativo GESTIONALE  

TECNICO CONTABILE 

N. 1 ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO 

 

Max 197 h totali: 
(da effettuare dalla data di affidamento 

dell’incarico e fino al termine delle 

operazioni del progetto, ivi inclusi la 

rendicontazione ed 

eventuali controlli) 

 

 

 

Art. 2: Requisiti per la partecipazione e criteri per la selezione  

Possono partecipare alla selezione il Personale INTERNO dell’Istituto Comprensivo C. Deganutti di 

Latisana.Per la selezione degli aspiranti si procederà alla valutazione dei Curriculum Vitae e all’attribuzione di 

punteggi relativi agli elementi di valutazione posseduti dagli aspiranti. In caso di parità di punteggio l’incarico 

sarà assegnato al Candidato che ha prodotto per primo l’istanza di partecipazione. I curricula, 

obbligatoriamente in formato europeo pena l’esclusione, dovranno contenere indicazioni sufficienti sulle 

competenze culturali e professionali posseduti ed essere coerenti con le azioni previste nel bando 

conformemente agli standard prescritti per i contenuti.   

Art.3 : Domanda di partecipazione e criteri di selezione.  
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Gli aspiranti dovranno far pervenire, agli uffici di segreteria della Scuola, le istanze e i relativi curriculum vitae 

et studiorum, obbligatoriamente in formato Europeo, indirizzati al Dirigente Scolastico della Intestazione ed 

indirizzo della scuola entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 28 novembre 2024 da consegnare brevi manu 

avente come oggetto: Contiene candidatura ASSISTENTE AMMINISTRATIVO  Titolo del progetto: “Percorsi di 

vita”  Codice Progetto M4C1I1.4-2024-1322 

Nelle istanze dovranno essere indicate pena l’esclusione:  

➢ Le proprie generalità;  

➢ L’indirizzo e il luogo di residenza;  

➢ Il titolo di studio con la data di conseguimento e le generalità dell’ente che lo ha rilasciato;  

➢  L’ indirizzo di posta elettronica;  

Non saranno prese in considerazione le candidature incomplete o non debitamente sottoscritte.  

 

Art.4 : Valutazione, formulazione graduatoria, individuazione figura da nominare  

Le candidature pervenute saranno valutate in autonomia dal Dirigente Scolastico, che procederà alla 

comparazione dei curricula sulla base della valutazione dei titoli di cui alle tabelle sottostanti.  

  

N. 1 INCARICO ORGANIZZATIVO GESTIONALE E TECNICO AMMINISTRATIVO/CONTABILE 
1° Macrocriterio: Titoli di Studio   Punti  

Diploma scuola superiore ……………………………….………………………1 punto 

Laurea Triennale ………….. .………………………………………………………2 punti  

Laurea specialistica o vecchio ordinamento valida  …………………3 punti   
Max punti 3  

Corso di perfezionamento / Master annuale inerente il profilo per cui si candida  Max punti 1  

Esperienza come docenza universitaria nel settore ICT/Fondi Europei  1 punto  

2° Macrocriterio: Titoli Culturali Specifici   

Partecipazione a corsi di formazione attinenti relativi alla gestione amministrativa Max punti 6  

Certificazioni Informatiche (1 punto per Certificazione)  Max punti 2  

Incarico di punto istruttoria su piattaforma MePA  Punti 1  

Partecipazione progetti pnrr (punti 1 per ogni bando pnrr) punto 1  

3° Macrocriterio: Titoli di servizio o Lavoro   

Esperienza lavorativa come figura apicale in uffici amministrativi di pubblica amministrazione  Max 10 punti  
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Anzianità di servizio (1 punti per anno) o Esperienze lavorative extra Enti scolastici professionalmente 

rilevanti dimostrabili pertinenti con l’incarico di supporto amministrativo al Dirigente Scolastico (1 punto 

per anno)  
Max 10 punti  

Esperienze lavorative con piattaforme E-procurement (Portale di acquisti in rete, Portale di gestione 
contabile dei Fondi comunitari, o similari):  

meno di 5 anni ……………………… 5 punti da 5 

a  10 anni ……………..……..…… 10 punti oltre 

i 10 anni ……………………….  15 punti  

Max punti 15  

  

I risultati della selezione saranno resi pubblici mediante pubblicazione all’albo della scuola.  

Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle esigenze progettuali. Sarà 

redatta un graduatoria per il profilo richiesto. L’incarico conferito cesserà qualora venga meno l’appartenenza al 

personale  dell’Istituto. Non saranno ammessi in graduatoria esperti esterni all’istituzione scolastica.  

   

Art.5: Compiti  

INCARICO ORGANIZZATIVO GESTIONALE E TECNICO AMMINISTRATIVO/CONTABILE 

 Dovrà svolgere le seguenti mansioni:  

• supervisione e controllo della documentazione amministrativa prodotta;  

• emanazione bandi; 

• redazione degli atti di nomina di tutte le figure coinvolte nei moduli formativi secondo le Linee guida PNRR; 

• supporto alla verifica dello stato di avanzamento del progetto; 

• supporto, qualora richiesto, alle altre unità di personale incaricato e coordinamento delle attività 
amministrative connesse presso l’Istituto; 

• Verifica, gestione ed archiviazione dei flussi di informazioni relativi ai percorsi didattici; 

• Supporto al DSGA nell’attività amministrativo-contabile anche con l’inserimento dei dati previsti nella struttura 
di gestione degli interventi (piattaforma FUTURA) e negli adempimenti fiscali e previdenziali; 

• gestione delle pratiche amministrativo/contabili inerenti l’Area Formativa e l’Area Organizzativa Gestionale del 
progetto secondo le direttive del DSGA; 

• partecipazioni ad incontri decisionali;  

• verifica e supporto alla pubblicazione degli atti  sul sito web dell’Istituto. 
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Art. 6: Incarichi e compensi  

L’incarico sarà rapportato alle ore effettivamente prestate mediante opportuna documentazione, (redazione 

time sheet). La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle del CCNL comparto Istruzione e 

Ricerca vigente: 

Assistente amministrativo € 21,17 ora (lordo Stato). 

 

I compensi, che saranno posti a carico dei costi indiretti del progetto, si intendono comprensivi di ogni 

eventuale onere fiscale e previdenziale anche a carico dell’amministrazione. 

La liquidazione della retribuzione spettante, come da incarico, dovrà armonizzarsi con i tempi di trasferimento 

dei fondi dall’Autorità di missione senza che la presente istituzione scolastica sia obbligata ad alcun anticipo di 

cassa. 

La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione, in funzione delle esigenze operative dell’Istituzione 

scolastica e, comunque, fino al termine della realizzazione dell’Investimento previsto per il 15/09/2025 

L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via eccezionale, al 

solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la misura del 

compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste dalla 

normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

 

Art. 7: Pubblicizzazione  

Al presente bando è data diffusione mediante pubblicazione dell’albo della scuola;  

Informativa ai sensi dell’artt. 13 e 14 del Regolamento UE N. 679/16. Tutela della Privacy  

I dati richiesti saranno raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati 

esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività istituzionale dell’Istituto. All’interessato 

competono i diritti di cui all’art. 14 e 15 del Regolamento UE N. 679/16 

 

 Il Dirigente Scolastico   

 Prof.ssa Giovanna CRIMALDI 
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