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All’Assistente Amministrativa Ventulini Chiara 

Agli Atti 
 

OGGETTO: LETTERA D’INCARICO A.A. PROGETTO DIMENSIONAMENTO REGIONE FVG A.S. 
2024/2025 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il DPR 275/99, concernente il regolamento recante norme in materia di autonomia delle 
Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 
VISTO il D.Lgs. 30/03/2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 del 28/08/2018, concernente “Regolamento recante 
istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 
VISTO il Ptof 2022-2025 elaborato dal Collegio docenti ed approvato dal Consiglio d’Istituto; 
VISTA la programmazione d’Istituto; 
TENUTO CONTO che la spesa prevista verrà inserita nel Programma Annuale e.f. 2025; 
ACCERTATA la copertura finanziaria del progetto “A03-015 REGIONE FVG - L.R. 16/2023 Art. 7 c.34-
39 Dimensionamento” 
VISTO il CCNL scuola vigente; 
VISTA la necessità di procedere con gli adempimenti previsti per gli Istituti comprensivi o 
Omnicomprensivi statali sede delle nuove autonomie scolastiche derivanti dalla razionalizzazione 
della rete scolastica regionale prevista per l'A.S. 2024-2025; 
 

CONFERISCE 
 

All’assistente amministrativa VENTULINI CHIARA, in servizio presso questo Istituto Comprensivo, 
l’incarico per il supporto all’organizzazione e la gestione dell’ufficio personale e dell’ufficio 
contabilità per gli Istituti comprensivi o Omnicomprensivi statali sede delle nuove autonomie 
scolastiche derivanti dalla razionalizzazione della rete scolastica regionale prevista per l'A.S. 2024-
2025 come di seguito specificato: 
 

 Importo totale lordo dipendente 

Importo forfettario 797,66 € 

 
Il compenso corrisposto sarà assoggettato alle ritenute fiscali e previdenziali secondo le norme 
vigenti. 
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L’amministrazione si riserva la facoltà di revocare l’incarico in caso di mancata prestazione del 
servizio per assenze o di mancato conseguimento degli obiettivi definiti dal progetto. A conclusione 
dell’incarico dovrà essere consegnata in segreteria la relazione dell’attività svolta, documento 
indispensabile al fine della liquidazione del compenso. 
Poiché l’assistente amministrativa accede ai locali scolastici, si richiamano le normative di sicurezza 
di cui al D.lgs. 81/2008. A disposizione dell’assistente amministrativa il documento di valutazione 
rischi ed il piano di emergenza che potranno essere consultati a richiesta. Tutti i dati e le 
informazioni di cui l’assistente amministrativa entrerà in possesso nello svolgimento dell’incarico di 
cui sopra dovranno essere considerati riservati ed è fatto assoluto divieto di divulgazione. I dati 
forniti dall’assistente amministrativa verranno trattati per fini amministrativi e contabili secondo le 
finalità e modalità indicate nell’informativa riportata sul sito www.iclestizza-talmassons-
mortegliano-castions.edu.it in conformità al D.lgs.vo 196/03 e successivi. 
 
 
 

                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                          Dott.ssa Emanuela Maria Grazia PROVENZANI 

                                  Documento firmato digitalmente ai sensi del C. D. 
                       Codice dell’Amministrazione digitale e normativa connessa. 
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