
 

Prot. e data vedi segnatura                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

Ai docenti dell’Istituto Comprensivo  

All’Albo online/Amministrazione Trasparente  

Agli Atti della scuola  

OGGETTO: Decreto adozione del Funzionigramma d’Istituto – a.s. 2026/2027 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Decreto Legislativo 16 aprile 1994, n. 297, recante il “Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione”; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante “Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, ed in particolare l’art. 25 relativo alle competenze e prerogative del Dirigente Scolastico in materia di direzione, coordinamento, 

valorizzazione delle risorse umane e organizzazione del lavoro; 

VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107, inerente alla riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione; 
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VISTO il CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca vigente; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) dell’Istituto per il triennio di riferimento 2025/2028; 

VISTI i criteri generali di assegnazione e valorizzazione del personale condivisi collegialmente e formalizzati nella circolare n.1 prot. n. 18403 del 04/09/2026, avente ad oggetto "Raccolta 

disponibilità per la definizione del Funzionigramma d’Istituto a.s. 2026/2027"; 

CONSIDERATO che, in coerenza con i criteri condivisi, costituisce priorità strategica dell'Istituto il principio della continuità organizzativa, gestionale e didattica, al fine di consolidare i processi 

di innovazione e garantire l'efficacia dei progetti d'area triennali; 

PRESO ATTO che per parte delle figure organizzative del Funzionigramma si è proceduto alla conferma diretta dell'incarico, avendo i docenti già svolto la funzione nell'a.s. precedente 

espresso la formale disponibilità al proseguimento dell'attività in sede di Relazione Finale a consuntivo; 

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti Unitario n. 6 del 03/09/2026, con la quale si confermavano le aree delle Funzioni Strumentali dell'anno precedente e si deliberava la call di selezione 

per l'attribuzione della Funzione Strumentale "Internazionalizzazione"; 

VISTO l'Avviso interno avente ad oggetto "Raccolta disponibilità per la definizione del Funzionigramma d’Istituto a.s. 2026/2027" prot. n. 18403 del 04/09/2026, finalizzato alla copertura 

delle posizioni organizzative rimaste vacanti o di nuova istituzione, ivi compresa la Funzione Strumentale "Internazionalizzazione"; 

VISTE le candidature regolarmente pervenute nei termini fissati dal suddetto Avviso; 

PRESO ATTO che alla data di scadenza del suddetto Avviso non è pervenuta alcuna candidatura per l'incarico di Funzione Strumentale "Internazionalizzazione"; 
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VISTA la successiva delibera del Collegio dei Docenti n 24 del 11 settembre 2026, con la quale il Collegio ha preso atto della mancata disponibilità a ricoprire il ruolo, deliberando la rinuncia 

all'attivazione della Funzione Strumentale "Internazionalizzazione" per l'a.s. 2026/2027 e disponendo l'assorbimento della cura dell'area e della gestione del relativo Gruppo di Lavoro da 

parte dei Referenti del Dipartimento Linguistico e del Referente Erasmus; 

RILEVATO che il Funzionigramma definisce l’assetto organizzativo dell’Istituto Comprensivo, individuando ruoli, responsabilità e funzioni necessari a garantire la qualità dell'offerta formativa e 

l'efficienza dei servizi; 

TENUTO CONTO che la predisposizione del Funzionigramma avviene in stretta coerenza con il PTOF e con i documenti allegati; 

CONSIDERATO che è in fase di avvio la sessione negoziale per la Contrattazione Collettiva Integrativa d’Istituto relativa all’a.s. 2026/2027 per la quantificazione e il riparto del Fondo per il 

Miglioramento dell'Offerta Formativa (MOF); 

DETERMINA 

 

Art.1. Di adottare, per l’Anno Scolastico 2026/2027, il Funzionigramma dell’Istituto Comprensivo di Lestizza – Talmassons – Mortegliano – Castions, allegato al presente provvedimento del 

quale costituisce parte integrante e sostanziale, quale atto di organizzazione e gestione interna dell'Istituzione Scolastica. 

Art. 2 Di individuare e conferire i ruoli, le funzioni e i compiti stabiliti nell'allegato Funzionigramma al personale docente indicato procedendo: 

-​ per conferma diretta, in applicazione del principio della continuità organizzativa e didattica e a seguito delle disponibilità formalmente espresse dai docenti in sede di 

Relazione Finale a consuntivo del precedente anno scolastico; 

-​ per nuova individuazione, mediante la procedura comparativa dell'Avviso interno di selezione per le posizioni organizzative residuate vacanti o di nuova istituzione. 
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Art.3 Di rinviare alla Contrattazione Collettiva Integrativa d’Istituto relativa all’a.s. 2026/2027 la definizione della misura dei compensi accessori e la relativa quantificazione a carico del Fondo 

per il Miglioramento dell'Offerta Formativa (MOF) o di altri finanziamenti dedicati. 

Art. 4 Di pubblicare il presente Decreto, unitamente alla tabella del Funzionigramma d'Istituto a.s. 2026/2027: 

-​ Nella bacheca del Registro Elettronico (Area Riservata Docenti) e all’Albo Online e nella sezione "Amministrazione Trasparente" del sito web istituzionale, nel rispetto delle 

disposizioni vigenti in materia di protezione dei dati personali (Regolamento UE 2016/679 - GDPR e D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii.).                                                

  Il presente atto ha valore di incarico per i docenti interessati ed entra in vigore con decorrenza immediata per l’Anno Scolastico 2026/27. 

 

 

                                                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO                         

                                                                                                                                                    Dott.ssa Emanuela Maria Grazia PROVENZANI   

                                                                                                                                         Documento firmato digitalmente ai sensi del C. A. D. Codice dell’Amministrazione digitale e normativa connessa. 

 

 
 
           ​                                                                        
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  ​                    
    

ALLEGATO al Decreto:  
Funzionigramma a.s.2026/27 

 

AREA ORGANIZZATIVA  

Dirigente 
Scolastico 
 
Emanuela Maria 
Grazia Provenzani 

Il Dirigente Scolastico ai sensi dell’art.25 del D.lgs 165/2001: 

-​ Assicura la gestione unitaria dell’Istituto, di cui ha la rappresentanza legale. 
-​ È responsabile della gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali, nonché dei risultati del servizio scolastico. 
-​ Esercita poteri autonomi di direzione, coordinamento e valorizzazione del personale, nel rispetto delle competenze degli organi collegiali. 
-​ Organizza l’attività scolastica secondo criteri di efficienza, efficacia ed economicità, garantendo il raggiungimento degli obiettivi formativi ed educativi. 
-​ È titolare delle relazioni sindacali all’interno dell’istituzione scolastica. 

Coadiutore del 
Dirigente 
Scolastico 
 
2 unità 

ins. Cuttini Antonella  
 
 
prof.ssa Marega Maura  

Il Coadiutore del Dirigente Scolastico è una figura fiduciaria individuata dal Dirigente Scolastico ai 

sensi dell'art. 1, c. 83 della Legge 107/2015 per attività di supporto organizzativo, gestionale e 

didattico. Opera in raccordo con il Dirigente scolastico e con i responsabili organizzativi di plesso, 

costituendo lo staff del dirigente.  

 

Attività e funzioni principali: 
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-​ Cooperare con il Dirigente Scolastico nella gestione logistica, organizzativa e nel buon 

funzionamento quotidiano dell’Istituto. 

-​ Supportare il DS nella redazione di circolari, ordini di servizio, comunicazioni interne e 

modulistica. 

-​ Collaborare con gli uffici di segreteria e il DSGA per facilitare i flussi comunicativi tra l'area 

didattica e quella amministrativa. 

-​ Supportare nella predisposizione dei materiali e dell'ordine del giorno per gli Organi 

Collegiali. 

-​ Presiedere riunioni di organi collegiali e i gruppi di lavoro, su specifica ed espressa delega 

scritta del Dirigente Scolastico. 

-​ Vigilare, in supporto al DS, sul rispetto del Regolamento d'Istituto e delle disposizioni di 

servizio. 

AREA ORGANIZZATIVA: SUPPORTO OPERATIVO E GESTIONALE  

FIGURE 
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

 ATTIVITÀ E FUNZIONI PRINCIPALI  

Responsabile 
organizzativo del 
plesso  
 
10 unità  

ins. Cuttini 
Antonella (plesso 
Mortegliano)  
 
ins. Comand 
Franca  

ins. Forte Serena 
(plesso Lestizza) 
 
ins. Dose 
(plesso 
Talmassons) 
 

prof.ssa Romanelli 
Nicoletta  
(plesso Lestizza)  
 
prof.ssa Marega 
Maura (plesso 
Talmassons) 

Il Responsabile organizzativo di plesso è una figura fiduciaria individuata dal Dirigente Scolastico 
all'interno del personale docente e rappresenta il riferimento operativo e gestionale per la 
specifica sede scolastica. Collabora con i Coadiutori del DS, con il DSGA e con i collaboratori 
scolastici del plesso per garantire l’efficienza e l'unitarietà del servizio sulla sede  di riferimento. 
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(plesso 
Galleriano) 

ins. Germano 
Ornella  
(plesso 
Mortegliano/Lavar
iano) 
 
Pagani Stefania 
(plesso Castions di 
Strada)  

 
prof.ssa Zaccaron 
Lucia  
(plesso Mortegliano) 
 
prof.ssa Moreschi 
Cinzia  
(plesso Castions Di 
Strada) 
 
 
 

Attività e funzioni principali: 

-​ Garantire il buon funzionamento organizzativo del plesso, coordinando la gestione 
quotidiana di tempi, spazi e attività in raccordo con il personale docente, ATA e gli uffici di 
segreteria. 

-​ Mantenere un raccordo costante con il Dirigente Scolastico, i Coadiutori e lo Staff, 
partecipando ai momenti di coordinamento e segnalando tempestivamente criticità o 
comunicazioni urgenti del plesso. 

-​ Supportare l'ufficio personale nella gestione operativa delle sostituzioni dei docenti 
assenti della sede, nel rispetto dell’orario e delle esigenze di servizio. 

-​ Collaborare con le figure di riferimento per la sicurezza d'Istituto (RSPP/ASPP), segnalando 
tempestivamente problemi strutturali, logistici o esigenze di manutenzione dell'edificio. 

-​ Coadiuvare la realizzazione di progetti del PTOF e delle iniziative d'Istituto, fornendo il 
necessario supporto logistico-organizzativo in raccordo con le Funzioni Strumentali e i 
Referenti di progetto. 

-​ Favorire una comunicazione interna ed esterna chiara e funzionale, curando le relazioni 
quotidiane con le famiglie, i docenti e il personale ATA della sede. 

Referente per il 
supporto 
organizzativo alle 
sicurezza e alle 
emergenze di 
plesso  
 
10 unità 

ins. Fantin 
Elisabet (plesso 
Galleriano) 

 
Ins. Zignin 
Francesca 
(plesso 
Mortegliano) 

ins. Chiara Pilosio  
(plesso Lestizza) 
 
ins. Casati Ruth 
(plesso 
Talmassons)  
 
ins. Cocetta 
Stefano  

prof.ssa Filippo 
Alessandra  
(plessi Lestizza e 
Talmassons)  
 
prof.ssa Greatti 
Denis  
(plessi Mortegliano 
e Castions di Strada) 

Il Referente per il supporto organizzativo alla sicurezza svolge prestazioni aggiuntive di supporto 
logistico-organizzativo all'interno del plesso, al fine di garantire la funzionalità della sede in 
relazione alla prevenzione dei rischi e alla sicurezza nel rispetto della normativa vigente. 

Attività e funzioni principali: 
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(plessi Mortegliano 
e Lavariano 
 
ins. Bregantini 
Katia  
(plesso Castions di 
Strada)  
 
 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico e il RSPP, fornendo un flusso 
informativo periodico e supporto tecnico-operativo sullo stato della sicurezza, sulle 
criticità strutturali e sulla gestione delle emergenze di plesso. 

-​ Rilevare e censire periodicamente le necessità manutentive e logistiche dell'edificio, 
effettuando monitoraggi visivi e trasmettendo i dati alla Segreteria per la segnalazione 
agli Enti Proprietari. 

-​ Collaborare con il RSPP durante i sopralluoghi di plesso e nella predisposizione dei relativi 
verbali d'istituto. 

-​ Coordinare la composizione e l'aggiornamento delle Squadre di Emergenza di plesso 
(Primo Soccorso e Antincendio). 

-​ Pianificare e gestire la logistica per lo svolgimento delle prove di evacuazione e delle 
esercitazioni periodiche di emergenza della sede. 

-​ Curare la tenuta e l'aggiornamento del Registro dei Controlli Periodici e di tutta la 
documentazione cartacea e digitale sulla sicurezza di plesso (verbali, schede di 
segnalazione, planimetrie). 

Referente per 
l’organizzazione 
oraria della 
scuola secondaria 
di primo grado  
 
4 unità  

  prof.ssa Chiminazzo 
Michela  
 
prof. Ciroi Filippi 
 
prof.ssa Rizzi Mara 
 
prof.ssa Roman 
Loretta  

Il Referente per l’organizzazione oraria della Scuola Secondaria di I grado è una figura fiduciaria 
individuata dal Dirigente Scolastico all’interno del personale docente e svolge un ruolo di supporto 
organizzativo e gestionale nella predisposizione dell’orario scolastico (provvisorio e definitivo). 
Collabora con il Dirigente Scolastico per garantire un’organizzazione oraria funzionale, equilibrata e 
coerente con i criteri generali deliberati dagli Organi Collegiali. 

Attività e funzioni principali: 
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-​ Mantenere un confronto costante con il Dirigente Scolastico sulle problematiche 
organizzative emergenti, proponendo miglioramenti e soluzioni tecniche applicabili. 

-​ Raccogliere le esigenze organizzative e didattiche espresse dai docenti (desiderata, vincoli 
di cattedra, esigenze di servizio), nel rispetto della normativa vigente e dei criteri generali 
d'istituto. 

-​ Elaborare  la bozza dell’orario settimanale delle lezioni  e verificare la coerenza tecnica 
dell’orario con gli indirizzi organizzativi del Dirigente Scolastico, con le esigenze logistiche 
della sede e con la disponibilità degli ambienti scolastici (aule, laboratori, palestre) per la 
scuola secondaria di primo grado per l’anno scolastico in corso. 

-​ Collaborare con i Coadiutori del DS e i responsabili organizzativi di plesso per assicurare 
una distribuzione equilibrata dei carichi di lavoro e delle discipline all'interno della 
settimana scolastica. 

-​ Supportare la gestione di eventuali modifiche in itinere dell’orario dovute a variazioni di 
organico, assenze prolungate o sopravvenute necessità organizzative, al fine di garantire 
la continuità del servizio. 

AREA ORGANIZZATIVA: INNOVAZIONE DIDATTICA E TRANSIZIONE DIGITALE  

FIGURE 
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

 ATTIVITÀ E FUNZIONI PRINCIPALI  

Coordinatore 
dell’innovazione 
didattica e 
digitale 
 
1 unità 

   
Prof. ssa Domenis 
Barbara 

Il Coordinatore per l'Innovazione Didattica e Digitale coordina e guida il team dell’Innovazione 
Didattica e Digitale e "DigiGroup", garantendo il raccordo strategico tra il gruppo di lavoro, la 
Dirigenza Scolastica e lo Staff d'Istituto, per promuovere e attuare l'innovazione 
metodologico-digitale dell'Istituto. 
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Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un confronto costante con il Dirigente Scolastico, lo Staff di dirigenza e il DSGA 
per garantire la sostenibilità economica, organizzativa e normativa delle azioni di 
innovazione. 

-​ Coordinare il Gruppo di Lavoro dell’Innovazione Didattica e Digitale, definire le priorità 
strategiche, gli ordini del giorno, il calendario degli incontri e assegnare gli ambiti di 
intervento specifici ai Referenti. 

-​ Coordinare l'elaborazione metodologica del Curricolo Digitale d'Istituto come strumento 
dinamico e in continuo aggiornamento, raccordando i contributi dei diversi ordini di 
scuola e validandone le revisioni periodiche.  

-​ Analizzare i dati aggregati sui bisogni formativi, progettare il Piano di formazione d'Istituto 
in materia di tecnologie e metodologie innovative in raccordo con le Funzioni Strumentali 
e supervisionare la realizzazione. 

-​ Definire gli indicatori di monitoraggio complessivi dell'innovazione e sintetizzare i dati 
raccolti sul territorio per orientare il miglioramento continuo del PTOF. 

Referente per 
l'innovazione 
didattica e 
digitale 
 
4 unità  

 

 
ins. Comand 
Franca   

 
ins. Dose Giulia 
 
ins. Basso Sabina 
 
 
 
 
 
 

 
prof. Greatti Denis  
 

Il Referente dell’Innovazione Didattica e Digitale opera all’interno del gruppo di lavoro/team 
dell’Innovazione Didattica e Digitale, denominato “Digigroup”, sotto la guida del Coordinatore per 
l'Innovazione Didattica e Digitale con il compito di promuovere, diffondere e supportare 
l’innovazione metodologica e la transizione digitale all’interno dell’Istituto. Il team rappresenta il 
punto di riferimento per l'integrazione delle tecnologie didattiche e l'evoluzione dei contesti di 
apprendimento.  
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Attività e funzioni principali: 

-​ Offrire assistenza diretta e quotidiana ai colleghi del proprio plesso/ordine di scuola 
nell'uso di risorse tecnologiche, ambienti di apprendimento online, software e 
piattaforme educative. 

-​ Facilitare l'adozione di approcci didattici attivi, inclusivi e laboratoriali nelle sezioni/classi, 
promuovendo la cultura della cittadinanza digitale consapevole tra studenti e docenti. 

-​ Raccogliere sul campo, documentare e mettere a sistema buone pratiche, esempi 
operativi e percorsi sperimentali da integrare nel Curricolo Digitale Verticale. 

-​ Rilevare le esigenze concrete dei docenti proponendo o conducendo direttamente 
laboratori di autoformazione e condivisione di esperienze. 

-​ Raccogliere i feedback sull'impatto delle pratiche innovative dai dipartimenti  e curare la 
documentazione e la diffusione sul sito web d'Istituto e sui canali ufficiali. 

Referente idee 

Avanguardie 

Educative (AE) 

 
12 unità  
 

ins. Cuttini 
Antonella (prestito 
professionale) 
 
ins. Zuliani Elisa 
(prestito 
professionale) 
 
ins. Comand  
Franca 
(prestito 
professionale) 
 

ins. Passon Mara 
(prestito 
professionale) 
 
ins. Tomat Martina 
(prestito 
professionale) 
 
Gomboso Giulia 
(prestito 
professionale)   
 

prof. Torrisi 
Emanuele (service 
learning) 
 
prof.ssa Maura 
Marega (service 
learning - oltre le 
discipline) 
 
prof. Sidoti Piero 
(oltre le discipline) 
 

Il Referente idee di Avanguardie educative cura la pianificazione, la gestione e il coordinamento 
didattico-metodologico delle iniziative legate al movimento "Avanguardie Educative", facendo da 
raccordo tra il Dirigente Scolastico,lo Staff e il collegio docenti per promuovere l'innovazione, 
l'inclusione e la trasformazione dei modelli didattici. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Promuovere e diffondere pratiche didattiche innovative in linea con le indicazioni del 
progetto Avanguardie Educative. 

-​ Supportare i docenti nella progettazione e nella sperimentazione di metodologie 
didattiche innovative, inclusive e digitali. 
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ins. Sguazzin 
Maura (outdoor 
education) 
 
 
 

Marangone Elisa 
(outdoor 
education) 

prof.ssa Peresano 
Silva (oltre le 
discipline)  

-​ Coordinare attività formative interne e laboratori per favorire la condivisione di 
esperienze e buone pratiche tra i docenti. 

-​ Monitorare, documentare e valutare l’efficacia delle innovazioni introdotte, proponendo 
eventuali aggiustamenti o miglioramenti.  

-​ Collaborare con il Dirigente Scolastico e con altri gruppi di lavoro dell’Istituto per integrare 
le pratiche innovative nei progetti e nelle attività scolastiche. 

Referente 
Erasmus  
 
1 unità  

  
 
 

 
 
prof.ssa Rizzi Mara  

Il Referente dell’Internazionalizzazione/Erasmus promuovere la dimensione europea e 
internazionale dell'Istituto, curando la pianificazione strategica, la candidatura, la gestione e il 
monitoraggio dei progetti di mobilità e cooperazione transnazionale (Programma Erasmus+ e altre 
iniziative internazionali), in coerenza con il PTOF e le linee di indirizzo d'Istituto.  

Attività e funzioni principali:  

-​ Operare all'interno del Gruppo di Lavoro specifico, in sinergia con le Funzioni Strumentali 
Internazionalizzazione e Progettazione e Valutazione e i Referenti di Dipartimento 
linguistico, per garantire la coerenza tra i progetti europei e la programmazione 
didattico-disciplinare dell'Istituto. 

-​ Elaborare la strategia di internazionalizzazione d'Istituto (Piano di Sviluppo Europeo) e 
curare la stesura e la presentazione dei progetti Erasmus+ (KA1, KA2, Accreditamento). 

-​ Collaborare con il Dirigente Scolastico e il DSGA per la sostenibilità economica, i budget e 
la gestione pratica delle mobilità in uscita (outgoing) e dell'accoglienza in entrata 
(incoming). 

-​ Sviluppare e mantenere i contatti con scuole ed enti europei per coordinare scambi, job 
shadowing e tirocini. 
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-​ Curare il riconoscimento delle competenze acquisite (Europass) e promuovere la 
diffusione dei risultati nell'Istituto tramite la piattaforma ESEP/eTwinning, il sito web ed 
eventi dedicati. 

 
Referente del sito 
web d’Istituto 
 
1 unità  

  
 
ins. Gomboso 
Giulia  

 

Il Referente del sito web d’Istituto svolge attività di supporto organizzativo e gestionale nella cura 
dei canali di comunicazione digitale della scuola. Collabora con il Dirigente Scolastico e gli uffici di 
segreteria per garantire la tempestività, la trasparenza e l'accessibilità dell'informazione 
istituzionale verso l'esterno. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Progettare l’architettura informativa del sito, organizzando le sezioni e le pagine in modo 
chiaro e intuitivo, in linea con le direttive vigenti e con le esigenze comunicative 
dell’istituto. 

-​ Collaborare con figure tecniche o esperti esterni per ottimizzare l’usabilità, l’impatto 
visivo e le funzionalità complessive della piattaforma web. 

-​ Curare la pubblicazione e l'aggiornamento tempestivo dei contenuti delle varie sezioni. 
-​ Promuovere l’immagine dell’istituto attraverso la valorizzazione digitale delle attività della 

scuola, curando la qualità dei contenuti multimediali inseriti. 
-​ Raccordarsi costantemente con il Dirigente Scolastico per la validazione dei contenuti 

istituzionali e delle informazioni di particolare rilevanza d'istituto prima della loro 
definitiva pubblicazione online. 
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Referente 
Registro 
elettronico  
  
1 unità  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
ins.Nicli Sara  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Il Referente del Registro Elettronico supporta l'istituzione scolastica nella gestione operativa della 
piattaforma di registro elettronico. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Fornire assistenza tecnico-didattica e supporto formativo ai docenti nell’uso quotidiano 
delle funzionalità della piattaforma. 

-​ Rilevare eventuali criticità o anomalie del software, segnalando tempestivamente 
all'assistenza del fornitore del servizio e monitorando la risoluzione. 

-​ Aggiornare costantemente il Dirigente Scolastico  in merito a modifiche strutturali, 
aggiornamenti di sistema o problematiche tecniche rilevanti. 

-​ Supportare l'ufficio didattica nelle fasi di avvio dell'anno scolastico per l’inserimento 
iniziale di classi, abbinamenti docenti, configurazione delle materie e nella procedura di 
prima generazione, rilascio e ripristino delle credenziali d'accesso per docenti, studenti e 
famiglie. 

-​ Gestire l'amministrazione delle credenziali di accesso, curando la prima generazione, il 
rilascio, l'assistenza al recupero password e il ripristino dell'account per docenti e 
studenti.  

-​ Coadiuvare il Dirigente scolastico, la segreteria e i docenti nella configurazione, nel 
monitoraggio tecnico e nella gestione delle procedure telematiche legate agli scrutini 
intermedi, finali ed eventuali adempimenti per gli esami di Stato. 
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Referente Google 
Workspace 
Education plus  
 
1 unità  

 
 
ins. Bianchetti Elisa  

Il Referente Google Workspace Education Plus (Amministratore della Console o coordinatore dei 
servizi) si occupa della gestione operativa dell'ambiente di apprendimento online dell'istituto, 
curandone l'efficienza e la sicurezza d'uso. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Configurare e gestire gli accessi alla piattaforma, curando la creazione, sospensione o 
ripristino degli account per docenti e studenti, l'assistenza al recupero password e la 
vigilanza sul rispetto delle policy d'Istituto in materia di privacy e sicurezza dei dati.  

-​ Offrire supporto operativo e formazione al personale docente, ATA e agli studenti sull’uso 
ottimale degli strumenti integrati. 

-​ Segnalare malfunzionamenti o criticità tecniche di rete legate all'ecosistema Google, 
collaborando con gli assistenti tecnici o ditte esterne per la risoluzione dei problemi. 

-​ Promuovere l’adozione di buone pratiche digitali e di metodologie didattiche innovative 
strettamente connesse all’uso condiviso della Workspace, coordinandosi stabilmente con 
il “DigiGroup” per garantire la massima coerenza con le linee d'indirizzo metodologiche 
dell'Istituto. 

-​ Monitorare l’andamento e i flussi di utilizzo della piattaforma, fornendo report periodici al 
Dirigente Scolastico su attività ed eventuali necessità organizzative. 
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AREA DIDATTICA: FUNZIONI STRUMENTALI  

FIGURE 
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

 ATTIVITÀ E FUNZIONI PRINCIPALI  

Funzione 
Strumentale 
Progettazione e 
Valutazione  
 
1 unità  

   
 
prof.ssa 
Marega Maura  

La Funzione Strumentale Progettazione e Valutazione è una figura di raccordo e impulso strategico per 
l’attuazione del Piano Triennale dell'Offerta Formativa. Contribuisce alla coerenza, qualità e trasparenza 
dell’offerta formativa, promuove la partecipazione collegiale ai processi di autovalutazione e innovazione, e 
garantisce un monitoraggio costante degli obiettivi formativi dell'Istituto. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico fornendo un flusso informativo periodico 
e supporto tecnico-operativo sull’andamento della progettazione didattica, del monitoraggio e della 
rendicontazione sociale. 

-​ Supervisionare e coordinare la revisione annuale e l’aggiornamento del PTOF e dei relativi allegati.. 
-​ Coordinare il Nucleo Interno di Valutazione (NIV), guidando i processi di autovalutazione d'Istituto, la 

compilazione del RAV (Rapporto di Autovalutazione) e la definizione/monitoraggio del Piano di 
Miglioramento (PdM). 

-​ Monitorare l'efficacia dell'Offerta Formativa e il raggiungimento degli obiettivi del PTOF, 
predisponendo appositi strumenti d'Istituto per valutare la coerenza con i bisogni dell'utenza e del 
territorio. 

-​ Collaborare alla definizione dei criteri generali e al monitoraggio dei progetti di ampliamento 
dell’offerta formativa curricolare ed extracurricolare. 

-​ Promuovere la formazione del personale sulle tematiche della valutazione e della progettazione, 
curando il proprio aggiornamento specialistico per favorire la diffusione di buone pratiche e la 
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crescita professionale del Collegio dei Docenti.  

Funzione 
Strumentale 
Continuità e 
Orientamento 
  
1 unità  

   
 
prof.ssa 
Zaccaron Lucia  

La Funzione Strumentale per la Continuità e l’Orientamento agisce come figura di raccordo educativo e 
organizzativo tra i diversi segmenti scolastici dell’Istituto e con le scuole esterne, promuovendo percorsi 
coerenti, inclusivi e orientativi. Garantisce la comunicazione, la progettazione condivisa e il supporto alle 
famiglie nel passaggio tra i diversi ordini di scuola. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico e lo Staff, fornendo aggiornamenti 

periodici sull’andamento delle attività di continuità verticale, sui processi di orientamento e 

sull’attuazione del Protocollo P.A.S.S.I. 

-​ Guidare il Gruppo di Lavoro per la Continuità e l'Orientamento, pianificando gli incontri operativi e 

coordinando le attività didattiche tra i vari ordini d'Istituto e con le scuole dell’infanzia paritarie del 

territorio. 

-​ Promuovere percorsi didattici dedicati per i passaggi tra segmenti scolastici e supervisionare lo 

scambio di informazioni sugli alunni in entrata/uscita per ottimizzare accoglienza e 

personalizzazione. 

-​ Coordinare l'orientamento per la scuola secondaria di I grado, curando i rapporti con le scuole 

superiori, le famiglie e gli enti territoriali, e rappresentando l'Istituto in reti di scuole e saloni dello 

studente. 

-​ Curare gli Open Day d’Istituto in raccordo con i Responsabili organizzativi di Plesso, curando la 

predisposizione dei materiali informativi e promozionali. 
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-​ Monitorare il proseguimento degli studi e i risultati degli studenti negli anni successivi per valutare 

l'efficacia delle azioni di orientamento  

-​ Promuovere la formazione del personale sulle tematiche della continuità e dell'orientamento, 

curando il proprio aggiornamento specialistico per favorire la diffusione di buone pratiche e la 

crescita professionale del Collegio dei Docenti. 

Funzione 
Strumentale 
Benessere e 
Inclusione 
 
1 unità  

 
 
ins. Cuttini 
Antonella  

  
La Funzione Strumentale per il Benessere e l’Inclusione è un riferimento organizzativo e pedagogico per la 
costruzione di una scuola inclusiva, capace di rispondere in modo personalizzato ai bisogni degli alunni e di 
promuovere il benessere di tutta la comunità scolastica. Con competenza e attenzione, garantisce coerenza, 
supporto e coordinamento tra tutte le figure coinvolte nei processi di inclusione. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico fornendo un flusso informativo periodico 
e supporto tecnico-operativo sull’andamento dei processi d'inclusione d'Istituto. 

-​ Coordinare il Gruppo di Lavoro per l'Inclusione (GLI), pianificando e guidando i tavoli di lavoro per 
l'analisi dei bisogni, la definizione delle linee di indirizzo d'Istituto.  

-​ Curare la redazione e l'aggiornamento del Piano per l'Inclusione (PI) d'Istituto, raccordando la 
documentazione programmatoria con il PTOF e monitorandone l'attuazione. 

-​ Coordinare e supportare docenti, personale educativo, famiglie e figure professionali esterne (es. 
educatori, servizi sociali) coinvolte a vario titolo nei processi di inclusione scolastica. 

-​ Supervisionare e coordinare la stesura della documentazione inclusiva d'Istituto (PEI, PDP, PEP), 
raccordando l'operato dei Consigli di Classe e i GLO per gli alunni con necessità speciali. 

-​ Promuovere e organizzare momenti formativi, laboratori e attività di aggiornamento per il personale 
docente su tematiche e metodologie didattiche inclusive, curando il proprio aggiornamento 
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specialistico per favorire la diffusione di buone pratiche e la crescita professionale del Collegio dei 
Docenti. 

-​ Fornire supporto tecnico-pratico ai docenti sull’utilizzo coerente ed efficace della modulistica 
d'Istituto, degli strumenti compensativi, delle tecnologie assistive e delle strategie didattiche 
inclusive. 

-​ Monitorare e valutare l’efficacia delle azioni inclusive intraprese, predisponendo report e relazioni 
periodiche da presentare al Collegio dei Docenti per il miglioramento continuo dei processi. 

 

AREA DIDATTICA: DIPARTIMENTI 

FIGURE 
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

 ATTIVITÀ E FUNZIONI PRINCIPALI  

 
Referente 
dipartimento 
umanistico  
 
3 unità  

 
ins. Facincani 
Laura  

 
ins. Tomat 
Martina  

 
prof.ssa 
Marega Maura  
 
 

Il Referente Dipartimento Umanistico ha il compito di: 

-​ Coordinare le attività didattiche e progettuali del dipartimento, garantendo coerenza curricolare e 
continuità tra le classi. 

-​ Facilitare la collaborazione tra docenti nella pianificazione di percorsi interdisciplinari e nella 
realizzazione di progetti comuni. 

-​ Supportare i docenti nella predisposizione e aggiornamento di strumenti di valutazione, prove 
comuni e materiali didattici. 

-​ Monitorare e analizzare i risultati degli studenti, proponendo eventuali interventi di recupero o 
potenziamento. 

-​ Raccogliere e condividere informazioni con la Dirigenza scolastica sulle attività del dipartimento e 
sulle esigenze formative dei docenti. 

-​ Favorire la partecipazione del dipartimento a progetti, concorsi e iniziative culturali e formative 
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interne ed esterne all’Istituto. 

 

 
Referente 
dipartimento 
STEM  
 
3 unità  

 

ins. Tassile 

Patrizia  

 

Ins. Dose Giulia  

 

prof.ssa Filippo 

Alessandra  

Il Referente Dipartimento STEM ha il compito di: 

-​ Coordinare le attività didattiche e progettuali del dipartimento, assicurando continuità e coerenza tra 
le classi. 

-​ Promuovere metodologie didattiche innovative, laboratori scientifici e l’uso di strumenti digitali per 
l’apprendimento. 

-​ Favorire la collaborazione tra docenti per la progettazione di percorsi interdisciplinari STEM e per la 
partecipazione a progetti, concorsi e iniziative scientifiche. 

-​ Supportare i docenti nella predisposizione di strumenti di valutazione, prove comuni e materiali 
didattici specifici. 

-​ Monitorare e analizzare i risultati degli studenti, proponendo interventi di recupero, potenziamento 
o approfondimento. 

-​ Raccogliere e condividere informazioni con la Dirigenza scolastica sulle attività del dipartimento e 
sulle esigenze formative dei docenti. 

Referente 
dipartimento 
Linguistico  
 
3 unità  

 
ins. Comand 
Franca  

 
ins. Tosolini 
Veruska  

 
prof.ssa 
Zanchetta 
Chiara  

Il Referente Dipartimento Linguistico ha il compito di: 

-​ Coordinare le attività didattiche e progettuali del dipartimento, garantendo continuità curricolare e 
coerenza tra le classi. 

-​ Favorire la collaborazione tra docenti per la progettazione di percorsi interdisciplinari e l’integrazione 

 
Contatti: Via delle Scuole, n. 5 – 33050 LESTIZZA (UD) Tel. 0432 762687 – Fax 0432 760993 

e-mail PEO: UDIC86100G@istruzione.it PEC: UDIC86100G@pec.istruzione.it 
sito web https://iclestizza-talmassons-mortegliano-castions.edu.it/  
Codice dell’Istituto  UDIC86100G - Codice fiscale    94161150308 

 

Firmato digitalmente da EMANUELA MARIA GRAZIA PROVENZANI

mailto:UDIC86100G@istruzione.it
mailto:UDIC86100G@pec.istruzione.it
https://iclestizza-talmassons-mortegliano-castions.edu.it/


 

di metodologie didattiche innovative. 
-​ Supportare i docenti nella predisposizione di strumenti di valutazione, prove comuni e materiali 

didattici specifici. 
-​ Monitorare e analizzare i risultati degli studenti nelle competenze linguistiche e proporre interventi 

di recupero o potenziamento. 
-​ Promuovere la partecipazione del dipartimento a progetti, concorsi, scambi culturali e iniziative 

internazionali legate alle lingue straniere. 
-​ Raccogliere e condividere informazioni con la Dirigenza scolastica sulle attività del dipartimento e 

sulle esigenze formative dei docenti. 

Referente 
dipartimento 
Espressivo 
(musica, arte, ed. 
motoria) 
 
 3  unità  

  
Ins. Fantin 
Elisabet  

 
Ins. Germano 
Ornella 

 
prof.ssa 
Tessarin Sabina 
 
 
 

Il Referente Dipartimento Espressivo ha il compito di: 

-​ Coordinare le attività didattiche e progettuali del dipartimento, assicurando continuità e coerenza tra 
le classi. 

-​ Favorire la collaborazione tra docenti nella progettazione di percorsi interdisciplinari e laboratori 
artistici. 

-​ Supportare i docenti nella predisposizione di strumenti di valutazione, prove pratiche e materiali 
didattici specifici. 

-​ Promuovere l’integrazione delle attività artistiche nei progetti scolastici e nelle iniziative culturali 
dell’Istituto. 

-​ Monitorare e analizzare i risultati degli studenti nelle competenze artistiche, proponendo interventi 
di recupero, potenziamento o approfondimento. 

-​ Raccogliere e condividere informazioni con la Dirigenza scolastica sulle attività del dipartimento e 
sulle esigenze formative dei docenti. 

-​ Favorire la partecipazione del dipartimento a concorsi, eventi culturali e manifestazioni artistiche 
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interne ed esterne all’Istituto. 

 

AREA DIDATTICA: REFERENTI DI ISTITUTO 

FIGURE 
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

 ATTIVITÀ E FUNZIONI PRINCIPALI  

Referente 
Sostegno 

3 unità  

 
Ins. Cuttini 
Antonella  

 
ins. Durì Silvia  

 
prof.ssa Ferino 
Mara  

Il Referente Sostegno è il punto di riferimento operativo per l'inclusione degli alunni con disabilità certificata. 
Collabora con il Dirigente scolastico, lo Staff, i docenti, le famiglie e i servizi del territorio per coordinare le 
attività di sostegno, facilitare la redazione dei PEI e garantire risposte educative su misura per ogni studente.  

Attività e funzioni principali 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico fornendo aggiornamenti periodici sullo 
stato degli interventi per l’ordine di scuola di riferimento, operando in stretta sinergia con la 
Funzione Strumentale Benessere e Inclusione. 

-​ Coordinare le attività dei docenti di sostegno del proprio ordine e supportare i consigli di classe/team 
classe o sezione nella stesura, attuazione e verifica dei PEI, garantendo coerenza tra obiettivi, 
strategie didattiche e strumenti personalizzati. 

-​ Curare la raccolta e la corretta archiviazione della documentazione clinica e didattica (diagnosi, PEI), 
operando in stretto raccordo con gli uffici di segreteria e la Funzione Strumentale Benessere e 
Inclusione.  

-​ Partecipare e collaborare alle attività del GLI d'Istituto e curare la continuità didattica nei passaggi tra 
ordini di scuola. 
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-​ Promuovere la formazione e l'aggiornamento dei docenti dell'ordine di scuola di riferimento sulle 
metodologie didattiche inclusive e sull'uso delle tecnologie assistive per la disabilità, curando il 
proprio aggiornamento specialistico per favorire la diffusione di buone pratiche.  

 
Referente DSA / 
Altri BES 
 
3 unità  

 
 

 
 
Ins. Cuttini 
Antonella  

  
 
Ins. Passon 
Mara  

 
 
prof.ssa 
Filippelli Anna 

Il Referente DSA/Altri BES è il punto di riferimento operativo per la gestione dei Disturbi Specifici 
dell’Apprendimento e dei Bisogni Educativi Speciali. Collabora con il Dirigente scolastico, lo Staff, i docenti, le 
famiglie per coordinare gli interventi riguardanti la personalizzazione didattica.  

Attività e funzioni principali 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico fornendo un flusso informativo periodico 
e supporto tecnico-operativo sull’andamento dei percorsi dedicati agli alunni con DSA e BES afferenti 
al proprio ordine di scuola. 

-​ Coordinare e monitorare l'attuazione del Protocollo S.M.A.R.T. d'Istituto, supervisionando le fasi di 
screening, il monitoraggio degli apprendimenti, l'individuazione precoce e l'attivazione dei percorsi 
di recupero tempestivo in riferimento al proprio ordine. 

-​ Curare la raccolta e la corretta archiviazione della documentazione clinica e didattica (diagnosi, PDP, 
PEP), operando in stretto raccordo con gli uffici di segreteria e la Funzione Strumentale Benessere e 
Inclusione.  

-​ Partecipare ai lavori del GLI e agli incontri con gli specialisti ed esperti esterni che supportano 
l'Istituto, favorendo l'integrazione tra indicazioni cliniche e prassi didattiche. 

-​ Promuovere la formazione e l'aggiornamento dei docenti dell'ordine di scuola di riferimento sull'uso 
degli strumenti compensativi, delle misure dispensative e delle strategie didattiche personalizzate, 
curando il proprio aggiornamento specialistico per favorire la diffusione di buone pratiche.  
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Referente 
Intercultura / NAI 
(Neo Arrivati in 
Italia) 

2 unità 

  
 
ins. Zanello 
Diana 

 
 
prof.ssa 
Zaccaron Lucia  

Il Referente Intercultura/NAI è il punto di riferimento operativo per l'accoglienza, l'integrazione e il successo 
formativo degli alunni di origine straniera e NAI (Neo Arrivati in Italia). Collabora con il Dirigente Scolastico, lo 
Staff, i docenti, le famiglie, i mediatori e gli enti territoriali per favorire l'inclusione linguistica e culturale. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico sull'andamento dei processi di 
integrazione, operando nel Gruppo di Lavoro Intercultura e collaborando alle sezioni dedicate del 
Piano per l'Inclusione (PI). 

-​ Monitorare l'attuazione del Protocollo di Accoglienza d'Istituto e coordinare l'attivazione dei percorsi 
di prima alfabetizzazione e potenziamento della lingua italiana (L2) per i diversi plessi. 

-​ Coordinare i servizi di mediazione linguistico-culturale, gestire i rapporti con gli enti locali, i servizi 
sociali e i bandi territoriali/regionali (es. FVG) dedicati, e promuovere l'alleanza educativa con le 
famiglie. 

-​ Partecipare ai lavori del Gruppo di Lavoro per l'Inclusione (GLI) per contribuire alla stesura e 
all'aggiornamento delle sezioni del Piano per l'Inclusione (PI) relative agli alunni con background 
migratorio.  

-​ Promuovere la formazione e l'aggiornamento dei docenti dell'ordine di scuola di riferimento sulle 
metodologie della glottodidattica L2, della didattica interculturale e dell'accoglienza, curando il 
proprio aggiornamento specialistico per favorire la diffusione di buone pratiche. 

Referente Disagio 

   
prof.ssa 
Plasenzotti 
Loredana  

Il Referente Disagio è il punto di riferimento operativo per la prevenzione del disagio socio-relazionale e della 
dispersione scolastica (implicita ed esplicita). Collabora con il Dirigente Scolastico, lo Staff, i consigli di classe, 
le famiglie e le reti territoriali per individuare precocemente le situazioni a rischio e attivare interventi 
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1 unità  educativi mirati. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico fornendo un flusso informativo periodico 
e operando in stretta sinergia con la Funzione Strumentale Benessere e Inclusione. 

-​ Rilevare tempestivamente gli studenti a rischio incrociando i dati su frequenza, presenze e 
rendimento con i coordinatori di classe, supportando i Consigli di Classe nella predisposizione di 
percorsi di recupero, motivazione e personalizzazione. 

-​ Coadiuvare il Dirigente Scolastico nei rapporti con la Scuola Territoriale della Salute per la gestione 
dello sportello di counseling Spoke all'interno dell'Istituto. 

-​ Promuovere la formazione e l'aggiornamento dei docenti del plesso sulle strategie di contrasto alla 
dispersione, gestione del disagio giovanile, curando il proprio aggiornamento specialistico per 
favorire la diffusione di buone pratiche. 

-​ Partecipare ai lavori del Gruppo di Lavoro per l'Inclusione (GLI) per raccordare le strategie di 
contrasto alla dispersione e prevenzione del disagio con il Piano per l'Inclusione d'Istituto.  

Referente INVALSI 
1 unità  

 ins. Dose Giulia   

Il Referente INVALSI è il punto di riferimento operativo per la gestione, l'organizzazione e il monitoraggio 
delle rilevazioni nazionali. Collabora con il Dirigente Scolastico, lo staff, la Funzione Strumentale Progettazione 
e Valutazione, i docenti, la Segreteria e i Responsabili organizzativi di Plesso per garantire il regolare e corretto 
svolgimento delle prove e la successiva lettura dei dati. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico e la Funzione Strumentale Progettazione 
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e Valutazione (RAV/PdM/PTOF), presidiando l'Area Riservata del portale INVALSI, gli scadenziari e i 
protocolli per le prove (comprese le procedure CBT). 

-​ Predisporre la modulistica interna (verbali, prontuari, istruzioni) e coordinare con la Segreteria, i 
Coordinatori di Classe e i Responsabili organizzativi di Plesso la configurazione dei laboratori, il 
caricamento delle credenziali e l'applicazione delle misure previste per gli alunni BES/DSA/disabili. 

-​ Presentare al Collegio dei Docenti l'analisi dei dati restituiti dall'INVALSI relativi all'anno precedente e 
illustrare il quadro informativo e il calendario per le rilevazioni dell'anno in corso. 

-​ Partecipare agli incontri di formazione dedicati (webinar e seminari) per aggiornare i docenti sulle 
novità normative, organizzative e sulle modalità di svolgimento delle prove.  

Referente per 
l’Ed.Civica  
 
1 unità  

   
prof. Torrisi 
Emanuele  

Il Referente per l'Educazione Civica è il punto di riferimento operativo per la gestione, lo sviluppo e il 
monitoraggio del Curricolo di Educazione Civica d'Istituto. Collabora con il Dirigente Scolastico, lo Staff e la 
Funzione Strumentale Progettazione e Valutazione, i Coordinatori di Classe e i soggetti del territorio per 
garantire la trasversalità della disciplina e l'arricchimento dell'offerta formativa. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico e la Funzione Strumentale Progettazione 
e Valutazione (RAV/PdM/PTOF), fornendo aggiornamenti periodici e monitorando l'integrazione del 
Curricolo di Educazione Civica nel curricolo verticale d'Istituto. 

-​ Curare, in raccordo con la Funzione Strumentale Progettazione e Valutazione, l'aggiornamento e la 
valutazione del curricolo trasversale in coerenza con le Linee Guida ministeriali. 

-​ Coordinare, in raccordo con la Funzione strumentale Progettazione e Valutazione, gli incontri e le 
giornate della R.E.T.E., gestendo le collaborazioni con Enti Locali, associazioni e soggetti culturali per 
la realizzazione di progetti, incontri e moduli integrati sul territorio. 
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-​ Raccogliere la documentazione a consuntivo e monitorare le attività svolte, analizzando i dati di 
sintesi per valutare l'efficacia dei percorsi e proporre eventuali integrazioni al PTOF. 

-​ Partecipare a seminari e corsi di aggiornamento specifici sulla didattica dell'Educazione Civica e la 
valutazione delle competenze trasversali, condividendo materiali e buone pratiche con il Collegio dei 
Docenti. 

Referente Bullismo 
e cyberbullismo  
 
1 unità  

   
prof.ssa Maura 
Marega 

Il Referente per la prevenzione del Bullismo e del Cyberbullismo è il punto di riferimento operativo per la 
promozione dell'uso consapevole delle tecnologie e per la gestione delle azioni di prevenzione, monitoraggio 
e contrasto dei fenomeni di prepotenza e disagio digitale. Collabora con il Dirigente Scolastico, il Team 
Antibullismo, i docenti, le famiglie, le Forze dell'Ordine e le reti territoriali. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico supportando la revisione di Regolamenti, 
protocolli di segnalazione/intervento e la stesura dell'e-Policy d'Istituto per la sicurezza in rete. 

-​ Operare in diretta sinergia con il Team Antibullismo d'Istituto, coordinando le strategie di 
prevenzione, fornendo supporto tecnico-operativo nella gestione dei casi segnalati e presidiando il 
monitoraggio dei fenomeni. 

-​ Promuovere incontri e moduli formativi rivolti a studenti, docenti e famiglie, raccordando la scuola 
con le Forze di Polizia, i Servizi Sociali/Minorili, le associazioni e i centri giovanili del territorio. 

-​ Partecipare a corsi di aggiornamento e seminari dedicati (es. piattaforma ELISA), trasferendo al 
Collegio dei Docenti strumenti metodologici, aggiornamenti normativi e buone pratiche educative. 
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Referente 

Promozione della 

Lettura   

 

1 unità  

 ins. Bianchetti  
Elisa  

 

Il Referente Promozione della Lettura è il punto di riferimento operativo per la pianificazione, il 
coordinamento e la valorizzazione dei progetti dedicati alla lettura. Collabora con il Dirigente Scolastico, lo 
Staff, la Funzione Strumentale Progettazione e Valutazione, i docenti e la rete di partner territoriali per 
incentivare la lettura come strumento trasversale di crescita culturale e inclusione. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico e la Funzione Strumentale Progettazione 
e Valutazione (RAV/PdM/PTOF), fornendo aggiornamenti periodici e monitorando l'integrazione delle 
iniziative di lettura nella programmazione d'Istituto. 

-​  Pianificare e organizzare le adesioni e le attività legate alle principali campagne locali e nazionali, 
con particolare riferimento a “LeggiAMO 0-18 FVG” e “#ioleggoperché”. 

-​ Promuovere e gestire le sinergie con biblioteche civiche, librerie gemellate, enti culturali e 
associazioni del territorio per incrementare la dotazione di libri delle biblioteche scolastiche e 
arricchire l'offerta formativa. 

-​ Fornire ai docenti materiali bibliografici e spunti didattici per integrare la lettura libera e guidata nelle 
discipline, raccogliendo la documentazione a consuntivo per valutare l'impatto dei progetti attivati. 

-​ Partecipare a seminari, iniziative di formazione e incontri di rete dedicati alla promozione della 
lettura e alla letteratura per l'infanzia e l'adolescenza, condividendo buone pratiche e metodologie 
con il personale docente. 

Referente Lingua 
minoritaria: 
Friulano  
 

  
ins. Germano 
Ornella  

 

Il Referente per la Lingua Minoritaria è il punto di riferimento operativo per la tutela, la valorizzazione e la 
promozione dell'insegnamento della lingua e cultura minoritaria nell'Istituto. Collabora con il Dirigente 
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1 unità  scolastico, lo Staff e i docenti esperti, interni ed esterni, per garantire il rispetto del quadro normativo 
regionale e l'integrazione della lingua nei percorsi curricolari. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico per garantire il rispetto delle normative 
(L. 482/99 e L.R. FVG 29/07), fornendo supporto periodico e monitorando l'andamento dei progetti e 
delle attività linguistiche d'Istituto. 

-​ Coordinare la progettazione, i laboratori e le attività didattico-culturali, supportando i docenti 
nell'integrazione della lingua minoritaria all'interno dei piani di studio e nella cura della 
documentazione/materiale didattico. 

-​ Curare la rendicontazione dei progetti e dei relativi finanziamenti dedicati, valutando l'impatto degli 
interventi per proporre eventuali miglioramenti.  

-​ Supportare e promuovere la formazione e l'aggiornamento del personale docente coinvolto 
nell'insegnamento della lingua minoritaria, condividendo buone pratiche e metodologie didattiche 
specifiche per la tutela linguistica. 

 

Referente 
Rapporti con il 
territorio 
1 unità  

  
ins. Mattiussi 
Mara  

 

Il Referente Rapporti con il Territorio è il punto di riferimento operativo per la promozione, lo sviluppo e la 
cura delle sinergie tra l'Istituto e il contesto socio-culturale locale. Collabora con il Dirigente Scolastico, lo 
Staff, i docenti, gli Enti Locali e le realtà del terzo settore per favorire esperienze di cittadinanza attiva e 
l'ampliamento dell'offerta formativa. 

Attività e funzioni principali: 
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-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico e la Funzione Strumentale Progettazione 
e Valutazione (RAV/PdM/PTOF), fornendo un flusso informativo periodico e supportando la 
definizione di accordi, convenzioni e protocolli d'intesa con i soggetti del territorio. 

-​ Raccordarsi direttamente con gli Assessori all'Istruzione dei Comuni afferenti all'Istituto, in raccordo 
con i Responsabili organizzativi di plesso, per la co-progettazione, lo sviluppo e il coordinamento 
delle attività territoriali e dei servizi scolastici integrati.  

-​ Raccogliere la documentazione delle attività svolte e dei progetti territoriali attivati, fornendo dati di 
sintesi per valutare l'impatto delle collaborazioni e l'efficacia delle iniziative a consuntivo.  

-​ Partecipare a seminari, tavoli di lavoro territoriali e incontri di rete, condividendo con il personale 
docente informazioni, buone pratiche e strumenti metodologici per l'apertura della scuola alla 
comunità locale. 

Referente 
Continuità e 
Orientamento  
 
3 unità  

 
ins. Fantin 
Elisabet  

 
Ins. Passon 
Mara  

 
Prof.ssa 
Zaccaron Lucia 

Il Referente Continuità e Orientamento cura il raccordo operativo tra il proprio grado scolastico e gli altri 
ordini di istruzione. Garantisce la continuità educativo-didattica nelle fasi di transizione e l'accompagnamento 
degli studenti nei percorsi di orientamento, lavorando in stretta sinergia con i team docenti coinvolti e la 
Funzione Strumentale Continuità e Orientamento.  

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico, lo Staff e la Funzione Strumentale 
Orientamento e Continuità, fornendo aggiornamenti periodici e garantendo l'attuazione coordinata 
del Piano d'Istituto per l'Orientamento e la Continuità. 

-​ Organizzare gli incontri di raccordo tra docenti in uscita e in ingresso per la trasmissione dei 
documenti di passaggio in attuazione del Protocollo PASSI e della documentazione inclusiva 
(PEI/PDP), coordinandosi con i Referenti Sostegno e DSA/BES del proprio ordine. 
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-​ Coordinare all'interno del proprio ordine di scuola la realizzazione delle attività di continuità tra le 
classi ponte, le giornate di accoglienza per le classi in ingresso e le attività di orientamento/Open Day 
rivolte agli studenti e alle famiglie. 

-​ Promuovere lo sviluppo del Curricolo Verticale all'interno del proprio ordine, collaborando con i 
Dipartimenti per assicurare continuità nelle strategie metodologiche e nei criteri di verifica. 

-​ Raccogliere la documentazione delle attività svolte nel plesso/ordine, monitorare gli esiti dei percorsi 
di accoglienza e partecipare agli incontri di formazione specifici, condividendo con i colleghi buone 
pratiche e materiali operativi. 

Referente del 
gruppo sportivo 
studentesco  
 
3 unità  

  
ins. Piritore 
Giuseppe  

 
prof.ssa 
Fantinel 
Martina  
 
Prof.ssa Venuto 
Ilaria  
 

Il Referente del gruppo Sportivo Studentesco cura la pianificazione, la gestione e il coordinamento 
didattico-organizzativo delle attività motorie e sportive dell'Istituto, facendo da raccordo tra il Dirigente 
Scolastico, lo Staff e i docenti di ed.fisica/motoria per promuovere la cultura dello sport, della sicurezza e del 
benessere psicofisico. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Coordinare le attività didattiche e progettuali del dipartimento, garantendo continuità e coerenza tra 
le classi. 

-​ Promuovere la collaborazione tra docenti nella progettazione di percorsi interdisciplinari legati allo 
sport, al movimento e al benessere psicofisico. 

-​ Supportare i docenti nella predisposizione di strumenti di valutazione, prove pratiche e materiali 
didattici specifici. 

-​ Organizzare e supervisionare eventi sportivi, tornei, laboratori e iniziative che favoriscano il 
benessere psicofisico degli studenti. 

-​ Monitorare e valutare la partecipazione e i progressi degli studenti nelle attività motorie e sportive, 
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proponendo interventi di potenziamento o sostegno. 
-​ Promuovere la cultura della sicurezza e della prevenzione degli infortuni durante le attività fisiche. 
-​ Raccogliere e condividere informazioni con la Dirigenza scolastica sulle attività del dipartimento e 

sulle esigenze formative dei docenti 

Referente 

organizzativo 

Piano estate PN 

21-27 

 

1 unità  

  
ins. Marangone 
Elisa  

 

Il Referente Piano Estate cura la pianificazione, la gestione e il coordinamento didattico-organizzativo delle 
attività previste dal Piano Estate, facendo da raccordo tra il Dirigente Scolastico,lo Staff e i docenti del collegio 
per promuovere percorsi di apprendimento, socializzazione e inclusione. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Progettare, organizzare e coordinare le attività previste dal Piano Estate, in collaborazione con i 
docenti e le funzioni strumentali. 

-​ Monitorare la partecipazione degli studenti e il rispetto dei criteri di inclusione e di sicurezza. 
-​ Verificare l’efficacia delle attività e raccogliere dati e feedback per la valutazione dei risultati. 
-​ Redigere report e documentazione da presentare alla Dirigenza sull’andamento del Piano Estate e 

sugli esiti delle iniziative. 
-​ Facilitare la comunicazione tra docenti, famiglie e Dirigente Scolastico, garantendo trasparenza e 

continuità nella realizzazione delle attività. 

Tutor dei 

tirocinanti corso di 

 
ins. Cum 
Monica 
 

 
ins. Campanotto 
Anna 
 
ins. Casati Ruth 

 

Il tutor dei tirocinanti cura l'accoglienza, l'accompagnamento e la supervisione metodologico-operativa dei 
tirocinanti, facendo da raccordo tra il Dirigente Scolastico, il referente universitario del tirocinio per favorire 

 
Contatti: Via delle Scuole, n. 5 – 33050 LESTIZZA (UD) Tel. 0432 762687 – Fax 0432 760993 

e-mail PEO: UDIC86100G@istruzione.it PEC: UDIC86100G@pec.istruzione.it 
sito web https://iclestizza-talmassons-mortegliano-castions.edu.it/  
Codice dell’Istituto  UDIC86100G - Codice fiscale    94161150308 

 

Firmato digitalmente da EMANUELA MARIA GRAZIA PROVENZANI

mailto:UDIC86100G@istruzione.it
mailto:UDIC86100G@pec.istruzione.it
https://iclestizza-talmassons-mortegliano-castions.edu.it/


 

laurea in Scienze 

della Formazione 

Primaria  

 
22 unità  
 
(saranno 
compensati solo i 
docenti che 
svolgeranno la 
funzione di tutor 
nell’anno 
scolastico in corso)  

ins. Comand 
Franca  
 
ins. Cuttini 
Antonella 
 
ins. Sguazzin 
Maura 
 
ins. Zignin 
Francesca 
ins. Facincani 
Laura  
 
ins. Fantin 
Elisabet  
 
ins. Zuliani 
Elisa 
 
ins. Giorgione 
Antonella   
 
ins. Tassile 
Patrizia  
 
 

 
ins. Dose Giulia 
 
ins. Timeo Alice 
 
ins. Tomat 
Martina 
 
ins. Dewaele 
Marianne  
ins. Germano 
Ornella  
 
ins. Passon Mara 
 
 ins. Savorgnan 
Chiara  
 
ins. Tosolini 
Veruska  
 
Ins. Zanello 
Diana  
 
Ins. Zatti Elisa  

un'efficace integrazione nel contesto scolastico e la crescita professionale. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Accogliere e introdurre i tirocinanti all’interno dell’Istituto, illustrando norme, regolamenti e prassi 
operative. 

-​ Monitorare e accompagnare lo svolgimento delle attività di tirocinio, fornendo supporto 
metodologico e organizzativo. 

-​ Coordinarsi con i docenti curriculari e con il referente del tirocinio per garantire la coerenza tra gli 
obiettivi formativi e le attività pratiche. 

-​ Valutare, documentare e segnalare i progressi dei tirocinanti, contribuendo alla compilazione di 
relazioni e certificazioni finali. 

-​ Favorire l’integrazione dei tirocinanti nel contesto scolastico e promuovere esperienze di 
apprendimento attivo e collaborativo. 
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Tutor docenti in 

periodo di 

formazione e 

prova  

 
3 unità  

  
 
prof. ssa 
Filippelli Anna 
 
 
 
 
 
 
 
prof. ssa Filippo 
Alessandra 
 
 
 
 
 
 
 
 
prof. ssa 
Romanelli 
Nicoletta 

 
 
1 unità classe di 
concorso A-22 
— Italiano, 
Storia, 
Geografia nella 
Scuola 
Secondaria di I 
Grado  
 
1 unità 
disciplina classe 
di concorso 
A-28 — 
Matematica e 
Scienze nella 
Scuola 
Secondaria di I 
Grado   
 
1 unità classe di 
concorso A-01 
— Arte e 
Immagine nella 
Scuola 
Secondaria di I 
Grado  

Il Tutor del Docente in periodo di formazione e prova(ai sensi dell'art. 12 del D.M. 226/2022) è la figura di 
accoglienza, affiancamento e consulenza metodologico-didattica incaricata di sostenere il docente in periodo 
di prova. Favorisce la sua integrazione nella comunità professionale, ne promuove lo sviluppo delle 
competenze e collabora con il Dirigente Scolastico e il Comitato per la Valutazione per garantire la qualità e 
l'efficacia del percorso formativo.  
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AREA DIDATTICA: SPERIMENTAZIONI DIDATTICHE e PROGETTI 

FIGURE 
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

 ATTIVITÀ E FUNZIONI PRINCIPALI  

Referente 

sperimentazione 

Programma 

Alfabeto per la 

letto-scrittura 

 

1 unità  

 
ins. Cuttini 
Antonella  

  

Il Referente del programma Alfabeto cura la pianificazione, la gestione e il coordinamento 
didattico-metodologico della sperimentazione del Programma “Alfabeto”, facendo da raccordo tra il Dirigente 
Scolastico, lo Staff e i docenti delle classi coinvolte ed eventuali enti promotori per promuovere strategie 
efficaci nell'insegnamento della letto-scrittura. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Coordinare la sperimentazione del Programma “Alfabeto” nelle classi coinvolte, garantendo il 
rispetto delle indicazioni metodologiche del programma. 

-​ Supportare i docenti nella pianificazione e nell’attuazione delle attività didattiche previste dal 
programma. 

-​ Monitorare e valutare i progressi degli studenti, raccogliendo dati e osservazioni per la verifica 
dell’efficacia del percorso. 

-​ Redigere relazioni periodiche sull’andamento della sperimentazione da condividere con la Dirigenza 
e, se necessario, con gli enti promotori del programma. 

-​ Favorire la diffusione delle buone pratiche e dei risultati ottenuti all’interno dell’Istituto, 
promuovendo l’adozione di strategie efficaci per l’insegnamento della letto-scrittura. 

Referente 

implementazione 

metodo Bortolato  

   
 
ins. Passon Mara  

 

Il Referente per l'Implementazione del Metodo Bortolato cura il coordinamento, la diffusione e il supporto 
didattico-metodologico legati all'adozione del Metodo Analogico-Visuale nelle classi dell'Istituto, facendo da 
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1 unità  

raccordo tra il Dirigente Scolastico, lo Staff e i docenti coinvolti per valorizzare percorsi di apprendimento 
intuitivi e inclusivi. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico e lo Staff, fornendo aggiornamenti 
periodici sulla diffusione e sull'andamento della sperimentazione del metodo. 

-​ Supportare i docenti nella pianificazione delle attività e nell'adozione degli strumenti analogici, 
raccordandosi con le classi coinvolte e facilitando l'applicazione delle indicazioni metodologiche. 

-​ Favorire il confronto, lo scambio di esperienze e la condivisione di materiali tra colleghi, 
promuovendo strategie didattiche efficaci per l'apprendimento della letto-scrittura e della 
calcolabilità. 

-​ Promuovere la partecipazione attiva di alunne e alunni, valorizzandone la motivazione, l'autonomia, 
l'inclusione e il benessere scolastico attraverso l'approccio analogico. 

-​ Raccogliere i dati, le osservazioni e i materiali realizzati, predisponendo la documentazione finale e 
un sintetico report sull'efficacia del percorso e sul gradimento dell'iniziativa. 

Referente 

Sperimentazione 

“Spazi Dinamici 

per Menti 

Creative” 

 

1 unità  

  
 
ins. Marangone 
Elisa  

 

Il Referente “Spazi Dinamici per Menti Creative” cura la pianificazione, la gestione e il coordinamento 
didattico-organizzativo per l'innovazione degli ambienti di apprendimento, facendo da raccordo tra il 
Dirigente Scolastico e il team dei docenti per promuovere la sperimentazione metodologica e l'uso flessibile 
degli spazi scolastici. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico fornendo aggiornamenti periodici e 
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supporto organizzativo sullo svolgimento delle attività legate alla sperimentazione. 
-​ Supportare i docenti nell'utilizzo flessibile ed efficace degli ambienti di apprendimento, degli spazi 

scolastici e dei relativi arredi o strumenti. 
-​ Fornire assistenza e spunti metodologici ai colleghi, facilitando la condivisione di buone pratiche e la 

progettazione di attività laboratoriali e creative. 
-​ Promuovere la raccolta e la documentazione delle esperienze realizzate, mettendo a disposizione dei 

docenti i materiali e i percorsi sviluppati. 
-​ Collaborare alla gestione organizzativa della sperimentazione, segnalando esigenze logistiche o 

strumentali per il corretto svolgimento delle iniziative. 

Referente Scienza 

& Co – Teatro 

scientifico e 

benessere 

 

1 unità  

  
 
 
  

 
 
 
prof. Sidoti 
Piero  

Il Referente  Scienza & Co – Teatro scientifico e benessere cura la pianificazione, la gestione e il 
coordinamento didattico-organizzativo delle attività di teatro scientifico, facendo da raccordo tra il Dirigente 
Scolastico, lo Staff e i docenti coinvolti per promuovere il benessere degli studenti e la cultura scientifica. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico fornendo aggiornamenti periodici sul 
calendario e sullo svolgimento delle attività  

-​ Supportare la pianificazione e l'organizzazione dei laboratori di teatro scientifico, raccordando i 
moduli didattici con l'orario del tempo prolungato della Scuola Secondaria. 

-​ Fornire assistenza operativa e didattica ai docenti e agli esperti coinvolti, facilitando l'integrazione tra 
l'ambito scientifico, l'espressività teatrale e le azioni volte al benessere degli studenti 

-​ Raccogliere la documentazione e le evidenze delle attività svolte, conservando materiali didattici, 
foto o sintetici report per la presentazione dei risultati a fine anno scolastico. 
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Referente 

progetto “Crescere 

con il teatro”  

 

1 unità  

  
 
 
ins. Passon Mara  

 

Il Referente del progetto “Crescere con Il Teatro” cura la pianificazione, la gestione e il coordinamento 
didattico-organizzativo delle attività espressive e teatrali dell'Istituto, facendo da raccordo tra il Dirigente 
Scolastico, lo Staff, i docenti delle classi coinvolte ed eventuali esperti esterni per valorizzare i linguaggi 
artistici e l'inclusione. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico e lo Staff, fornendo aggiornamenti 
periodici sul calendario, sull'organizzazione e sullo svolgimento delle attività teatrali. 

-​ Supportare la pianificazione e la gestione dei laboratori espressivi e teatrali, raccordandosi con i 
docenti delle classi coinvolte e con gli eventuali esperti esterni. 

-​ Promuovere la partecipazione attiva di alunne e alunni, valorizzando l'espressività corporea, 
l'emotività, l'inclusione e il lavoro di squadra. 

-​ Fornire assistenza logistico-organizzativa per gli spazi e i materiali, facilitando la preparazione delle 
fasi finali o della restituzione pubblica/spettacolo. 

-​ Raccogliere la documentazione delle attività svolte, conservando materiali, foto o un breve report 
finale sull'andamento del progetto. 

Referente 

RaccontiAMOci 

Giornalino di 

Istituto  

 

1 unità  

   
prof.ssa Roman  Il Referente del Progetto "RaccontiAMOci" cura la pianificazione, la gestione e il coordinamento 

didattico-redazionale del giornalino scolastico d'Istituto, facendo da raccordo tra il Dirigente Scolastico, lo 
Staff e i docenti coinvolti per valorizzare le esperienze dell'Istituto. 

Attività e funzioni principali: 
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-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico e lo Staff, fornendo aggiornamenti 
periodici. 

-​ Supportare la pianificazione dei laboratori di scrittura e redazione, raccordandosi con i docenti di 
classe e gli eventuali esperti esterni del settore giornalistico o grafico. 

-​ Fornire assistenza logistico-organizzativa, facilitando la preparazione e il completamento della bozza 
finale per la pubblicazione digitale. 

-​ Raccogliere i materiali realizzati e la documentazione finale sull'andamento del progetto e sul 
gradimento dell'iniziativa. 

Referente INCIPIT: 

Introduzione al 

latino 

1 unità  

    
prof.ssa 
Petrello Linda  

Il Referente del Progetto "INCIPIT" cura la pianificazione, la gestione e il coordinamento 
didattico-organizzativo del modulo extracurricolare dedicato all'avvicinamento alla lingua e alla cultura latina 
per gli studenti della scuola secondaria di primo grado. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Collaborare con la F.S. Progettazione e Valutazione per lo sviluppo e l'armonizzazione dei percorsi 
curricolari e continui legati alla lingua e alla cultura latina. 

-​ Supportare la pianificazione e l'organizzazione dei moduli didattici, raccordandosi con i docenti di 
classe e gli eventuali esperti interni o esterni. 

-​ Promuovere la partecipazione attiva di alunne e alunni, stimolando la curiosità linguistica, il metodo 
di studio.  

-​ Raccogliere i materiali realizzati e la documentazione finale sull'andamento del modulo e sul 
gradimento dell'iniziativa. 
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Referente 

progetto di 

comunità: Uniti 

per la pace  

 

1 unità  

   
prof. ssa 
Tessarin Sabina 

 

Il Referente del Progetto di Comunità "Uniti per la Pace" cura il coordinamento operativo e la rete di 
relazioni per l'attuazione delle attività del progetto e promuovere percorsi condivisi di educazione alla pace, al 
dialogo e alla cittadinanza attiva.  

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere un contatto costante con il Dirigente Scolastico e lo Staff, fornendo aggiornamenti 
periodici sulle iniziative e sul calendario delle attività. 

-​ Supportare la pianificazione di laboratori ed eventi, raccordandosi con i docenti coinvolti, gli enti 
locali e gli esperti esterni del settore sociale o culturale. 

-​ Fornire assistenza logistico-organizzativa per spazi, materiali e incontri, facilitando la realizzazione 
delle fasi finali e delle manifestazioni pubbliche. 

-​ Raccogliere i materiali realizzati e la documentazione finale sull'andamento del progetto e sul 
gradimento dell'iniziativa. 
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Referente del CCR  

 
 
4 unità  

 ins. Mattiussi 
Mara (comune 
di Talmassons) 
 
 

prof.ssa 
Moreschi Cinzia 
(comune di 
Castions di 
Strada)  
 
prof. Torrisi 
Emanuele  
(Comune di 
Mortegliano) 
 
prof. ssa 
Plasenzotti 
Loredana 
(Comune di 
Lestizza) 
 
 

Il Referente CCR cura il coordinamento operativo e la rete di relazioni territoriali per l'attuazione delle 
iniziative del Consiglio Comunale dei Ragazzi, facendo da raccordo tra il Dirigente Scolastico, lo Staff, i docenti, 
gli studenti e le istituzioni locali per promuovere percorsi di cittadinanza attiva e partecipazione civica. 

Attività e funzioni principali: 

-​ Mantenere e sviluppare relazioni con il Comune, le istituzioni locali, associazioni giovanili e culturali, 
scuole e altri soggetti coinvolti nelle attività del CCR. 

-​ Coordinare la partecipazione degli studenti e dell’Istituto alle iniziative, ai progetti e alle attività 
promosse dal Consiglio Comunale dei Ragazzi. 

-​ Facilitare la collaborazione tra docenti, studenti e rappresentanti del CCR per favorire esperienze di 
cittadinanza attiva, partecipazione civica e progetti educativi sul territorio. 

-​ Raccogliere e condividere informazioni sulle iniziative e le opportunità offerte dal CCR e dal 
territorio, integrandole nei progetti scolastici e nelle attività didattiche. 

AREA DIDATTICA: GRUPPI DI LAVORO AL PTOF  

Nome del gruppo  
 
Descrizione e funzioni principali  
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Staff di dirigenza  
Lo Staff di Dirigenza è l’organismo interno dell’Istituto che affianca il Dirigente Scolastico nella pianificazione, organizzazione e gestione complessiva della scuola. 
Il gruppo ha il compito di supportare la Dirigenza nella definizione delle strategie istituzionali, nel coordinamento dei servizi scolastici e nell’ottimizzazione dei 
processi organizzativi, garantendo il buon funzionamento dell’Istituto e la qualità dell’offerta educativa. 
 
Componenti: Dirigente Scolastico, Coadiutori del D.S, Responsabili organizzativi di plesso. 
Il gruppo può riunirsi: 
in modalità ridotta (solo coadiutori del dirigente) per questioni operative circoscritte;​
in modalità allargata (con tutti i componenti) per un monitoraggio e coordinamento generale. 
 
Compiti dei membri del gruppo: 

-​ Affiancare il Dirigente Scolastico nella programmazione, coordinamento e gestione complessiva dell’Istituto, garantendo il corretto funzionamento delle 
attività didattiche, organizzative e amministrative. 

-​ Analizzare e riflettere sul funzionamento dei servizi scolastici, individuando criticità, aree di miglioramento e strategie operative per ottimizzare l’efficienza 
dell’Istituto. 

-​ Raccogliere, valutare e integrare informazioni e segnalazioni provenienti dalle diverse componenti della scuola (personale docente, ATA, studenti e famiglie) 
per supportare decisioni consapevoli e coerenti con le esigenze dell’Istituto. 

-​ Collaborare alla definizione di progetti, iniziative e azioni strategiche, garantendo la continuità tra le politiche scolastiche decise dalla Dirigenza e la loro 
concreta attuazione sul territorio dell’Istituto. 

-​ Supportare la Dirigenza nella valutazione dei risultati organizzativi e didattici, proponendo interventi correttivi o innovativi per migliorare l’efficacia 
complessiva dell’Istituto.  

 

Gruppo di lavoro 
progettazione e 
Valutazione  
 

Il Gruppo di Lavoro Progettazione e Valutazione è l’organismo operativo incaricato di coordinare la progettazione didattica e curricolare dell’Istituto e di garantire la 
coerenza, l’efficacia e la qualità dei processi di valutazione. 
 
Componenti: DS, F.S. e referenti di dipartimento 
Il gruppo può riunirsi: 
in modalità ridotta (solo FS e referenti necessari) per questioni operative circoscritte;​
in modalità allargata (con tutti i componenti) per la definizione delle linee generali, la progettazione condivisa o l’analisi dei risultati. 
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Compiti dei membri del gruppo:  

-​ Coordinare i dipartimenti disciplinari nella definizione di traguardi di competenza, obiettivi di apprendimento e contenuti fondamentali. 
-​ Favorire la coerenza verticale del curricolo (continuità tra gli ordini di scuola). 
-​ Promuovere percorsi interdisciplinari, laboratoriali e metodologie innovative. 
-​ Supportare i docenti nella progettazione delle Unità di Apprendimento e delle attività formative. 
-​ Coordinare la produzione e l’aggiornamento di protocolli, linee guida, modelli e strumenti utilizzati nella progettazione. 
-​ Definire criteri comuni di valutazione per discipline e competenze, nel rispetto delle norme vigenti. 
-​ Elaborare griglie, rubriche valutative e strumenti condivisi per la misurazione degli apprendimenti. 
-​ Favorire trasparenza, equità e omogeneità nella valutazione all'interno dell'Istituto. 
-​ Monitorare i risultati delle prove comuni e dei test INVALSI. 
-​ Raccogliere dati utili per il RAV e per il Piano di Miglioramento 
-​ Promuovere la diffusione di buone pratiche e la formazione interna sui temi della progettazione e della valutazione. 

Gruppo di lavoro 
Internazionalizzazi
one  

Il Gruppo di Lavoro per l’Internazionalizzazione è l’organismo operativo incaricato di coordinare e promuovere le attività internazionali e di mobilità dell’Istituto, 
favorendo la partecipazione a progetti europei e internazionali e sviluppando percorsi didattici, culturali e linguistici in un’ottica di apertura al mondo e di 
cittadinanza globale. 
Il gruppo supporta il Dirigente Scolastico nell’attuazione di strategie e iniziative che arricchiscono l’offerta formativa, incentivano lo scambio culturale e linguistico e 
valorizzano le competenze interculturali degli studenti e del personale scolastico. 
 
Componenti: DS, Coadiutori del DS, Referenti del Dipartimento linguistico, Referente Erasmus 
 
Compiti membri del gruppo:  

-​ Coordinare la partecipazione a progetti europei (Erasmus+, partenariati, scambi) e iniziative internazionali. 
-​ Favorire l’inserimento dell’internazionalizzazione nelle progettazioni didattiche curricolari e extracurricolari. 
-​ Coordinare la gestione operativa dei progetti approvati: iscrizioni, autorizzazioni, documentazione amministrativa e logistica. 
-​ Monitorare il corretto svolgimento dei progetti e l’utilizzo delle risorse disponibili. 
-​ Organizzare attività didattiche, laboratori e percorsi di formazione linguistica 
-​ Valorizzare le esperienze di mobilità internazionale degli studenti e del personale come strumenti di crescita educativa. 
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-​ Favorire scambi di pratiche e metodi tra docenti e scuole partner internazionali. 
-​ Raccogliere dati e feedback sugli esiti dei progetti e delle attività internazionali. 
-​ Valutare l’impatto delle esperienze di internazionalizzazione sul percorso educativo degli studenti. 
-​ Redigere report periodici da presentare alla Dirigenza e, se necessario, agli organi collegiali. 
-​ Diffondere informazioni sulle opportunità internazionali e sulle esperienze realizzate, favorendo la partecipazione della comunità scolastica. 

Gruppo GLI 
(Gruppo di Lavoro 
per l’Inclusione) 

Il Gruppo di Lavoro per l’Inclusione (GLI) è l’organismo operativo incaricato di coordinare le strategie di inclusione scolastica e di garantire il diritto allo studio di tutti 
gli studenti, con particolare attenzione a coloro che presentano bisogni educativi speciali (BES), disturbi specifici dell’apprendimento (DSA), esigenze legate 
all’intercultura/NAI o situazioni di disagio personale, sociale o scolastico. Il gruppo supporta il Dirigente Scolastico nella definizione di interventi inclusivi, nella 
pianificazione di azioni educative mirate e nel monitoraggio dell’efficacia delle strategie adottate. 

Componenti: Ds, F.S. Benessere e Inclusione, referente Intercultura/NAI, referente sostegno per ordine di scuola, referente disagio, referenti DSA e altri BES. 

Compiti membri del gruppo: 
-​ Analizzare e monitorare le esigenze educative degli studenti con bisogni specifici o in situazione di svantaggio. 
-​ Promuovere l’inclusione scolastica attraverso interventi didattici, organizzativi e relazionali coordinati.Elaborare proposte e strategie operative per garantire 

un supporto efficace agli studenti con BES, DSA, bisogni di intercultura e situazioni di disagio. 
-​ Coordinare e condividere informazioni tra i vari referenti per garantire continuità e coerenza negli interventi. 
-​ Supportare i docenti nella predisposizione di piani educativi individualizzati (PEI), piani didattici personalizzati (PDP) e altre forme di sostegno. 
-​ Collaborare con le famiglie, il personale scolastico e gli enti territoriali per attivare interventi mirati e inclusivi. 
-​ Redigere documentazione e report periodici per la Dirigenza sull’andamento delle attività di inclusione e sulle azioni adottate. 
-​ Favorire la formazione e la sensibilizzazione del personale scolastico sui temi dell’inclusione, della diversità e della prevenzione della dispersione. 

Del gruppo GLI fanno parte anche  
 
1 rappresentante servizi neuropsichiatria dell’ASL Codroipo  
1 rappresentante servizi neuropsichiatria Nostra Famiglia Pasian di Prato  
1 rappresentante ambito Codroipo 
1 Assistenti sociale comune di Lestizza  
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1 Assistente sociale comune di Talmassons  
1 Assistente sociale comune di Mortegliano  
1 Assistente sociale comune di Castions di Strada 

Gruppo di lavoro 
Continuità e 
Orientamento 
 

Il Gruppo di lavoro Continuità e Orientamento è l’organismo operativo incaricato di garantire la continuità educativa e didattica tra i diversi ordini di scuola, 
favorendo il passaggio armonico degli studenti e la coerenza dei percorsi formativi. 
Il gruppo supporta il Dirigente Scolastico nella progettazione e nel coordinamento di attività, strategie e progetti che promuovano l’integrazione curricolare, 
metodologica e relazionale tra scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado. 
 
Continuità (Coordinato dalla F.S.) 
Componenti: D.S. e F.S.Continuità e Orientamento componenti fissi, si aggiungono di docenti delle classi-ponte di ogni ordine e grado dell’a.s.scolastico di riferimento. 
 
Compiti dei membri del gruppo: 

-​ progettare, attuare e verificare le attività predisposte collaborando con insegnanti dei diversi ordini di scuola dell’IC e con le scuole dell’infanzia paritarie 
coinvolte; 

-​ collaborare con la F.S. per l’organizzazione degli open day dell’istituto; 
-​ mantenere e approfondire forme di collaborazione reciproca tra le scuole dell'Istituto e le altre gravitanti nello stesso bacino d'utenza. 

 
Orientamento (Coordinato dalla F.S.) 
Componenti: Responsabili organizzativi dei plessi di Scuola secondaria I grado  
 
Compiti dei membri del gruppo: 

-​ promuovere, nei rispettivi plessi, iniziative di orientamento in raccordo con le Scuole Secondarie di II grado; 
-​ collaborare con la F.S. per l’organizzazione degli incontri per il passaggio di informazioni tra i vari ordini di scuola per alunni in ingresso e in uscita tra l’IC e 

altri IC. 
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NIV (Nucleo 
Interno di 
Valutazione) 
 

NIV (Nucleo Interno di Valutazione) 
Il Nucleo Interno di Valutazione (NIV) è l’organismo interno dell’Istituto scolastico incaricato di supportare il Dirigente Scolastico nella valutazione della qualità 
dell’offerta formativa, dei processi organizzativi e degli apprendimenti degli studenti. 
Il NIV contribuisce all’analisi dei punti di forza e delle aree di miglioramento dell’Istituto, fornendo elementi oggettivi e dati utili alla definizione di strategie di 
miglioramento e alla redazione dei documenti ufficiali di autovalutazione. 
 
Componenti: Dirigente Scolastico, Collaboratori del D.S, Funzioni strumentali, Referente Invalsi 
 
Compiti dei membri del gruppo: 
 

-​ produrre gli strumenti di valutazione e di autovalutazione al fine di migliorare la qualità dell'offerta formativa e degli apprendimenti; 
-​ predisporre e aggiornare il RAV (Rapporto di auto-valutazione) e il Piano di Miglioramento. 

Gruppo di lavoro 
sull’Innovazione 
didattica e 
digitale: 
“Digigroup” 

Gruppo di lavoro sull’innovazione didattica e digitale: “Digigroup” 
Il Digigroup è l’organismo operativo incaricato di promuovere, coordinare e accompagnare l’innovazione didattica e digitale all’interno dell’Istituto. 
Il gruppo supporta il Dirigente Scolastico e i coordinatore dell’Innovazione Didattica e Digitale nell’attuazione di strategie e progetti volti a favorire la digitalizzazione 
della scuola, la diffusione di metodologie innovative e l’uso efficace delle tecnologie nei percorsi didattici, coinvolgendo tutto il personale scolastico. 
 
Componenti: D.S, Coordinatore dell’innovazione Didattica e Digitale,  Referenti dell’innovazione didattica, Referente piattaforma Google Workspace Education plus  
 
Compiti dei membri del gruppo:  

-​ Supportare il docente coordinatore del "Digigroup" nel raccordo e nella diffusione delle pratiche di innovazione didattica. 
-​ Favorire il processo di digitalizzazione dell’Istituto e l’implementazione dei processi di Innovazione Didattica 
-​ Promuovere politiche di innovazione didattica attraverso azioni di accompagnamento, formazione e sostegno al personale scolastico. 
-​ Creare gruppi di lavoro interni e coinvolgere i docenti in attività progettuali, laboratori e iniziative finalizzate alla sperimentazione e alla diffusione di 

metodologie innovative. 

Gruppo di lavoro 
Esami di Stato  

Il Gruppo di Lavoro Esami di Stato è l’organismo interno dell’Istituto incaricato di coordinare tutte le attività legate alla preparazione, gestione e valutazione degli 
Esami di Stato della scuola secondaria di primo grado. Il gruppo supporta il Dirigente Scolastico e i docenti coordinatori di classe nella pianificazione delle prove, 
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nell’organizzazione delle sessioni d’esame e nella predisposizione degli strumenti di valutazione, garantendo correttezza, trasparenza e coerenza con le indicazioni 
ministeriali. 

Componenti: Ds, Referenti dipartimento Stem, Umanistico e Linguistico secondaria di I grado, docenti coordinatori classi coinvolte, un docente di tedesco/francese, 
Referente Disagio e FS continuità e orientamento 
 
Compiti dei membri del gruppo 

-​ Coordinare la predisposizione e la somministrazione delle prove scritte e orali secondo le indicazioni ministeriali. 
-​ Supportare i docenti nella preparazione degli strumenti di valutazione, griglie di correzione e criteri di attribuzione dei voti. 
-​ Organizzare le sessioni d’esame, verificando la disponibilità di spazi, materiali e supporto logistico. 
-​ Monitorare il rispetto delle scadenze e delle procedure ufficiali relative agli esami. 
-​ Assicurare la comunicazione e la trasparenza con studenti e famiglie riguardo modalità, criteri e risultati degli esami. 
-​ Redigere documentazione e report finali sull’esito delle prove da presentare alla Dirigenza. 
-​ Analizzare eventuali criticità emerse durante gli esami e proporre miglioramenti per le sessioni successive. 

Team anti 
bullismo e 
gestione 
dell’emergenza  

Team antibullismo 
Il Team Antibullismo è l’organismo interno dell’Istituto incaricato di prevenire, contrastare e gestire fenomeni di bullismo e cyberbullismo tra gli studenti. 
Il gruppo supporta il Dirigente Scolastico nella definizione e attuazione di strategie educative, formative e operative volte a garantire un ambiente scolastico sicuro, 
inclusivo e rispettoso, promuovendo la cultura del rispetto reciproco e della responsabilità digitale. 
 
Componenti: Ds, Referente Bullismo e Cyberbullismo d’istituto, Referente Disagio, Referente Ed. Civica, Coordinatore dell’innovazione Didattica e Digitale 
 
Compiti dei membri del gruppo 

-​ Supportare il Dirigente Scolastico nella definizione e attuazione di strategie per prevenire e contrastare il bullismo e il cyberbullismo.  
-​ Organizzare attività educative e formative per sensibilizzare studenti, docenti e famiglie sui temi del bullismo e del cyberbullismo. 
-​ Raccogliere e valutare le segnalazioni di episodi di bullismo, attivando interventi adeguati e monitorando l'evoluzione della situazione. 
-​ Coinvolgere forze dell'ordine, associazioni e professionisti esterni per arricchire le attività di prevenzione e supporto. 
-​ Partecipare a iniziative locali e nazionali per promuovere una cultura del rispetto e dell'inclusione. 

 
Contatti: Via delle Scuole, n. 5 – 33050 LESTIZZA (UD) Tel. 0432 762687 – Fax 0432 760993 

e-mail PEO: UDIC86100G@istruzione.it PEC: UDIC86100G@pec.istruzione.it 
sito web https://iclestizza-talmassons-mortegliano-castions.edu.it/  
Codice dell’Istituto  UDIC86100G - Codice fiscale    94161150308 

 

Firmato digitalmente da EMANUELA MARIA GRAZIA PROVENZANI

https://www.icdemarchi.edu.it/pagine/uniti-contro-il-bullismo-1?utm_source=chatgpt.com
mailto:UDIC86100G@istruzione.it
mailto:UDIC86100G@pec.istruzione.it
https://iclestizza-talmassons-mortegliano-castions.edu.it/


 

 
Comitato di 
Valutazione 
docenti  

 
Il Comitato per la Valutazione dei Docenti è l'organismo collegiale interno dell'Istituto (istituito ai sensi dell'art. 11 del D.Lgs. 297/1994, come modificato dalla Legge 
107/2015) incaricato di individuare i criteri per la valorizzazione del merito del personale docente e di esprimere il parere sul superamento del periodo di formazione 
e prova per i docenti neoassunti o in passaggio di ruolo. Garantisce la correttezza, la trasparenza e la coerenza delle procedure valutative con il Piano Triennale 
dell'Offerta Formativa (PTOF) e le linee guida ministeriali.  
 

Componenti: DS (presidente), Tre docenti dell'Istituto, Docente Tutor di ciascun docente neoassunto. 
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